EDITAL DE LICITACAO

PREGAO PRESENCIAL N. ° 002/2015

DATA DA REALIZACAO: 09/06/2015, a partir das 13 horas.

A CAMARA MUNICIPAL DE SINOP, com sede a Avenida das Figueiras, 1835 — Setor
Comercial, Sinop/MT, por seu PREGOEIRO, Sr. André Carlos Gobbato, designado pela
Portaria n.° 061/2015, torna publico para conhecimento de todos os interessados, que fara
realizar licitacdo na modalidade de PREGAO PRESENCIAL, do tipo MENOR PRECO
GLOBAL, conforme descrito neste edital e seus anexos, de conformidade com as Leis
10.520/2002; 8.666/93 e alteracOes posteriores para Contratacdo de empresa especializada
para aquisi¢do de licencas de uso, manutencdo, consultoria e suporte técnico nos seguintes
softwares: Orcamento, Tesouraria, Contabilidade Publica, RH e Folha de Pagamento,
Compras, Licitacdo, Patrimdnio, Protocolo, Almoxarifado, Controle de Frotas, Controle
Interno e Portal da Transparéncia, para atender a Administracdo da Camara Municipal de
Sinop/MT, conforme especificacdes e condi¢des constantes no edital e seus anexos.

Os envelopes contendo, a Proposta de Precos e os Documentos de Habilitacdo definidos no
objeto deste edital e seus Anexos deverdo ser entregues ao PREGOEIRO até as 13 horas
(HORARIO OFICIAL DO ESTADO DE MATO GROSSO), DO DIA 09 (nove) de
junho de 2015, na sala de Licitagcbes da Camara Municipal de Sinop - MT, com sede a
Avenida das Figueiras, 1835 — Setor Comercial, na Cidade de Sinop, Estado de Mato Grosso.
Havendo a necessidade da sessdo publica se prorrogar, a mesma se fara nos dias subsequentes
a data de abertura, sempre obedecendo aos horérios de funcionamento de expediente da
Camara Municipal.

1. DO OBJETO E DO FORNECIMENTO

1.1 — Contratacdo de empresa especializada para Aquisi¢do de Licencas de uso, manutencao e
consultoria técnica nos seguintes softwares: Orcamento, Tesouraria, Contabilidade Publica,
RH e Folha de Pagamento, Compras, Licitacdo, Patriménio, Protocolo, Almoxarifado,
Controle de Frotas, Controle Interno e Portal da Transparéncia, para atender a Administracao
da Camara Municipal de Sinop/MT.

2. DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

2.1. As despesas relativas a esta contratacdo correrdo por conta de recursos proprios da
Camara Municipal de Sinop na seguinte despesa orgcamentaria:

01.001.01.031.0001.2001.3390.39.00 — Outros servigos de terceiros pessoa juridica

3. DA PARTICIPACAO:




3.1.1 - Somente poderdo participar desta licitacdo empresas licitantes que comprovem capital
minimo ou valor do patriménio liquido de no minimo de 10% (dez por cento) do valor
estimado da contratacdo (Artigo 31, Paragrafo 3° da Lei 8.666/1993).

3.2. N&o sera admitida nesta licitacdo a participacdo de empresas enquadradas em quaisquer
das hipoteses a seguir elencadas:

a) que se encontrem sob faléncia, concordata, concurso de credores, dissolucdo ou liquidagéo;
b) que em regime de consorcio, qualquer que seja sua forma de constitui¢do, seja controlada,
coligadas ou subsidiérias entre si.

C) que, por quaisquer motivos, tenham sido declaradas inidéneas ou punidas com suspensao
por 6rgdo da Administracdo Publica Direta ou Indireta, nas esferas Federal, Estadual ou
Municipal, desde que o ato tenha sido publicado na imprensa oficial ou CRC (Certiddo de
Registro de Cadastro) do Municipio, conforme o caso, pelo érgdo que o praticou enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicéo;

d) Estrangeiras que nao funcionarem no Pais.

4. DO CREDENCIAMENTO:

4.1 No dia, hora e local designado para o recebimento dos envelopes, cada licitante deverdo se
apresentar junto ao Pregoeiro e a Equipe de Apoio.

4.2. O credenciamento do representante junto ao Pregoeiro precedera ao ato de entrega, dos
envelopes contendo a proposta de precos e documentagdo de habilitacao.

4.3 CREDENCIAMENTO PESSOA JURIDICA:

4.3.1. O representante legal da empresa licitante participante devera apresentar em maos, 0s
seguintes documentos:

a) Copia do RG e CPF (apresentado em cOpia autenticada ou simples desde que junto esteja o
original);

b) Certidao Simplificada expedida pela Junta Comercial;

c) Termo de Credenciamento Assinado pelo Socio Administrador da Empresa ou pelo
procurador da mesma. (Modelo ANEXO 1V do Edital) via original com firma reconhecida.

d) Tratando-se do representante que ira participar do certame, 0 mesmo devera apresentar, a
procuracdo por instrumento pablico ou particular (com firma reconhecida), da qual constem
poderes especificos para formular lances, negociar pre¢o, interpor recursos e desistir de sua
interposicdo e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, acompanhado do
correspondente documento, dentre os indicados na alinea "a", que comprove os poderes do
mandante para a outorga.

4.3.2. As empresas que forem se utilizar das prerrogativas da Lei 123/2006 terdo que se
manifestar no ato do credenciamento, atraves de Declaracdo de Porte de Empresa declarando
a sua situacédo de enquadramento na situacéo de Micro Empresa (ME) e Empresa de Pequeno
Porte (EPP) conforme (Anexo VII) juntamente com a Certiddo Simplificada da Junta
Comercial comprovando o enquadramento de ME (Microempresa) e EPP (Empresa de
Pequeno Porte), emitida a menos de 90 (noventa) dias da data de abertura das propostas deste
edital;

4.3.3. A licitante que ndo apresentar o Documento de Credenciamento, ndo implicara a
exclusdo da empresa em participar do certame, mas ficara impedida de apresentar lances, ndo
podera manifestar-se durante a sessao e ficara impossibilitada de responder pela empresa, e
interpor recurso em qualquer fase. Somente serd aproveitada a sua proposta escrita.




5. DO RECEBIMENTO E DA ABERTURA DOS ENVELOPES:

5.1 A reunido para recebimento e abertura dos envelopes contendo a Proposta de Precos e 0s
Documentos de Habilitacdo sera pablica, dirigida por um Pregoeiro, em conformidade com
este edital e seus Anexos, no local e horario determinados no predmbulo deste edital.

5.2 Declarada aberta a sessdo pelo Pregoeiro, o representante das licitantes entregard os
envelopes contendo a proposta de pregos e 0s documentos de habilitagéo, ndo sendo aceita, a
partir desse momento, a admissao de novos licitantes.

5.3 O envelope da Proposta de Preco devera ser apresentado fechado, contendo em seu
exterior as seguintes informacdes:

ENVELOPE 1 - PROPOSTA DE PRECOS
CAMARA MUNICIPAL DE SINOP - MT
PREGAO PRESENCIAL n. °002/2015
RAZAO SOCIAL E N.° DO CNPJ

5.4 O envelope dos Documentos de Habilitacdo devera ser apresentado fechado, contendo em
seu exterior as seguintes informacoes:

ENVELOPE 2 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
CAMARA MUNICIPAL DE SINOP - MT

PREGAO PRESENCIAL n. °002/2015

RAZAO SOCIAL E N.° DO CNPJ

5.5 As empresas licitantes através de seus representantes legais sé poderdo adentrar na sala
onde sera realizado o julgamento do certame, com os referidos envelopes de Proposta de
Precos e Habilitacdo devidamente lacrados até o horario estabelecido para inicio da sessao.
5.6 Nao sera aceito que representantes legais de empresas adentrem na sala de julgamento do
certame com envelopes de proposta e habilitacdo abertos.

5.7 Os envelopes de habilitacdo e proposta de precos devidamente lacrados, bem como,
documentos de credenciamento serdo entregues ao Pregoeiro ou a Equipe de Apoio ao
adentrar-se na sala.

5.8. Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciada, sendo que
cada um deles podera representar apenas uma empresa.

5.9. A auséncia do representante em qualquer momento da sessdo importara a imediata
exclusdo da respectiva credenciada, salvo autorizagéo expressa do (a) Pregoeiro (a). A falta ou
incorrecdo dos documentos mencionados para o credenciamento ndo implicard a excluséo da
empresa em participar do certame, mas impedird o representante de manifestarem-se na
apresentacdo de lances verbais e demais fases do procedimento licitatorio.

6. DA PROPOSTA DE PRECOS:

6.1 A Proposta de Precos devera ser apresentada em unica via datilografada ou impressa,
redigida com clareza em lingua portuguesa, salvo quanto a expressdes técnicas de uso
corrente, sem alternativas, emendas, rasuras ou entrelinhas devidamente datadas e assinadas
na ultima folha e rubricadas nas demais pelo representante legal da empresa licitante.




6.2 Na proposta de Precos deverdo constar:

6.2.1. Razdo social da licitante, n.° do CNPJ/MF ou CPF, Inscricdo Estadual (se houver),
endereco completo, telefone, fax para contato, n° da conta corrente, agéncia e respectivo
banco e, se possivel endereco eletrénico (e-mail);

6.2.2. Prazo de validade da proposta nédo inferior a 60 (sessenta) dias;

6.3 Quaisquer tributos, despesas e custos, diretos ou indiretos, omitidos da proposta ou
incorretamente cotados que ndo tenham causado a desclassificacdo da mesma por caracterizar
preco inexequivel no julgamento das propostas, serdo considerados como inclusos nos precos,
ndo sendo considerados pleitos de acréscimos, a esse ou qualquer titulo, devendo os itens ser
fornecidos sem 0Onus adicionais.

6.4 A apresentacdo das propostas implicard na plena aceitacdo, por parte do licitante, das
condigdes estabelecidas neste edital e seus anexos, e no pleno reconhecimento de que ndo se
enguadra em nenhuma das situacdes impeditivas de participacdo a seguir enumeradas:

6.4.1 Inadimpléncia com fornecimento de itens junto a Camara Municipal de Sinop - MT, néo
configurando como tal as licitantes que solicitaram formalmente prorrogacdo de prazo e este
foi devidamente acatado;

6.5 Em nenhuma hipotese podera ser alterado o contetdo da proposta apresentada, seja com
relagdo a preco, pagamento, prazo ou qualquer condicdo que importe a modificagdo dos
termos originais, ressalvadas apenas aqueles destinados a sanar evidentes erros materiais,
alteracdes essas que serdo avaliadas pela autoridade competente da Camara Municipal de
Sinop - MT.

6.6 As propostas deverdo ser apresentadas conforme ordem e descri¢cOes estabelecidas
conforme Anexo | do edital.

6.6.1. N&o serdo aceitas propostas com descricdo ou ordem de itens diferentes da ordem e
descricdo estabelecidas no anexo | do edital.

7. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS:

7.1 O julgamento da licitagdo sera pelo MENOR PRECO GLOBAL.

7.2 Sera classificada pelo Pregoeiro, a licitante que apresentar a proposta de MENOR
PRECO e aquelas que tenham apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em
até 10% (dez por cento), relativamente a de MENOR PRECO.

7.3 Quando ndo forem verificadas, no minimo, 03 (trés) propostas escritas de precos nas
condicBes definidas no subitem anterior, o Pregoeiro classificara as melhores propostas
subsequentes, até 0 maximo de 03 (trés), para que seus autores participem dos lances verbais
quaisquer que sejam os valores oferecidos nas propostas escritas.

7.4 Aos licitantes classificados serd dada oportunidade para disputa, por meio de lances
verbais e sucessivos de valores distintos e decrescentes, através dos seus representantes legais.
7.5 O Pregoeiro convidara individualmente os licitantes, de forma sequencial, a apresentar
lances verbais, a partir da proposta classificada.

7.6 A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo pregoeiro, implicara a
exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na manutengdo da sua ultima oferta, ou
constante na sua proposta original ou do ultimo lance oferecido, para efeito de ordenacédo das
propostas.

7.7 O Pregoeiro examinara a aceitabilidade, quanto ao objeto e os valores apresentados pela
proposta classificada em primeiro lugar, decidindo motivadamente a respeito.




7.8 Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, sera declarada a licitante
vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto deste Edital e seus Anexos, pelo Pregoeiro.

7.9 Se a oferta ndo for aceitavel ou se a licitante ndo atender as exigéncias habilitatérias, o
Pregoeiro examinard as ofertas subsequentes e a qualificacdo das licitantes, na ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que atenda a todas as
exigéncias, sendo a respectiva licitante declarada vencedora e a ela adjudicada os itens
definido no objeto deste edital e seus Anexos.

7.10 Nas situacbes anteriormente previstas de ordenacdo de pregos através de lance ou
proposta, o pregoeiro podera negociar diretamente com o0 proponente para que seja obtido
menor prego.

7.11 Caso ocorra a apresentacdo de duas ou mais propostas originais de valores iguais,
observadas as especificacfes técnicas e parametros minimos de desempenho e qualidade
definidos no Edital, as classificadas se recusarem a dar lances e consequentemente persistindo
a igualdade de valores serd adotado de desempate por sorteio na forma do art. 45, paragrafo
2°, da Lei 8.666/93 e alteracdes posteriores, na propria sessao.

7.12 Nao se considerardo qualquer oferta de vantagem néo prevista no objeto deste Edital e
seus Anexos.

8. DA HABILITACAO:

Tendo sido aceitivel a proposta de MENOR PRECO GLOBAL, ser4 aberto o envelope
contendo a documentacdo de habilitacdo do licitante que a tiver formulado, para confirmacéo
das suas condicOes habilitatdrias devera apresentar:

8.1. Todos os Licitantes deverdo apresentar dentro do Envelope n® 2, os documentos
especificos para participacdo neste Pregdo, devendo ser entregues sequencialmente e na
ordem a sequir, a fim de permitir celeridade na conferéncia e exame correspondentes.

| - HABILITACAO JURIDICA:

a) Cédula de Identidade autenticada de todos os sécios da empresa, do signatario da proposta
caso nao seja socio, acompanhado de procuragdo, com firma reconhecida em cartério em via
original ou copia autenticada com fins especificos para representar a empresa junto a Camara
Municipal de Sinop referente ao referidlo PREGAO PRESENCIAL e identificaco pessoal;

b) Registro comercial, no caso de Empresa Individual ou;

c) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por a¢Oes, acompanhados de
documentos de eleicdo de seus administradores ou;

d) Inscricdo do ato constitutivo no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de diretoria
em exercicio ou;

e) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa e sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
Orgdo competente, quando a atividade assim o exigir, obedecendo ao art. 28 da Lei n°
8.666/93.

f) Declaragdo da propria Empresa de que ndo existe em seu quadro de empregados, servidores
publicos exercendo funcdes de geréncia, administracdo ou tomada de decisdo (Modelo Anexo
V do edital).




g) Declaracdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII, do art. 7° da Constituicdo e na
Lei n®9.854, de 27 de outubro de 1999 (Modelo Anexo VI do edital).

h) Declaracdo de concordancia de todos os termos estabelecidos no edital (Modelo Anexo VII
do edital).

i) Declaracdo, sob as pena do art. 299 do Cddigo Penal, de que terad a disponibilidade, caso
venha a vencer o certame, realizara a entrega dos itens nos prazos e/ou condi¢fes previstas em
edital e termo de referéncia (Modelo Anexo VIII do edital).

J) Declaracdo de Idoneidade da empresa licitante (Modelo Anexo IX do edital).

I) Declaracéo de elaboracdo independente de proposta (Modelo Anexo X do edital).

Il - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

8.2 - DemonstracGes contabeis, incluindo o balanco patrimonial do exercicio social,
apresentados na forma da lei ou documentacdo equivalente, que comprove a boa situagdo
financeira da empresa, vedada sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios;

8.3 - Para as empresas que séo facultadas a apresentacdo do Balanco Patrimonial pelo FISCO,
que o caso das empresas com Lucro Presumido, Lucro Arbitrado e Optantes pelo Simples
Nacional (EPP e ME) em substituicdo ao Balanco poderéo apresentar Declaracdo de Imposto
de Renda de Pessoa Juridica — IRPJ.

8.3 - As empresas licitantes deverdo apresentar indices de avaliacdo da capacidade financeira
da licitante:

8.4 - A boa situagdo financeira das empresas sera avaliada observando os indices, através da
seguinte férmula:

a) ILC (Indice de Liquidez Corrente), maior ou igual que 1,00 (um inteiro), aplicando-se a

seguinte formula:

||_(::A7C
PC

AC = Ativo Circulante PC = Passivo Circulante

b) ILG (Indice de Liquidez Geral), maior ou igual que 1,00 (um), aplicando-se a seguinte
formula:
_ AC +RLP

ILG=
PC +ELP

AC = Ativo Circulante PC = Passivo Circulante  ELP = Exigivel a Longo Prazo
RLP = Realizavel a Longo Prazo

c) GS (Grau de Solvéncia) maior ou igual que 1,00 (um inteiro), aplicando-se a seguinte
formula:

G5 AT
PC +ELP
AT = Ativo Total PC = Passivo Circulante ELP = Exigivel a Longo Prazo

8.5 - Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, datada de, no maximo, sessenta dias antes da data da abertura dos envelopes,
caso ndo apresente o seu prazo de validade;

111 - REGULARIDADE FISCAL:




a) - Prova de Inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) - Prova de Inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual, relativo ao domicilio ou sede
da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objetivo licitado;

c) - Prova de Inscricdo no Cadastro de Contribuintes Municipal, na forma de alvara de
Licenca para Funcionamento do ano de 2015, relativo ao domicilio ou sede da licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto licitado;

d) — Certiddo Negativa de Tributos Federais, fornecida pela Fazenda Federal, e a Divida Ativa
da Unido, fornecida pela Procuradoria da Fazenda Nacional. Certiddo com base na Portaria
Conjunta RFB/PGFN no 1.751, de 02/10/2014;

e) — Certiddo Negativa de Regularidade junto a Fazenda Estadual, relativo ao ICMS e IPVA,
fornecida pela Secretaria de Fazenda Estadual.

f) - Certiddo Negativa de Tributos Municipais da sede da licitante, incluindo Divida Ativa,
fornecido pela Prefeitura Municipal.

g) - Certiddo Negativa de Débito (CND-FGTS), fornecida pela Caixa Econémica Federal,
demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

h) - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, fornecida pelo Poder Judiciario — Justiga do
Trabalho.

1) — Certiddo Simplificada expedida pela Junta Comercial da Sede da Licitante.

i.1) — A empresa que apresentar a Certiddo Simplificada da Junta Comercial no ato do
Credenciamento (conforme item 4.3 do edital) fica desobrigada de apresentar a referida
certiddo no Envelope de Habilitacéo.

IV — QUALIFICACAO TECNICA PESSOA JURIDICA:

a) Apresentacdo de no minimo 03 (trés) atestados de capacidade técnica, expedidos por
pessoas juridicas de direito publico, comprovando a experiéncia da licitante no
desenvolvimento e implantacdo de programas, software e/ou sistemas, bem como validagédo
das cargas do APLIC 2015;

b) Declaracdo que atende todos os requisitos técnicos minimos exigidos no presente edital,
tendo disponibilidade de apresenta-los caso houver necessidade (Modelo Anexo XI do edital).
c) Declaracdo técnica sobre os requisitos de atendimento e suporte técnico dos softwares a
serem implantados no municipio (Modelo Anexo XII1 do edital).

d) Apresentacdo de Atestado de Visita Técnica declarando que o licitante visitou todos os
locais onde deverdo ser prestados 0s servicos, e que esta apta para prestar os servigos objeto
desta licitagcdo (Modelo Anexo XII do edital);

d.1) Fica determinado o dia 02 (dois) de junho do ano de dois mil e quinze das 12 as 18 horas
(Horério Oficial de Mato Grosso) para a Visita Técnica aos locais onde deverdo ser prestados
0S Servicos objeto deste processo.

d.2) O responsavel técnico da empresa licitante devera se dirigir ao Departamento de
Licitagdo da Camara Municipal de Sinop — MT, onde, ap0s serd encaminhado ao local da
Visita Técnica.

d.3) O Responsavel Técnico da empresa licitante devera apresentar no ato da expedicdo do
atestado de visita, documento de identificagdo comprovando que o mesmo faz parte do quadro
técnico da empresa licitante.

e) A empresa deverd comprovar ter capacidade técnica profissional por meio de declaracéo da
licitante, indicando, do seu quadro permanente, no minimo, 03 (trés) responsaveis técnicos, de



nivel superior, comprovando sua experiéncia profissional no desenvolvimento, implantacgéo,
migracdo e conversdo de Softwares, com vinculo minimo de 01 (um) ano, podendo ser
funcionario de Matriz ou de Filiais;

8.6 A empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais deverd apresentar,
também, o Decreto de Autorizacdo ou ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

8.7 Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em original, em copia
autenticada por cartério competente, ou em publicacdo da imprensa oficial ou em copias
simples, desde que apresentadas na sessdo as originais para conferéncia pelo pregoeiro, sendo
que estas poderdo estar dentro ou fora do envelope.

8.8 Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documento em substituicdo aos
documentos requeridos no presente edital e seus anexos.

8.9 Se a documentacdo de habilitacdo ndo estiver completa e correta ou contrariar qualquer
dispositivo deste Edital e seus anexos, o pregoeiro considerara o proponente inabilitado.

8.10 Aquele que ensejar declaracdo falsa, ou que dela tenha conhecimento, nos termos do
artigo 299 do Cadigo Penal, ficara sujeito as penas de reclusdo, de 01(um) a 05 (cinco) anos,
se 0 documento € publico, e reclusdo, de 01 (um) a 03 (trés) anos, e multa, se 0 documento €
particular, independente da penalidade estabelecida no artigo 7 da Lei Federal n® 10.520/2002.
8.11 As certidBes e demais documentos que nao apresentarem prazo de validade, a comissao
estabelecera o prazo de 30 (trinta) dias corridos contados a partir da data de expedicdo do(s)
referido(s) documento(s), para comprovacao de validade do(s) mesmo(s).

8.12 Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitacdo deverao
estar em nome da licitante, e, preferencialmente, com nimero do CNPJ e com o endereco
respectivo, salientando que:

a) se a licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz; ou;

b) se a licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz;

c) serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz;

d) os atestados de capacidade técnica/responsabilidade técnica poderdo ser apresentados em
nome e com CNPJ da matriz ou de filiais da licitante.

8.13. Serdo aceitas somente copias legiveis;

8.14. Né&o serdo aceitos documentos cujas datas estejam rasuradas;

8.15. O (A) Pregoeiro (a) reserva-se o direito de solicitar o original de qualquer documento,
sempre que tiver davida e julgar necessario;

8.16. N&o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacbes de documento em substituicdo
aos documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos.

8.17. No caso de verificacdo de irregularidades nas certidGes exigidas para habilitacdo da
licitante, é facultado ao(a) Pregoeiro(a), em havendo disponibilidade dos dados necessarios
em sites oficiais, a realizagdo de consulta para saneamento das falhas encontradas.

8.18. Se a documentacao de habilitacdo ndo estiver completa e correta ou contrariar qualquer
dispositivo deste Edital e seus Anexos e, observado ainda o disposto deste Edital, o(a)
Pregoeiro(a) considerard o proponente inabilitado.

8.19. Podera o(a) Pregoeiro(a) declarar qualquer fato formal, desde que ndo implique
desobediéncia a legislacao e for evidente a vantagem para a Administracéo, devendo também,



se necessario, promover diligéncia para dirimir a davida, cabendo, inclusive, estabelecer um
prazo méaximo de 48 horas para a solugéo.

8.20. Constatando atraves da diligéncia o ndo atendimento ao estabelecido, o(a) Pregoeiro(a)
considerara o proponente inabilitado e prosseguira a sesséo.

8.21. Somente serdo retidos os documentos do licitante vencedor, no entanto, a Administracao
poderd reter os documentos dos demais licitantes quando estes se manifestarem sobre a
intencdo de interpor recursos administrativos ou desde que esses estejam implicados na
questéo.

8.22. Aquele que ensejar declaracdo falsa, ou que dela tenha conhecimento, nos termos do
artigo 299 do Cddigo Penal, ficara sujeito as penas de reclusdo, de um a cinco anos, se 0
documento é publico, e reclusdo de um a trés anos, e multa, se 0 documento é particular,
independente da penalidade estabelecida no artigo 7° da Lei Federal n°. 10.520/02.

9. DA PARTICIPACAO DAS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE

9.1. Nos termos da Lei Complementar n. 123, de 14/12/2006, as microempresas e empresas de
pequeno porte deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacéo
de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao.

9.1.1. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, sera assegurado o
prazo de 05 (CINCO) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderda ao momento em que 0
proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Administracdo Publica, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento
do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao
negativa. Eventual interposicdo de recurso contra a decisdo que declara o vencedor do
certame ndo suspendera o prazo supracitado.

9.2. A ndo regularizacdo da documentacdo no prazo previsto no item acima, implicara da
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no art. 81 e Lei no
8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a Administracdo convocar para nova sessdo
publica os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para contratacdo, ou revogar a
licitacdo.

9.3. Serd assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte, entendendo-se por empate aquelas situagdes em
que as propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais
ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem classificada e desde que a melhor
oferta inicial ndo seja de uma microempresa ou empresa de pequeno porte.

9.4. Ocorrendo o empate ficto, proceder-se-a da seguinte forma:

9.4.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera apresentar
proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situacdo em que sera
adjudicado em seu favor o objeto licitado;

9.4.2. Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma
do subitem anterior, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enguadrem na
hipotese do item 9.3, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;

9.4.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontre no intervalo estabelecido no subitem 9.3, sera realizado sorteio
entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.




9.4.4. Na hipotese da ndo-contratacdo nos termos previstos acima, o objeto licitado sera
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

9.5. No caso de micro-empresa e empresa de pequeno porte, que nos termos da Leli
Complementar 123/2006, possuir alguma restricdo na documentacgéo referente a regularidade
fiscal, esta devera ser mencionada.

9.6. A micro-empresa ou empresa de pequeno porte que usufruir dos beneficios de que trata a
LC 123/2006, devera apresentar na forma da lei, juntamente com os documentos de
habilitagcéo, declaracdo de que ndo se encontra em nenhuma das situacGes do § 4° do Art. 3°
da referida Lei.

9.7. A Empresa Licitante que quiser gozar dos beneficios da LC 123/2006, devera apresentar
requerimento proprio para este fim.

10. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO E INFORMACAO

10.1. Qualquer cidaddo podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar os termos
do presente edital por irregularidade, protocolizando o pedido até 02 (dois) dias Gteis antes da
data fixada para a realizacdo do pregdo, no servico de protocolo da Cémara, situado no
endereco mencionado no predmbulo, cabendo ao pregoeiro decidir sobre a peticdo no prazo
de 24 (vinte e quatro) horas.

10.2. Caberéa ao pregoeiro decidir sobre a peti¢cdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas;

10.3. Acolhida a peticdo contra o ato convocatdrio, sera designada nova data para realizacdo
do certame.

10.4. A ocorréncia de impugnacdo de cardter meramente protelatério, ensejando assim o
retardamento de execucdo do certame, a autoridade competente podera, assegurado 0
contraditorio e a ampla defesa, aplicar a pena estabelecida no artigo 7° da Lei n° 10.520/2002
e legislacdo vigente.

10.5. Quem impedir, perturbar ou fraudar, assegurado o contraditorio e a ampla defesa, a
realizacdo de qualquer ato do procedimento licitatério, incorrerd em pena detencdo de 06
(seis) meses a 02 (dois) anos, e multa, nos termos do artigo 93 da lei 8.666/93.

10.6. As impugnac@es deverdo estar devidamente assinadas com a respectiva identificacdo do
representante legal da empresa, bem como protocoladas no setor de protocolo da Camara
Municipal de Sinop - MT.

10.6.1. Né&o serdo aceitas impugnacdes encaminhadas por e-mail ou fax.

11. DOS RECURSOS:

11.1 Declarado o vencedor e apds a analise da documentacdo de habilitacdo, qualquer
licitante, desde que presente na sessdo, podera manifestar imediata e motivadamente (a razao)
a intencdo de recorrer, quando lhe serd concedido o prazo de 03 (trés) dias corridos para
apresentacdo das razbes por escrito do recurso, ficando os demais licitantes desde logo
intimados para apresentar contrarrazGes em iguais nameros de dias, que comecardo a correr
do término do prazo de recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

11.2 A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do
direito de recurso e a adjudicacdo do objeto da licitacdo pelo pregoeiro ao vencedor.

11.3 O recurso contra decisdo do pregoeiro ndo tera efeito suspensivo.

11.4 O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.




11.5 Decididos os recursos, a autoridade competente fara a adjudicacdo do objeto da licitacéo
ao licitante vencedor, submetendo o processo administrativo a autoridade competente para
publicacéo do resultado da licitacéo.

12. DA VIGENCIA E DOS PRAZOS DE FORNECIMENTO:

12.1. O vencedor ficard obrigado a executar 0s servigos, objeto da presente licitacdo, nas
quantidades e condicGes contratadas com a Camara Municipal de Sinop, através da solicitagcdo
das Secretarias participantes, contados a partir da data de assinatura Contrato e recebimento
da respectiva nota de empenho e ordem de fornecimento que advém desta licitacéo.

12.1.1 Os servigos serdo prestados de acordo com termos estabelecidos no Termo de
Referéncia (anexo | do edital).

12.1.2 Os servicos deverdo ser realizados nos locais indicados pela CONTRATANTE.

12.2. Os servigos adquiridos através deste Pregdo deverdo ser prestados nas quantidades
solicitadas, nos locais indicados no prazo méximo de 05 (cinco) dias apds solicitagdo.

12.3. No decorrer do recebimento/inspecdo, efetuar-se-4 conferéncia e a checagem dos
servicos executados. Esse fato é de fundamental importancia, pois visa garantir que o servico
executado corresponda exatamente aquele requisitado e homologado como vencedor no
certame licitatorio.

12.4. A ordem de servico podera ser dada por item, ficando a critério da administracdo quais
servigos serdo fornecidos a ordem de servico, sendo que 0s pagamentos serdo relativos aos
servicos autorizados e executados pela Licitante.

12.5. Os servicos objeto desta licitacdo, deverdo estar dentro das normas técnicas aplicaveis,
ficando, desde ja, estabelecido que o recebimento serd efetuado por servidor habilitado
indicado para tal fim, os servigos ap6s executado serdo testados pelos responsaveis de cada
departamento que fazem parte deste processo licitatorio e caso ndo satisfagcam as especificaces
exigidas ou apresentem quaisquer incorre¢@es, ndo serdo aceitos.

12.6. A contratacdo decorrente deste certame serd formalizada através de Contrato, o qual
deverd ser assinado no prazo maximo de 05 (cinco) dias a contar da comunicacdo para
assinatura atraves da ordem de servigo.

12.7. Constatadas irregularidades na execucdo do objeto deste certame a Camara Municipal
de Sinop, podera rejeita-lo no todo ou em parte, determinando refazer, por conta da empresa
contratada, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

12.8. O recebimento dos servigcos e conferéncia dos mesmos sera efetuado por Servidor
responsavel nos termos do Artigo 73, Inciso Il da Lei Federal n° 8666/93 e suas alteragdes.
Poderd a Camara Municipal recusar os servicos que ndo satisfagam as especificacfes ou
apresentem qualquer vicio, comunicando o fato ao fornecedor. .

12.9 A vigéncia do contrato oriundo da presente licitacdo serd de 12 (doze) meses, a partir da
assinatura do contrato.

12.9.1 O contrato podera, todavia, por acordo das partes, ser prorrogado por iguais e
sucessivos periodos até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que seja de interesse da
Contratante, mediante termo proprio, com vistas a obtencdo de precos e condi¢gdes mais
vantajosas para a Administracdo, conforme faculta o inciso Il, do artigo 57 da Lei n.
8.666/93.

13. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:




13.1. O pagamento dos servicos continuados sera efetuado mensalmente até o dia 10 (dez) do
més subsequente, mediante apresentacdo do Relatorio dos servigos executados, bem como a
apresentacdo da Nota Fiscal Eletronica Fatura discriminativa, correspondente ao
adimplemento de cada parcela do bem efetivamente entregue atestado pela autoridade
competente e de conformidade com o discriminado na proposta da adjudicataria e o constante
na Nota de Empenho, através da ordem bancéaria, devendo para isto ser indicada a agéncia,
localidade e nimero da conta corrente em que devera ser realizado o depdsito. O pagamento
da nota fiscal ficard condicionado a comprovacéo de situacdo de regularidade da contratada,
em moeda corrente, contado a partir do recebimento da Fatura/Nota Fiscal Eletronica, e
devidamente atestada por responsavel do recebimento dos servicos.

Paragrafo Primeiro - Caso constatado alguma irregularidade nas Notas Fiscais
Eletrdnicas/faturas, estas serdo devolvidas ao fornecedor, para as necessarias corre¢fes, com
as informagdes que motivaram sua rejeicdo, contando-se 0 prazo para pagamento da data da
sua reapresentagdo.

13.2. O pagamento da manutencao e locacdo de softwares serdo realizados desde que emitidos
as respectivas ordem de servico.

13.3.1. Caso a Camara Municipal de Sinop, ndo autorize, ou ndo expeca a ordem de servigcos
para todos os softwares licitados, 0s pagamentos serdo realizados na proporcéo dos servigcos
realizados, respeitando os valores da proposta de precos apresentada.

14. DAS OBRIGACOES DAS PARTES:

14.1. DA CONTRATADA:

14.1.1. O licitante vencedor devera assinar o contrato com o érgdo no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, a contar da data do recebimento da convocacao;

14.1.2. O vencedor ficard obrigado a iniciar a execucdo dos servicos licitados, pretendidos
pela Camara Municipal de Sinop em até 05 (cinco) dias Uteis apds solicitagdo formal atraves
de Ordem de Fornecimento.

14.1.3. Os servicos deverdo ser executados dentro dos padrfes estabelecidos pela Camara
Municipal de Sinop através das solicitacfes dos Departamentos da Camara Municipal.

14.1.4. Caso a CONTRATADA ndo atenda integralmente as exigéncias para a execucdo dos
servicos deverd ser iniciada em no maximo até 05 (cinco) dias, contados da assinatura do
contrato, sob pena de cancelamento e aplicacdo de multa de até 2% (dois por cento) do valor
do total do contrato.

14.1.5. Manter, durante o prazo de vigéncia do contrato, todas as condi¢es de habilitacdo
exigidas na licitacdo;

14.1.6. Receber o pagamento, conforme o disposto neste contrato.

14.1.7 Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, cujas
reclamacdes se obrigam a atender prontamente, bem como dar ciéncia a contratante,
imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da execucdo do
contrato;

14.1.8. Dispor-se a toda e qualquer fiscalizacggo da CONTRATANTE, no tocante ao
fornecimento do servigo, assim como ao cumprimento das obrigacGes previstas neste ato
convocatorio;

14.1.9. Prover todos 0s meios necessarios a garantia da plena operacionalidade do




fornecimento, inclusive considerados os casos de greve ou paralisacao de qualquer natureza;
14.1.10. Comunicar imediatamente & CONTRATANTE qualquer alteracdo ocorrida no
endereco, conta bancaria e outros julgaveis necessarios para recebimento de correspondéncia;
14.1.11. Fiscalizar e acompanhar a execugéo para o perfeito cumprimento do fornecimento a
que se obrigou, cabendo-lhe, integralmente, os 6nus decorrentes;

14.1.12. A CONTRATADA ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condig¢des deste edital, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do objeto adjudicado, devendo supressGes acima desse limite ser
resultantes de acordo entre as partes;

14.1.13. Se a licitante vencedora ndo cumprir 0 prazo ou recusar-se a retirar a nota de
empenho, sem justificativa formalmente aceita pelo 6rgdo, decaira do direito de prestacdo do
servico adjudicado, sujeitando-se as penalidades dispostas neste Edital.

14.1.14. Seréa de inteira responsabilidade da CONTRATADA o transporte e hospedagem de
todos os integrantes da equipe técnica, ficando desde ja desobrigada a CONTRATANTE
destas despesas ou quaisquer outras oriunda de futura contratacdo, ficando obrigada apenas ao
pagamento da quantia estabelecida em Contrato.

14.2. QUANTO AOS SERVICOS MENSAIS;

14.2.1. Prestar acompanhamento técnico nas areas dos servigos contratados;

14.2.2. Prestar atendimento por telefone e acesso remoto;

14.2.3. Prestar atendimento mensal “in loco”, atendimento este que deve ser feito por um
técnico, para prestar esclarecimentos, auxilios, correcdes e melhorias referentes ao servico
contratado, sem que haja a necessidade de solicitacdo por parte da contratante;

14.2.4. Prestar atendimento “in loco” de imediato quando solicitado no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas a contar do recebimento do comunicado oficial.

14.2.5. Os servicos deverdo ser prestados em conformidade com os parametros deste edital e
totalmente em consonancia com o contrato que sera celebrado.

14.2.6. Os servicos deverdo ser conferidos na presenca do responsavel pelo recebimento dos
servigos dos Departamentos solicitantes, os quais serdo designados formalmente pela
autoridade competente como FISCAL DE CONTRATO.

14.3 DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

14.3.1. Formalizar e assinar o contrato e convocar a contratada para assinatura nos termos da
legislacdo pertinente e consequentemente emitir nota de empenho de acordo com o artigo 57
da Lei Federal n°. 8.666/93 e alteracdes posteriores, sob pena de ilegalidade dos atos.

14.3.2. Assegurar-se da boa prestacdo dos servicos, verificando sempre o bom desempenho
destes;

14.3.3. Fornecer as informag@es e documentos necessarios a execucdo e desenvolvimento dos
servigos, bem como promover a solucéo de quaisquer pendéncias identificadas;

14.3.4. Determinar aos servidores, Chefes de Departamentos ou Se¢Oes que prestem o
méaximo de colaboracdo a CONTRATADA nas suas necessidades, a fim de que a execucéo
dos servigos ora contratados ndo sofram interrupcdes, principalmente no que tange ao
fornecimento de informacgdes, remessa de documento, etc., bem como o livre transito nas
dependéncias relativas da CONTRATANTE, desde que obviamente necessarios;

14.3.5. Nenhum pagamento serd efetuado a empresa adjudicataria enquanto pendente de
liquidacdo qualquer obrigacgdo. Esse fato ndo sera gerador de direito a reajustamento de precos
ou a atualizacdo monetaria.



14.3.6. Permitir acesso do pessoal técnico da Contratada nas dependéncias da Contratante
onde sera apresentado, testado e instalado o produto adquirido, respeitadas as normas que
disciplinam a seguranca do patriménio, das pessoas e das informacdes.

14.3.7. Receber o produto, testd-lo e aprové-lo quando atender o objeto contratado.

14.3.8. Efetuar o pagamento da fatura da empresa vencedora do certame licitatorio dentro dos
prazos preestabelecidos, ficando a cargo do fiscal de contrato responsavel pelo “atesto” nas
Notas Fiscais, para a liquidacdo da despesa.

14.3.9. Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
constatadas nos sistemas/software, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias.

15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

15.1 A recusa injustificada em cumprir os termos desta licitacdo conforme instrucdes deste
edital ensejara a aplicacdo das penalidades enunciadas no art. 87 da Lei Federal 8.666/93 com
as alteracdes posteriores.

15.2 O atraso injustificado na entrega dos servicos licitados apds o prazo preestabelecido no
Edital, sujeitard o contratado a multa, na forma estabelecida a seguir:

a) 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso, até 0 méximo de 15 (quinze) dias;

b) 2% (dois por cento) a partir do 16° (décimo sexto) dia, até o 30° (trigésimo) dia de atraso,
configurando-se ap0Os esse prazo a inexecu¢do do contrato, descontadas dos pagamentos
eventualmente devidos pela Administracdo ou, quando for o caso, cobradas judicialmente.
15.3 Pela inexecucéo total ou parcial de cada ajuste (objeto de contrato ou nota de empenho),
a Contratante podera aplicar as empresas, as seguintes penalidades, sem prejuizo das demais
san¢Oes legalmente estabelecidas:

a) adverténcia;

b) multa de 0,1% (um décimo por cento) sobre o valor contratual, por dia de atraso na entrega
dos servicos;

c¢) multa de 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor contratual, por infracdo a quaisquer
das clausulas do contrato e itens deste Edital e pela recusa da assinatura do contrato;

d) multa de 2% (dois por cento) do valor contratual, na hipdtese de rescisdo do contrato nos
casos previstos em Lei, por culpa da contratada, sem prejuizo da responsabilidade civil ou
criminal incidente e da obrigacéo de ressarcir das perdas e danos que der causa;

e) suspensdo temporaria de participar em licitacdes e impedimentos de contratar com a
Céamara Municipal de Sinop - MT, por prazo néo superior a 2 (dois) anos;

f) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com as Administra¢cbes Publicas
Federal, Estaduais ou Municipais, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicéo
ou até que seja promovida a reabilitacdo do infrator, perante a propria autoridade que aplicou
a penalidade;

15.4 De qualquer sancdo imposta, a contratada poderd, no prazo méaximo de 5 (cinco) dias
uteis, contado da intimagdo do ato, oferecer recurso a Camara Municipal de Sinop - MT,
devidamente fundamentado.

15.5 A segunda adjudicataria, em ocorrendo a hipotese do item precedente, ficara sujeita as
mesmas condicGes estabelecidas neste Edital.

16. DAS DISPOSICOES FINAIS:




16.1 Os casos omissos no presente Edital serdo resolvidos de acordo com as disposicfes da
Leis Federais n° 8.666/93 e n° 10.520, com as alteragOes posteriores e dos demais diplomas
legais aplicaveis, desde que ndo colidentes com a legislacdo supracitada. Subsidiariamente,
serdo aplicados os principios gerais do Direito.

16.2 Decaira do direito de impugnar os termos deste edital o licitante que ndo o fizer até o
segundo dia util, que anteceder a abertura dos envelopes de habilitacdo, hipdtese em que tal
comunicacdo nao tera efeito de recurso.

16.3 A impugnagcdo feita tempestivamente dara ao licitante o direito de participar da licitacdo
até o transito em julgado, na esfera administrativa, da decisdo relativa a matéria impugnada.
16.4 Aos licitantes que apresentarem questionamentos, quer sob a forma de impugnacao, aos
termos do edital quer em carater de recurso em sua fase cabivel, para obter o retardamento do
certame licitatorio, aplicar-se-8o as penalidades previstas da legislacdo vigente.

16.5 O pregoeiro podera introduzir aditamentos, modificaces ou revisdes no presente Edital
e seus anexos. Tais aditamentos, modificacBes ou revisdes, serdo encaminhadas através de
carta, fac-simile ou telegrama circular a todos os interessados que tenham adquirido o Edital
desta licitacdo, e na hipotese de influirem substancialmente na elaboracdo das propostas, sera
dada divulgacdo pela mesma forma que se deu ao texto original, reabrindo-se o prazo
inicialmente estabelecido.

16.6 Na contagem dos prazos recursais deste edital sera excluido o dia de inicio e incluido o
dia de vencimento, considerando-se o expediente normal.

16.7 Maiores esclarecimentos ou quaisquer outras informacdes suplementares com relacdo a
eventuais duvidas de interpretacdo do presente edital, poderdo ser obtidos junto a Comissao
Permanente de Licitacdo, no horario de 07:00 as 11:00 horas.

17 INTEGRAM O PRESENTE EDITAL:
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f) Anexo VI — Modelo de Declaragéo (Pessoa Juridica)
g) Anexo VII — Modelo de Declaragéo (Pessoa Juridica)
h) Anexo VIII — Modelo de Declaracdo (Pessoa Juridica)
i) Anexo IX — Modelo de Declaracéo (Pessoa Juridica)
j) Anexo X — Modelo de Declaragdo (Pessoa Juridica)
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Sinop - MT, 26 de maio de 2015
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Pregoeiro
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ANEXO |
TERMO REFERENCIAL DO OBJETO

PROCESSO DE LICITACAO
MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL® 002/2015.
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

O presente Termo Referencial tem como objetivo a Contratacdo de empresa especializada
para Aquisicdo de Licencas de uso, manutencéo e consultoria técnica nos seguintes softwares:
Orcamento, Tesouraria, Contabilidade Publica, RH e Folha de Pagamento, Compras,
Licitacdo, Patriménio, Protocolo, Almoxarifado, Controle de Frotas, Controle Interno e Portal
da Transparéncia, para atender a Administragdo da Camara Municipal de Sinop/MT.

1- FINALIDADE:

A implantacdo de solucbes informatizadas de gestdo puablica tem como objetivo a
modernizacdo e o fortalecimento institucional do municipio nas areas administrativa, fiscal,
financeira, bem como, buscar a estabilidade macroecondmica, por meio de um equilibrio
fiscal auto-sustentado, através de uma politica publica eficiente e transparente na gestdo das
receitas e do gasto publico municipal.

Os programas de gestdo publica tém como propdsito oferecer instrumentos ao legislativo
municipal para:

1. Realizar uma gestao integrada das varias atividades da Camara Municipal;

2. Colocar a disposi¢do do publico as informacGes e instrumentos necessarios para o controle
efetivo da sociedade em todas as acdes relativas a gestdo da Camara Municipal.

3. O Sistema prevé apoio a projetos de fortalecimento institucional destinados a aperfeicoar
0s mecanismos de carater legal, administrativo e tecnoldégico com que contam as areas
encarregadas da gestdo administrativa. De forma especifica, o Sistema esta dirigido a:

a) Aperfeicoar o modelo de gestdo, a estrutura funcional, a politica e a administracdo dos
recursos humanos;

b) Implementar métodos e instrumentos de elaboracdo e acompanhamento or¢camentario,
num contexto de transparéncia e de participacdo dos cidad&os;

c) Integrar a administracdo financeira e implantar controles automatizados para a
execucdo do orcamento e para a consolidacdo da auditoria e do controle interno da
Camara.

Nesse sentido, e visando o alcance dos objetivos propostos pelo sistema, e ainda, solucionar
problemas gerados pela falta de integracdo entre as diversas areas internas, por exemplo:
retrabalho e informac@es duplicadas, dificuldade na obtengdo de diagndsticos e informagdes
gerenciais, a Camara incluiu em seu projeto o fornecimento de licengas de uso de solucdes
informatizadas (programas) de gestdo publica.

2 - DETALHAMENTO DO OBJETO
Solucdes informatizadas (Programas) de Gestdo Publica.



2.1 — Entenda como solucdes informatizadas um pacote de softwares que atendam as
seguintes areas da gestdo:

| - SOFTWARE DE ORCAMENTO, TESOURARIA E CONTABILIDADE;

Il - SOFTWARE PARA RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO;
Il - SOFTWARE PARA CONTROLE DE COMPRAS;

IV - SOFTWARE PARA CONTROLE DE LICITACOES;

V - SOFTWARE PARA CONTROLE DO PATRIMONIO PUBLICO;

VI - SOFTWARE DE CONTROLE DE ALMOXARIFADO,;

VIl - SOFTWARE DE CONTROLE DE PROTOCOLGO;

VIl - SOFTWARE DE CONTROLE DE FROTAS;

IX - SOFTWARE DE CONTROLE INTERNGO,;

X —PORTAL TRANSPARENCIA.

2.2 — O acompanhamento do uso inicial dos sistemas aplicativos se dara por periodo
necessario ao perfeito dominio pelos usuérios da operacionalidade dos mesmaos.

2.3 — A proponente devera apresentar os cronogramas de conversao e migracdo, implantacdo e
treinamento dos usuarios, apos ser declarada vencedora, sendo que o prazo para a realizacdo
de tais servicos ndo deverd ser superior a 15 (trinta) dias.

2.4 — Da Customizacéo do Sistema e Converséo da Base de Dados

Os servicos de Customizagao do Sistema e Conversao da Base de Dados compreendem:

v’ Customizacdo dos sistemas aplicativos, cadastros e tabelas.

v Adequacdo das formulas de calculo para atendimento aos critérios adotados pelo
municipio.

v" Ajuste nas precedéncias de calculo quando mais de uma férmula de célculo for aplicavel
simultaneamente.

v" Adequacdo de relatorios.

v’ Estruturacdo e alimentacdo inicial/migracdo das informacGes para os cadastros, e bases de
dados dos novos sistemas.

v' O trabalho operacional de levantamento de dados cadastrais que for necessario a
implantagcdo efetiva dos sistemas aplicativos na Cémara (levantamento total ou
complementacdo de dados), € responsabilidade da Cémara sob orientacdo e suporte da
Contratada.

2.5 — Do Atendimento e Suporte Técnico

A Contratada deve prestar, pelo periodo da execucdo do contrato e da implantacdo, os
seguintes servigos:

Todo o atendimento deverd obedecer as normas da ITIL — Information Technology
Infrastructure Library.

a) Suporte ao usuario para solugdo de duvidas ou de problemas e para adequacao de
configuracao.
b) Correcdo de erros nos sistemas aplicativos.



c) O Suporte oferecido pela contratada deve possuir 0s seguintes niveis de atendimento:

c.1) Helpdesk: Atendimento através de comunicacdo telefénica com servico 0800,
servicos de mensagens instantaneas, software de comunicacdo falada, escrita, audio e
video via Internet\web, servico de publicacdo de davidas mais frequentes, féruns de
discussdo, servico de FTP (transmissdo remota de arquivos), comunicagao
remota, inclusive com acesso aos bancos de dados, para esclarecimento de
davidas operacionais, envolvendo procedimentos, processamentos, célculos,
emissao de relatérios, parametrizacdo dos aplicativos, erros de programas, erros de
banco de dados.

c.2) Servico de Suporte Técnico: Nos casos nao solucionados via Helpdesk
devera ser acionado o Setor de Suporte Avancado, que efetuard detalhadamente uma
analise técnica, como checagem e auditoria no Banco de Dados, processamentos de
Scripts (comandos especificos), correcdo de programas e envio de atualizages, se for
0 caso;

c.3) Atendimento “in loco”: Se ainda assim ndo for solucionado o problema, sera
gerada uma Ordem de Servico para atendimento local, sem cobranca de custo
adicional.

C.4) Prazo para atendimento “in loco”, ndo superior a 48 (quarenta e oito) horas.

d) A Proponente devera disponibilizar portal na internet\web de acesso da entidade, onde
poderdo ser solicitados os atendimentos de manutencdo e consultoria técnica, bem
como a solicitacdo de melhorias nos softwares licitados.

e) A fim de assessorar o Gerenciamento, o Controle e a Total Seguranca do servico
prestado a entidade e integridade das informac@es, o suporte deve, ainda, obedecer as
seguintes diretrizes, no tocante as solicitacdes e ao atendimento:

1. Os Registros devem ser possibilitados de ser realizados através de ferramenta
personalizada prépria, na web, e disponibilizada pela contratada, evitando-se
assim, a utilizacdo de ferramenta de uso publico comum.

2. Os custos referentes a essa ferramenta e servicos deverd estar na
responsabilidade e por conta da contratada.

3. Os registros das solicitacGes deverdo ser realizados em horario comercial
adotado pela contratada, através de canal especifico na internet\web no
portal\site da contratada.

4. Os registros das solicitacbes devem ser permitidos e configurados conforme
a necessidade da entidade e individualizada por usuérios de cada aplicativo
contratado.

5. As solicitagbes realizadas devem permitir o acompanhamento através de
protocolo especifico, oriundo da abertura do chamado.

6. As solicitagbes devem permitir o seu acompanhamento via internet\web,
evidenciando a fase em que se encontra a transacao de atendimento.

7. As solicitagdes devem ser possibilitadas de identificar se ja foram ou nao
iniciados o seu processo de atendimento.



8. As solicitacbes atendidas devem possibilitar a notificacdo do usuério a cada
fase de atendimento e\ou solucionada através de mensagens, sms, chat e e-
mail.

9. As solicitagbes e atendimentos realizados deverdo estar disponiveis na
internet\web, mediante senha de acesso, para a entidade, para que a mesma
possa fazer analise, gerar relatorios e identificar situacbes que a levem ao
controle e tomada de decisdo acerca de situacGes do seu interesse e com
maior incidéncia.

10. Possibilitar a entidade identificar os setores e usuarios com maior frequéncia
de solicitag&o.

11. Possibilitar identificar na entidade a quantidade de solicitacGes atendidas e
pendentes por periodos, bem como o prazo de execugao.

12. Prazo para realizar os servicos, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis,
contados do primeiro atendimento.

13. Disponibilizacdo de um canal de atendimento 0800, tendo em vista facilitar
os atendimentos e ndo gerar gastos com telefonia a contratante.

3 ESPECIFICAQ@ES TECNICAS DAS SOLUQ@ES INFORMATIZADAS
(PROGRAMAS):

As empresas interessadas em oferecer proposta na presente licitacdo, deverdo atender as
Especificacdes Técnicas abaixo citadas para efeito de habilitacao:

REQUISITOS GERAIS

1. Todos os médulos dos softwares devem ser integrados, utilizando a mesma base de
dados;

2. Opcdo para criacdo de barra de atalhos no menu principal, permitindo ao usuario

acrescentar atalhos para as rotinas que 0 mesmo desejar;

Apresentar todas as funcionalidades da plataforma Microsoft Windows ®;

Pesquisas disponiveis em todas as telas do sistema, evitando memorizacéo de cédigos;

Personalizacdo dos modulos de relatorios por usuério conforme a necessidade;

Possuir Rotina de Backup;

Geracdo de todos os arquivos para a prestacdo de contas junto ao TCE/MT de acordo

com layout estabelecido pelo préprio TCE/MT no modulo do APLIC 2015;

8. Possuir rotina de inconsisténcias de langamentos quando na geracdo das tabelas do
APLIC 2015.

No ok w

| - GESTAO DO ORCAMENTO, TESOURARIA E CONTABILIDADE.

REQUISITOS GERAIS

1.  Todos os modulos dos softwares devem ser integrados, utilizando a mesma base de
dados.

2. Opcdo para criagdo de barra de atalhos no menu principal, permitindo ao usuario
acrescentar atalhos para as rotinas que 0 mesmo desejar.

3. Apresentar todas as funcionalidades da plataforma Microsoft Windows ®.

4.  Pesquisas disponiveis em todas as telas do sistema, evitando memorizacdo de codigos.

5. Personalizacdo dos médulos de relatdrios por usuario, conforme a necessidade.



6.  Os planos de contas da receita, da despesa e contabil deverdo ser aqueles definidos com
base em exigéncias do Tribunal de Contas do Estado, ndo podendo haver tabelas de
correlagdes entre outros planos com o do referido Estado, facilitando, assim, o
entendimento e a operacionalizagao do sistema.

7.  Contabilizacdo utilizando o conceito de eventos associados a roteiros contabeis e
partidas dobradas.

8.  Permitir o inicio de novo periodo (més ou ano), mesmo sem ter havido o fechamento
contébil do periodo anterior, com atualizacdo de saldos e manutengdo da consisténcia
dos dados.

9. Blogueio de movimentacdo de periodo, onde o sistema deve bloquear o usuério de
realizar qualquer tipo de movimentacao no periodo ja encerrado.

10. Transferéncia automatica para o exercicio seguinte de saldos de balanco no
encerramento do exercicio, observando-se o paragrafo Unico do artigo 8.° da Lei
Complementar n. 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal).

11. Geracdo de todos os arquivos para a prestacdo de contas junto ao TCE-MT de acordo
com layout estabelecido pelo proprio TCE-MT no médulo do APLIC 2015.

12. Possuir rotina para realizacdo da importacdo dos dados referentes a folha de pagamento,
buscando os dados diretamente no sistema de recursos humanos, gerando
automaticamente os empenhos com suas retencoes.

13. Controle de feriados, evitando que o usuério faca lancamentos em datas indevidas.

14. Tabela para determinar os valores de acordo com a modalidade da licitacdo (dispensa,
carta/convite, tomada de preco e concorréncia publica).

15. Cadastro de credores, onde possam ser informadas as contas bancarias, para geracéo de
pagamentos via OBN.

16. Cadastro de érgdos oficiais com possibilidade de lancamento de baixas.

17.  Permitir a consolidacdo de dados oriundos das demais entidades do municipio.

18. Permitir a utilizacdo simultanea de varios planos de contas.

19. Cadastro onde possam ser informados 0s dados de audiéncias publicas.

GESTAO DO PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO ORCAMENTARIA

CADASTROS

1.  Fontes de pesquisa.

2. Indicadores.

3. Publico alvo.

4.  Produtos.

5. Orgdo e unidades.

6.  Programas.

7. Acg0es.

8.  Macro-objetivos.

9.  Funcionais programaticas.

10. Natureza de despesa.

11. Natureza de receita.

12. Fontes de recursos.

13.  Fundos.

14. Identificadores (rotina para definir grupos de despesas e receitas).

15.  Vinculo das a¢bes com objetivos do milénio.

LOA (LEI ORCAMENTARIA ANUAL)



16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.

23.
24,

25.

26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.

35.
36.
37.
38.

Lancamento da projecdo da receita.

Cadastro do ato de autorizagdo orcamentaria.

Cadastro de campo de atuacéo.

Lancamento das receitas previstas, permitindo a utilizagéo de fontes de recursos.
Lancamento da despesa fixada, permitindo a utilizacdo de fontes de recursos.
Lancamento de previsdo para transferéncias financeiras.

Consulta e emissdo para comparar os valores por fontes de recurso entre receita e
despesa.

Opcdo para reorganizacdo de codigos reduzidos automaticamente.

Opcéo para correcdo de valores de toda a receita através de percentual definido pelo
usuario.

Opcéo para correcdo de valores de toda a despesa através de percentual definido pelo
usuario, com opcdo de filtros por érgdo e unidade ou funcdo ou subfuncdo ou natureza
da despesa ou programa.

Relatério para conferéncia da receita.

Relatério para conferéncia da despesa.

Relatdrio para conferéncia da natureza da despesa.

Emisséo de todos 0s anexos da Lei 4.320/64.

Emissdo de demonstrativo dos limites constitucionais.

Emissdo de relatorio com a projecao da receita.

Demonstrativo de gastos com pessoal sobre a projecdo da receita.

Relacéo de despesas por projeto atividade.

Emissdo da evolucdo da receita e da despesa, podendo selecionar o nivel da receita e da
despesa.

Emissdo de relatdrio gerencial para o programa anual de trabalho.

Relatorio detalhado da despesa, demonstrando as fontes de recurso.

Emissdo do quadro do detalhamento da despesa — QDD.

Opcéo para importacdo da LOA do exercicio anterior, evitando retrabalho, possuindo
ainda relatério que demonstre a incompatibilidade com a LDO do exercicio em
elaboracdo, caso exista.

SOFTWARE PARA CONTABILIDADE PUBLICA

ORCAMENTO

1.  Tela para manutengédo das naturezas de receitas.

2 Lancamento de créditos especiais.

3. Consulta e manutencgéo da receita prevista.

4.  Consulta e manutencédo da despesa fixada.

5 Controle para programagéo financeira da receita, cronograma de desembolso da despesa
e cronograma de contas extra-or¢camentarias.

6.  Possuir demonstracdo de programacéo financeira e cronograma de desembolso, com as

seguintes caracteristicas:

a) Demonstracdo das metas de arrecadagdo para 0s meses posteriores ao atual e os
efetivamente arrecadados nos meses anteriores e atual, realizando projecdo para 0s
meses futuros de acordo com os montantes definidos pelo usuério;

b) Possuir opcdo para demonstrar os valores das disponibilidades financeiras;

c) Possuir grupos para demonstragdo dos valores comprometidos, onde devera
demonstrar o saldo dos compromissos e automaticamente projetar a previsdo de



desembolso para 0os meses posteriores, sempre apresentando tendéncia para que o
passivo seja totalmente quitado até o final do exercicio;

d) Os valores comprometidos devem ser separados pelos grupos: Retencdes a pagar,
restos a pagar, empenhos a pagar;

e) Devera existir um grupo para demonstracdo da projecdo de despesas fixas, onde
devera ter configuracdo no sistema para definicdo de quais despesas serdo
consideradas fixas e que o sistema realize o calculo da média destas despesas e
demonstre no relatério para os meses futuros ao més atual, podendo ser
consideradas despesas apenas do exercicio ou dos ultimos 12 meses;

f) O demonstrativo devera verificar se alguma despesa fixa ndo possuird saldo para o
regular empenho no futuro, com base nos valores projetados e saldos orcamentarios,
e caso tenha possibilidade de faltar saldo orcamentério este grupo de despesa fixa
devera ser identificado sobre esta condi¢édo de néo ter saldo para o empenho futuro;

g) Para o computo do saldo orcamentario futuro para as despesas fixas devera ter
opcao para considerar ou ndo as reservas de dotagfes or¢camentarias;

h) Devera possuir grupo para demonstrar as despesas descomprometidas, onde devera
ocorrer o confronto entre as metas de arrecadacdo e os valores comprometidos,
devendo ser apresentados em valores e percentuais;

i) O referido relatério devera ter opcao para emissao geral ou filtrando por fontes
de recursos, sendo que neste segundo caso todas as comparagdes se dardo com base
na movimentacao das respectivas fontes de recursos;

7.  Relatdrio da receita prevista.

8.  Relatdrio da despesa fixada.

9.  Demonstrativo da despesa fixada, por programas ou por agoes.

10. Relatorio de receita prevista e despesa fixada por fonte de recurso da LOA ou da
execucao orcamentaria.

11. Relacdo de funcionais programaticas por funcdo ou projeto/atividade.

12. Quadro de detalhamento da despesa — QDD.

13. Geracdo da proposta orcamentaria para o exercicio financeiro seguinte, com base na
utilizacdo do orgcamento do exercicio em execucgdo e anteriores, permitindo a atualizacdo
do conteudo e da estrutura da proposta gerada e a distribui¢do do orcamento por érgaos,
conforme as Instrugdes Técnicas da Secretaria do Tesouro Nacional (STN).

14. Disponibilizar, ap6s aprovagdo, o or¢camento no inicio de cada exercicio, inclusive
liberando as dotacdes para utilizagdo, conforme disposto na legislagdo municipal.

15. Exportacdo de dados para o SIOPE, no padrdo do sistema do MEC, permitindo a
importagédo pelo mesmo.

DESPESA

16. Configuracédo para grupos de proviséo de consignacdes, onde o usuario pode determinar
mais de uma conta no mesmo grupo.

17. A tela de lancamento de empenho deve possuir 0s seguintes itens:

Cddigo reduzido da dotagdo orcamentaria.
Utilizagéo de histdrico padréo.

Cadigo da fonte de recurso.

Possibilitar a emissao na nota de empenho.

Opcdo para lancamento de provisao de consignagéo.

®Poo0 o



18.

19.

20.

21.

—h

Calcular automaticamente os valores das provisdes de consignacdo de acordo
com parametrizacao de cada conta.

Opcdo para lancamento de empenho continuacao (itens do empenho).

Atalho para langamento de liquidagdes e pagamentos.

Atalho para langamento de contratos.
Campos para informac&o do processo licitatorio, quando for o caso.
Campo para informar a qual obra o empenho esta relacionado, quando for o caso.
Campo informando qual o saldo da dotagéo, saldo da fonte de recurso e saldo
de empenhos realizados para o credor.

m. Atalho para impressdo de relatério que contenha todas as movimentagdes de
liquidacdo e pagamento vinculadas ao empenho, bem como suas anulagdes.

n.  Controle de prestagdo de contas de adiantamentos com determinacdo de prazo
final para a prestacao.

0.  Campo para informar a qual divida fundada o empenho esta relacionado, quando
for o caso.

p.  Campo para informar o cddigo do convénio a qual o empenho esta relacionado,
quando for o caso, e ainda, se 0 mesmo é referente a uma contrapartida.

g.  Permitir identificar empenhos referentes a rateio de adiantamento.

r. Permitir identificar fundamentacao para compra direta.

s.  Permitir identificar empenhos decorrentes de restos a pagar cancelados.

No lancamento do empenho o sistema deve controlar o saldo da dotacdo, néo

permitindo o langamento do mesmo em dotagdo que nédo possuir saldo.

Possuir controle para despesas em liquidagéo:

a.  Possibilitar lancamento em liquidacdo total ou parcial do empenho.

b.  Permitir anulacdo total ou parcial da despesa em liquidagéo.

c.  Possibilitar que a despesa seja identificada como recebida, porém néo conferida, e
neste caso ndo realizando a liquidagdo e sendo demonstrada como “Em
Liquidagao”

Tela para lancamento de liquidacao deve possuir 0s seguintes itens:

a.  Possibilitar a liquidagéo total ou parcial do empenho.

b.  Possibilitar a liquidacdo total ou parcial da despesa em liquidacao.

c.  Possibilitar o langamento dos documentos fiscais de acordo com os parametros
definidos pelo TCE quanto ao tipo de documentos.

d.  Opcdo para o lancamento de provisao de consignacao.

e.  Calcular automaticamente os valores das provisoes de consignagdo de acordo com
parametrizacdo de cada conta.

f. Emisséo da nota de liquidagcdo com os documentos fiscais.

g.  Controlar automaticamente a ordem cronoldgica.

Tela para langamento de pagamento de liquidacdo deve possuir 0s seguintes itens:

a.  Possibilitar o pagamento total ou parcial da liquidacdo controlando o saldo
individualizado de cada liquidagéo, ndo permitindo vincular ao mesmo pagamento
mais de uma liquidacéo.

b.  Opcéo para efetivacdo de consignagdes oriundas do empenho ou da liquidagao.

Emissdo da ordem de pagamento com os dados financeiros e consignacades.

d.  Controlar automaticamente a ordem cronoldgica.
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22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.

31.
32.

33.

34.
35.
36.

37.
38.
39.
40.

41.
42.

e.  No momento do pagamento de uma despesa com dotacdo de divida fundada, o
sistema deve gerar automaticamente a baixa do controle da divida.

f. No momento do pagamento, o sistema deve verificar e avisar 0 Usuario, se o
credor possui débitos junto a municipalidade.

Caso haja provisdo de consignagcdes, no momento do pagamento parcial ao valor da

liquidacdo, o sistema devera calcular o valor proporcional das provis@es.

Os modelos das notas de empenho, liquidacdo, ordem de pagamento, devem ser

configurados conforme o layout definido pela entidade.

Permitir o langcamento e emissdo de anulacdo de empenho.

Permitir o langamento de despesas em liquidacdo, em atendimento a NBCASP.

Permitir o lancamento e emissao de anulacéo de liquidacdes.

Permitir o langamento e emissdo de anulagdo de pagamentos.

Lancamento de atos de alteracdo orcamentaria com os tipos (decreto, resolucdo) e

natureza (suplementar, especial, extraordinario).

Tela para consulta de saldo disponivel para alteracfes or¢camentarias de acordo com

autorizacdo de legislativo, contendo os decretos com seus respectivos valores.

Tela para consulta da despesa de uma determinada dotacdo orgcamentaria com os valores

empenhados em todos os meses do exercicio.

Prestacdo de contas de diarias e adiantamentos.

Relatorio das prestacGes de contas de adiantamento, com os dados dos documentos

fiscais.

Emitir relacdo de empenhos com, no minimo, os seguintes filtros:

Periodo (data inicial e data final).

Credor (inicial e final).

Dotacdo (inicial e final).

Fonte de Recurso (inicial e final).

Processo licitatorio (inicial e final).

Contrato (inicial e final).

g.  Obra (inicial e final).

Emissédo da despesa por funcéo de governo.

Emissdo da despesa por dotacao.

Emisséo de relacdo de dotagdes com o valor fixado, valor reduzido, valor suplementado

e saldo até a data selecionada.

Emisséo de diario da despesa (prevista, empenhada e realizada).

Emissdo de recibo de pagamento (or¢camentario e extra- orgamentario).

Relacdo de empenhos processados e ndo processados, com opcdo de filtro do valor

empenhado inicial ao final.

Relacéo de liquidagdes com os documentos fiscais, com opcao de filtro do credor inicial

ao final.

Relacdo de pagamentos realizados (orcamentario e extra- orcamentario).

Relatério que demonstre os valores empenhados a pagar e também os débitos junto ao

sistema tributario municipal dos credores.

S0 o0 o

EXTRA- ORCAMENTARIO

43.

44,

Langcamento de movimentacdo do extra-orcamentario, com emissdo dos comprovantes
de recebimento e pagamento.
Cancelamento e inscri¢cbes de movimentacao do extra-orcamentario.



45. Opcdo para controle de nota de despesa extra-or¢camentario, com emissao da nota de
despesa extra-orcamentario, a liquidacdo e a ordem de pagamento da mesma, podendo
vincular varios langcamentos de consignacdo em uma Unica nota de despesa extra.

46. Emissdo do diario do movimento do extra-orcamentario com opcéo de filtro entre data
inicial e final.

47. Emitir relatério com a movimentagdo do extra-orcamentario, com opcao de filtros por
conta extra inicial e final, e demonstracao dos dados financeiros.

RESTOS A PAGAR

48. Controle de restos a pagar processados e nao processados, em contas separadas por
exercicio.

49. Inscricdo automatica de restos a pagar de empenhos que apresentarem saldo ao final do
exercicio, para posterior liquidagdo ou cancelamento, procedimentos a serem feitos de
acordo com a legislacao.

50. Rotina para o langamento de restos a pagar.

51. Opcdo para vinculacdo das provisdes de consignacdo ao langamento dos restos a pagar.

52. Rotina para langamento de restos a pagar em liquidacéo, conforme NBCASP.

53. Rotina para liquidagdo de restos a pagar, com emissdo da liquidacéo.

54. Rotina para pagamento de restos a pagar, com a emissdo da ordem de pagamento.

55. Lancamento de cancelamento de restos a pagar, com emissao da nota de cancelamento.

56. Anulagéo de restos a pagar em liquidagdo, conforme NBCASP.

57. Lancamento de anulacdo de liquidacdo de restos a pagar, com emissdo da nota de
anulacéo da liquidacao.

58. Lancamento de anulacdo de pagamento de restos a pagar, com emissdo da nota de
anulacdo do pagamento.

59. Relatdrio de restos a pagar processados e ndo processados.

60. Relatdrio de baixas de restos a pagar processados e ndo processados.

61. Relatdrio de pagamentos de restos a pagar.

62. Relatdrio de cancelamentos de restos a pagar.

MOVIMENTACAO BANCARIA

63. Cadastro de contas bancarias com, no minimo, o0s seguintes itens:

a.  Codigo da conta.

b.  Descricdo da conta.

c.  Cddigo do banco.

d.  Numero da agéncia.

e.  Numero da conta.

f. Tipo da conta (movimento ou vinculada).

g. Cdadigo do 6rgao/unidade quando a conta for especifica de algum érgdo/unidade.
h.  Cddigo do fundo para vinculacéo, quando for o caso.

64. Tela para realizacdo da conciliagdo bancéria, com opgdo de mostrar somente 0s
langamentos em transito, somente os ticados ou ambos.

65. Realizacdo de conciliagdo bancéaria automatica atraves de extrato bancario em formato
de arquivo texto fornecido pela agéncia bancaria.

66. Opcdo de conciliagdo bancéria através do nimero do documento.

67. Opcao de conciliacdo bancaria automatica através de importacao de arquivo bancério.

68. Opcdo para lancamento eventual registrado no banco e ndo considerado pela

contabilidade, com opc¢éo de importagcdo para 0 proximo més.



69.

70.

71.

72.

73.

Geracdo de arquivo em formato texto para pagamento eletrénico de fornecedores via
OBN.

Geracdo de arquivo em formato texto para auto-pagamento eletronico
(&gua/luz/telefone) via OBN.

Pesquisa rapida para localizar lancamentos através do nimero do documento (cheque,
depdsito, ted, doc., avisos, etc.).

Relatério com os saldos disponiveis em todas as contas bancarias, com opcao de incluir
ou nao as contas com saldo zero, também opcdo para listar as fontes de recursos.
Relatério do extrato bancario, com opc¢do de filtro por periodo e por conta bancaria
(inicial e final).

TRANSFERENCIAS FINANCEIRAS

74.
75.
76.

77.
78.

79.

Rotina para transferéncias financeiras entre contas bancérias, com emissdo do
comprovante da transferéncia.

Rotina para lancamento de provisdo de interferéncias financeiras, recebidas e
concedidas, definindo o tipo como ingresso e egresso.

Rotina para confirmacéo das provisdes de interferéncias financeiras.

Rotina para anulacdo de interferéncias financeiras.

Relatorio de interferéncias financeiras realizadas, com filtro de periodo e opg¢do para
emitir os dados financeiros.

Possuir rotina para transferéncia de valores entre fontes de recursos.

PATRIMONIAL

80.
81.
82.
83.
84.

85.
86.

87.

Controle de contas para almoxarifado e realizacdo de lancamentos para entrada e saida
de valores.

Rotina para langamento de saldos anteriores das contas do patriménio.

Relatdrio para conferéncia dos lancamentos do ativo patrimonial.

Cadastro de divida fundada de acordo com as classificacdes de divida definidas pelo
TCE-MT.

Rotina para movimentacdo da divida fundada com, no minimo, os tipos de inscrigdo,
correcdo, pagamento e cancelamento.

Relatério para conferéncia dos lancamentos do passivo patrimonial.

Controle para provisdes de perdas de investimentos do RPPS, bem como reservas
administrativas.

Controle para provisdo e contingéncias por competéncia, de acordo com NBCASP.

OBRAS PUBLICAS

88.

89.

Cadastro de obras publicas com, no minimo, as seguintes informacoes:
Codigo.
Descricéo.
Localizacao.
Coordenadas geogréficas.
Regime de execugdo, se direta, indireta ou ambos.
Orgao/unidade.
Dimenséo.
Vinculagdo com o cadastro de bens.
I. Dados para o INSS (matricula, CND).
Registro de acompanhamento de obras, com possibilidade de langamentos de
engenheiros, planilhas de custos, medicgdes, cancelamentos, situacdo da obra (iniciada,

S@ e a0 o



90.
91.
92.
93.

paralisada, recebida provisoria ou definitivamente), bem como, visualizacdo do
historico das mesmas.

Permitir o vinculo da obra com contratos.

Permitir o vinculo da obra com convénios.

Permitir o registro de imagens vinculadas a obra.

Cadastro de engenheiros e arquitetos.

PRESTACOES DE CONTAS

94.

95.
96.

97.

Gerar arquivos para prestacdo de contas, conforme padrdo definido pelo Tribunal de
Contas.

Geracdo de MANAD.

Geracdo de DIRF por autbnomos, integrando as informagdes com os dados gerados pelo
sistema de recursos humanos.

Geracdo arquivos para importacdo do SIOPE.

OUTROS RELATORIOS

98.
99.

100.

101.
102.
103.
104.

105.
106.
107.
108.
109.
110.
111.

112.
113.

Emissdo de comparativo da receita e despesa do exercicio.

Relacéo de previsdes de pagamentos.

Demonstrativo da despesa por categoria econémica, com opcdo de filtro por
empenhado, liquidado, pago, a pagar, a liquidar, incluindo ou ndo os restos a pagar.
Emissdo de balancete por fonte de recurso.

Emisséo de relacdo de empenhos por credor.

Relatério para prestacdo de contas do Siops.

Demonstrativo de gastos licitados por subelemento com filtro de empenhado, liquidado
e pago.

Livro diario, emitido e formalizado, mensalmente, de acordo com as Normas Brasileiras
de Contabilidade.

Livro razdo analitico de todas as contas integrantes dos sistemas orcamentario,
financeiro, patrimonial e de compensacao.

Balancete da receita com, no minimo, as seguintes informacdes: arrecadado no més,
arrecadado no periodo, saldo bancério anterior.

Balancete da despesa com, no minimo, as seguintes informacdes: valor fixado,
empenhado no més, liquidado no més, pago no més, valor de alteracGes orcamentarias,
empenhado no periodo, liquidado no periodo, pago no periodo.

Balancete orgamentario.

Balancete financeiro.

Relacdo de empenhos a serem pagos.

Relagdo de empenhos emitidos.

Relacéo de despesas liquidadas.

RELATORIOS - LEI 4.320/64

114.
115.
116.
117.
118.
119.
120.
121.

Anexo 01 — Demonstrativo da receita e despesa por categoria.
Anexo 02 — Demonstrativo da despesa por orgao/consolidado.
Anexo 02 — Demonstrativo da receita com categoria econdmica.
Anexo 06 — Programa de trabalho por érgdo/unidade.

Anexo 07 — Despesas por programa de trabalho.

Anexo 08 — Despesa conforme vinculo com as receitas.

Anexo 09 — Despesa por 6rgéo e funces.

Anexo 10 — Comparativo da receita or¢cada com arrecadada.



122. Anexo 11 — Comparativo da despesa fixada com a realizada.
123. Anexo 12 — Balan¢o orcamentério.

124. Anexo 13 — Balanco financeiro.

125. Anexo 14 — Balango patrimonial.

126. Anexo 15 — Demonstrativo das variaces patrimoniais.

127. Anexo 16 — Demonstrativo da divida fundada interna.

128. Anexo 17 — Demonstrativo da divida flutuante.
RELATORIOS - ANEXOS PREVISTOS (MENSAIS, BIMENSAIS,
QUADRIMESTRAIS OU SEMESTRAIS) DA LEI DE RESPONSABILIDADE
FISCAL - LC 101/00

RELATORIOS RESUMIDOS DA EXECUCAO ORCAMENTARIA
1. Anexo 01 — Balango orcamentario.

2 Anexo 02 — Despesas por funcao e subfuncao.

3. Anexo 03 — Demonstrativo da receita corrente liquida.

4.  Anexo 05 — Receita e despesa previdenciaria.

5. Anexo 06 — Resultado nominal.

6 Anexo 07 — Resultado primario.

7 Anexo 08 — Restos a pagar.

8 Anexo 10 — Demonstrativo de receita e despesa com MDE.
9 Anexo 11 — Operacdes de crédito.

10. Anexo 13 — Projecdo atuarial.

11. Anexo 14 — Alienacdo de passivos e aplicacdo de receitas.
12.  Anexo 16 — Saude.

13.  Anexo 18 — Demonstrativo simplificado.

RELATORIOS DE GESTAO FISCAL

14.  Anexo 01 — Despesas com pessoal.

15.  Anexo 02 — Divida consolidada liquida.

16. Anexo 03 — Garantias e contra garantias.

17.  Anexo 04 — Operac0es de crédito.

18. Anexo 05 — Disponibilidade de caixa.

19. Anexo 06 — Restos a pagar.

20.  Anexo 07 — Limites.

RELATORIOS - EMISSAO EM HTML E GERACAO EM XML DOS
DEMONSTRATIVOS EXIGIDOS PELA LEI N. 9.755/98.

21. Balango orcamentario.

22. Compras.

23. Contratos e seus aditivos.

24. Demonstrativo da receita e despesa.

25. Execucdo de orcamentos.

26. Orgamentos anuais.

27. Recursos recebidos e repassados — convénios.

28. Tributos arrecadados.

Il - GESTAO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO

CADASTROS



10.
11.

12.

13.

14.

15.
16.

Cadastro de cidade, bairros e logradouros, onde o vinculo com o cadastro de pessoas
deve ser realizado através do cadigo.

Cadastro do Plano de Cargos e Salarios contendo os seguintes dados: valor base,
nimero mé&ximo de funcionérios, nome do cargo, cddigo CBO. Deve possuir historico
de valores mensal do plano de cargos e salarios, armazenando os valores para cada
cargo.

Cadastro de diéarias, definindo o valor que sera pago e para quais cargos a mesma sera
designada.

Cadastro de parametrizacdo de varios tipos de A.T.S. (adicional por tempo de servico),
sendo possivel definir para cada funcionario a qual tabela de A.T.S. 0 mesmo est4
enquadrado.

Cadastro de proventos e descontos com parametrizaces da forma de calculo,
especificando se 0 mesmo € integral ou proporcional em relacdo a sua base, tipo de
calculo se dia, hora, percentual, valor ou vinculado a alguma tabela, como IRRF, INSS,
RPPS, deve especificar também a qual tipo de salario o mesmo estd vinculado, se
salario base de concurso, salario minimo, salério base de comiss&o.

No cadastro de proventos e descontos o proprio usuario deve conseguir realizar a
formatacdo dos proventos e descontos utilizados para o célculo do valor base do
provento ou desconto em questdo, definindo a sua formula de calculo.

Parametrizacdo diferenciada para cada tipo de afastamento, onde é possivel definir quais
as verbas e descontos serdo lancados automaticamente para o funcionario, quando o
mesmo sofrer determinado tipo de afastamento. Permitir definir como sera o calculo de
cada verba ou desconto, se sera realizada a média ou serd utilizado o valor do ultimo
pagamento.

Cadastro de Pessoas contendo os seguintes dados: CPF, RG, titulo de eleitor, carteira de
habilitacdo, PASEP, data de nascimento, naturalidade, nacionalidade, grau de instrucao,
raca, estado civil, sexo, cdnjuge, cddigo da rua, cddigo do bairro, cddigo da cidade,
observagdes, nome da mée, nome do pai.

No cadastro da pessoa, permitir vincular mais de uma conta bancaria ao mesmo
cadastro, podendo ser contas de bancos diferentes, e permitir definir qual sera a conta
para recebimento da folha.

Possibilidade de anexar varias fotos de uma mesma pessoa ao seu cadastro.

Cadastro de funcionarios contendo os seguintes dados: tipo de admissdo, vinculo,
categoria, agente nocivo, cargo comissionado ou cargo de concurso, secretaria,
departamento, regime previdenciario, nimero do contrato, horério de trabalho, data de
admissdo, também poder classificar este funcionario como pensionista ou aposentado,
quando for o caso.

Possibilidade de vincular a mesma pessoa a mais de um cadastro de funcionario, em
diferentes departamentos, cargo e vinculos.

Cadastro de dependentes contendo os seguintes dados: nome, data de nascimento, grau
de parentesco, sexo, idade minima da dependéncia.

Cadastro dos contratos com informagdes como periodo, publicagdes, data de assinatura,
vinculagéo do documento .DOC ou .TXT.

Controle das movimentacdes do contrato: alteracdes, paralisacdes e rescisao.

Cadastro de atestados médicos, com registros do historico de todos os atestados
lancados para o funcionario.



17. Cadastro das avaliacbes realizadas por cada funciondrio com o lancamento da
pontuacado alcancada, bem como cadastro das adverténcias recebidas pelo funcionério.

18. Tabela para definicdo de quais sd@o os proventos que fazem parte da deducdo para o
calculo do valor patronal a ser repassado para a previdéncia.

19. Cadastro de tabela mensal para parametrizacdo do pagamento de vale alimentacao.

20. Possibilitar a definicdo de quais serdo as verbas e descontos fixos que serdo calculados
automaticamente todo o més para cada funcionario individualmente, determinando qual
serd a competéncia inicial e a final para cada um deles.

21. Rotina para manutencdo dos dados dos proventos e descontos fixos vinculados aos
funcionarios, onde o usuério podera alterar o valor ou a referéncia para varios
funcionarios ao mesmo tempo.

22. Cadastro das informacdes sobre concurso publico, nimero do concurso, data do edital,
numero do protocolo no TCE.

23. Cadastro da comissdo responsavel pelo concurso.

24. ldentificacdo dos cargos para o concurso, determinando qual o nimero de vagas para 0
mesmo e qual a nota minima para aprovacao.

25. Cadastro dos locais de publicacédo do edital do concurso.

26. Lancamentos das matriculas para o concurso.

27. Lancamentos das notas do candidato a vaga no concurso publico.

28. Rotina para apuragdo das notas do concurso, definido o processo classificatorio.

29. Cadastro de unidades escolares.

30. Cadastro de responsaveis da unidade gestora.

31. Cadastro de 6rgdos e unidades orcamentarias.

32. Cadastro de horérios.

33. Cadastro de bancos.

34. Cadastro de agéncias.

MOVIMENTACOES

35. Consulta rapida da movimentacdo do funcionario por competéncia, listando todos os
proventos e descontos com valor base e referéncias de calculo, também deve conter qual
0 cargo ocupado e a secretaria/departamento onde o mesmo estd lotado, a foto do
funcionario e o numero do CPF e qual regime previdenciario ele esta vinculado.

36. Lancamento de atos de pessoal para admissdo, rescisdo, transferéncias e elevacdes de
cargo dos funcionarios, podendo langar mais de um funcionério vinculado ao mesmo
ato.

37. A determinacdo do cargo e da lotagdo do funcionério deve se dar apenas através do
langamento do ato de pessoal.

38. Lancamento de forma coletiva de rescisdo contratual para todos 0s contratos com
vencimento no més desejado.

39. Lancamento de faltas justificadas e ndo justificadas, vinculando as mesmas ao atestado
médico, quando for o caso.

40. Controle para empréstimos bancarios com o cadastro do empréstimo contendo 0s
seguintes dados: banco, agéncia, data do empréstimo, valor, quantidade de parcelas e
més para desconto da primeira parcela.

41. Controle de INSS retido do funcionario em outras empresas, para que no célculo, este
valor seja deduzido automaticamente.



42.

43.

44,

45.

46.

47.

Controle de vale-transporte com cadastro das linhas de dnibus, empresas, quantidade de
vales por funcionario. Geracdo mensal com o lancamento automatico na folha de
pagamento.

Tabela para controle diferenciado de periodos aquisitivos, onde serdo cadastrados os
tipos de periodos aquisitivos e qual a quantidade de meses do periodo, bem como o
namero de dias para gozo.

Possibilidade de separacdo da folha dos funcionarios normais ativos, rescisoes, férias e
décimo terceiro salario com emissao de relatorio para conferéncia, folha de pagamento e
resumo separados.

No lancamento de afastamentos de férias, devem ser apresentados ao usuario 0s
periodos aquisitivos do funcionario, dando opcao para 0 mesmo selecionar qual periodo
aquisitivo sera vinculado ao afastamento.

Gerenciamento de provisGes para férias e décimo terceiro em conformidade com as
NBCASP.

Controle de pensédo alimenticia, onde ocorre o desconto do servidor e o provento para 0
beneficiario de forma automatica.

CALCULOS

48.

49.

50.
51.

52.
53.
54.

55.

56.

57.

Ao calcular a folha de pagamento do funcionario, o lancamento da parcela do
empréstimo bancario devera ser automatico, devendo possuir controle para pagamento
antecipado do empréstimo.

Ao calcular a folha de pagamento do funcionario, os dependentes de salario familia e
IRRF deverdo ser classificados de acordo com a data de nascimento e a idade para
término da dependéncia estipulados no préoprio cadastro de dependentes, assim 0s
mesmos deverdo ou ndo ser inclusos no calculo de salario familia e IRRF
automaticamente.

Simulac&o de décimo terceiro salario com emissdo de relatorio para anélise.

Célculo do décimo terceiro salario com parametrizacdes de célculo onde algumas
verbas podem ser calculadas sobre média e outras sobre o valor do Gltimo més. O
mesmo também deve ser calculado em movimento independente ao da folha normal
mensal.

Célculos automaticos de férias, rescisfes, A.T.S., salario maternidade, faltas.

Célculos de INSS e IRRF integrado quando o funcionario tiver multiplos vinculos.
Rotina para fechamento da competéncia da folha de pagamento. Este procedimento
podera ser realizado para todos os funcionarios, uma vez realizado o procedimento nao
sera mais permitida a realizacdo de langamentos ou movimentacGes para os funcionarios
com competéncia fechada (encerrada).

Rotina para reabertura de competéncia, esta rotina deverad ser em tela separada para
acesso restrito, a mesma devera reabrir o movimento da competéncia de um ou mais
funcionarios para manutencgdo, permitindo alteracdes em suas movimentacoes.

Controle sobre os afastamentos quanto ao periodo aquisitivo de férias e licenca prémio,
qguando o funcionario for afastado, os dias para gozo devem ser descontados
automaticamente dependendo do tipo do afastamento, conforme definido nas faixas da
tabela de descontos.

Tabela para configuracdes dos afastamentos que interferem no periodo aquisitivo, como
por exemplo, licenca particular sem remuneragéo.



58.
59.
REL
60.
61.
62.
63.

64.

65.

66.
67.
68.
69.

70.
71.

72.
73.
74.
75.
76.

77.

Integracdo com a contabilidade no que se refere a geracdo de empenhos
automaticamente com controle de grupos de contas, geracdo de lotes e geracdo de
lancamentos contabeis.

Rotina para calculo e geragdo de arquivo de provisdo de férias e decimo terceiro salario.

ATORIOS

Emissdo da escala de férias mensal a partir do periodo aquisitivo mais antigo, a emissao
devera ter as opcOes por secretaria, por departamento, por funcionario e por cargo.
Emissao de relatorio com contribuicéo e base patronal para INSS e Previdéncia Prépria
com quebra por secretaria e departamento, por cargo e por vinculo.

Emissdo de relatério onde o usuario possa escolher qual provento ou desconto 0 mesmo
deseja listar, com quebra por secretaria e departamento, por cargo e por vinculo.
Emissdo de relatério de salarios (base, liquido e bruto), com quebra por secretaria e
departamento, por cargo, por vinculo e filtro por faixa de valores.

Emissdo de folha de pagamento com os seguintes dados: cédigo do funcionario, nome
do funcionario, cargo do funcionario, secretaria e departamento do funcionario, codigo e
nome da verba, valor base da verba, salério base do funcionario, salario bruto do
funcionario, com quebra por secretaria e departamento, por cargo e por vinculo.
Emissdo do resumo da folha de pagamento com os seguintes dados: cédigo, nome e
valor total de cada verba ou desconto langado na folha, valor base total e valor total de
INSS e previdéncia prdpria, com quebra por secretaria e departamento, por cargo e por
vinculo.

Emissdo da ficha funcional do funcionario mensal, com quebra por secretaria e
departamento, por cargo e por vinculo.

Emissdo de relacdo de funcionario por agéncia bancaria, com quebra por secretaria e
departamento, por cargo e por vinculo.

Emissdo de relatério para comparacdo de movimentos, onde 0 Usuario possa comparar
as movimentacdes de duas competéncias e realizar uma avaliacdo de valores.

Relatorio para acompanhamento mensal dos empréstimos bancéarios lancados, podendo
ser emitido por secretaria, por departamento, por funcionario ou por cargo.

Relacdo de funcionarios com salario familia.

Relatdrio para projecdo da folha de pagamento, onde o usuario possa determinar qual o
percentual a ser projetado e sobre qual competéncia sera aplicado o percentual.
Relatorio com o historico das movimentacfes do funcionério, demonstrando em que
competéncia houve alguma modificagdo na sua movimentag&o ou no seu cadastro.
Relatorio para identificacdo dos funcionarios que possuem mdltiplos vinculos.

Emissdo do comprovante de rendimentos.

Emissdo da guia para pagamento do RGPS e RPPS.

Emissdo de relatério para conferéncia dos valores a serem empenhados pela
contabilidade.

Emisséo da certiddo de tempo de servico, unificando varios cadastros de uma mesma
pessoa, ou seja, Se a pessoa possui mais de um vinculo.

IMPORTACAO E EXPORTACAO DE DADOS

78.

79.

Possuir rotina para realizagdo da exportagdo dos dados referentes a folha de pagamento,
fornecendo os dados diretamente ao sistema de contabilidade, para futura geracédo
automatica dos empenhos com suas retencdes.

Geracao do arquivo para envio de remessa em formato TXT para a RAIS.



80.
81.
82.
83.
84.
85.

86.

87.
88.
89.
90.

Geracdo do arquivo para envio de remessa em formato TXT para a DIRF.

Geracdo do arquivo para envio de remessa em formato TXT para 0o MANAD.

Geracao do arquivo para envio de remessa em formato TXT para a SEFIP.

Geracdo do arquivo para envio de remessa em formato TXT para o CAGED.

Geracao do arquivo para envio de remessa e retorno em formato TXT para o PASEP.
Geragdo do arquivo para envio de remessa em formato TXT para a realizagdo do
pagamento em rede bancaria.

Geracdo de todos os arquivos para a prestagdo de contas junto ao TCE-MT de acordo
com layout estabelecido pelo préprio TCE-MT no modulo do APLIC.

Rotina para importacao de arquivo com os dados gerados pelo cartdo ponto.

Relacdo para conferéncia da DIRF.

Relacéo para conferéncia da RAIS.

Resumo mensal consolidado da folha de pagamento (RPPS ou RGPS).

Emissao de holerite em papel continuo padrao e jato laser.

111 - GERENCIAMENTO DE COMPRAS
REQUISITOS GERAIS

1.
2.
3
4.
5.
CAD
6.

7.
8.

10.

11.

12.

Todos 0s modulos do software devem ser integrados, utilizando a mesma base de dados.
Opcdo para criacdo de barra de atalhos no menu principal, permitindo ao usuario
acrescentar atalhos para as rotinas que 0 mesmo desejar.

Apresentar todas as funcionalidades da plataforma Microsoft Windows ®.

Pesquisas disponiveis em todas as telas do sistema, evitando memorizagéo de cddigos.
Personalizacdo dos modulos de relatérios por usuario, conforme a necessidade.

ASTROS

Cadastro de cidade, bairros e logradouros, onde o vinculo com o cadastro de pessoas
deve ser realizado através do cadigo.

Cadastro de grupos e subgrupos para a divisdo dos itens, servigos e bens.

Cadastro de fornecedores contendo os seguintes dados: CPF, CNPJ, RG, titulo de
eleitor, carteira de habilitacdo, PASEP, data de nascimento, naturalidade, nacionalidade,
grau de instrucdo, raga, estado civil, sexo, conjuge, cddigo da rua, cédigo do bairro,
codigo da cidade, observacdes, nome da mae, nome do pai, inscricdo municipal,
inscri¢do estadual.

Possibilitar o lancamento e vinculacdo dos fornecedores, quanto aos grupos e
subgrupos, classificando o fornecimento de materiais e servicos.

Cadastro de itens com os seguintes dados: descri¢do sintética e analitica, unidade de
medida, classificagdo de grupos e subgrupos, quantidade minima e méaxima para
estoque, opgdo para vincular vérias fotos do item, vinculacdo com a contabilidade
através do elemento, subelemento e desdobramento da despesa, valor do ultimo custo e
valor do custo médio ponderado.

Cadastro de servicos com os seguintes dados: descricdo, classificacdo de grupos e
subgrupos, vinculagdo com a contabilidade através do elemento, subelemento e
desdobramento da despesa.

Cadastro de bens com os seguintes dados: descrigdo sintética e analitica, unidade de
medida, classificagdo de grupos e subgrupos, quantidade minima e méaxima para
estoque, opcdo para vincular varias fotos do bem, vinculo com o processo de aquisicao,



13.

vinculo com a licitacdo de aquisi¢do, vinculacdo com a contabilidade através do
elemento, subelemento e desdobramento da despesa, natureza do bem, estado do bem.
Cadastro de natureza para identificacdo dos bens, onde seja possivel criar padrdes para
valor residual e vida dtil, que auxilie o usuério no cadastro de bens e nos processos de
reavaliacdo e reducdo ao valor recuperavel.

MOVIMENTACOES

14.

15.
16.
17.

18.
19.
20.
21.
22.
23.

24,
25.
26.
217.
REL
28.

29.

30.

Lancamento de todas as solicitagdes de itens realizadas por qualquer funcionario das
secretarias/departamentos, bem como a emissdo das mesmas.

Lancamento do pedido de compras, unificando varias solicitacbes sem a necessidade de
digitar os itens novamente, podendo os mesmos serem de secretarias/departamentos
diferentes.

Possibilitar que varios pedidos de compras sejam agrupados em um Unico processo de
compra direta ou em um processo licitatério, sendo 0s mesmos de
secretarias/departamentos diferentes.

Realizar o balizamento de precos (valor estimado), através de pedidos de compras, para
verificacdo de qual modalidade serd aplicada na aquisicdo, e se a cotacdo sera
autorizada.

Geracdo de ordem de fornecimento/requisicdo a partir de um ou mais pedidos,
controlando o saldo disponivel do item no pedido.

Vincular os itens do pedido a dota¢Bes orcamentarias, especificando a fonte de recurso
que serd utilizada, buscando esta informacao no banco de dados da contabilidade.

Opcdo para importar os pedidos de compras, possibilitando a migracéo dos itens, objeto
e dotagdes para o software de licitacao.

Gerar o pré-empenho através dos pedidos e realizar a reserva de dotacdo, bloqueando o
saldo orcamentario na contabilidade.

Definir a previsdo de pagamento durante a realizacdo do pré-empenho.

Possibilitar no pré-empenho, a classificacdo e divisdo do processo por 6rgdo, unidade,
dotacdo, fornecedor, elemento e subelemento, com exportacdo dos dados apurados para
0 empenho na contabilidade e baixa automatica dos saldos reservados.

Geracdo e emissdo das cotacOes de precos para os casos de dispensa de Licitacao.
Possibilitar a baixa ou cancelamento dos pedidos de compras realizados.

Mapeamento de fornecedores através de consulta/pesquisa por especialidade.
Possibilitar a realizacdo do estorno de reservas feitas pelo pré-empenho.

ATORIOS

Relacdo para conferéncia dos pedidos, mostrando a vinculacdo do item do pedido a qual
dotacdo 0 mesmo esta relacionado, este relatorio deve possuir os seguintes filtros: por
pedido e por item.

Relacdo para conferéncia de saldos disponiveis nos pedidos, para emissdao das
requisicbes com opgdo de ordem alfabética ou numérica, podendo também filtrar pelo
processo licitatério.

Relacdo das despesas, contendo as seguintes informac@es: nimero da requisicdo, data
da requisicdo, nimero do pedido de compras, nome do fornecedor, descri¢cdo do item,
quantidade do item, valor unitario e valor total. O relatério também deve possuir quebra
por orgdo/unidade e as seguintes opcdes de filtros: por perdido, por requisicdo, por
fornecedor e por item.



31. Emisséo de relacdo de requisicdes com as seguintes informacdes: nimero da requisicéo,
data da requisicdo, nimero do pedido de compras, nimero do processo licitatdrio, valor
do item, nome do fornecedor, data da emissdao da requisicdo. Também deve possuir as
opcOes de filtros: por requisicdo, por processo licitatério, por fornecedor, por situacdo
da requisicdo e por periodo.

32. Emissdo das requisicdes com os seguintes filtros: por periodo, pelo ndmero da
requisicdo. O layout da requisicdo deve ser ajustavel de acordo com o modelo da
unidade gestora.

IV - GERENCIAMENTO DE LICITACOES E CONTRATOS
CADASTROS

1.

2.
3.

10.

11.
12.
13.

Cadastro de cidade, bairros e logradouros, onde o vinculo com o cadastro de pessoas
deve ser realizado através do cadigo.

Cadastro de grupos e subgrupos para a diviséo dos itens, servigos e bens.

Cadastro de fornecedores contendo os seguintes dados: CPF, CNPJ, RG, titulo de
eleitor, carteira de habilitacdo, PASEP, data de nascimento, naturalidade,
nacionalidade, grau de instrucdo, raca, estado civil, sexo, cdnjuge, codigo da rua,
cbdigo do bairro, codigo da cidade, observacdes, nome da mée, nome do pai, inscri¢ao
municipal, inscricao estadual.

Possibilitar o langamento e vinculagdo dos fornecedores, quanto aos grupos e
subgrupos, classificando o fornecimento de materiais e servicos.

Possuir cadastro e emissdo de CRC (Certificado de Registro Cadastral) com todas as
certiddes definidas no processo licitatorio.

Gerenciar a validade do CRC através de data definida pelo usuério ou ainda pelo
vencimento das certiddes cadastradas.

Cadastro de itens com o0s seguintes dados: descri¢do sintética e analitica, unidade de
medida, classificacdo de grupos e subgrupos, quantidade minima e méaxima para
estoque, opcdo para vincular varias fotos do item, vinculacdo com a contabilidade
através do elemento, subelemento e desdobramento da despesa, valor do Gltimo custo
e valor do custo médio ponderado.

Cadastro de servicos com os seguintes dados: descricdo, classificacdo de grupos e
subgrupos, vinculagdo com a contabilidade através do elemento, subelemento e
desdobramento da despesa.

Cadastro de bens com os seguintes dados: descri¢do sintética e analitica, unidade de
medida, classificacdo de grupos e subgrupos, quantidade minima e méaxima para
estoque, opc¢do para vincular varias fotos do bem, vinculo com o processo de
aquisicdo, vinculo com a licitagdo de aquisi¢do, vinculacdo com a contabilidade
através do elemento, subelemento e desdobramento da despesa, natureza do bem,
estado do bem.

Cadastro de comissdes com o0s seguintes dados: nome, portaria de regulamentacéo,
nome dos membros, cargos dos membros, funcdo do membro na comissao, periodo de
vigéncia.

Cadastros de leis, decretos e portarias.

Cadastro de tabela com os valores por modalidade de licitacao.

Possuir cadastro dos documentos e certiddes necessarias para a realizacdo do certame
licitatorio, conforme Lei 8.666/93 e atualizaces.



14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.
21.

22.

23.

24.

25.

26.

217.

Cadastro das licitagbes nas modalidades: carta-convite, tomada de pregos,
concorréncia publica, concurso, dispensa, inexigibilidade, leildo e pregdo, contendo
todas as informacdes exigidas pela Lei 8.666/93 e atualizaces.

Rotina para langar os documentos que serdo exigidos dos participantes no processo
licitatorio.

Diviséo da licitagcdo em lotes para o langcamento dos materiais e servigos.

Realizar a importacdo dos pedidos de compras, migrando itens, objeto e dotacBes para
0 processo licitatério.

Realizar a definicdo de critérios para a apuracdo da licitagdo como o tipo: menor
preco, melhor técnica, técnica e preco, lance ou oferta, maior desconto, maior valor e
também se sera por item ou global.

Possuir cadastro de participantes da licitacdo, identificando em que data e hora houve
a retirada do edital e qual foi o representante que retirou 0 mesmo.

Opcao para a vinculagdo de varios convénios a um mesmo processo licitatério.

No cadastro do processo licitatorio deve haver identificacdo para sistema de registro
de precos.

Possibilitar o lancamento das dotagfes orcamentarias vinculadas ao processo
licitatorio.

Opcdo para lancar os prazos de entrega dos materiais e servigos, podendo ser definido
em més, dia ou ano.

Na modalidade de “Inexigibilidade”, estabelecer o controle do procedimento
licitatorio para “Credenciamento”.

Estabelecer o controle do procedimento licitatorio para “Maior Desconto”,
identificando se a mesma utiliza “Catalogo de Pregos”.

Cadastro dos contratos com as seguintes informacdes: data da assinatura, objeto, dados
de garantias, dados das publicagdes, dotacdes, convénios, licitagdes.

Possuir recursos para controle de licitagdes do tipo “Carona”, sendo possivel cadastrar
um processo licitatorio indicando os dados da licitacdo de outra entidade, com a
respectiva movimentacao.

MOVIMENTACOES

28.

29.

30.

31.

Possibilitar o langamento de mais de uma prorrogacdo para um MesSmOo Processo
licitatorio.
Rotina para realizar o cancelamento total de um processo licitatorio, descrevendo o
motivo e identificando com as seguintes situagdes:
Anulada.
Cancelada.
Deserta.
Fracassada.
Frustrada.

f. Revogada.
Possibilitar a desqualificacdo dos fornecedores por inexisténcia ou vencimentos de
documentos.
Possibilidade de se agrupar varios pedidos de compras de secretarias/departamentos
diferentes, gerando um Unico processo licitatorio.

P00 o



32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.
41.

42.

43.

44,

45.
46.
47.
48.
49.

50.
51.

Gerar o pré-empenho atraves dos pedidos e realizar a reserva de dotacdo, bloqueando
o0 saldo orgamentério na contabilidade.

Possibilitar no pré-empenho a classificacdo e divisdo do processo por: 6rgao, unidade,
dotacdo, fornecedor, elemento e subelemento, com exportacdo dos dados apurados
para o empenho na contabilidade e baixa automatica dos saldos reservados.

No cadastro de contratos, conter as seguintes informacgdes: recursos e garantias
utilizados, especificagdes sobre o pagamento de multas, publicacdes do contrato,
dotaces utilizadas, convénios vinculados, licitac6es vinculadas ao contrato.

Realizar o balizamento de precos (valor estimado), para verificacdo de qual
modalidade sera aplicada na aquisicao e se a cotacao sera autorizada.

No procedimento de “Credenciamento”, devera utilizar uma “Tabela de precos™ para
os itens subdivididos em grupos e subgrupos.

Possuir rotina para exportacdo da proposta através de arquivo em formato texto,
efetuando a integracdo entre as empresas participantes da licitacdo e a entidade
publica.

Possuir modulo para que a empresa informe os dados da proposta, como validade da
proposta, valor unitario do item e valor total. Este mddulo deve ser de facil instalacéo,
a mesma sendo feita pela empresa responsavel pela proposta.

O modulo devera ser instalado na maquina da proponente através de utilitario de facil
entendimento e operacdo, operacdo esta que deve ser realizada pelo proprio
proponente.

Possibilitar a impressao da proposta pela empresa proponente.

Possuir rotina para importacdo da proposta através de arquivo em formato texto
apresentada pela empresa, efetuando a integracdo entre as empresas participantes da
licitacdo e a entidade publica.

Possibilitar a exportagdo das propostas em arquivo, bem como fornecimento de
software para que o licitante possa registrar sua proposta, que posteriormente podera
ser importada para o sistema, evitando a necessidade de digitacdo destes dados, bem
como permitir a emissdo de documento de proposta.

Realizar tratamento diferenciado para as microempresas e empresas de pequeno porte,
com controle do exercicio do direito de preferéncia, em conformidade com a Lei
Complementar 123/2006, no momento da apuracao da licitagéo.

Identificar de forma automética os empates no momento da apuracdo da licitagéo,
mostrando quais os itens estdo empatados e possibilidade de determinar no momento
guem serd o vencedor.

Langamento para atualizagdo dos valores quando se tratar de sistema de registro de
precos, podendo ser aditivado tanto quantidade como valor.

Realizar de forma automatica a apuracdo para as modalidades licitatorias carta-
convite, tomada de pregos, concorréncia publica, concurso, dispensa, inexigibilidade,
leildo e pregéo.

No langamento da proposta, poder informar a marca do produto oferecido.

Possuir dinamico controle de registro de lances de licitagdes na modalidade pregéo.
Atalho para desclassificacdo de licitantes por itens, diretamente pela tela de registro de
lances do pregéo.

Possuir controle para licitagdes, utilizando a modalidade Carona.

Possuir controle sobre saldos de pedidos.



52.
53.

Possuir controle de aditivos para atas do sistema de registro de pregos.
Geracdo de todos os arquivos para a prestacdo de contas junto ao TCE-MT de acordo
com layout estabelecido pelo préprio TCE-MT no modulo do APLIC.

RELATORIOS

54.

55.

56.

57.
58.
59.

60.
61.
62.
63.
64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

Emissdo de relatorio para analise dos processos licitatorios com as seguintes
informagdes: modalidade, nimero e ano do processo licitatorio, data da abertura, data
da homologacéo, data do julgamento, data da adjudicacdo, comisséo, objeto, tipo da
apuracdo, participantes, itens, quantidade de cada item, valor unitéario e valor total.
Este relatorio também deve possuir opcao para emissdo de forma sintética ou analitica.
Emissdo de relatrio com as propostas dos participantes do processo licitatorios, este
relatorios deverd possuir as seguintes informacdes: modalidade, nimero e ano do
processo licitatorio, data da abertura, data da homologacdo, data do julgamento, data
da adjudicacédo, objeto, tipo da apuracdo, participantes, itens, quantidade de cada item,
valor unitério e valor total.

Emissdo de demonstrativo do processo licitatorio, quebrando por lote com as seguintes
informagdes: modalidade, nimero e ano do processo licitatorio, data da abertura, data
do julgamento, comissdo, objeto, tipo da apuracdo, participantes, publicac@es, itens,
quantidade de cada item, 6rgdo/unidade de cada item.

Emissdo do termo de adjudicacao do processo licitatorio.

Emissao do termo de homologacdo do processo licitatdrio.

Emissdo de relacdo dos vencedores do processo licitatorio com as seguintes
informacgdes: modalidade, nimero e ano do processo licitatorio, data da abertura, data
da homologacdo, data do julgamento, data da adjudicacdo, comisséo, objeto, tipo da
apuracdo, participantes, itens, valor unitario e valor total. Este relatério também deve
possuir opcao para emissdo de forma sintética ou analitica e quebra por lote.

Emissao de parecer juridico para edital, julgamento, dispensa ou inexigibilidade.
Emissdo de parecer contabil.

Emisséo de parecer financeiro.

Emissdo de parecer técnico.

Emisséo de relagdo de contratos, com os seguintes filtros: por contrato, por data de
vencimento, por data de assinatura.

Emisséo de relacdo de licitagdes com as seguintes informacdes: modalidade, nimero e
ano do processo licitatorio, objeto, situacdo, data da homologagdo. Este relatorio
também deve possuir op¢éo para emissao de forma sintética ou analitica.

Emissdo de relatério com o saldo dos itens do processo licitatério, mostrando a
quantidade licitada, quantidade utilizada e o saldo de cada item.

Emissdo de relacdo de contratos por vencimento com as seguintes informacoes:
namero e ano do contrato, objeto, tipo do contrato, valor do contrato, nUmero e ano do
processo licitatorio.

Emissdo do pedido de abertura para o processo licitatorio, de acordo com layout
definido pela entidade.

Emissdo da certiddo de fixacdo para o processo licitatorio, de acordo com layout
definido pela entidade.

Emissdo do aviso de licitacdo para o processo licitatorio, de acordo com layout
definido pela entidade.



71. Emissdo da interposicdo de recursos para o processo licitatdrio, de acordo com layout
definido pela entidade.

72. Emissdo da ata de abertura para o processo licitatorio, de acordo com layout definido
pela entidade.

73. Emissdo da ata de julgamento para o processo licitatorio, de acordo com layout
definido pela entidade.

74. Emissao do mapa do processo licitatorio, de acordo com layout definido pela entidade.

V - GESTAO DO PATRIMONIO PUBLICO

CADASTROS

1.  Cadastro de cidade, bairros e logradouros, onde o vinculo com o cadastro de pessoas
deve ser realizado através do cddigo.

2.  Cadastro de grupos e subgrupos para a divisao dos itens, servicos e bens.

3. Cadastro de fornecedores contendo os seguintes dados: CPF, CNPJ, RG, titulo de
eleitor, carteira de habilitacdo, PASEP, data de nascimento, naturalidade, nacionalidade,
grau de instrucdo, raga, estado civil, sexo, conjuge, cddigo da rua, cédigo do bairro,
codigo da cidade, observacdes, nome da mae, nome do pai, inscricdo municipal,
inscri¢do estadual.

4.  Possibilitar o lancamento e vinculacdo dos fornecedores, quanto aos grupos e
subgrupos, classificando o fornecimento de materiais e servicos.

5. Cadastro de bens mdveis e imoOveis com o0s seguintes dados: descricdo sintética e
analitica, unidade de medida, classificacdo de grupos e subgrupos, quantidade minima e
méaxima para estoque, numero da plaqueta, opcao para vincular vérias fotos do bem,
vinculo com o processo de aquisicdo, vinculo com a licitacdo de aquisi¢do, vinculagao
com a contabilidade através do elemento, subelemento e desdobramento da despesa,
natureza do bem, estado do bem, vida util e valor residual.

6. No cadastro de bens, possuir as seguintes informacdes sobre aquisicdo do bem:
fornecedor, nimero da nota fiscal, data da nota fiscal, data da aquisicdo, origem,
classificacdo (dominiais, uso comum, especial), valor na aquisicdo, data do
tombamento, data da alienagéo, convénio e dados sobre seguro.

7.  No cadastro de bens, quando o mesmo for um veiculo, possuir as seguintes
informagdes: tipo, marca, chassi, placa, cor, ano modelo, ano de fabricacéo,
RENAVAM, combustivel, quilometragem inicial, transporte coletivo e poder informar
mais de um motorista para 0 mesmo veiculo. Também poder informar quais pecas e
acessorios o veiculo possui.

8.  No cadastro de bens imoveis, possuir campo para vincular a matricula do imovel
cadastrado no modulo de tributacdo.

9.  No cadastro de bens permitir lancamento de medidas do mesmo;

10. No cadastro de bens permitir informacdes do registro em cartorio;

11. No cadastro de bens permitir a vinculacdo da edificacdo ao terreno, sendo que estes
poderdo ter cadastros distintos;

12. Possuir recursos para criacdo de padrGes de agrupamento, onde de acordo com as
informagdes dos grupos alguns campos do cadastro de bens serdo preenchidos
automaticamente;

13. No cadastro de bens, possuir campo para informacGes dos empenhos relativos a

aquisicao;



14.

15.
16.

17.

No cadastro de bens, possuir campo para informar empenhos relativos a outras despesas
do mesmo, sendo possivel identificar se a despesa ird gerar reavaliagdo ou ndo e em
caso positivo devera abrir a tela para lancamento dos dados da reavaliagéo;

Permitir o registro de informacgdes de coordenadas geograficas para os bens imoveis;
Possuir rotina para copias automaticas de um mesmo bem, a fim de agilizar o cadastro
de bens com a mesma caracteristica, determinando automaticamente de forma
sequencial o numero da plaqueta de cada copia.

No cadastro do bem, quanto aos campos de valor residual e vida Util, sugerir valores
automaticos ao usuario conforme parametrizacdo pré-definida.

MOVIMENTACOES

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

Controle dos bens em comodato (cedido ou recebido), identificando a natureza do
comodato e com data de vencimento do mesmo.

Rotina para a transferéncia de bens entre érgdo/unidade com campos para descrever 0
motivo da transferéncia.

Rotina para realizar as baixas dos bens, com opc¢do do usuario cadastrar os tipos de
baixa que deseja usar (flexivel). Esta tela também deve possibilitar informar quem
autorizou a baixa, numero da lei, portaria e ocorréncia (em caso de furtos), possuir
também um atalho para emissdo do termo de baixa de bem.

Possibilidade do lancamento de varios contratos para o mesmo item licitado, no caso de
Sistemas de Registro de Precos e Credenciamento.

Possuir rotina de reavaliacdo e reducdo ao valor recuperavel de bens em conformidade
com as Normas brasileiras de contabilidade aplicada ao setor publico —- NBCASP.
Permitir o lancamento de vida util e valor residual para os bens, efetuando calculo
automatico conforme padronizacdo de naturezas de bens, contudo permitindo que o
usuario altere os valores sugeridos pelo sistema, adaptando-os a realidade, em
atendimento as Normas brasileiras de contabilidade aplicada ao setor publico —
NBCASP.

Possuir rotina para registro de data de corte que poderdo ocorrer conjuntamente com
acréscimos ou decréscimos dos valores dos bens, com impacto contabil em ajustes de
exercicios anteriores aumentativos ou diminutivos diretamente no resultado patrimonial,
em atendimento as Normas brasileiras de contabilidade aplicada ao setor publico —
NBCASP.

Possuir rotinas para depreciacdo, amortizacdo e exaustdo, com a utilizacdo de cotas
constantes e soma de digitos, em conformidade com as Normas brasileiras de
contabilidade aplicada ao setor publico - NBCASP.

Possuir rotina para transferéncia de natureza de bem, deixando registradas as
movimentacfes com impacto contabil.

Geracdo de todos os arquivos para a prestacdo de contas junto ao TCE-MT de acordo
com layout estabelecido pelo préprio TCE-MT no modulo do APLIC.

RELATORIOS

28.

29.

Emissdo de relacdo de bens com os seguintes filtros: por matricula do bem, por periodo
de aquisicdo, por grupo e subgrupo, por Orgdo/unidade, podendo ser por ordem
alfabética, numérica ou pelo nimero do tombamento.

Emissdo dos bens em comodato com opcéo de selecionar os comodatos (cedidos ou
recebidos) no periodo.



30.

31.

32.

33.

34.

35.
36.

37.

38.

Emissdo de relacdo de bens por fornecedor com os seguintes filtros: por matricula do
bem, por periodo de aquisi¢do, por grupo e subgrupo, por ¢rgdo/unidade, por
fornecedor, por natureza de despesa, podendo ser por ordem alfabética ou numérica.
Emisséo de relacdo de bens por estado de conservagdo com os seguintes filtros: por
matricula do bem, por orgao/unidade, por estado de conservacdo, podendo ser por
ordem alfabética ou numérica.

Emissédo da ficha do bem com os seguintes filtros: por matricula do bem, por periodo de
aquisicdo, por 6rgdo/unidade. Este relatério deve conter as seguintes informacoes:
descricdo do bem, tipo, valor de aquisicdo, fornecedor, estado do bem, licitacdo, valor
atual, data da atualizacdo do valor, nimero da plaqueta, nimero e data da nota fiscal e
natureza da despesa.

Emissdo do histérico do bem contendo todas as transferéncias, reavaliagdes,
depreciacdes, valorizacdes e baixas que o bem sofreu, podendo ser por ordem alfabética
ou numérica.

Emissdo do livro inventario com os seguintes filtros: por matricula do bem, por
6rgdo/unidade, por origem, por classificacdo, ainda com opg¢do de ordem alfabética ou
numerica.

Emissdo dos seguintes termos: baixa, responsabilidade e transferéncia dos bens.
Emissdo de relacdo de bens por seguradora com os seguintes filtros: por matricula do
bem, por periodo de vencimento das apdlices, por érgdo/unidade, por seguradora,
podendo ser por ordem alfabética ou numérica.

Possuir relatério que evidencie as depreciacdes, amortizacdes e exaustdes ocorridas no
periodo, devendo constar em menu de relatérios ou por atalho na respectiva tela de
langamentos.

Possuir relatorio de reavaliacdo e reducdo ao valor recuperavel ocorridos no periodo,
devendo ser emitido em menu de relatérios ou por atalho na respectiva tela de
lancamentos.

VI - GERENCIAMENTO DO ALMOXARIFADO
Itens Obrigatdrios
Cadastros

1.

2.

5.

Cadastro de Cidade, Bairros e Logradouros — onde o vinculo com o cadastro de pessoas
deve ser realizado através do cadigo.

Cadastro de fornecedores contendo os seguintes dados — CPF, CNPJ, RG, Titulo de
Eleitor, Carteira de Habilitacdo, PASEP, Data de Nascimento, Naturalidade,
Nacionalidade, Grau de Instrucdo, Raca, Estado Civil, Sexo, Conjuge, Codigo da Rua,
Codigo do Bairro, Codigo da Cidade, Observaces, Nome da Mé&e, Nome do Pai,
Inscricdo Municipal, Inscri¢do Estadual.

Possibilitar o langamento e vinculagdo dos fornecedores, quanto aos grupos e subgrupos,
classificando o fornecimento de materiais e servigos.

Cadastro de Itens com os seguintes dados - descricdo sintética e analitica, unidade de
medida, classificacdo de grupos e sub-grupos, quantidade minima e maxima para estoque,
opcéo para vincular varias fotos do item, vinculacdo com a contabilidade através do
elemento, sub-elemento e desdobramento da despesa, Valor do ultimo custo e valor do
custo médio ponderado.

Possibilitar o cadastro de varios almoxarifados e controlar os estoques individualizados;



Movimentacgoes

1. Langcamento das solicitacbes de itens identificando quem solicitou, a qual
orgdo/unidade/local pertence o solicitante e campo para descrever a utilizacdo da
solicitacdo. Também poder lancar mais um item na mesma solicitag&o.

2. No cadastro de solicitagbes possuir pesquisa rapida para as solicitacdes pendentes e
atendidas.

3. Lancamento do Pedido de compras unificando varias solicitacbes sem a necessidade de re-
digitar os itens novamente, podendo os mesmos serem de departamentos diferentes.

4. Lancamento de entrada de itens com Integracdo e Importacdo dos dados de um Processo,
Pedido, Licitacdo e Requisi¢éo;

5. Lancamento de saida de itens do almoxarifado através da solicitacdo do material,

6. Langamento de Saida de Itens do almoxarifado através da solicitagdo do material;

7. Geracdo de inventario de itens, com blogueio dos itens que serdo inventariados.

8. Rotina para a digitacdo da coleta dos itens de inventério.

9. Rotina para atualizacdo automatica do estoque dos itens do inventario.

Relatorios

1. Consulta rapida em tela do estoque.

2. Emisséo de balancete mensal de itens com opcéo de filtrar por almoxarifado.

3. Emissdo do comprovante de retira de itens do almoxarifado com os seguintes filtros: por
periodo, por érgdo/unidade/local, por almoxarifado e por item.

4. Emissdo de demonstrativo de gastos com os seguintes filtros: por periodo, por
orgdo/unidade/local, por almoxarifado, por item, por grupo e sub-grupo.

5. Emissdo de entrada de itens com as seguintes filtros: por almoxarifado, por periodo, por
item e por fornecedor.

6. Emissdo de saida de itens com os seguintes filtros: por almoxarifado, por periodo, e por
item.

7. Emissdo de demonstrativo de saldos com os seguintes filtros: por periodo, por
almoxarifado e por item.

8. Emissdo do extrato do item com os seguintes filtros: por periodo e por item.

9. Emissao de relatério com indicando o giro dos itens em um determinado periodo com o0s
seguintes filtros: por periodo, por item, por almoxarifado, e qual o tipo da movimentagéo
(entradas ou saidas).

10. Emisséo de inventario com os seguintes filtros: por almoxarifado, por item, por grupo e
sub-grupo, com opcdo de emitir ou ndo os itens sem estoque.

11. Emisséo de relatorio com a posi¢do atual do estoque dos itens com os seguintes filtros:
por almoxarifado, por item, por grupo e sub-grupo, elemento e sub-elemento.

12. Emissdo de compras por fornecedor com as seguintes filtros: por almoxarifado, por
periodo, por item e por fornecedor.

13. Emisséo de relacdo para reposigéo de itens com as seguintes filtros: por almoxarifado, por
grupo e sub-grupo e por item.

VIl - GERENCIAMENTO DE PROTOCOLO/PROCESSOS

Cadastros

1. Cadastro de Cidade, Bairros e Logradouros — onde o vinculo com o cadastro de pessoas

deve ser realizado através do codigo.



How

o N

Cadastro de pessoas contendo os seguintes dados — CPF, CNPJ, RG, Titulo de Eleitor,
Carteira de Habilitacdo, PASEP, Data de Nascimento, Naturalidade, Nacionalidade, Grau
de Instrucdo, Raca, Estado Civil, Sexo, Conjuge, Codigo da Rua, Cddigo do Bairro,
Cddigo da Cidade, Observacfes, Nome da Mae, Nome do Pai, Inscricdo Municipal,
Inscricdo Estadual.

Cadastro de Tipos de documentos.

Cadastro de tipos de processo, onde o usuario possa cadastrar quantos tipos de processo
desejar.

Cadastro das fases do processo, onde sera definido o érgdo/unidade/local de cada fase do
processo. Deve haver um campo para indicar se a fase finaliza o processo ou néo.
Cadastro do processo com as seguintes informac6es: Numero a ano do processo, tipo,
data, hora, descricdo, c6digo pessoa, nome pessoa.

Opcdo no cadastro de processos para vincular varios pedidos de compras ou solicitacoes.
Opcao no cadastro de processos para vincular varios tipos documentos.

Opcdo no cadastro de processos para consulta rapida dos valores de um fornecedor em um
periodo determinado conforme tabela de licitagcbes previamente cadastrada no modulo de
licitacdes.

10. Possibilitar a incluséo de imagens em documentos anexando ao processo.
Movimentacgoes

1. Movimentacdo das fases do processo deve possuir as seguintes informacdes: Numero da
fase, descricdo, 6rgao/unidade/local de origem, 6rgdo/unidade/local de destino, data, hora,
anotacoes.

2. Opcdo para carregar automaticamente a fase ja determinada no cadastro de fases do
processo.

3. Opcéo para durante qualquer fase do processo o0 mesmo ser finalizado.

4. Opcao para reabertura de processo ja finalizado.

5. No cadastro de fase do processo possuir atalho rapido para consulta das fases ja
concluidas do mesmo processo.

6. Lancamento da baixa do processo contendo as seguintes informaces: data, hora, motivo.

7. Possuir consulta rapida dos processos pendentes ou finalizados, com os seguintes filtros:
ano do processo, 6rgdo/unidade/local, periodo, tipo do processo.

8. Possuir consulta rapida de processos por pessoa com as seguintes informacdes: numero e
ano do processo, data do processo, descricao, tipo do processo, e data da baixa.

Relatdrios

1. Emisséo de etiquetas para identificagdo dos processos cadastrados.

2. Emissdo da ficha do processo com os seguintes filtros: por processo, por pessoa, por
periodo e por tipo, o relatério deve ter o layout de acordo com o definido pelo usuério.

3. Emissao do historico do processo contendo os seguintes filtros: por processo, por pessoa,
por tipo e por 6rgdo/unidade/local.

4. Emissao de relagdo dos processos em aberto ou finalizados contendo os seguintes filtros:
por ano, por processo, por tipo, por periodo, por pessoa e por 6rgdo/unidade/local.

5. Emissdo de processos reabertos contendo os seguintes filtros: por processo, por tipo, por

periodo de reabertura e por pessoa.

VIl - GERENCIAMENTO DE FROTAS
REQUISITOS GERAIS



1. Todos os madulos do software devem ser integrados, utilizando a mesma base de dados.

2. Opcéo para criacdo de barra de atalhos no menu principal, permitindo ao usuario
acrescentar atalhos para as rotinas que 0 mesmo desejar.

3. Apresentar todas as funcionalidades da plataforma Microsoft Windows ®.

4. Pesquisas disponiveis em todas as telas do sistema, evitando memorizacao de codigos.

5. Personalizacdo dos madulos de relatérios por usuério, conforme a necessidade.
CADASTROS

6. Cadastro de cidade, bairros e logradouros, onde o vinculo com o cadastro de pessoas deve
ser realizado através do codigo.

7. Cadastro de fornecedores contendo os seguintes dados: CPF, CNPJ, RG, titulo de eleitor,
carteira de habilitacdo, PASEP, data de nascimento, naturalidade, nacionalidade, grau de
instrucdo, raca, estado civil, sexo, conjuge, cddigo da rua, codigo do bairro, codigo da cidade,
observacdes, nome da mée, nome do pai, inscricdo municipal, inscricdo estadual.

8. Possibilitar o lancamento e vinculagdo dos fornecedores, quanto aos grupos e subgrupos,
classificando o fornecimento de materiais e servicos.

9. Cadastro de itens com os seguintes dados: descricdo sintética e analitica, unidade de
medida, classificacdo de grupos e subgrupos, quantidade minima e maxima para estoque,
opcéo para vincular varias fotos do item, vinculagdo com a contabilidade através do elemento,
subelemento e desdobramento da despesa, valor do ultimo custo e valor do custo médio
ponderado.

10. No cadastro de veiculos, possuir as seguintes informac@es: tipo, marca, chassi, placa, cor,
ano modelo, ano de fabricacdo, RENAVAM, combustivel, quilometragem inicial, transporte
coletivo, tipo de marcador (odémetro ou horimetro) e poder informar mais de um motorista
para 0 mesmo veiculo. Também poder informar quais pecas e acessorios o veiculo possui.

11. Cadastro dos locais onde havera a movimentacao dos veiculos.

MOVIMENTACOES

12. Controle de data de vencimento da carteira de habilitacdo do motorista.

13. Lancamento de solicitacdo de veiculos com as seguintes informacbes: quem esta
solicitando o veiculo, qual érgdo/unidade/local esta solicitando, qual o local que o servico sera
realizado pelo veiculo, qual o tipo de servico que seréa realizado, qual o objetivo do servico.
14. Rotina para realizar o agendamento da utilizacdo de veiculos.

15. Controle de entradas e saidas dos veiculos da garagem com as seguintes informagoes:
placa do veiculo, data e hora da saida, local do servico, tipo do servico, cddigo do motorista,
data e hora do retorno.

16. Lancar os abastecimentos dos veiculos por saida com as seguintes informagdes: nome do
posto, quantidade de combustivel, tipo de combustivel, data e hora do abastecimento,
quilometragem no momento do abastecimento.

17. Langar as trocas de 6leos do veiculo com as seguintes informacdes: data da troca, tipo da
troca (motor, cambio, diferencial, filtro de 6leo), quilometragem para a préxima troca, data
para proxima troca, local da troca e responsavel pela troca.

18. Langar os gastos com manutencdo do veiculo com as seguintes informac6es: codigo do
veiculo, placa, fornecedor, local, tipo de gasto, valor, quilometragem no momento do gasto
com opgéo de vincular a itens do almoxarifado ou itens externos.

19. Rotina para lancar as avaliagdes sobre o veiculo com os seguintes itens a serem avaliados:



Lataria, pintura, estofamento, pneus, painel, vidros, fardis, extintor, acessorios, motor,
cambio, freios, alinhamento, balanceamento, direcdo, ruidos, suspensdo e
oddémetro/horimetro. Data da avaliacdo e observacoes.

20. Geragéo de todos os arquivos para a prestacdo de contas junto ao TCE-MT de acordo com
layout estabelecido pelo préprio TCE-MT no médulo do APLIC.

RELATORIOS

21. Emissdo de demonstrativo de abastecimento com os seguintes filtros: por érgdo/unidade,
por veiculo e por periodo.

22. Emissao de demonstrativo de custos os seguintes filtros: por 6rgao/unidade, por veiculo,
por item, por grupo e subgrupo e por periodo.

23. Emisséo de demonstrativo de medias os seguintes filtros: por 6rgdo/unidade, por veiculo,
por item, por grupo e subgrupo e por periodo.

24. Emissdo de demonstrativo por local do servico com os seguintes filtros: por
6rgdo/unidade, por veiculo e por periodo.

25. Emissdo de relagcdo dos motoristas contendo a validade da CNH.

26. Emisséo de relagcdo com os vencimentos das trocas de 6leo.

27. Relacdo de saidas e retornos dos veiculos, com os seguintes filtros: por periodo, por
motorista, por veiculo, tipo de servico, por local do servigo.

IX- GESTAO DO CONTROLE INTERNO
REQUISITOS GERAIS
1.  Todos os modulos do software devem ser integrados, utilizando a mesma base de dados.

2. Opcao para criacdo de barra de atalhos no menu principal, permitindo ao usuario

acrescentar atalhos para as rotinas que 0 mesmo desejar.

Apresentar todas as funcionalidades da plataforma Microsof Windows ®.

Pesquisas disponiveis em todas as telas do sistema, evitando memorizagdo de cddigos.

Possibilitar o bloqueio do sistema por usuario.

Personalizacdao dos modulos de relatérios por usuério, conforme a necessidade.

Visualizacdo de relatdrios antes da impresséo.

Integracdo com o0s modulos destinados a planejamento, contabilidade, compras,

licitacGes, contratos, patrimonio, frotas, recursos humanos e tributacao.

9.  Dispor de um guia eletronico para orientacdo dos usuarios.

10. Utilizar o conceito de descentralizacdo do sistema de controle interno (SCI) através de
sistemas administrativos.

11. Utilizacdo da estrutura administrativa (6rgdos e unidades or¢camentarias) do modulo de
contabilidade.

12. Menu “pulldown”, do qual permite melhor visualizagdo dos moddulos e rotinas do
produto.

13. Controle de usuarios que possibilita a personalizacdo do acesso a rotinas e informagdes
do produto.

14.  Menu multitarefa.

15. Consulta de usuarios logados no sistema com informac6es de: data/hora de acesso,
versdo utilizada, configuracdes de acesso, IP e PID.

O No ko



CARACTERISTICAS

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

Definicdo da equipe administrativa vinculada ao SCI com possibilidade de vinculagao
da imagem da assinatura para serem emitidas em relatérios.

Permitir a personalizacdo dos sistemas administrativos a serem utilizados pela unidade
gestora.

Controlar a equipe de controle interno (coordenador e agentes) de cada sistema
administrativo.

Possibilidade de definir a area de atuacdo (6rgdos e unidades orcamentarias) de cada
membro das equipes de controle interno dos sistemas administrativos.

Permitir disponibilizar a visualizacdo de macro controles a outros sistemas
administrativos, além da unidade central de controle interno — UCCI.

Personalizagdo dos resultados de cada macro controle em faixa de valores de: “em
situagao critica”, “necessita de atencdo” e “situag¢do controlada”.

Permitir que a equipe de controle interno da UCCI monitore todas as atividades
realizadas pelos demais sistemas administrativos.

Controlar todos os processos disciplinados em instrucdes normativas, através das
verificacOes de controle interno dos pontos e procedimentos de controle estabelecidos.
Possibilitar a verificacdo de controle interno concomitante aos processos realizados,
fazendo com que possiveis correcdes sejam realizadas durante 0s processos e ndo apos a
concluséo dos mesmos.

Armazenar todos os processos de Cl realizados pela unidade gestora.

GUIA ELETRONICO

26.

217.
28.
29.

30.

31.
32.
33.
34.
35.
36.

37.

Dispor de modelo de programacdo de atividades para implantacdo do sistema de
controle interno.

Dispor de sistemas administrativos que abrangem toda a administracdo publica.

Dispor de modelo de 6rgaos centrais de sistemas administrativos.

Dispor de guia de instru¢cdes normativas a serem elaboradas pelo controle interno com a
finalidade, a ag&o inicial e final de cada uma.

Dispor de modelo de instrucbes normativas (em PDF) com pontos de controle e
configuracdes de verificagdo de controle interno, para implantacéo do SCI.

Dispor de modelo de unidades executoras de controle interno.

Dispor de modelo de documentos base para verificagdes de controle interno.

Dispor de guia de macro controles a serem exercidos pelo controle interno.

Dispor de modelo de indicadores de macro controles.

Dispor de guia de informac6es necessarias a cada macro controle.

Dispor de modelo do projeto de lei de implantagdo do sistema de controle interno no
municipio.

Dispor de modelo de decreto de regulamentacdo do sistema de controle interno no
municipio.



PROGRAMACAO DE ATIVIDADES

38.

39.

40.
41.

42.
43.

44,
45.
46.

47.

48.

49.
50.

Criacdo de programacao de atividades por sistema administrativo com definicdo de data
de inicio e término.

Possibilidade de importacdo dos modelos de programacdo de atividades do guia
eletronico.

Distribuicéo de programacéo de atividades de controle interno e auditoria interna.
Definicéo de a¢Bes de cada programacdo com especificacdo, responsavel, data prevista
de inicio e concluséo.

Controle histdrico da programacao através de proposta, aprovacao e manutencao.
Manutencdo da programacdo com a atualizacdo da situacdo das acdes desenvolvidas em
percentual de andamento, paralisacao ou conclusao.

Possibilitar a inclusdo e cancelamento de novas a¢6es apos a aprovacao.

Possibilitar a readequacdo da data prevista e de conclusdo apds a aprovacao.

Permitir originar uma comunicacdo aos agentes ou coordenadores de controle interno,
vinculada a determinada acdo de uma programacéo de atividades.

Consultar a programacédo de atividades através da evolucdo historica, com a situacédo
atual de cada acéo.

Emissdo da programacdo original ou atualizada.

Emissdo de todas as movimentac@es relacionadas a programacéao.

Vinculacdo de determinada acdo ou programacdo de atividades a uma instrugédo
normativa, a fim de comunicar ao tribunal de contas o andamento da elaboracdo das
instrugoes.

INSTRUCOES NORMATIVAS

51.

52.

53.

54.
55.

56.
57.

Possibilitar a unidade central de controle interno, o controle das instru¢bes normativas
através da criacdo de propostas e distribuicdo da elaboracdo das mesmas aos respectivos
sistemas administrativos.

Permitir criacdo de proposta de instrugdo normativa em branco, a partir de um modelo
do guia eletrénico ou a partir da verséo anterior.

Controlar as versdes das instrugdes normativas, armazenando a data da criacdo e 0s
motivos das novas versoes.

Permitir uma consulta rapida do historico das versdes de instru¢des normativas.

Permitir a elaboracdo de nova versdo de instru¢cdo normativa mesmo com processos de
controle interno em andamento.

Possuir modelo préprio de instrucdo normativa.

Possibilidade de definicdo dos seguintes topicos da instru¢do normativa:

a.  Finalidade.

b.  Abrangéncia.
c.  Conceitos.

d. Base legal.
e.

Responsabilidades.



58.

59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.
66.

67.

68.

f. Procedimentos.

g.  Considerag0es finais.

Permitir a definicdo de pontos de controle com:

a.  Descricdo.

b.  Documento base.

c.  Unidade executora.

d.  Procedimentos de controle.

Possuir relatorio anexo a instrugdo normativa denominado “Verificagcdes de Controle

Interno”, onde constam todos os pontos e respectivos procedimentos de controle da IN,

com possibilidade de preenchimento manual da verificagéo.

Possibilitar a realizacdo de “desvios” dos pontos de controle através das configuragdes

de verificacbes de controle interno, onde o usuario estabelece pontos de controle que

dependem de questionamentos relacionados ao processo em verificacao.

Permitir anexar qualquer tipo de arquivo a instrucdo, como planilhas, modelos de

relatdrios, imagens, etc.

Realizar controle da aprovacéo da instrugdo normativa:

a.  Apurando possiveis inconsisténcias em sua elaboragdo, classificando as mesmas
em indicativas e impeditivas.

b.  Registrar a data, observacdes e 0 usuario que registrou a aprovacao.
Permitir a aprovacdo de instrucdes por ato regulamentador (lei ou decreto) ou
através do “ciente” do gestor com registro da data em que o mesmo tomou
conhecimento da instru¢do normativa.

d.  Registrar todos os signatérios da instru¢cdo normativa e os relacionar nos campos
de assinatura da mesma.

Realizar a aprovacgéo de instru¢do normativa para testes, ou seja, possibilita a realizacao

de processos de verificagdo sem validade para testar os pontos e procedimentos de

controle definidos na IN.

Na aprovacdo definitiva, o sistema deve excluir automaticamente o0s processos de

verificacdo criados para testes.

Na aprovacdo de uma nova versao, o sistema revoga automaticamente a versao anterior.

N&o permitir a aprovacdo de nova versdo da instrugdo normativa, no caso de existirem

processos de verificacdo de controle interno em andamento.

Permitir a revogacgédo de instrugdo normativa sem a necessidade de aprovacdo de nova

vers&o.

Através da definicdo dos pontos de controle, o sistema deve permitir a realizacdo dos

processos de verificagdo de controle interno com as seguintes caracteristicas:

a.  Telade fécil operacgdo e indutiva.

b. SO permitir a criagdo de processos de verificacdo de controle interno com
instrugGes normativas aprovadas.

c.  Numeracao automatica dos processos de controle interno.



69.

70.

Controlar a ordem cronoldgica dos processos de CI.
Permitir o langamento de descricédo do processo de CI.

f. Realizar os questionamentos conforme as configuracdes de verificacdo de CI
definidas na instru¢do normativa.

g. Indicar o proximo ponto e procedimento de controle a ser verificado.

h.  Registrar da ID (identificacdo) de cada documento base.

I. Permitir que a resposta de cada procedimento de controle (Sim, Ndo e Nao
aplicavel) seja respondida com agilidade através do teclado ou mouse.

J. Possibilitar langar uma observacdo acerca de cada procedimento de controle
realizado.

k.  Registrar a data/hora e usuario que realizou a verificagéo.

l. SO permitir a realizacdo de verificacBes para 0s usuarios vinculados a unidade
executora de controle interno.

Possuir mecanismo de pesquisa de processos de controle interno com 0s seguintes

recursos:

Pesquisar somente processos em andamento ou todos.

Pesquisar por documento base.

Pesquisar por 1D de documento base.

Pesquisar por instrucdo normativa.

Pesquisar por procedimentos com desconformidade.

Pesquisar por procedimentos com observagao.

Reallzar a impresséo do termo de verificacdo de Cl ou do processo de verificacdo de ClI.

—~o® Qo0 o

MACRO CONTROLES

71.

72.

73.

74.

Permitir que as informacdes dos macro controles sejam ser fornecidas:

a.  Peladigitacdo dos agentes de controle interno de cada sistema administrativo.

b. Através da importacdo dos outros mdédulos, realizada automaticamente pelo
sistema.

c.  Atraves de importagdo dos arquivos do APLIC (TCE-MT).

Dispor de tela de acompanhamento dos resultados, possibilitando:

a.  Consultar, apurar resultados ou apurar resultados com importagéo (a partir dos
outros madulos).

b.  Filtrar a apuracdo por exercicio, més, unidade gestora ou grupo de macro
controles.

A consulta de resultados deve ser classificada nos itens a seguir com possibilidade de

filtragem:

a. “Em situagdo critica”.

b.  “Necessita de atencdo”.

c.  “Situacdo controlada”.

Permitir que a classificacdo dos macros controles seja personalizada pela UCCI.



75.

76.
77.

78.

79.

80.

81.

82.

83.

84.
85.

86.

87.

88.

89.

90.
91.

92.

93.

94.

95.

96.

Dispor do detalhamento do macro controle com a memoria de célculo demonstrada em
forma de planilha, por ano e periodo.

Permitir a impressao do detalhamento.

Possibilitar a demonstracdo dos resultados em formato de grafico de pizza, barras
verticais, barras horizontais, etc.

Possibilitar originar comunicacao a partir do detalhamento de macro controles.
Possibilitar o acompanhamento dos resultados de forma consolidada.

Dispor de macro controle de aplicacdo do percentual minimo de 25% da receita de
impostos na manutengéo e desenvolvimento do ensino - ensino infantil e fundamental.
Dispor de macro controle de aplicacdo dentro do exercicio de no minimo 95% dos
recursos do FUNDEB.

Dispor de macro controle de aplicagdo minima de 60% dos recursos do FUNDEB com
profissionais do magistério.

Dispor de macro controle de aplicacdo do percentual minimo de 15% da receita de
impostos em acgdes e servicos publicos de salde.

Dispor de macro controle de anlise da evolucdo das subvencgdes sociais concedidas.
Dispor de macro controle de analise de irregularidades na execu¢do da despesa referente
a despesas estranhas a competéncia municipal.

Dispor de macro controle de analise de irregularidades na execucdo da despesa quanto a
despesas pagas sem efetiva liquidacéo.

Dispor de macro controle de diferenca entre 0 montante previsto e o repassado ao poder
legislativo.

Dispor de macro controle de diferenca da despesa realizada em relacdo ao limite
constitucional estabelecido para o poder legislativo.

Dispor de macro controle de identificacdo do percentual apurado em relacdo ao limite
constitucional de 70% do repasse recebido com despesas de pessoal do legislativo.
Dispor de macro controle de analise da legalidade na abertura de créditos adicionais.
Dispor de macro controle de andlise da evolucdo da arrecadacdo da divida ativa
tributéria.

Dispor de macro controle de andlise da evolucdo da arrecadacdo da divida ativa ndo
tributéria.

Dispor de macro controle de analise da evolugéo do saldo a receber de valores levados a
responsabilizacéo.

Dispor de macro controle de verificacdo da existéncia de fragmentacdo de gastos
sujeitos a licitagéo.

Dispor de macro controle de analise da legalidade nas contrataces em carater
temporario.

Dispor de macro controle de acompanhamento do repasse das retencdes em favor da
previdéncia social.



97.

98.

99.

100.

101.

102.

103.

104.

105.

106.

107.

108.

109.

110.
111.

112.

113.

114.

115.

Dispor de macro controle de acompanhamento do repasse das contribui¢fes patronais
devidas a previdéncia social.

Dispor de macro controle de acompanhamento dos prazos mensais para fechamento
contabil.

Dispor de macro controle de acompanhamento das divergéncias entre a incorporacao
contabil de bens e o controle patrimonial.

Dispor de macro controle de acompanhamento do prazo para encaminhamento a
Cémara de Vereadores do projeto de lei da LDO.

Dispor de macro controle de acompanhamento do prazo para encaminhamento a
Cémara de Vereadores do projeto de lei da LOA.

Dispor de macro controle de acompanhamento do prazo para encaminhamento a
Camara de Vereadores da estimativa de receita.

Dispor de macro controle de acompanhamento do prazo para encaminhamento a
Camara de Vereadores do relatdrio sobre novos projetos.

Dispor de macro controle de acompanhamento do prazo para encaminhamento a
Céamara de Vereadores da programacéo financeira e cronograma de execucdo mensal de
desembolso.

Dispor de macro controle de verificacdo do desdobramento da receita orcamentéria em
metas bimestrais da arrecadacdo, com indicacdo das medidas adotadas para aumentar a
arrecadacao.

Dispor de macro controle de acompanhamento da execucdo das metas bimestrais de
arrecadacao.

Dispor de macro controle de comprovacdo da publicacdo do ato para limitagdo de
empenho (quando aplicéavel).

Dispor de macro controle de anélise da legalidade na utilizacdo da reserva de
contingéncia.

Dispor de macro controle de acompanhamento da evolucdo da receita tributaria dos
ultimos cinco exercicios.

Dispor de macro controle de analise da legalidade na concessao de rendncias fiscais.
Dispor de macro controle de acompanhamento das medidas de compensacdo das
rendncias fiscais.

Dispor de macro controle de variacdo da RCL (Receita Corrente Liquida) em relacédo ao
més anterior.

Dispor de macro controle de requisi¢fes de licitacbes para gastos que sdo enquadraveis
no art. 16 da LRF.

Dispor de macro controle de atos que irdo redundar em aumento da despesa corrente de
carater continuado (art. 17). Obs.: nos atos que aumentam as despesas com pessoal, ver
condigdes previstas nos arts. 21 e 22.

Dispor de macro controle de medidas adotadas para a compensacdo de aumento de
despesa corrente de carater continuado.



116.

117.

118.

119.

120.

121.

122.

123.

124.

125.

126.

127.

128.

129.

130.

131.

132.

133.

134.

135.

136.

Dispor de macro controle de auxilios, contribuigdes ou subvencBes concedidas as
entidades privadas e indicacdo da lei autorizativa especifica.

Dispor de macro controle de despesas que caracterizam contribui¢do para o custeio de
outro ente da federacao e indicacao da lei autorizativa especifica e do ato formal.

Dispor de macro controle de cessdo de servidores a outro ente da federacéo e indicacéo
da lei autorizativa especifica e do ato formal.

Dispor de macro controle de diferenca da despesa com pessoal realizada em relagéo ao
limite legal maximo de 54%.

Dispor de macro controle de diferenca da despesa com pessoal realizada em relagdo ao
limite prudencial de 95% do limite maximo.

Dispor de macro controle de diferenca da despesa com pessoal do legislativo realizada
em relacdo ao limite legal maximo de 6%.

Dispor de macro controle de diferenca da despesa com pessoal do legislativo realizada
em relacdo ao limite prudencial de 5,7% do limite maximo.

Dispor de macro controle de verificagdo da adocdo de medidas para retorno das
despesas com pessoal ao limite legal.

Dispor de macro controle de exame da prévia do balanco geral, elaborada para aferir a
posicdo da divida flutuante frente a disponibilidade de caixa.

Dispor de macro controle de apuracdo do montante da divida e verificacdo dos limites.
Dispor de macro controle de verificacdo das providéncias adotadas para reconducdo dos
montantes das dividas consolidada e mobiliaria aos respectivos limites (art. 31), quando
for o caso.

Dispor de macro controle de novas operagdes de crédito - verificacdo das condigdes e
limites para a realizagdo.

Dispor de macro controle de novas operacdes de crédito - limitacdo ao valor da despesa
de capital fixada no orgamento.

Dispor de macro controle de operacBGes de crédito contratadas com instituicbes ndo
financeiras.

Dispor de macro controle de realizacdo de empréstimos ou qualquer outro tipo de
operacao financeira junto ao fundo ou 6rgéo previdenciario.

Dispor de macro controle de situacGes equiparadas a operagdes de crédito e vedadas
pelo art. 37.

Dispor de macro controle de operacGes de crédito por antecipacdo da receita
orcamentaria - ARO. Condigdes e procedimentos.

Dispor de macro controle de liquidacéo das operacdes de ARO.

Dispor de macro controle de concesséo de garantia - condices e limites.

Dispor de macro controle de pagamento de despesas correntes (salvo destinadas ao
RPPS) com recursos decorrentes da alienagdo de ativos.

Dispor de macro controle de depdsitos segregados das disponibilidades de caixa.



137.

138.

139.

140.

141.

142.

143.

144.

145.

146.

147.

148.
149.

150.

151.

152.

153.

154.

155.

156.
157.

158.

Dispor de macro controle de comprovacdo da realizagdo das audiéncias publicas
relativas aos processos de planejamento da gestao.

Dispor de macro controle de comprovacdo da realizacdo das audiéncias publicas, na
Camara de Vereadores, destinadas a avaliagdo do cumprimento das metas fiscais.

Dispor de macro controle de verificagdo da disponibilizacdo de prestacdo de contas
municipais na Prefeitura e na Camara.

Dispor de macro controle de verificagdo do cumprimento dos prazos para publicacédo e
do contetdo do RREO e RGF.

Dispor de macro controle de verificacdo da individualizacdo das contas bancarias
relativas a recursos vinculados.

Dispor de macro controle de comprovacao da remessa de informacdes para a Unido para
a consolidacdo das contas (via caixa econdmica).

Dispor de macro controle de comprovacdo do encaminhamento das contas anuais ao
Poder Executivo da Unido, com copia para o Estado, para consolidacao.

Dispor de macro controle de acompanhamento da execucao or¢camentéria.

Dispor de macro controle de acompanhamento da execucéo financeira.

Dispor de macro controle de acompanhamento da evolugéo do grau de endividamento.
Dispor de macro controle de acompanhamento da evolucdo da capacidade de
pagamento dos compromissos assumidos.

Dispor de macro controle de evolugdo do patriménio liquido.

Dispor de macro controle de acompanhamento do cumprimento da meta fiscal de
resultado primario.

Dispor de macro controle de acompanhamento do cumprimento da meta fiscal de
resultado nominal.

Dispor de macro controle de acompanhamento do cumprimento da meta fiscal da divida
publica consolidada.

Dispor de macro controle de acompanhamento do cumprimento da meta fiscal de divida
consolidada liquida.

Dispor de macro controle de acompanhamento da evolugdo das metas fisicas e
financeiras.

Dispor de macro controle de acompanhamento do atingimento dos objetivos do PPA
através dos indicadores.

Dispor de macro controle de volumes de compras por grandes grupos de produtos
(variagdo em relagdo a média dos ultimos 6 bimestres).

Dispor de macro controle de quantidade de autos de infragdes ambientais emitidos.
Dispor de macro controle de quantidade de acGes de execucédo fiscal da divida ativa
tributaria impetrada.

Dispor de macro controle de quantidade de agbes ambientais impetradas contra o
Municipio.



159.

160.

161.

162.

163.

164.

165.

166.

167.

168.

169.

170.
171.

172.
173.
174.

175.

176.

177.
178.

Dispor de macro controle de quantidade de agdes trabalhistas impetradas contra o
Municipio.

Dispor de macro controle de quantidade de agcdes por danos contra terceiros, impetradas
contra o Municipio.

Dispor de macro controle de quantidade de autos de infracdo ref. ISS expedidos e valor
total.

Dispor de macro controle de montante de baixa de tributos no cadastro (exceto por
recebimento do valor).

Dispor de macro controle de montante de restituicdo de receitas.

Dispor de macro controle de montante das despesas liquidadas no més por elemento de
despesa e variacdo percentual em relacdo ao més anterior e a média dos trés altimos
meses.

Dispor de macro controle de quantidade e valor total dos convénios assinados referentes
a recursos concedidos.

Dispor de macro controle de acompanhamento da evolugdo mensal da quantidade de
servidores que constam da folha de pagamento, com o objetivo de identificar variagoes
significativas e prevenir desequilibrio na gestdo orcamentaria.

Dispor de macro controle de acompanhamento da evolucdo mensal do valor total da
folha de pagamento, com o objetivo de identificar variacdes significativas e prevenir
desequilibrio na gestdo orcamentaria.

Dispor de macro controle de acompanhamento da evolucdo mensal do valor total da
folha de pagamento, com o objetivo de identificar variacdes significativas, suas causas e
tendéncias, e prevenir desequilibrio na gestdo orcamentaria.

Dispor de macro controle de acompanhamento da evolucdo mensal da quantidade de
servidores comissionados que constam da folha de pagamento, com o objetivo de
identificar variacOes significativas, avaliar a legalidade dos atos e prevenir desequilibrio
na gestdo orgamentaria.

Dispor de macro controle de montante das alienacdes de bens ocorridas no periodo.
Dispor de macro controle de quantidade de processos e valor da desapropriacdo de
imoveis no periodo.

Dispor de macro controle de novas locagdes de bens imdveis.

Dispor de macro controle de frota de veiculos (quantidade total)

Dispor de macro controle de variacédo total de despesas com combustiveis em relagdo ao
més anterior e a media dos trés ultimos anos.

Dispor de macro controle de variacdo total de despesas com manutencdo em relagéo ao
més anterior e a média dos trés altimos meses.

Dispor de macro controle de novas locagdes de veiculos e equipamentos.

Dispor de macro controle de obras iniciadas no periodo.

Dispor de macro controle de obras concluidas no periodo.



179. Dispor de macro controle de variacdo total despesas com alimentacdo escolar em
relagdo a0 més anterior e os ultimos trés meses.

180. Dispor de macro controle de variacdo total com transporte escolar em relacdo ao més
anterior e aos ultimos trés meses.

181. Dispor de macro controle de variacdo das despesas com aquisi¢cdo de medicamentos em
relacdo ao més anterior e aos Ultimos trés meses.

182. Dispor de macro controle de variacdo das despesas com o transporte de pacientes em
relacdo ao més anterior e aos Ultimos trés meses.

183. Dispor de macro controle de variagdo das despesas no atendimento a pessoas em
situacdo de excluséo social.

X - PORTAL TRANSPARENCIA
Funcionalidades Gerais

1. Disponibilizar consultas de despesas e receitas da Camara, de forma online e em
tempo real, integrado com o software tributario;

2. Tais consultas devem constar junto ao perfil Cidaddo e poderdo ser acessadas por
qualquer cidaddo, sem a necessidade da existéncia de cadastro para acesso;

3. Esta funcionalidade deve cumprir as normas estabelecidas na Lei Complementar 131,
de 2009, que obriga levar ao conhecimento publico o langamento e o recebimento de toda a
receita e as despesas da unidade gestora, inclusive os referentes a recursos extra-
orcamentarios;

4. Para consulta de servidores ativos, a tela permite alguns filtros e somente consulta, ndo
permitindo fazer qualquer tipo de manutencao.

Despesas

1. Permitir a consulta com detalhamento diario das despesas do municipio, através do
exercicio, numero do documento, data, fase da despesa, espécie, 6rgdo, unidade gestora,
elemento de despesa, favorecido e valor;

2. Exibir as seguintes informacgdes na consulta: documento, data, fase, espécie, 6rgao,
unidade gestora, elemento de despesa, favorecido e valor;

3. Permitir o detalhamento dos documentos listados na consulta;

4. Exibir as seguintes informacdes no detalhamento da fase “Empenho”: fase,

documento, tipo de documento, data, espécie, documento relacionado, tipo de empenho,
unidade gestora, orgdo, favorecido, valor, historico do documento, esfera, fonte de recursos,
unidade orgamentaria, funcional programatica, categoria da despesa, grupo da despesa,
modalidade de aplicacdo, elemento de despesa, subelemento da despesa, nimero de processo,
modalidade de licitagdo, nUmero da licitagdo, nimero de convénio;

5. Para o detalnamento de qualquer fase da despesa, devem ser apresentados o0s
documentos relacionados, permitindo o acesso ao detalhamento de qualquer documento;
6. Exibir as seguintes informagdes no detalhamento da fase “Liquidacao” e

“Pagamento”: fase, documento, tipo de documento, data, espécie, documento relacionado,
unidade gestora, valor, histérico do documento;



7. Permitir a consulta com detalhamento didrio das despesas do municipio, através do
exercicio, numero do documento, data, fase da despesa, espécie, 6rgdo, unidade gestora,
elemento de despesa, favorecido e valor;

8. Exibir as seguintes informacdes na consulta: documento, data, fase, espécie, 6rgao,
unidade gestora, elemento de despesa, favorecido e valor;

9. Permitir o detalhamento dos documentos listados na consulta;

10.  Exibir as seguintes informagdes no detalhamento da fase “Empenho™: fase,

documento, tipo de documento, data, espécie, documento relacionado, tipo de empenho,
unidade gestora, 6rgdo, favorecido, valor, histérico do documento, esfera, fonte de recursos,
unidade orcamentaria, funcional programatica, categoria da despesa, grupo da despesa,
modalidade de aplicacdo, elemento de despesa, subelemento da despesa, nimero de processo,
modalidade de licitagdo, nimero da licitacdo, nimero de convénio.

11. Para o detalhamento de qualquer fase da despesa, devem ser apresentados oS
documentos relacionados, permitindo o acesso ao detalhamento de qualquer documento;



ANEXO 11
MODELO DA PROPOSTA DE PRECOS
CAMARA MUNICIPAL DE SINOP
AOS CUIDADOS DO PREGOEIRO OFICIAL
REF. PROPOSTA DE PRECOS - PREGAO 002/2015
Venho por meio deste, apresentar nossa proposta para o fornecimento de licencas de uso de
locacdo de software, manutencdo e consultoria técnica, conforme segue abaixo em

conformidade com o Anexo | — Termo de Referéncia:

A) Valores para Fornecimento de licencas de locacdo, manutencdo e Consultoria técnica:

ITEM | MESES SOFTWARES A SEREM VALOR VALOR
LOCADOS MENSAL TOTAL
01 12 Contratacao de empresa

especializada para Aquisicdo de
Licencas de wuso, manutencdo e
consultoria técnica nos seguintes
softwares: Orcamento, Tesouraria,
Contabilidade Publica, RH e Folha
de Pagamento, Compras, Licitacéo,
Patriménio, Protocolo,
Almoxarifado, Controle de Frotas,
Controle Interno e Portal da
Transparéncia, para atender a
Administragdo da Camara Municipal

de Sinop/MT.
SUBTOTAL
VALOR POR EXTENSO:
ITEM| MESES SERVICOS VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL
02 01 Migragdo, Converséo, Implantagéo e
Treinamento
SUBTOTAL
VALOR POR EXTENSO:
VALOR TOTAL DA PROPOSTA R$

( )




VALIDADE DA PROPOSTA: ( ) dias a contar da data de
assinatura do Contrato.

LOCAL DE EXECUCAO: Camara Municipal de Sinop.

Estando de acordo com os termos do ato convocatorio e com a legislacao nele indicada,

propomos os valores acima com validade da proposta de ( ) dias, com
pagamento através do Banco: , Agéncia N°.
c/C Ne. : na cidade de

Municipio/ Estado, Dia /Més/Ano

ASSINATURA RESPONSAVEL DA EMPRESA
(Carimbo com CNPJ da empresa)



ANEXO 11
MINUTA DE CONTRATO

A Cémara Municipal de Sinop, Estado de Mato Grosso, Pessoa Juridica de

Direito Publico Interno, com sede administrativa a
, na Cidade de Sinop, Estado de Mato

Grosso, inscrita no CNPJ /IMFsobon® . ./ - | representado
neste ato pelo seu Presidente, Sr. , residente e domiciliado
nesta cidade de Sinop — MT, portador da Cédula de Identidade n® .
SSP/ e CPF n° . . -  doravante denominado de
CONTRATANTE, e a empresa , inscrita no C.N.P.J./MF sob
on . . [ - e Inscricio Estadual sob n° :
estabelecida a Rua , N°  Bairro
, representada neste ato por seu proprietario(a) o(a)

Sr.(a) , brasileiro(a), portador do RG n°
e do CPF n° , residente a Rua

, n° _ cidade de , doravante

denominada de CONTRATADA, resolvem celebrar o presente contrato nos
termos do Edital de Pregdo Presencial n®° __ / , mediante as clausulas e

condicdes a seguir estabelecidas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para Aquisi¢do de Licencas de uso, manutencéo e
consultoria técnica nos seguintes softwares: Orcamento, Tesouraria, Contabilidade Publica,
RH e Folha de Pagamento, Compras, Licitacdo, Patrimodnio, Protocolo, Almoxarifado,
Controle de Frotas, Controle Interno e Portal da Transparéncia, para atender a Administracao
da Camara Municipal de Sinop/MT, conforme especifica¢fes e condi¢Ges constantes no edital
€ Seus anexos.

CLAUSULA SEGUNDA - DA LICITACAO
2.1. Para a presente contratacdo foi realizada a Licitacdo Modalidade Pregdo Presencial n.°
002/2015, nos termos das Leis Federais 10.520/2002 e 8.666/1993.

CLAUSULA TERCEIRA - DA SUJEICAO DAS PARTES

3.1. As partes declaram-se sujeitas as normas previstas nas Leis Federais 10.520/2002 e
8.666/1993 e suas alteragdes, supletivamente, pelos principios da teoria geral dos contratos e
pelas disposicOes de direito privado, bem como, pelas clausulas e condi¢Bes deste contrato.

CLAUSULA QUARTA — DO FORNECIMENTO E DA VIGENCIA

4.1. O CONTRATADO ficara obrigado a executar os servi¢cos, objeto do presente contrato,
nas quantidades e condigdes contratadas com a Camara Municipal de Sinop, contados a partir
da data de assinatura Contrato e recebimento da respectiva nota de empenho e ordem de
fornecimento que advém desta licitag&o.

4.1.1 Os servicos serdo prestados de acordo com termos estabelecidos no Edital.

4.1.2 Os servicos deverdo ser realizados nos locais indicados pelo Departamento solicitante.



4.2. Os Departamentos, através da Controladora Interna, solicitara através de autorizacdo de
fornecimento, 0s servigos a serem executados e sua respectiva data de acordo com a
programacéo estabelecida.

4.3. Os servigos contratados através deverdo ser prestados nas quantidades solicitadas, nos
locais indicados no prazo maximo de 05 (cinco) dias ap6s solicitacdo, pedido ou autorizacdo
expedida pelos Departamentos solicitantes.

4.4. No decorrer do recebimento/inspecdo, efetuar-se-a conferéncia e a checagem dos servicos
executados. Esse fato € de fundamental importancia, pois visa garantir que o servico
executado corresponda exatamente aquele requisitado e homologado como vencedor no
certame licitatorio.

4.5. Os servigos objeto desta licitacdo deverdo estar dentro das normas técnicas aplicaveis,
ficando, desde ja, estabelecido que o recebimento do Departamento responsavel e por servidor
habilitado indicado para tal fim e, caso ndo satisfacam as especificacdes exigidas ou
apresentem quaisquer incorregdes, nao serdo aceitos.

4.6. Constatadas irregularidades na execucdo do objeto deste certame a Camara Municipal de
Sinop, podera rejeitd-lo no todo ou em parte, determinando o refazimento, por conta da
empresa contratada, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

4.7. O recebimento dos servicos e conferéncia dos mesmos serdo efetuados pelo Servidor
responsavel nos termos do Artigo 73, Inciso Il da Lei Federal n° 8666/93 e suas alteracdes.
Podera a Camara Municipal de Sinop recusar 0s servi¢cos que ndo satisfagam as especificacdes
ou apresentem qualquer vicio, comunicando o fato ao fornecedor.

4.8 A vigéncia do presente contrato sera por 12 (doze) meses a partir da assinatura do mesmo.
4.9 O contrato poderd, todavia, por acordo das partes, ser prorrogado por iguais e sucessivos
periodos até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que seja de interesse da Contratante,
mediante termo préprio, com vistas a obtencdo de precos e condi¢cdes mais vantajosas para a
Administragéo, conforme faculta o inciso 11, do artigo 57 da Lei n.° 8.666/93.

CLAUSULA QUINTA — DO PRECO, DAS CONDICOES DE PAGAMENTO E
REAJUSTAMENTO:

51. O valor global do referido contrato € de R3S .,
(e s ).

5.2. O pagamento dos servi¢os continuados sera efetuado mensalmente até o dia 10 (dez) do
més subsequente, mediante apresentacdo do Relatorio dos servigos executados, bem como a
apresentacdo da Nota Fiscal Eletronica Fatura discriminativa, correspondente ao
adimplemento de cada parcela do bem efetivamente entregue atestado pela autoridade
competente e de conformidade com o discriminado na proposta da adjudicataria e 0 constante
na Nota de Empenho, através da ordem bancéria, devendo para isto ser indicada a agéncia,
localidade e numero da conta corrente em que devera ser realizado o depdsito. O pagamento
da nota fiscal ficara condicionado a comprovacéao de situacdo de regularidade da contratada,
em moeda corrente, contado a partir do recebimento da Fatura/Nota Fiscal Eletronica, e
devidamente atestada por responsavel do recebimento dos servicos.

Paragrafo Primeiro - Caso constatado alguma irregularidade nas Notas Fiscais
Eletronicas/faturas, estas serdo devolvidas ao fornecedor, para as necessarias corre¢cdes, com
as informagdes que motivaram sua rejei¢do, contando-se 0 prazo para pagamento da data da
sua reapresentacéo.



5.3. Ndo havera reajuste de precos durante a vigéncia deste contrato, salvo nas hipdteses
previstas no Art. 65 e seguintes da Lei Federal 8.666/93.

5.3.1. O indice a ser utilizado como base para eventuais reajustes serd o0 IGPM/FGV.

5.4. Os precos poderdo ser revistos nas hipoteses de oscilagcdo de precos, para mais ou para
menos, devidamente comprovadas, em decorréncia de situagdes previstas na alinea “d” do
inciso Il e do 8 50 do art. 65 da Lei no 8.666/93 e alteracGes (situacOGes supervenientes e
imprevistas, forca maior, caso fortuito ou fato do principe, que configurem area econdémica
extraordindria e extracontratual).

CLAUSULA SEXTA — DO CREDITO PELO QUAL CORRERA A DESPESA
6.1. As despesas relativas a esta contratacdo correrdo por conta de recursos proprios do
orcamento do Municipio sendo na seguinte dotacdo orcamentéria:

01.001.01.031.0001.2001.33.90.39.00.00.00 Servigos de Terceiros Pessoa Juridica

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACAOES E RESPONSABILIDADES DAS
PARTES

7.1. DO FORNECEDOR:

7.1.1. O licitante vencedor devera assinar a contrato com o érgdo no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, a contar da data do recebimento da convocacao;

7.1.2. O vencedor ficara obrigado a iniciar a execucdo dos servicos licitados, pretendidos pela
Cémara Municipal de Sinop, em até 05 (cinco) dias Uteis ap6s solicitacdo formal através de
Ordem de Fornecimento.

7.1.3. Os servicos deverdo ser executados dentro dos padrdes estabelecidos pela Camara
Municipal de Sinop, através das solicitacdes de seus Departamentos.

7.1.4. Caso a CONTRATADA néo atenda integralmente as exigéncias para a execu¢do dos
servicos devera ser iniciada em no maximo até 05 (cinco) dias, contados da assinatura do
contrato, sob pena de cancelamento do contrato e aplicacdo de multa de até 2% (dois por
cento) do valor do total contrato.

7.1.5. Manter, durante o prazo de vigéncia do contrato todas as condi¢des de habilitacdo
exigidas na licitacao;

7.1.6. Receber o pagamento, conforme o disposto neste contrato.

7.1.7 Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, cujas
reclamacdes se obrigam a atender prontamente, bem como dar ciéncia a contratante,
imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da execucdo do
contrato;

7.1.8. Dispor-se a toda e qualquer fiscalizagdo da CONTRATANTE, no tocante ao
fornecimento do servigo, assim como ao cumprimento das obrigacGes previstas neste ato
convocatorio;

7.1.9. Prover todos 0s meios necessarios a garantia da plena operacionalidade do
fornecimento, inclusive considerados os casos de greve ou paralisagdo de qualquer natureza;
7.1.10. Comunicar imediatamente a CONTRATANTE qualquer alteracdo ocorrida no
endereco, conta bancéria e outros julgaveis necessarios para recebimento de correspondéncia;
7.1.11. Fiscalizar e acompanhar a execuc¢do para o perfeito cumprimento do fornecimento a
que se obrigou, cabendo-lhe, integralmente, os dnus decorrentes;



7.1.12. A CONTRATADA ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condicGes deste edital, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do objeto adjudicado, devendo supressGes acima desse limite ser
resultantes de acordo entre as partes;

7.1.13. Se a licitante vencedora ndo cumprir 0 prazo ou recusar-se a retirar a nota de
empenho, sem justificativa formalmente aceita pelo 6rgéo, decaird do direito de prestacdo do
servico adjudicado, sujeitando-se as penalidades dispostas neste Edital.

7.1.14. Sera de inteira responsabilidade da CONTRATADA o transporte e hospedagem de
todos os integrantes da equipe técnica, ficando desde ja desobrigada a CONTRATANTE
destas despesas ou quaisquer outras oriunda de futura contratacdo, ficando obrigada apenas ao
pagamento da quantia estabelecida em Contrato.

7.2. QUANTO AOS SERVICOS MENSAIS;

7.2.1. Prestar acompanhamento técnico nas areas dos servigos contratados;

7.2.2. Prestar atendimento por telefone e acesso remoto;

7.2.3. Prestar atendimento mensal “in loco”, atendimento este que deve ser feito por um
técnico que deverd permanecer pelo menos 02 (dois) dias no local, para prestar
esclarecimentos, auxilios, correcdes e melhorias referentes ao servi¢o contratado, sem que
haja a necessidade de solicitacdo por parte da contratante;

7.2.4. Prestar atendimento “in loco” de imediato quando solicitado no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas a contar do recebimento do comunicado oficial.

7.2.5. Os servicos deverdo ser prestados em conformidade com os parametros deste edital e
totalmente em consonancia com o presente CONTRATO.

7.2.6. Os servigos deverdo ser conferidos na presenca do responsavel pelo recebimento dos
servicos dos Departamentos da Camara Municipal, solicitantes, os quais serdo designados
formalmente pela autoridade competente como FISCAIS DE CONTRATO.

7.3. DA CONTRATANTE

7.3.1. Determinar a execucdo do objeto quando houver garantia real da disponibilidade
financeira para a quitacdo de seus débitos frente a contratada, sob pena de ilegalidade dos
atos.

7.3.2. Formalizar e assinar o contrato e convocar a contratada para assinatura nos termos da
legislacdo pertinente e consequentemente emitir nota de empenho de acordo com o artigo 57
da Lei Federal n°. 8.666/93 e alteracOes posteriores, sob pena de ilegalidade dos atos.

7.3.3. Assegurar-se da boa prestacdo dos servigos, verificando sempre o bom desempenho
destes;

7.3.4. Fornecer as informacGes e documentos necessarios a execucdo e desenvolvimento dos
servigos, bem como promover a solucéo de quaisquer pendéncias identificadas;

7.3.5. Determinar aos servidores, Secretarios, Diretores, Chefes de Departamentos ou Se¢oes
que prestem o maximo de colaboracdo a CONTRATADA nas suas necessidades, a fim de que
a execucdo dos servicos ora contratados ndo sofram interrupcOes, principalmente no que
tange ao fornecimento de informagdes, remessa de documento, etc., bem como o livre transito
nas dependéncias relativas da CONTRATANTE, desde que obviamente necessarios;

7.3.5. Efetuar o pagamento a CONTRATADA, nas condic¢des estabelecidas no edital,



7.3.6. Nenhum pagamento serd efetuado a empresa adjudicataria enquanto pendente de
liquidagdo qualquer obrigacdo. Esse fato ndo sera gerador de direito a reajustamento de
precos ou a atualizacdo monetaria.

CLAUSULA OITAVA — DAS PENALIDADES CABIVEIS E DOS VALORES DAS
MULTAS

8.1 As penalidades contratuais aplicaveis sdo:

a) Adverténcia verbal ou escrita.

b) Multas.

c) Declaragdo de inidoneidade e,

d) Suspensdo do direito de licitar e contratar de acordo com o Capitulo IV, da Lei n.°
8.666/93, de 21/06/93 e alteracdes posteriores.

8.2 A adverténcia verbal ou escrita serd aplicada independentemente de outras sancfes
cabiveis, quando houver descumprimento de condi¢cBes contratuais ou condigdes técnicas
estabelecidas.

8.3 As multas e as demais penalidades previstas sao as seguintes:

a) 0,1% (um décimo por cento) sobre o valor contratual, por dia de atraso no fornecimento
dos servicos;

b) 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor contratual, por infracdo a quaisquer das
clausulas do contrato.

c) 2% (dois por cento) do valor contratual, na hipdtese de rescisdo do contrato nos casos
previstos em Lei, por culpa da CONTRATADA, sem prejuizo da responsabilidade civil ou
criminal incidente e da obrigacdo de ressarcir das perdas e danos que der causa.

d) suspensdo temporaria de participar em licitacbes e impedimentos de contratar com a
Camara Municipal de Sinop — MT, por prazo ndo superior a dois anos.

e) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com as Administracdes Publicas
Federal, Estaduais ou Municipais, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao
ou até que seja promovida a reabilitacdo do infrator, perante a propria autoridade que aplicou
a penalidade.

f) perda da garantia contratual, quando for o caso.

8.4 De qualquer sancdo imposta, a CONTRATADA podera, no prazo maximo de cinco dias,
contados da intimacdo do ato, oferecer recurso a CONTRATANTE, devidamente
fundamentado.

85 As multas previstas no item anterior sdo independentes e serdo aplicadas
cumulativamente.

CLAUSULA NONA — DOS CASOS DE RESCISAO

9.1 O presente contrato podera ser rescindido pela CONTRATANTE, sem 0nus, mediante
notificagdo extrajudicial com antecedéncia minima de 30(trinta) dias, no caso de
descumprimento de quaisquer das clausulas do presente contrato pela CONTRATADA, sendo
reconhecido o direito de rescisdo administrativa nos termos do art. 77 da lei 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA - DA FISCALIZACAO

10.1 A fiscalizacdo da execucdo do contrato sera exercida por servidor credenciado,
independentemente de qualquer outra supervisdo, assessoramento e/ou acompanhamento do
objeto que venha a ser determinada pela CONTRATANTE, o seu exclusivo juizo. A



fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA.

10.2 A contratada obriga-se a realizar os servicos conforme especificacdo estabelecida no
edital.

10.3 A fiscalizacdo do presente contrato serd exercida pela Comissdo de Apoio solicitante
através dos membros devidamente nomeados pela Camara Municipal de Sinop — MT.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA LEGISLACAO APLICAVEL AO
CONTRATO E AOS CASOS OMISSOS

11.1 Aplicam-se a Lei n.° 8.666/93 e o Cddigo Civil Brasileiro ao presente contrato e em
especial aos seus casos 0missos.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - VINCULAGCAO AO EDITAL

12.1 Fardo parte do presente contrato, além de suas expressas clausulas, independentemente
de transcricdo no corpo do presente, as instrucdes contidas no Edital de Pregdo Presencial n°.
Xx/xxxx, bem como os documentos a ele referentes, além da proposta apresentada pela
CONTRATADA, no certame licitatorio.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1 Como condigdo para o pagamento, o licitante vencedor devera se encontrar nas mesmas
condicdes requeridas na fase de habilitacdo, bem assim para o recebimento dos pagamentos
relativos aos servigos fornecidos e aceitos.

13.2 As alteracBes contratuais obedecerdo aos dispositivos constantes do artigo 65 da Lei
acima referida.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO
14.1 Fica eleito o Foro da Comarca do Municipio de Sinop — MT, com recusa expressa de
qualquer outro por mais privilegiado que seja.
E por estarem justos e contratados mutuamente assinam o presente instrumento contratual, em
duas vias de igual valor e teor e para todos os efeitos legais, na presenca de duas testemunhas
iddneas e civilmente capazes.

Sinop — MT, __de DE 2015.

CAMARA MUNICIPAL DE SINOP

CONTRATANTE
EMPRESA
CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
NOME: NOME:

RG: RG:



ANEXO IV
(Confeccionar em papel timbrado da empresa)

PREGAO N° 002/2015

TERMO DE CREDENCIAMENTO

Através do presente, credenciamos 0 (8) Sr.(8)....ccoerervermreriinieinierieieneas
portador(a) do RG n........ccccvevvvennenne. edo CPFNC...iicecee , & participar da I|C|ta(_;ao
instaurada pela Camara de xxxxxxxxx — Estado de Mato Grosso, na modalidade Pregéo n.°
| , na qualidade de representante legal, outorgando-lhe poderes para pronunciar-se
em NOMe da EMPreSa........ccovereeneereeseesenereennns , bem como formular propostas, ofertar

lances verbais, renunciar direitos, desistir de recursos e praticar todos os demais atos
inerentes ao certame.

Municipio/ Estado, Dia /Més/Ano

ASSINATURA RESPONSAVEL DA EMPRESA
(Carimbo com CNPJ da empresa)

(Este documento devera ser entregue fora do envelope)



ANEXO V _
MODELO DE DECLARACAO
(Confeccionar em papel timbrado da empresa)

NOME DA EMPRESA N°
CNPJ

A

CAMARA MUNICIPAL DE SINOP - MT
MODALIDADE DE LICITACAOQ. ........cc..c.......
PREGAO PRESENCIAL N°002/2015

DECLARACAO

NOME DA EMPRESA, pessoa juridica de direito privado, inscrita no

CPNJ n° e inscricdo estadual n° ,
estabelecida a : bairro :
Municipio de , estado de CEP :

atraves de seu representante legal abaixo assinado, com cumprimento ao solicitado no edital
de licitagdo DECLARA, sob as penas da lei, que:

N&o possuem em seu quadro de pessoal servidores publicos do
Poder Executivo Municipal exercendo fungbes técnicas,
comerciais, de geréncia, administracdo ou tomada de decisdo
(inciso 111, do art. 9° da Lei 8.666/1993).

O que declaramos acima é verdade e por isso damos fé.

Municipio/ Estado, Dia /Més/Ano

ASSINATURA RESPONSAVEL DA EMPRESA
(Carimbo com CNPJ da empresa)



ANEXO VI _
MODELO DE DECLARACAO
(Confeccionar em papel timbrado da empresa)

NOME DA EMPRESA N°
CNPJ

A

CAMARA MUNICIPAL DE SINOP
MODALIDADE DE LICITACAOQ. ........cc..c.......
PREGAO PRESENCIAL 002/2015

DECLARACAO

NOME DA EMPRESA, pessoa juridica de direito privado, inscrita no

CPNJ n° e inscricdo estadual n° ,
estabelecida a : bairro :
Municipio de , estado de CEP :

atraves de seu representante legal abaixo assinado, com cumprimento ao solicitado no edital
de licitagdo DECLARA, sob as penas da lei, que:

N&o possui em seu quadro de pessoal, empregados com menos de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e menores
de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de
aprendiz, a partir de 14 9quatorze) anos, nos termos do inciso
XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal e inciso V, art. 27, da Lei
8.666/93, com redacédo determinada pela lei 9.854/1999

O que declaramos acima é verdade e por isso damos fé.

Municipio/ Estado, Dia /Més/Ano

ASSINATURA RESPONSAVEL DA EMPRESA
(Carimbo com CNPJ da empresa)



ANEXO VII _
MODELO DE DECLARACAO
(Confeccionar em papel timbrado da empresa)

NOME DA EMPRESA N°
CNPJ

A

CAMARA MUNICIPAL DE SINOP
MODALIDADE DE LICITACAO. ..........cccoc..e.
PREGAO PRESENCIAL 002/2015

DECLARACAOQ

NOME DA EMPRESA, pessoa juridica de direito privado, inscrita no
CPNJ n° e inscricdo estadual n° ,
estabelecida a : bairro :
Municipio de , estado de CEP

DECLARO, que recebi todos os documentos, tenho conhecimento de todas as

informacdes e das condi¢des estabelecidas no presente edital, bem como concordo com todos
0s itens estabelcidos no referido edital.

O que declaramos acima é verdade e por isso damos fé.

Municipio/ Estado, Dia /Mé&s/Ano

ASSINATURA RESPONSAVEL DA EMPRESA
(Carimbo com CNPJ da empresa)



ANEXO VIII _
MODELO DE DECLARACAO
(Confeccionar em papel timbrado da empresa)

NOME DA EMPRESA N°
CNPJ

A

CAMARA MUNICIPAL DE SINOP
MODALIDADE DE LICITACAO. ..........cccoc..e.
PREGAO PRESENCIAL 002/2015

DECLARACAO

NOME DA EMPRESA, pessoa juridica de direito privado, inscrita no

CPNJ n° e inscricdo estadual n° :
estabelecida a : bairro :
Municipio de , estado de CEP

atraves de seu representante legal abaixo assinado, com cumprimento ao solicitado no edital
de licitacio DECLARA, sob as penas do art. 299 do Codigo Penal, de que terd a
disponibilidade, caso venha vencer o certame, realizara a entrega dos itens nos prazos e/ou
condicdes previstas no edital e termo de referéncia.

O que declaramos acima é verdade e por isso damos fé.

Municipio/ Estado, Dia /Mé&s/Ano

ASSINATURA RESPONSAVEL DA EMPRESA
(Carimbo com CNPJ da empresa)



ANEXO IX _
MODELO DE DECLARACAO
(Confeccionar em papel timbrado da empresa)

NOME DA EMPRESA N°

CNPJ

A ~
CAMARA MUNICIPAL DE SINOP
MODALIDADE DE LICITACAO. .....cceevvnee.
PREGAO PRESENCIAL 002/2015

DECLARACAOQ
A Signataria , pessoa juridica de direito privado, inscrita no
CPNJ n° : estabelecida
a : bairro : Municipio
de , estado de CEP , atraves de seu

representante legal abaixo assinado, com cumprimento ao solicitado no edital de licitagdo
DECLARA, sob as penas da lei, que:

Esta apta a tomar parte do processo licitatorio, tendo em vista inexistir
contra a mesma Declaracdo de Inidoneidade emitida por 6rgdo de
Administracdo Publica Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito
Federal.

O que declaramos acima é verdade e por isso damos fé.

Municipio/ Estado, Dia /Mé&s/Ano

ASSINATURA RESPONSAVEL DA EMPRESA
(Carimbo com CNPJ da empresa)



ANEXO X

MODELO DE DECLARA(;AO DE ELABORA(;AO INDEPENDENTE DE
PROPOSTA (Confeccionar em papel timbrado da empresa)

[IDENTIFICAQAO COMPLETA DO REPRESENTANTE DA
LICITANTE], como representante devidamente constituido de [IDENTIFICACAO
COMPLETA DA LICITANTE], doravante denominado simplesmente Licitante, para fins
do disposto no edital da PREGAO PRESENCIAL N°. 002/2015, declara sob penas da lei,
em especial o art. 299 do Codigo Penal Brasileiro, que:

(a) A proposta anexa foi elaborada de maneira independente pelo Licitante, que o contetdo da
proposta anexa néo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado a, discutido
com o recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato da Licitacdo na
modalidade PREGAO PRESENCIAL N°. 002/2015, por qualquer meio ou por qualquer
pessoa;

(b) A intencdo de apresentar a proposta anexa ndo foi informada a, discutido com ou recebido
de qualquer outro participante potencial ou de fato da na modalidade PREGAO
PRESENCIAL N°. 002/2015, por qualquer meio ou pessoa;

(c) Que ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisao de qualquer
outro participante potencial ou de fato da na modalidade PREGAO PRESENCIAL N°.
002/2015, quanto a participar ou ndo da referida licitacéo;

(d) Que o conteudo da proposta anexa ndo serd, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
comunicado a ou discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato da na
modalidade PREGAO PRESENCIAL N°. 002/2015, antes da adjudicacdo do objeto da
referida licitagdo:

(e) Que o contetdo da proposta anexa ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
informando a, discutido com o recebido ou qualquer integrante do Departamento de Licitagdo
antes da abertura oficial das propostas; e

(f) Que estd plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdo e que detém plenos
poderes e informacdes para firméa-la.

Municipio/ Estado, Dia /Mé&s/Ano

ASSINATURA RESPONSAVEL DA EMPRESA
(Carimbo com CNPJ da empresa



ANEXO XI _
MODELO DE DECLARACAO
(Confeccionar em papel timbrado da empresa)

NOME DA EMPRESA N°
CNPJ

A

CAMARA MUNICIPAL DE SINOP
MODALIDADE DE LICITACAO. ..........cccoc..e.
PREGAO PRESENCIAL 002/2015

DECLARACAOQ
A Signatéaria , pessoa juridica de direito
privado, inscrita no CPNJ n° , estabelecida
a : bairro : Municipio
de , estado de CEP , atraves de seu

representante legal abaixo assinado, com cumprimento ao solicitado no edital de licitacdo
DECLARA, sob as penas da lei, que:

Atende todos os requisitos técnicos minimos exigidos no presente
edital, tendo disponibilidade de apresenta-los caso houver
necessidade.

O que declaramos acima é verdade e por isso damos fé.

Municipio/ Estado, Dia /Mé&s/Ano

ASSINATURA RESPONSAVEL DA EMPRESA
(Carimbo com CNPJ da empresa)



ANEXO XllI

MODELO DE ATESTADO DE VISITA TECNICA
(Documento emitido pela Camara Municipal de Sinop -MT)

Declaramos para fins de participacio no PREGAO PRESENCIAL N.
002/2015, cujo objeto é Contratagdo de empresa especializada para Aquisi¢do de Licencas de
uso, manutencdo e consultoria técnica nos seguintes softwares: Orcamento, Tesouraria,
Contabilidade Publica, RH e Folha de Pagamento, Compras, Licitacdo, Patrimonio, Protocolo,
Almoxarifado, Controle de Frotas, Controle Interno e Portal da Transparéncia, para atender a
Administracdo da Camara Municipal de Sinop/MT, conforme especificacbes e condicdes
constantes no edital e seus anexos, que 0 representante legal Sr. ...
representando & emMpPresa ..........ccooveeveererennneas , visitou os locais onde deverdo ser efetuados os
servicos objeto deste procedimento de contratagao, conforme determinacdo do referido Pregéo
presencial.

Municipio/ Estado, Dia /Més/Ano

CAMARA MUNICIPAL DE SINOP
Responsavel



ANEXO X111

DECLARACAO TECNICA SOBRE OS REQUISITOS DE ATENDIMENTO E SUPORTE
TECNICO DOS SOFTWARES A SEREM IMPLANTADOS NA CAMARA

A (empresa) , inscrita no CNPJ sob 0 No / -
__, em atencdo ao edital de PREGAO PRESENCIAL Ne 002/2015, declara que:

a) disponibiliza através de portal na internet\web acesso a entidade, onde poderdo ser
solicitados os atendimentos de manutencdo e consultoria técnica, bem como a solicitacao de
melhorias nos softwares licitados. As solicitacbes e atendimentos realizados estardo
disponiveis na internet\web, mediante senha de acesso, para a entidade, para que a mesma
possa fazer analise, gerar relatérios e identificar situacdes que a levem ao controle e tomada
de deciséo acerca de situagOes do seu interesse e com maior incidéncia.

Nome e link de acesso:

b) Disponibiliza atendimento através de comunicacao telefébnica com servigo 0800, servicos
de mensagens instantaneas, software de comunicacdo falada, escrita, dudio e video via
Internet\web, servico de publicacdo de duvidas mais frequentes, foruns de discussdo, servico
de FTP (transmissdo remota de arquivos), comunicacdo remota, inclusive com acesso aos
bancos de dados, para esclarecimento de duvidas operacionais, envolvendo procedimentos,
processamentos, calculos, emissdo de relatérios, parametrizacdo dos aplicativos, erros de
programas, erros de banco de dados.

Numero do 0800 -

O que declaramos acima e verdade e por isso damos Fe.

Obs.: O servico de acesso e o0 numero 0800 informado sera testado em sua funcionalidade.

Municipio/ Estado, Dia /Més/Ano

ASSINATURA RESPONSAVEL DA EMPRESA
(Carimbo com CNPJ da empresa)



