TERMO REFERENCIAL DO OBJETO

PROCESSO DE LICITACAO
MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL® 002/2015.
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

O presente Termo Referencial tem como objetivo a Contratagcdo de empresa
especializada para Aquisicdo de Licencas de uso, manutencéo e consultoria técnica nos
seguintes softwares: Orcamento, Tesouraria, Contabilidade Publica, RH e Folha de
Pagamento, Compras, Licitacdo, Patrimdnio, Protocolo, Almoxarifado, Controle de
Frotas, Controle Interno e Portal da Transparéncia, para atender a Administracdo da
Camara Municipal de Sinop/MT.

1- FINALIDADE:

A implantacdo de solucbes informatizadas de gestdo publica tem como objetivo a
modernizacdo e o fortalecimento institucional do municipio nas areas administrativa,
fiscal, financeira, bem como, buscar a estabilidade macroeconémica, por meio de um
equilibrio fiscal auto-sustentado, através de uma politica publica eficiente e transparente
na gestao das receitas e do gasto publico municipal.

Os programas de gestdo publica tém como propoésito oferecer instrumentos ao
legislativo municipal para:

1. Realizar uma gestdo integrada das varias atividades da Camara Municipal;

2. Colocar a disposicdo do publico as informag6es e instrumentos necessarios para 0
controle efetivo da sociedade em todas as a¢des relativas a gestdo da Camara Municipal.

3. O Sistema prevé apoio a projetos de fortalecimento institucional destinados a
aperfeicoar os mecanismos de carater legal, administrativo e tecnolégico com que
contam as areas encarregadas da gestdo administrativa. De forma especifica, o Sistema
esta dirigido a:
a) Aperfeicoar o modelo de gestdo, a estrutura funcional, a politica e a
administragdo dos recursos humanos;

b) Implementar métodos e instrumentos de elaboragdo e acompanhamento
orcamentario,  num contexto de transparéncia e de participacdo dos cidadaos;

c) Integrar a administracdo financeira e implantar controles automatizados para a
execucdo do orcamento e para a consolidacdo da auditoria e do controle interno
da Cémara.

Nesse sentido, e visando o alcance dos objetivos propostos pelo sistema, e ainda,
solucionar problemas gerados pela falta de integracéo entre as diversas areas internas,
por exemplo: retrabalho e informagfes duplicadas, dificuldade na obtencdo de
diagndsticos e informagdes gerenciais, a Camara incluiu em seu projeto o fornecimento
de licencas de uso de solucdes informatizadas (programas) de gestdo publica.

2 - DETALHAMENTO DO OBJETO
Solugdes informatizadas (Programas) de Gestéo Publica.

2.1 — Entenda como solugdes informatizadas um pacote de softwares que atendam as
seguintes areas da gestao:



| - SOFTWARE DE ORCAMENTO, TESOURARIA E CONTABILIDADE;

Il - SOFTWARE PARA RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO;
Il - SOFTWARE PARA CONTROLE DE COMPRAS;

IV - SOFTWARE PARA CONTROLE DE LICITACOES;

V - SOFTWARE PARA CONTROLE DO PATRIMONIO PUBLICO;

VI - SOFTWARE DE CONTROLE DE ALMOXARIFADO,;

VIl - SOFTWARE DE CONTROLE DE PROTOCOLO;

VIl - SOFTWARE DE CONTROLE DE FROTAS;

IX—-SOFTWARE DE CONTROLE INTERNG;

X —PORTAL TRANSPARENCIA.

2.2 — O acompanhamento do uso inicial dos sistemas aplicativos se dard por periodo
necessario ao perfeito dominio pelos usuarios da operacionalidade dos mesmos.

2.3 — A proponente devera apresentar os cronogramas de conversdo e migragao,
implantacdo e treinamento dos usuarios, apos ser declarada vencedora, sendo que o
prazo para a realizacéo de tais servi¢os ndo devera ser superior a 15 (trinta) dias.

2.4 — Da Customizacdo do Sistema e Conversdo da Base de Dados

Os servicos de Customizacao do Sistema e Conversao da Base de Dados compreendem:
v" Customizacéo dos sistemas aplicativos, cadastros e tabelas.

v Adequacdo das féormulas de calculo para atendimento aos critérios adotados pelo
municipio.

v Ajuste nas precedéncias de calculo quando mais de uma férmula de célculo for
aplicavel simultaneamente.

v Adequacdo de relatdrios.

v" Estruturacdo e alimentacdo inicial/migracdo das informagdes para os cadastros, e
bases de dados dos novos sistemas.

v O trabalho operacional de levantamento de dados cadastrais que for necessario a
implantacdo efetiva dos sistemas aplicativos na Camara (levantamento total ou
complementacdo de dados), é responsabilidade da Camara sob orientacdo e suporte da
Contratada.

2.5 — Do Atendimento e Suporte Técnico

A Contratada deve prestar, pelo periodo da execuc¢do do contrato e da implantacdo, os
seguintes servigos:

Todo o atendimento devera obedecer as normas da ITIL — Information
Technology Infrastructure Library.

a) Suporte ao usuario para solucdo de duvidas ou de problemas e para adequagédo
de configuracéo.

b) Correcédo de erros nos sistemas aplicativos.

c) O Suporte oferecido pela contratada deve possuir 0s seguintes niveis de
atendimento:

c.1) Helpdesk: Atendimento através de comunicacdo telefénica com servico
0800, servicos de mensagens instantaneas, software de comunicacdo falada,
escrita, audio e video via Internet\web, servico de publicacdo de ddvidas mais



d)

frequentes, foruns de discussdo, servico de FTP (transmissdo remota de
arquivos), comunicacao remota, inclusive com acesso aos bancos de dados,
para esclarecimento de duvidas operacionais, envolvendo procedimentos,
processamentos, calculos, emissdo de relatorios, parametrizacdo dos
aplicativos, erros de programas, erros de banco de dados.

c.2) Servico de Suporte Técnico: Nos casos ndo solucionados via Helpdesk
devera ser acionado o Setor de Suporte Avancado, que efetuara detalhadamente
uma analise técnica, como checagem e auditoria no Banco de Dados,
processamentos de  Scripts (comandos especificos), correcdo de programas e
envio de atualizacdes, se for o caso;

c.3) Atendimento “in loco”: Se ainda assim nao for solucionado o problema, sera
gerada uma Ordem de Servico para atendimento local, sem cobranca de custo
adicional.

C.4) Prazo para atendimento “in loco”, ndo superior a 48 (quarenta e oito) horas.

A Proponente devera disponibilizar portal na internet\web de acesso da entidade,
onde poderdo ser solicitados os atendimentos de manutencdo e consultoria
técnica, bem como a solicitacdo de melhorias nos softwares licitados.

A fim de assessorar o Gerenciamento, o Controle e a Total Seguranca do servico
prestado a entidade e integridade das informacgdes, o suporte deve, ainda,
obedecer as seguintes diretrizes, no tocante as solicitagdes e ao atendimento:

1. Os Registros devem ser possibilitados de ser realizados através de
ferramenta personalizada propria, na web, e disponibilizada pela
contratada, evitando-se assim, a utilizacdo de ferramenta de uso
publico comum.

2. Os custos referentes a essa ferramenta e servigos devera estar na
responsabilidade e por conta da contratada.

3. Os registros das solicitacdes deverdo ser realizados em horéario
comercial adotado pela contratada, através de canal especifico na
internet\web no portal\site da contratada.

4. Os registros das solicitagdes devem ser permitidos e configurados
conforme a necessidade da entidade e individualizada por usuéarios de
cada aplicativo contratado.

5. As solicitacdes realizadas devem permitir o acompanhamento através
de protocolo especifico, oriundo da abertura do chamado.

6. As solicitacbes devem permitir o0 seu acompanhamento via
internet\web, evidenciando a fase em que se encontra a transagdo de
atendimento.

7. As solicitacbes devem ser possibilitadas de identificar se ja foram ou
néo iniciados o seu processo de atendimento.

8. As solicitagdes atendidas devem possibilitar a notificacdo do usuario a
cada fase de atendimento e\ou solucionada através de mensagens, sms,
chat e e-mail.

9. As solicitagdes e atendimentos realizados deverdo estar disponiveis na
internet\web, mediante senha de acesso, para a entidade, para que a
mesma possa fazer analise, gerar relatorios e identificar situaces que a
levem ao controle e tomada de decisdo acerca de situacdes do seu
interesse e com maior incidéncia.
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10. Possibilitar a entidade identificar os setores e usuarios com maior
frequéncia de solicitagéo.

11. Possibilitar identificar na entidade a quantidade de solicitacfes
atendidas e pendentes por periodos, bem como o prazo de execucao.

12. Prazo para realizar os servigos, no prazo maximo de 05 (cinco) dias
Gteis, contados do primeiro atendimento.

13. Disponibilizagdo de um canal de atendimento 0800, tendo em vista
facilitar os atendimentos e ndo gerar gastos com telefonia a contratante.

ESPECIFICACOES TECNICAS DAS SOLUCOES INFORMATIZADAS
(PROGRAMAS):

As empresas interessadas em oferecer proposta na presente licitacdo, deverdo atender as
EspecificacBes Técnicas abaixo citadas para efeito de habilitagéo:

REQUISITOS GERAIS

1.

Hw

No o

Todos os médulos dos softwares devem ser integrados, utilizando a mesma base
de dados;

Opcao para criacdo de barra de atalhos no menu principal, permitindo ao usuério
acrescentar atalhos para as rotinas que 0 mesmo desejar;

Apresentar todas as funcionalidades da plataforma Microsoft Windows ®;
Pesquisas disponiveis em todas as telas do sistema, evitando memorizacdo de
cédigos;

Personalizacdao dos modulos de relatorios por usuario conforme a necessidade;
Possuir Rotina de Backup;

Geracdo de todos os arquivos para a prestacdo de contas junto ao TCE/MT de
acordo com layout estabelecido pelo préprio TCE/MT no mddulo do APLIC
2015;

Possuir rotina de inconsisténcias de lancamentos quando na geragédo das tabelas
do APLIC 2015.

| - GESTAO DO ORCAMENTO, TESOURARIA E CONTABILIDADE.
REQUISITOS GERAIS

1.
2.

3.
4

o

Todos os modulos dos softwares devem ser integrados, utilizando a mesma base
de dados.

Opcao para criacao de barra de atalhos no menu principal, permitindo ao usuério
acrescentar atalhos para as rotinas que 0 mesmo desejar.

Apresentar todas as funcionalidades da plataforma Microsoft Windows ®.
Pesquisas disponiveis em todas as telas do sistema, evitando memorizacdo de
codigos.

Personalizacdo dos modulos de relatorios por usuério, conforme a necessidade.

Os planos de contas da receita, da despesa e contabil deverdo ser aqueles
definidos com base em exigéncias do Tribunal de Contas do Estado, ndo podendo
haver tabelas de correlagcbes entre outros planos com o do referido Estado,
facilitando, assim, o entendimento e a operacionalizac¢do do sistema.
Contabilizagdo utilizando o conceito de eventos associados a roteiros contabeis e
partidas dobradas.

Permitir o inicio de novo periodo (més ou ano), mesmo sem ter havido o
fechamento contabil do periodo anterior, com atualizacdo de saldos e manutencéo
da consisténcia dos dados.



9.  Blogueio de movimentacdo de periodo, onde o sistema deve bloquear o usuario de
realizar qualquer tipo de movimentacao no periodo ja encerrado.

10. Transferéncia automética para o exercicio seguinte de saldos de balango no
encerramento do exercicio, observando-se o paragrafo Unico do artigo 8.° da Lei
Complementar n. 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal).

11. Geracdo de todos os arquivos para a prestacdo de contas junto ao TCE-MT de
acordo com layout estabelecido pelo préprio TCE-MT no mdédulo do APLIC
2015.

12. Possuir rotina para realizagdo da importacdo dos dados referentes a folha de
pagamento, buscando os dados diretamente no sistema de recursos humanos,
gerando automaticamente os empenhos com suas retengoes.

13. Controle de feriados, evitando que o usuario faca lancamentos em datas indevidas.

14. Tabela para determinar os valores de acordo com a modalidade da licitagao
(dispensa, carta/convite, tomada de preco e concorréncia pablica).

15. Cadastro de credores, onde possam ser informadas as contas bancérias, para
geracdo de pagamentos via OBN.

16. Cadastro de 6rgdos oficiais com possibilidade de lancamento de baixas.

17. Permitir a consolidacdo de dados oriundos das demais entidades do municipio.

18. Permitir a utilizagdo simultanea de varios planos de contas.

19. Cadastro onde possam ser informados os dados de audiéncias publicas.

GESTAO DO PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO ORCAMENTARIA

CADASTROS

1.  Fontes de pesquisa.

2 Indicadores.

3 Publico alvo.

4. Produtos.

5. Orgéo e unidades.

6 Programas.

7. Ac0es.

8 Macro-objetivos.

9 Funcionais programaticas.

10. Natureza de despesa.

11. Natureza de receita.

12. Fontes de recursos.

13.  Fundos.

14. Identificadores (rotina para definir grupos de despesas e receitas).

15.  Vinculo das a¢bes com objetivos do milénio.

LOA (LEI ORCAMENTARIA ANUAL)

16. Langamento da projecéo da receita.

17. Cadastro do ato de autorizagdo or¢camentaria.

18. Cadastro de campo de atuacao.

19. Langamento das receitas previstas, permitindo a utilizacdo de fontes de recursos.

20. Lancamento da despesa fixada, permitindo a utilizag&o de fontes de recursos.

21. Lancamento de previsao para transferéncias financeiras.

22. Consulta e emisséo para comparar os valores por fontes de recurso entre receita e
despesa.

23. Opcdo para reorganizagao de codigos reduzidos automaticamente.

24. Opcdo para correcdo de valores de toda a receita através de percentual definido
pelo usuario.



25.

26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.

35.
36.
37.
38.

Opcao para correcdo de valores de toda a despesa através de percentual definido
pelo usuario, com opcéo de filtros por érgédo e unidade ou funcéo ou subfuncgéo ou
natureza da despesa ou programa.

Relatdrio para conferéncia da receita.

Relatdrio para conferéncia da despesa.

Relatdrio para conferéncia da natureza da despesa.

Emissédo de todos os anexos da Lei 4.320/64.

Emissdo de demonstrativo dos limites constitucionais.

Emissdo de relatorio com a projecao da receita.

Demonstrativo de gastos com pessoal sobre a projecdo da receita.

Relacédo de despesas por projeto atividade.

Emissdo da evolucdo da receita e da despesa, podendo selecionar o nivel da
receita e da despesa.

Emissdo de relatdrio gerencial para o programa anual de trabalho.

Relatorio detalhado da despesa, demonstrando as fontes de recurso.

Emissdo do quadro do detalhamento da despesa — QDD.

Opcdo para importacdo da LOA do exercicio anterior, evitando retrabalho,
possuindo ainda relatério que demonstre a incompatibilidade com a LDO do
exercicio em elaboracdo, caso exista.

SOFTWARE PARA CONTABILIDADE PUBLICA

ORCAMENTO

1.  Tela para manutencdo das naturezas de receitas.

2 Lancamento de créditos especiais.

3. Consulta e manutencéo da receita prevista.

4.  Consulta e manutencédo da despesa fixada.

5 Controle para programacao financeira da receita, cronograma de desembolso da
despesa e cronograma de contas extra-orcamentarias.

6.  Possuir demonstracdo de programacdo financeira e cronograma de desembolso,

com as seguintes caracteristicas:

a) Demonstracdo das metas de arrecadacao para 0s meses posteriores ao atual e
os efetivamente arrecadados nos meses anteriores e atual, realizando projecao
para 0s meses futuros de acordo com os montantes definidos pelo usuério;

b) Possuir opcdo para demonstrar os valores das disponibilidades financeiras;

c) Possuir grupos para demonstracdo dos valores comprometidos, onde devera
demonstrar 0 saldo dos compromissos e automaticamente projetar a previsao
de desembolso para 0s meses posteriores, sempre apresentando tendéncia para
que o passivo seja totalmente quitado até o final do exercicio;

d) Os valores comprometidos devem ser separados pelos grupos: Retencbes a
pagar, restos a pagar, empenhos a pagar;

e) Deverd existir um grupo para demonstracdo da projecdo de despesas fixas,
onde devera ter configuracdo no sistema para definicdo de quais despesas
serdo consideradas fixas e que o sistema realize o calculo da média destas
despesas e demonstre no relatorio para os meses futuros ao més atual,
podendo ser consideradas despesas apenas do exercicio ou dos Gltimos 12
meses;

f) O demonstrativo devera verificar se alguma despesa fixa ndo possuira saldo
para o regular empenho no futuro, com base nos valores projetados e saldos
orcamentarios, e caso tenha possibilidade de faltar saldo orgamentério este
grupo de despesa fixa devera ser identificado sobre esta condi¢cdo de néo ter
saldo para o empenho futuro;



g) Para o computo do saldo or¢camentario futuro para as despesas fixas devera ter
opcao para considerar ou ndo as reservas de dotacfes orcamentarias;

h) Devera possuir grupo para demonstrar as despesas descomprometidas, onde
deverd ocorrer o confronto entre as metas de arrecadacdo e os valores
comprometidos, devendo ser apresentados em valores e percentuais;

i) O referido relatorio devera ter opcéo para emissdo geral ou filtrando por
fontes de recursos, sendo que neste segundo caso todas as comparagdes se
dardo com base na movimentacéo das respectivas fontes de recursos;

7.  Relatdrio da receita prevista.

8.  Relatdrio da despesa fixada.

9.  Demonstrativo da despesa fixada, por programas ou por acgdes.

10. Relatorio de receita prevista e despesa fixada por fonte de recurso da LOA ou da
execucao orcamentaria.

11. Relacgdo de funcionais programaticas por funcéo ou projeto/atividade.

12. Quadro de detalhamento da despesa — QDD.

13. Geracdo da proposta orcamentaria para o exercicio financeiro seguinte, com base
na utilizacdo do orcamento do exercicio em execucdo e anteriores, permitindo a
atualizacdo do contetudo e da estrutura da proposta gerada e a distribuicdo do
orcamento por 6rgdos, conforme as Instrucfes Técnicas da Secretaria do Tesouro
Nacional (STN).

14. Disponibilizar, apds aprovagéo, o orgamento no inicio de cada exercicio, inclusive
liberando as dotac@es para utilizacdo, conforme disposto na legislagdo municipal.

15. Exportacdo de dados para o SIOPE, no padrdo do sistema do MEC, permitindo a
importacdo pelo mesmo.

DESPESA

16. Configuracdo para grupos de provisdo de consignacfes, onde o usuario pode
determinar mais de uma conta no mesmo grupo.

17. A tela de lancamento de empenho deve possuir 0s seguintes itens:

Caodigo reduzido da dotagdo orcamentaria.
Utilizacdo de histérico padréo.

Cddigo da fonte de recurso.

Possibilitar a emissao na nota de empenho.

Opcdo para lancamento de provisao de consignacgéo.

Calcular automaticamente os valores das provisées de consignacdo de
acordo com parametrizacdo de cada conta.

Opcdo para lancamento de empenho continuacao (itens do empenho).
Atalho para langcamento de liquidagdes e pagamentos.

Atalho para langamento de contratos.

Campos para informacéo do processo licitatorio, quando for o caso.
Campo para informar a qual obra o empenho esta relacionado, quando for o
caso.

l. Campo informando qual o saldo da dotacédo, saldo da fonte de recurso e
saldo de empenhos realizados para o credor.

m.  Atalho para impresséo de relatorio que contenha todas as movimentacdes de
liquidagdo e pagamento vinculadas ao empenho, bem como suas anulages.

n.  Controle de prestacdo de contas de adiantamentos com determinacdo de
prazo final para a prestacéo.

0. Campo para informar a qual divida fundada o empenho esta relacionado,

quando for o caso.

o o0 o
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,
25.
26.
27.
28.

29.

p. Campo para informar o codigo do convénio a qual o empenho esta
relacionado, quando for o caso, e ainda, se 0 mesmo é referente a uma
contrapartida.

g.  Permitir identificar empenhos referentes a rateio de adiantamento.

r. Permitir identificar fundamentacdo para compra direta.

s.  Permitir identificar empenhos decorrentes de restos a pagar cancelados.

No langamento do empenho o sistema deve controlar o saldo da dotagdo, ndo

permitindo o lancamento do mesmo em dotacdo que ndo possuir saldo.

Possuir controle para despesas em liquidagé&o:

a.  Possibilitar lancamento em liquidacao total ou parcial do empenho.

b.  Permitir anulacéo total ou parcial da despesa em liquidacéo.

c.  Possibilitar que a despesa seja identificada como recebida, porém néo
conferida, e neste caso ndo realizando a liquidacdo e sendo demonstrada
como “Em Liquidacao”

Tela para langamento de liquidacao deve possuir 0s seguintes itens:

a.  Possibilitar a liquidacéo total ou parcial do empenho.

b.  Possibilitar a liquidacgdo total ou parcial da despesa em liquidacao.

c.  Possibilitar o lancamento dos documentos fiscais de acordo com o0s
parametros definidos pelo TCE quanto ao tipo de documentos.

d.  Opcdo para o lancamento de provisao de consignacao.

e.  Calcular automaticamente os valores das provisdes de consignacdo de
acordo com parametrizacdo de cada conta.

f. Emisséo da nota de liquidagcdo com os documentos fiscais.

g.  Controlar automaticamente a ordem cronoldgica.

Tela para lancamento de pagamento de liquidacéo deve possuir 0s seguintes itens:

a.  Possibilitar o pagamento total ou parcial da liquidacdo controlando o saldo
individualizado de cada liquidacdo, ndo permitindo vincular ao mesmo
pagamento mais de uma liquidacéo.

b. Opcdo para efetivacdo de consignagbes oriundas do empenho ou da

liquidacéo.

Emissdo da ordem de pagamento com os dados financeiros e consignacoes.

Controlar automaticamente a ordem cronoldgica.

e.  No momento do pagamento de uma despesa com dotacao de divida fundada,
0 sistema deve gerar automaticamente a baixa do controle da divida.

f. No momento do pagamento, o sistema deve verificar e avisar o usuério,
se o0 credor possui débitos junto a municipalidade.

Caso haja provisé@o de consignagdes, no momento do pagamento parcial ao valor

da liquidacdo, o sistema devera calcular o valor proporcional das provisoes.

Os modelos das notas de empenho, liquidacdo, ordem de pagamento, devem ser

configurados conforme o layout definido pela entidade.

Permitir o langcamento e emissdo de anulacdo de empenho.

Permitir o langamento de despesas em liquidacdo, em atendimento a NBCASP.

Permitir o langamento e emisséo de anulagéo de liquidagdes.

Permitir o langamento e emissdo de anulagdo de pagamentos.

Langamento de atos de alteracdo orcamentaria com os tipos (decreto, resolucéo) e

natureza (suplementar, especial, extraordinario).

Tela para consulta de saldo disponivel para alteracdes orcamentarias de acordo

com autorizacdo de legislativo, contendo o0s decretos com seus respectivos

valores.

o o



30.

31.
32.

33.

34.
35.
36.

37.
38.
39.
40.

41.
42.

Tela para consulta da despesa de uma determinada dotacdo orcamentaria com 0s
valores empenhados em todos 0s meses do exercicio.

Prestacdo de contas de diérias e adiantamentos.

Relatério das prestacbes de contas de adiantamento, com os dados dos
documentos fiscais.

Emitir relacdo de empenhos com, no minimo, os seguintes filtros:

Periodo (data inicial e data final).

Credor (inicial e final).

Dotacéo (inicial e final).

Fonte de Recurso (inicial e final).

Processo licitatdrio (inicial e final).

Contrato (inicial e final).

g.  Obra (inicial e final).

Emissédo da despesa por funcéo de governo.

Emisséo da despesa por dotacao.

Emissdo de relacdo de dotacdes com o valor fixado, valor reduzido, valor
suplementado e saldo até a data selecionada.

Emissdo de diario da despesa (prevista, empenhada e realizada).

Emissdo de recibo de pagamento (orcamentario e extra- orgamentario).

Relacdo de empenhos processados e ndo processados, com opcdo de filtro do
valor empenhado inicial ao final.

Relacdo de liquidagbes com os documentos fiscais, com opc¢éo de filtro do credor
inicial ao final.

Relacdo de pagamentos realizados (orcamentario e extra- orcamentario).

Relatorio que demonstre os valores empenhados a pagar e também o0s débitos
junto ao sistema tributario municipal dos credores.

mo o0 o

EXTRA- ORCAMENTARIO

43. Lancamento de movimentacdo do extra-orcamentario, com emissdao dos
comprovantes de recebimento e pagamento.

44. Cancelamento e inscricbes de movimentacao do extra-orcamentario.

45.  Opcéo para controle de nota de despesa extra-orcamentério, com emissao da nota
de despesa extra-orcamentario, a liquidacdo e a ordem de pagamento da mesma,
podendo vincular vérios lancamentos de consignacdo em uma Unica nota de
despesa extra.

46. Emissdo do diario do movimento do extra-orcamentério com opgao de filtro entre
data inicial e final.

47. Emitir relatério com a movimentacdo do extra-orcamentario, com opcao de filtros
por conta extra inicial e final, e demonstracdo dos dados financeiros.

RESTOS A PAGAR

48. Controle de restos a pagar processados e ndo processados, em contas separadas
por exercicio.

49. Inscricdo automatica de restos a pagar de empenhos que apresentarem saldo ao
final do exercicio, para posterior liquidacdo ou cancelamento, procedimentos a
serem feitos de acordo com a legislacéo.

50. Rotina para o langamento de restos a pagar.

51. Opcéo para vinculagdo das provisdes de consignacdo ao lancamento dos restos a
pagar.

52. Rotina para langamento de restos a pagar em liquidagéo, conforme NBCASP.

53. Rotina para liquidacdo de restos a pagar, com emissao da liquidacao.

54. Rotina para pagamento de restos a pagar, com a emissao da ordem de pagamento.



55.

56.
57.

58.
59.

60.
61.

62.

Langamento de cancelamento de restos a pagar, com emissdo da nota de
cancelamento.

Anulacdo de restos a pagar em liquidacao, conforme NBCASP.

Lancamento de anulacédo de liquidacdo de restos a pagar, com emissao da nota de
anulacéo da liquidacéo.

Lancamento de anulacdo de pagamento de restos a pagar, com emisséo da nota de
anulacdo do pagamento.

Relatdrio de restos a pagar processados e ndo processados.

Relatorio de baixas de restos a pagar processados e nao processados.

Relatdrio de pagamentos de restos a pagar.

Relatorio de cancelamentos de restos a pagar.

MOVIMENTACAO BANCARIA

63.

64.

65.

66.
67.

68.

69.

70.

71.

72.

73.

Cadastro de contas bancérias com, no minimo, os seguintes itens:
Cadigo da conta.
Descricao da conta.
Cadigo do banco.
NUmero da agéncia.
NUmero da conta.

Tipo da conta (movimento ou vinculada).
Codigo do orgdo/unidade quando a conta for especifica de algum
orgdo/unidade.
h.  Cddigo do fundo para vinculacéo, quando for o caso.
Tela para realizacdo da conciliacdo bancaria, com op¢do de mostrar somente 0s
langamentos em transito, somente os ticados ou ambos.
Realizacdo de conciliacdo bancéria automaética através de extrato bancario em
formato de arquivo texto fornecido pela agéncia bancéria.
Opcao de conciliacdo bancaria através do nimero do documento.
Opcdo de conciliacdo bancaria automaética através de importacdo de arquivo
bancério.
Opcdo para lancamento eventual registrado no banco e ndo considerado pela
contabilidade, com opc¢ao de importacdo para 0 proximo més.
Geracdo de arquivo em formato texto para pagamento eletronico de fornecedores
via OBN.
Geracdo de arquivo em formato texto para auto-pagamento eletrénico
(&gua/luz/telefone) via OBN.
Pesquisa rapida para localizar lancamentos através do numero do documento
(cheque, deposito, ted, doc., avisos, etc.).
Relatério com os saldos disponiveis em todas as contas bancérias, com opgéo de
incluir ou ndo as contas com saldo zero, também opc¢do para listar as fontes de
recursos.
Relatério do extrato bancario, com opcdo de filtro por periodo e por conta
bancaria (inicial e final).

@rmoaoo0oe

TRANSFERENCIAS FINANCEIRAS

74.

75.

76.
77.

Rotina para transferéncias financeiras entre contas bancarias, com emissdo do
comprovante da transferéncia.

Rotina para lancamento de provisdo de interferéncias financeiras, recebidas e
concedidas, definindo o tipo como ingresso e egresso.

Rotina para confirmacgéo das provisdes de interferéncias financeiras.

Rotina para anulacdo de interferéncias financeiras.



78.

79.

Relatorio de interferéncias financeiras realizadas, com filtro de periodo e opcéo
para emitir os dados financeiros.
Possuir rotina para transferéncia de valores entre fontes de recursos.

PATRIMONIAL

80.
81.
82.
83.
84.

85.
86.

87.

Controle de contas para almoxarifado e realizacdo de langamentos para entrada e
saida de valores.

Rotina para langamento de saldos anteriores das contas do patriménio.

Relatdrio para conferéncia dos lancamentos do ativo patrimonial.

Cadastro de divida fundada de acordo com as classificacGes de divida definidas
pelo TCE-MT.

Rotina para movimentacdo da divida fundada com, no minimo, os tipos de
inscri¢do, correcdo, pagamento e cancelamento.

Relatdrio para conferéncia dos langamentos do passivo patrimonial.

Controle para provisdes de perdas de investimentos do RPPS, bem como reservas
administrativas.

Controle para provisdo e contingéncias por competéncia, de acordo com
NBCASP.

OBRAS PUBLICAS

88.

89.

90.
91.
92.
93.

Cadastro de obras publicas com, no minimo, as seguintes informagdes:
Cadigo.
Descricéo.
Localizacao.
Coordenadas geograficas.
Regime de execucdo, se direta, indireta ou ambos.
Orgéo/unidade.
Dimensao.
Vinculagdo com o cadastro de bens.
i. Dados para o INSS (matricula, CND).
Registro de acompanhamento de obras, com possibilidade de langamentos de
engenheiros, planilhas de custos, medicbes, cancelamentos, situacdo da obra
(iniciada, paralisada, recebida provisoria ou definitivamente), bem como,
visualizacdo do historico das mesmas.
Permitir o vinculo da obra com contratos.
Permitir o vinculo da obra com convénios.
Permitir o registro de imagens vinculadas a obra.
Cadastro de engenheiros e arquitetos.

SQ@ o0 o

PRESTACOES DE CONTAS

94.

95.
96.

97.

Gerar arquivos para prestacdo de contas, conforme padrdo definido pelo Tribunal
de Contas.

Geracdo de MANAD.

Geracdo de DIRF por autbnomos, integrando as informacgdes com os dados
gerados pelo sistema de recursos humanos.

Geracdo arquivos para importacdo do SIOPE.

OUTROS RELATORIOS

98.
99.
100.

101.

Emissdo de comparativo da receita e despesa do exercicio.

Relacéo de previsdes de pagamentos.

Demonstrativo da despesa por categoria econdmica, com opc¢do de filtro por
empenhado, liquidado, pago, a pagar, a liquidar, incluindo ou ndo os restos a
pagar.

Emissdo de balancete por fonte de recurso.



102.
103.
104.

105.
106.
107.
108.
109.
110.
111.

112.
113.

Emisséo de relacdo de empenhos por credor.

Relatério para prestacdo de contas do Siops.

Demonstrativo de gastos licitados por subelemento com filtro de empenhado,
liquidado e pago.

Livro diério, emitido e formalizado, mensalmente, de acordo com as Normas
Brasileiras de Contabilidade.

Livro razdo analitico de todas as contas integrantes dos sistemas orgamentério,
financeiro, patrimonial e de compensacao.

Balancete da receita com, no minimo, as seguintes informacdes: arrecadado no
més, arrecadado no periodo, saldo bancario anterior.

Balancete da despesa com, no minimo, as seguintes informac6es: valor fixado,
empenhado no més, liquidado no més, pago no més, valor de alteracdes
orcamentarias, empenhado no periodo, liquidado no periodo, pago no periodo.
Balancete orcamentario.

Balancete financeiro.

Relacdo de empenhos a serem pagos.

Relagdo de empenhos emitidos.

Relacdo de despesas liquidadas.

RELATORIOS - LEI 4.320/64

114.
115.
116.
117.
118.
119.
120.
121.
122.
123.
124.
125.
126.
127.
128.

Anexo 01 — Demonstrativo da receita e despesa por categoria.
Anexo 02 — Demonstrativo da despesa por 6rgdo/consolidado.
Anexo 02 — Demonstrativo da receita com categoria econdmica.
Anexo 06 — Programa de trabalho por érgdo/unidade.

Anexo 07 — Despesas por programa de trabalho.

Anexo 08 — Despesa conforme vinculo com as receitas.
Anexo 09 — Despesa por 6rgao e funcdes.

Anexo 10 — Comparativo da receita or¢ada com arrecadada.
Anexo 11 — Comparativo da despesa fixada com a realizada.
Anexo 12 — Balango orcamentario.

Anexo 13 — Balanco financeiro.

Anexo 14 — Balancgo patrimonial.

Anexo 15 — Demonstrativo das varia¢des patrimoniais.
Anexo 16 — Demonstrativo da divida fundada interna.

Anexo 17 — Demonstrativo da divida flutuante.

RELATORIOS - ANEXOS PREVISTOS (MENSAIS, BIMENSAIS,
QUADRIMESTRAIS OU SEMESTRAIS) DA LEI DE RESPONSABILIDADE
FISCAL - LC 101/00

RELATORIOS RESUMIDOS DA EXECUCAO ORCAMENTARIA

Anexo 01 — Balanco or¢camentério.

Anexo 02 — Despesas por fungdo e subfuncao.

Anexo 03 — Demonstrativo da receita corrente liquida.
Anexo 05 — Receita e despesa previdenciaria.

Anexo 06 — Resultado nominal.

Anexo 07 — Resultado primario.

Anexo 08 — Restos a pagar.

Anexo 10 — Demonstrativo de receita e despesa com MDE.
Anexo 11 — Operac0es de crédito.

Anexo 13 — Projecdo atuarial.

Anexo 14 — Alienacdo de passivos e aplicacdo de receitas.
Anexo 16 — Saude.



13.

Anexo 18 — Demonstrativo simplificado.

RELATORIOS DE GESTAO FISCAL

14.
15.
16.
17.
18.
19.

20

Anexo 01 — Despesas com pessoal.
Anexo 02 — Divida consolidada liquida.
Anexo 03 — Garantias e contra garantias.
Anexo 04 — Operac0es de crédito.
Anexo 05 — Disponibilidade de caixa.
Anexo 06 — Restos a pagar.

Anexo 07 — Limites.

RELATORIOS - EMISSAO EM HTML E GERACAO EM XML DOS
DEMONSTRATIVOS EXIGIDOS PELA LEI N. 9.755/98.

21.
22.
23.
24,
25.
26.
217.
28.

Balanco orcamentario.

Compras.

Contratos e seus aditivos.

Demonstrativo da receita e despesa.
Execucéo de orgamentos.

Orgamentos anuais.

Recursos recebidos e repassados — convénios.
Tributos arrecadados.

Il - GESTAO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO

CADASTROS

1.

2.

Cadastro de cidade, bairros e logradouros, onde o vinculo com o cadastro de
pessoas deve ser realizado através do codigo.

Cadastro do Plano de Cargos e Salarios contendo os seguintes dados: valor base,
ndmero maximo de funcionarios, nome do cargo, cddigo CBO. Deve possuir
historico de valores mensal do plano de cargos e salarios, armazenando os valores
para cada cargo.

Cadastro de diarias, definindo o valor que serad pago e para quais cargos a mesma
sera designada.

Cadastro de parametrizacdo de varios tipos de A.T.S. (adicional por tempo de
servico), sendo possivel definir para cada funcionario a qual tabela de A.T.S. o
mesmo esta enquadrado.

Cadastro de proventos e descontos com parametrizacbes da forma de célculo,
especificando se 0 mesmo ¢é integral ou proporcional em relacéo a sua base, tipo
de célculo se dia, hora, percentual, valor ou vinculado a alguma tabela, como
IRRF, INSS, RPPS, deve especificar também a qual tipo de salario 0 mesmo esta
vinculado, se salario base de concurso, salario minimo, salario base de comisséo.
No cadastro de proventos e descontos o préprio usuario deve conseguir realizar a
formatacdo dos proventos e descontos utilizados para o calculo do valor base do
provento ou desconto em questdo, definindo a sua formula de célculo.
Parametrizacdo diferenciada para cada tipo de afastamento, onde ¢ possivel definir
quais as verbas e descontos serdo langados automaticamente para o funcionario,
quando o mesmo sofrer determinado tipo de afastamento. Permitir definir como
sera o calculo de cada verba ou desconto, se serd realizada a média ou sera
utilizado o valor do dltimo pagamento.

Cadastro de Pessoas contendo os seguintes dados: CPF, RG, titulo de eleitor,
carteira de habilitacdo, PASEP, data de nascimento, naturalidade, nacionalidade,



10.
11.

12.
13.
14.

15.
16.

17.

18.
19.

20.
21.

22.

23.
24,

25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
MO

grau de instrugdo, raca, estado civil, sexo, conjuge, cddigo da rua, codigo do
bairro, codigo da cidade, observacdes, nome da mae, nome do pai.

No cadastro da pessoa, permitir vincular mais de uma conta bancaria a0 mesmo
cadastro, podendo ser contas de bancos diferentes, e permitir definir qual serd a
conta para recebimento da folha.

Possibilidade de anexar varias fotos de uma mesma pessoa ao seu cadastro.
Cadastro de funcionarios contendo os seguintes dados: tipo de admiss&o, vinculo,
categoria, agente nocivo, cargo comissionado ou cargo de concurso, secretaria,
departamento, regime previdenciario, nUmero do contrato, horario de trabalho,
data de admisséo, também poder classificar este funcionario como pensionista ou
aposentado, quando for o caso.

Possibilidade de vincular a mesma pessoa a mais de um cadastro de funcionario,
em diferentes departamentos, cargo e vinculos.

Cadastro de dependentes contendo os seguintes dados: nome, data de nascimento,
grau de parentesco, sexo, idade minima da dependéncia.

Cadastro dos contratos com informacGes como periodo, publicacGes, data de
assinatura, vinculagdo do documento .DOC ou .TXT.

Controle das movimentacdes do contrato: alteracdes, paralisacdes e rescisao.
Cadastro de atestados médicos, com registros do historico de todos os atestados
lancados para o funcionario.

Cadastro das avaliacdes realizadas por cada funcionario com o lancamento da
pontuacdo alcancada, bem como cadastro das adverténcias recebidas pelo
funcionario.

Tabela para definicdo de quais sdo os proventos que fazem parte da deducéo para
o célculo do valor patronal a ser repassado para a previdéncia.

Cadastro de tabela mensal para parametrizacdo do pagamento de vale
alimentacéo.

Possibilitar a definicdo de quais serdo as verbas e descontos fixos que serdo
calculados automaticamente todo o més para cada funcionario individualmente,
determinando qual serd a competéncia inicial e a final para cada um deles.

Rotina para manutencdo dos dados dos proventos e descontos fixos vinculados
aos funcionarios, onde o usuario podera alterar o valor ou a referéncia para varios
funcionérios ao mesmo tempo.

Cadastro das informacdes sobre concurso publico, nimero do concurso, data do
edital, nimero do protocolo no TCE.

Cadastro da comissao responsavel pelo concurso.

Identificacdo dos cargos para o concurso, determinando qual o nimero de vagas
para 0 mesmo e qual a nota minima para aprovacao.

Cadastro dos locais de publicacdo do edital do concurso.

Lancamentos das matriculas para o concurso.

Langamentos das notas do candidato a vaga no concurso publico.

Rotina para apuracéo das notas do concurso, definido o processo classificatério.
Cadastro de unidades escolares.

Cadastro de responsaveis da unidade gestora.

Cadastro de 0rgéos e unidades orgamentarias.

Cadastro de horarios.

Cadastro de bancos.

Cadastro de agéncias.

VIMENTACOES



35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

Consulta rapida da movimentagdo do funcionario por competéncia, listando todos
0s proventos e descontos com valor base e referéncias de calculo, também deve
conter qual o cargo ocupado e a secretaria/departamento onde 0 mesmo esta
lotado, a foto do funcionario e o nimero do CPF e qual regime previdenciario ele
esta vinculado.

Langcamento de atos de pessoal para admissao, rescisao, transferéncias e elevacoes
de cargo dos funcionérios, podendo langar mais de um funcionario vinculado ao
mesmo ato.

A determinagdo do cargo e da lotacdo do funcionario deve se dar apenas através
do lancamento do ato de pessoal.

Lancamento de forma coletiva de resciséo contratual para todos os contratos com
vencimento no més desejado.

Langamento de faltas justificadas e ndo justificadas, vinculando as mesmas ao
atestado médico, quando for o caso.

Controle para empréstimos bancarios com o cadastro do empréstimo contendo 0s
seguintes dados: banco, agéncia, data do empréstimo, valor, quantidade de
parcelas e més para desconto da primeira parcela.

Controle de INSS retido do funcionario em outras empresas, para que no calculo,
este valor seja deduzido automaticamente.

Controle de vale-transporte com cadastro das linhas de Onibus, empresas,
quantidade de vales por funcionario. Geracdo mensal com o langcamento
automatico na folha de pagamento.

Tabela para controle diferenciado de periodos aquisitivos, onde serdo cadastrados
os tipos de periodos aquisitivos e qual a quantidade de meses do periodo, bem
como o nimero de dias para gozo.

Possibilidade de separacdo da folha dos funcionarios normais ativos, rescisdes,
férias e décimo terceiro salario com emissdo de relatério para conferéncia, folha
de pagamento e resumo separados.

No lancamento de afastamentos de férias, devem ser apresentados ao usuario o0s
periodos aquisitivos do funcionario, dando opcdo para o mesmo selecionar qual
periodo aquisitivo sera vinculado ao afastamento.

Gerenciamento de provisdes para férias e décimo terceiro em conformidade com
as NBCASP.

Controle de pensdo alimenticia, onde ocorre o desconto do servidor e o provento
para o beneficiario de forma automatica.

CALCULOS

48.

49.

50.
51.

52.

Ao calcular a folha de pagamento do funcionério, o langamento da parcela do
empréstimo bancario deverd ser automatico, devendo possuir controle para
pagamento antecipado do empréstimo.

Ao calcular a folha de pagamento do funcionario, os dependentes de salario
familia e IRRF deverdo ser classificados de acordo com a data de nascimento e a
idade para término da dependéncia estipulados no proprio cadastro de
dependentes, assim os mesmos deverdo ou ndo ser inclusos no calculo de salario
familia e IRRF automaticamente.

Simulagdo de décimo terceiro salario com emissdo de relatorio para analise.
Célculo do décimo terceiro salario com parametrizacfes de calculo onde algumas
verbas podem ser calculadas sobre média e outras sobre o valor do Gltimo més. O
mesmo também deve ser calculado em movimento independente ao da folha
normal mensal.

Célculos automaticos de férias, rescisfes, A.T.S., salario maternidade, faltas.



53.

54.

55.

56.

57.

58.

59.

Célculos de INSS e IRRF integrado quando o funcionario tiver mdaltiplos
vinculos.

Rotina para fechamento da competéncia da folha de pagamento. Este
procedimento podera ser realizado para todos os funcionarios, uma vez realizado
0 procedimento ndo serd mais permitida a realizacdo de langcamentos ou
movimentacOes para os funcionarios com competéncia fechada (encerrada).
Rotina para reabertura de competéncia, esta rotina devera ser em tela separada
para acesso restrito, a mesma devera reabrir o movimento da competéncia de um
ou mais funcionarios para manutencdo, permitindo alteracbes em suas
movimentacoes.

Controle sobre os afastamentos quanto ao periodo aquisitivo de férias e licenca
prémio, quando o funcionario for afastado, os dias para gozo devem ser
descontados automaticamente dependendo do tipo do afastamento, conforme
definido nas faixas da tabela de descontos.

Tabela para configuracdes dos afastamentos que interferem no periodo aquisitivo,
como por exemplo, licenca particular sem remuneracao.

Integracdo com a contabilidade no que se refere a geracdo de empenhos
automaticamente com controle de grupos de contas, geracdo de lotes e geracdo de
langamentos contébeis.

Rotina para célculo e geracdo de arquivo de provisdo de férias e décimo terceiro
salario.

RELATORIOS

60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

Emissdo da escala de férias mensal a partir do periodo aquisitivo mais antigo, a
emissdo devera ter as opgdes por secretaria, por departamento, por funcionério e
por cargo.

Emissdo de relatorio com contribuicdo e base patronal para INSS e Previdéncia
Propria com quebra por secretaria e departamento, por cargo e por vinculo.
Emissdo de relatério onde o usuario possa escolher qual provento ou desconto o
mesmo deseja listar, com quebra por secretaria e departamento, por cargo e por
vinculo.

Emissao de relatorio de salérios (base, liquido e bruto), com quebra por secretaria
e departamento, por cargo, por vinculo e filtro por faixa de valores.

Emissdo de folha de pagamento com os seguintes dados: codigo do funcionario,
nome do funcionario, cargo do funcionario, secretaria e departamento do
funcionério, cdédigo e nome da verba, valor base da verba, salario base do
funcionario, salario bruto do funcionario, com quebra por secretaria e
departamento, por cargo e por vinculo.

Emissdo do resumo da folha de pagamento com os seguintes dados: codigo, nome
e valor total de cada verba ou desconto langado na folha, valor base total e valor
total de INSS e previdéncia propria, com quebra por secretaria e departamento,
por cargo e por vinculo.

Emissdo da ficha funcional do funcionario mensal, com quebra por secretaria e
departamento, por cargo e por vinculo.

Emissdo de relacdo de funcionario por agéncia bancéria, com quebra por
secretaria e departamento, por cargo e por vinculo.

Emissdo de relatério para comparacdo de movimentos, onde 0 USUArio possa
comparar as movimentacdes de duas competéncias e realizar uma avaliagdo de
valores.



69.

70.
71.

72.

73.
74.
75.
76.

77.

Relatorio para acompanhamento mensal dos empréstimos bancérios lancados,
podendo ser emitido por secretaria, por departamento, por funcionario ou por
cargo.

Relacédo de funcionarios com salario familia.

Relatorio para projecao da folha de pagamento, onde o usuario possa determinar
qual o percentual a ser projetado e sobre qual competéncia sera aplicado o
percentual.

Relatério com o historico das movimentacdes do funcionario, demonstrando em
que competéncia houve alguma modificacdo na sua movimentagdo ou no seu
cadastro.

Relatorio para identificacdo dos funcionarios que possuem mdltiplos vinculos.
Emissdo do comprovante de rendimentos.

Emissédo da guia para pagamento do RGPS e RPPS.

Emissdo de relatério para conferéncia dos valores a serem empenhados pela
contabilidade.

Emissdo da certiddo de tempo de servico, unificando varios cadastros de uma
mesma pessoa, Ou seja, se a pessoa possui mais de um vinculo.

IMPORTACAO E EXPORTACAO DE DADOS

78.

79.
80.
81.
82.
83.
84.

85.
86.
87.
88.

89.
90.

Possuir rotina para realizacdo da exportagdo dos dados referentes a folha de
pagamento, fornecendo os dados diretamente ao sistema de contabilidade, para
futura geracdo automatica dos empenhos com suas retencgdes.

Geracdo do arquivo para envio de remessa em formato TXT para a RAIS.

Geracdo do arquivo para envio de remessa em formato TXT para a DIRF.

Geracdo do arquivo para envio de remessa em formato TXT para 0 MANAD.
Geracdo do arquivo para envio de remessa em formato TXT para a SEFIP.
Geracao do arquivo para envio de remessa em formato TXT para o CAGED.
Geracdo do arquivo para envio de remessa e retorno em formato TXT para o
PASEP.

Geracdo do arquivo para envio de remessa em formato TXT para a realizacdo do
pagamento em rede bancaria.

Geracdo de todos os arquivos para a prestagdo de contas junto ao TCE-MT de
acordo com layout estabelecido pelo proprio TCE-MT no médulo do APLIC.
Rotina para importacao de arquivo com os dados gerados pelo cartédo ponto.
Relacdo para conferéncia da DIRF.

Relacéo para conferéncia da RAIS.

Resumo mensal consolidado da folha de pagamento (RPPS ou RGPS).

Emisséo de holerite em papel continuo padrao e jato laser.

111 - GERENCIAMENTO DE COMPRAS
REQUISITOS GERAIS

1.
2.
3.
4

5.
CAD

Todos os modulos do software devem ser integrados, utilizando a mesma base de
dados.

Opcdo para criacdo de barra de atalhos no menu principal, permitindo ao usuario
acrescentar atalhos para as rotinas que 0 mesmo desejar.

Apresentar todas as funcionalidades da plataforma Microsoft Windows ®.
Pesquisas disponiveis em todas as telas do sistema, evitando memorizacdo de
codigos.

Personalizacdo dos madulos de relatorios por usuério, conforme a necessidade.

ASTROS



~

10.

11.

12.

13.

Cadastro de cidade, bairros e logradouros, onde o vinculo com o cadastro de
pessoas deve ser realizado através do codigo.

Cadastro de grupos e subgrupos para a diviséo dos itens, servigos e bens.

Cadastro de fornecedores contendo os seguintes dados: CPF, CNPJ, RG, titulo de
eleitor, carteira de habilitagho, PASEP, data de nascimento, naturalidade,
nacionalidade, grau de instrucéo, raca, estado civil, sexo, conjuge, codigo da rua,
cbédigo do bairro, cddigo da cidade, observacdes, nome da mae, nome do pai,
inscri¢cdo municipal, inscri¢do estadual.

Possibilitar o lancamento e vinculacdo dos fornecedores, quanto aos grupos e
subgrupos, classificando o fornecimento de materiais e servicos.

Cadastro de itens com os seguintes dados: descri¢do sintética e analitica, unidade
de medida, classificacdo de grupos e subgrupos, quantidade minima e maxima
para estoque, op¢do para vincular varias fotos do item, vinculacdo com a
contabilidade através do elemento, subelemento e desdobramento da despesa,
valor do ultimo custo e valor do custo médio ponderado.

Cadastro de servigos com os seguintes dados: descricdo, classificacdo de grupos e
subgrupos, vinculacdo com a contabilidade através do elemento, subelemento e
desdobramento da despesa.

Cadastro de bens com os seguintes dados: descrigdo sintética e analitica, unidade
de medida, classificacdo de grupos e subgrupos, quantidade minima e maxima
para estoque, opcdo para vincular vérias fotos do bem, vinculo com o processo de
aquisicdo, vinculo com a licitacdo de aquisi¢do, vinculacdo com a contabilidade
através do elemento, subelemento e desdobramento da despesa, natureza do bem,
estado do bem.

Cadastro de natureza para identificacdo dos bens, onde seja possivel criar padres
para valor residual e vida 0til, que auxilie o0 usuario no cadastro de bens e nos
processos de reavaliacdo e reducdo ao valor recuperavel.

MOVIMENTACOES

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Lancamento de todas as solicitacGes de itens realizadas por qualquer funcionario
das secretarias/departamentos, bem como a emissdo das mesmas.

Lancamento do pedido de compras, unificando vérias solicitagbes sem a
necessidade de digitar os itens novamente, podendo 0s mesmos serem de
secretarias/departamentos diferentes.

Possibilitar que vérios pedidos de compras sejam agrupados em um Unico
processo de compra direta ou em um processo licitatorio, sendo 0os mesmos de
secretarias/departamentos diferentes.

Realizar o balizamento de precos (valor estimado), através de pedidos de compras,
para verificacdo de qual modalidade sera aplicada na aquisicdo, e se a cotacao sera
autorizada.

Geracdo de ordem de fornecimento/requisicdo a partir de um ou mais pedidos,
controlando o saldo disponivel do item no pedido.

Vincular os itens do pedido a dotagBGes orcamentarias, especificando a fonte de
recurso que sera utilizada, buscando esta informacdo no banco de dados da
contabilidade.

Opcdo para importar os pedidos de compras, possibilitando a migracao dos itens,
objeto e dotagdes para o software de licitacao.

Gerar o0 pré-empenho através dos pedidos e realizar a reserva de dotacdo,
blogueando o saldo orgamentério na contabilidade.

Definir a previsao de pagamento durante a realiza¢do do pré-empenho.



23.

24.
25.
26.
217.

Possibilitar no pré-empenho, a classificagcdo e divisdo do processo por 6rgéo,
unidade, dotacdo, fornecedor, elemento e subelemento, com exportacao dos dados
apurados para o empenho na contabilidade e baixa automética dos saldos
reservados.

Geracdo e emissédo das cotacOes de precos para os casos de dispensa de Licitacao.
Possibilitar a baixa ou cancelamento dos pedidos de compras realizados.
Mapeamento de fornecedores através de consulta/pesquisa por especialidade.
Possibilitar a realizacdo do estorno de reservas feitas pelo pré-empenho.

RELATORIOS

28.

29.

30.

31.

32.

Relacédo para conferéncia dos pedidos, mostrando a vinculagédo do item do pedido
a qual dotacdo o mesmo esta relacionado, este relatério deve possuir 0s seguintes
filtros: por pedido e por item.

Relacdo para conferéncia de saldos disponiveis nos pedidos, para emissdo das
requisicdes com opc¢do de ordem alfabética ou numeérica, podendo também filtrar
pelo processo licitatério.

Relacdo das despesas, contendo as seguintes informacGes: niUmero da requisicéo,
data da requisicdo, nimero do pedido de compras, nome do fornecedor, descricdo
do item, quantidade do item, valor unitario e valor total. O relatorio também deve
possuir quebra por 6rgao/unidade e as seguintes opcoes de filtros: por perdido, por
requisicdo, por fornecedor e por item.

Emissdo de relacdo de requisices com as seguintes informacgdes: nimero da
requisicdo, data da requisicdo, nimero do pedido de compras, nimero do processo
licitatério, valor do item, nome do fornecedor, data da emissdo da requisicéo.
Também deve possuir as opc¢des de filtros: por requisicdo, por processo licitatorio,
por fornecedor, por situacdo da requisicdo e por periodo.

Emissdo das requisicbes com os seguintes filtros: por periodo, pelo nimero da
requisicdo. O layout da requisicdo deve ser ajustavel de acordo com o modelo da
unidade gestora.

IV - GERENCIAMENTO DE LICITACOES E CONTRATOS

CADASTROS

1. Cadastro de cidade, bairros e logradouros, onde o vinculo com o cadastro de
pessoas deve ser realizado através do cadigo.

2. Cadastro de grupos e subgrupos para a divisdo dos itens, servicos e bens.

3. Cadastro de fornecedores contendo os seguintes dados: CPF, CNPJ, RG, titulo
de eleitor, carteira de habilitacdo, PASEP, data de nascimento, naturalidade,
nacionalidade, grau de instrucdo, raca, estado civil, sexo, conjuge, cddigo da rua,
codigo do bairro, cédigo da cidade, observacGes, nome da mae, nome do pai,
inscricdo municipal, inscri¢do estadual.

4. Possibilitar o langamento e vincula¢do dos fornecedores, quanto aos grupos e
subgrupos, classificando o fornecimento de materiais e servigos.

5. Possuir cadastro e emissdao de CRC (Certificado de Registro Cadastral) com
todas as certidGes definidas no processo licitatorio.

6. Gerenciar a validade do CRC através de data definida pelo usuario ou ainda pelo
vencimento das certiddes cadastradas.

7. Cadastro de itens com os seguintes dados: descricdo sintética e analitica,

unidade de medida, classificacdo de grupos e subgrupos, quantidade minima e
maxima para estoque, opg¢do para vincular varias fotos do item, vinculagdo com
a contabilidade através do elemento, subelemento e desdobramento da despesa,
valor do ultimo custo e valor do custo médio ponderado.



10.

11.
12.
13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.
21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

Cadastro de servigos com os seguintes dados: descrigéo, classificagcdo de grupos
e subgrupos, vinculagcdo com a contabilidade através do elemento, subelemento e
desdobramento da despesa.

Cadastro de bens com os seguintes dados: descricao sintética e analitica, unidade
de medida, classificacdo de grupos e subgrupos, quantidade minima e méxima
para estogue, opc¢do para vincular varias fotos do bem, vinculo com o processo
de aquisi¢do, vinculo com a licitacdo de aquisi¢do, vinculagdo com a
contabilidade através do elemento, subelemento e desdobramento da despesa,
natureza do bem, estado do bem.

Cadastro de comissbes com o0s seguintes dados: nome, portaria de
regulamentagéo, nome dos membros, cargos dos membros, fungdo do membro
na comissao, periodo de vigéncia.

Cadastros de leis, decretos e portarias.

Cadastro de tabela com os valores por modalidade de licitacdo.

Possuir cadastro dos documentos e certiddes necessarias para a realizacdo do
certame licitatorio, conforme Lei 8.666/93 e atualizacGes.

Cadastro das licitagdes nas modalidades: carta-convite, tomada de pregos,
concorréncia publica, concurso, dispensa, inexigibilidade, leildo e pregao,
contendo todas as informac0es exigidas pela Lei 8.666/93 e atualizaces.

Rotina para lancar os documentos que serdo exigidos dos participantes no
processo licitatorio.

Divisdo da licitacdo em lotes para o lancamento dos materiais e servigos.
Realizar a importacdo dos pedidos de compras, migrando itens, objeto e
dotacBes para o processo licitatorio.

Realizar a definicdo de critérios para a apuracao da licitagdo como o tipo: menor
preco, melhor técnica, técnica e preco, lance ou oferta, maior desconto, maior
valor e também se sera por item ou global.

Possuir cadastro de participantes da licitacdo, identificando em que data e hora
houve a retirada do edital e qual foi o representante que retirou 0 mesmo.

Opcdo para a vinculacdo de varios convénios a um mesmo processo licitatério.
No cadastro do processo licitatorio deve haver identificacdo para sistema de
registro de precos.

Possibilitar o lancamento das dotacGes or¢camentarias vinculadas ao processo
licitatorio.

Opcdo para lancar os prazos de entrega dos materiais e servigos, podendo ser
definido em més, dia ou ano.

Na modalidade de “Inexigibilidade”, estabelecer o controle do procedimento
licitatdrio para “Credenciamento”.

Estabelecer o controle do procedimento licitatorio para “Maior Desconto”,
identificando se a mesma utiliza “Catalogo de Precos”.

Cadastro dos contratos com as seguintes informacdes: data da assinatura, objeto,
dados de garantias, dados das publicacdes, dotagdes, convénios, licitacles.
Possuir recursos para controle de licitagdes do tipo “Carona”, sendo possivel
cadastrar um processo licitatério indicando os dados da licitagdo de outra
entidade, com a respectiva movimentag&o.

MOVIMENTACOES

28.

Possibilitar o langamento de mais de uma prorrogagdo para um mesmo Processo
licitatorio.



29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.
41.

42.

43.

44,

45.

Rotina para realizar o cancelamento total de um processo licitatorio,
descrevendo o motivo e identificando com as seguintes situagdes:
Anulada.
Cancelada.
Deserta.
Fracassada.
Frustrada.

f. Revogada.
Possibilitar a desqualificacdo dos fornecedores por inexisténcia ou vencimentos
de documentos.
Possibilidade de se agrupar véarios pedidos de compras de
secretarias/departamentos diferentes, gerando um unico processo licitatorio.
Gerar o pré-empenho atraves dos pedidos e realizar a reserva de dotacéo,
bloqueando o saldo orcamentario na contabilidade.
Possibilitar no pré-empenho a classificagdo e divisdo do processo por: 6rgéo,
unidade, dotacdo, fornecedor, elemento e subelemento, com exportacdo dos
dados apurados para 0 empenho na contabilidade e baixa automaética dos saldos
reservados.
No cadastro de contratos, conter as seguintes informacdes: recursos e garantias
utilizados, especificacdes sobre o pagamento de multas, publicacdes do contrato,
dotacdes utilizadas, convénios vinculados, licitac6es vinculadas ao contrato.
Realizar o balizamento de precos (valor estimado), para verificacdo de qual
modalidade sera aplicada na aquisicao e se a cotacdo sera autorizada.
No procedimento de “Credenciamento”, devera utilizar uma “Tabela de precos”
para os itens subdivididos em grupos e subgrupos.
Possuir rotina para exportacdo da proposta através de arquivo em formato texto,
efetuando a integracéo entre as empresas participantes da licitacdo e a entidade
publica.
Possuir mddulo para que a empresa informe os dados da proposta, como
validade da proposta, valor unitario do item e valor total. Este modulo deve ser
de fécil instalacdo, a mesma sendo feita pela empresa responsavel pela proposta.
O modulo devera ser instalado na maquina da proponente através de utilitario de
facil entendimento e operacédo, operacao esta que deve ser realizada pelo proprio
proponente.
Possibilitar a impressao da proposta pela empresa proponente.
Possuir rotina para importacdo da proposta através de arquivo em formato texto
apresentada pela empresa, efetuando a integracdo entre as empresas participantes
da licitacdo e a entidade publica.
Possibilitar a exportacdo das propostas em arquivo, bem como fornecimento de
software para que o licitante possa registrar sua proposta, que posteriormente
podera ser importada para o sistema, evitando a necessidade de digitacdo destes
dados, bem como permitir a emissdo de documento de proposta.
Realizar tratamento diferenciado para as microempresas e empresas de pequeno
porte, com controle do exercicio do direito de preferéncia, em conformidade
com a Lei Complementar 123/2006, no momento da apuragéo da licitagéo.
Identificar de forma automatica os empates no momento da apuracdo da
licitacdo, mostrando quais os itens estdo empatados e possibilidade de
determinar no momento quem seré o vencedor.
Langamento para atualizacdo dos valores quando se tratar de sistema de registro
de precos, podendo ser aditivado tanto quantidade como valor.

®oo0 o



46.

47.
48.

49.

50.
51.
52.
53.

Realizar de forma automatica a apuracdo para as modalidades licitatorias carta-
convite, tomada de precos, concorréncia publica, concurso, dispensa,
inexigibilidade, leil&o e pregdo.

No lancamento da proposta, poder informar a marca do produto oferecido.
Possuir dinamico controle de registro de lances de licitagbes na modalidade
pregéo.

Atalho para desclassificacdo de licitantes por itens, diretamente pela tela de
registro de lances do pregao.

Possuir controle para licitagdes, utilizando a modalidade Carona.

Possuir controle sobre saldos de pedidos.

Possuir controle de aditivos para atas do sistema de registro de pregos.

Geracao de todos os arquivos para a prestacdo de contas junto ao TCE-MT de
acordo com layout estabelecido pelo proprio TCE-MT no médulo do APLIC.

RELATORIOS

54.

55.

56.

57.
58.
59.

60.
61.
62.
63.
64.

65.

66.

Emissdo de relatorio para analise dos processos licitatérios com as seguintes
informac@es: modalidade, nimero e ano do processo licitatorio, data da abertura,
data da homologacdo, data do julgamento, data da adjudicacdo, comisséo,
objeto, tipo da apuracdo, participantes, itens, quantidade de cada item, valor
unitério e valor total. Este relatorio também deve possuir op¢ao para emissao de
forma sintética ou analitica.

Emissao de relatério com as propostas dos participantes do processo licitatérios,
este relatorios devera possuir as seguintes informacdes: modalidade, nimero e
ano do processo licitatorio, data da abertura, data da homologacdo, data do
julgamento, data da adjudicacdo, objeto, tipo da apuracdo, participantes, itens,
quantidade de cada item, valor unitério e valor total.

Emissdo de demonstrativo do processo licitatério, quebrando por lote com as
seguintes informac6es: modalidade, nimero e ano do processo licitatdrio, data
da abertura, data do julgamento, comissdo, objeto, tipo da apuracéo,
participantes, publicagdes, itens, quantidade de cada item, drgdo/unidade de cada
item.

Emissao do termo de adjudicacdo do processo licitatorio.

Emissdo do termo de homologacdo do processo licitatorio.

Emissdo de relacdo dos vencedores do processo licitatdrio com as seguintes
informac@es: modalidade, nimero e ano do processo licitatorio, data da abertura,
data da homologacdo, data do julgamento, data da adjudicacdo, comisséo,
objeto, tipo da apuracdo, participantes, itens, valor unitario e valor total. Este
relatério também deve possuir opgdo para emissdo de forma sintética ou
analitica e quebra por lote.

Emissao de parecer juridico para edital, julgamento, dispensa ou inexigibilidade.
Emissdo de parecer contabil.

Emisséo de parecer financeiro.

Emissdo de parecer técnico.

Emisséo de relacdo de contratos, com os seguintes filtros: por contrato, por data
de vencimento, por data de assinatura.

Emissdo de relacdo de licitagdes com as seguintes informacgdes: modalidade,
namero e ano do processo licitatorio, objeto, situacdo, data da homologagéo.
Este relatorio também deve possuir opcdo para emissdo de forma sintética ou
analitica.

Emissédo de relatorio com o saldo dos itens do processo licitatorio, mostrando a
quantidade licitada, quantidade utilizada e o saldo de cada item.



67. Emissdo de relacdo de contratos por vencimento com as seguintes informagdes:

numero e ano do contrato, objeto, tipo do contrato, valor do contrato, nimero e
ano do processo licitatorio.

68. Emissdo do pedido de abertura para o processo licitatorio, de acordo com layout

definido pela entidade.

69. Emissdo da certiddo de fixacdo para o processo licitatério, de acordo com layout

definido pela entidade.

70. Emissdo do aviso de licitagdo para o processo licitatdrio, de acordo com layout

definido pela entidade.

71. Emissdo da interposicao de recursos para o processo licitatorio, de acordo com

layout definido pela entidade.

72. Emissdo da ata de abertura para o processo licitatorio, de acordo com layout

definido pela entidade.

73. Emissdo da ata de julgamento para o processo licitatorio, de acordo com layout

definido pela entidade.

74. Emissdo do mapa do processo licitatorio, de acordo com layout definido pela

entidade.

V - GESTAO DO PATRIMONIO PUBLICO
CADASTROS

1.

2.
3.

Cadastro de cidade, bairros e logradouros, onde o vinculo com o cadastro de
pessoas deve ser realizado através do codigo.

Cadastro de grupos e subgrupos para a diviséo dos itens, servigos e bens.

Cadastro de fornecedores contendo os seguintes dados: CPF, CNPJ, RG, titulo de
eleitor, carteira de habilitacdo, PASEP, data de nascimento, naturalidade,
nacionalidade, grau de instrucéo, raca, estado civil, sexo, cdnjuge, cddigo da rua,
coédigo do bairro, cédigo da cidade, observacdes, nome da mae, nome do pai,
inscri¢cdo municipal, inscri¢do estadual.

Possibilitar o lancamento e vinculacdo dos fornecedores, quanto aos grupos e
subgrupos, classificando o fornecimento de materiais e servicos.

Cadastro de bens mdveis e imoveis com os seguintes dados: descricdo sintética e
analitica, unidade de medida, classificacdo de grupos e subgrupos, quantidade
minima e maxima para estoque, nimero da plaqueta, op¢do para vincular varias
fotos do bem, vinculo com o processo de aquisicdo, vinculo com a licitagcdo de
aquisicdo, vinculacdo com a contabilidade através do elemento, subelemento e
desdobramento da despesa, natureza do bem, estado do bem, vida util e valor
residual.

No cadastro de bens, possuir as seguintes informacdes sobre aquisicdo do bem:
fornecedor, nimero da nota fiscal, data da nota fiscal, data da aquisicdo, origem,
classificacdo (dominiais, uso comum, especial), valor na aquisicdo, data do
tombamento, data da alienagéo, convénio e dados sobre seguro.

No cadastro de bens, quando o mesmo for um veiculo, possuir as seguintes
informagdes: tipo, marca, chassi, placa, cor, ano modelo, ano de fabricacéo,
RENAVAM, combustivel, quilometragem inicial, transporte coletivo e poder
informar mais de um motorista para 0 mesmo veiculo. Também poder informar
quais pegas e acessorios o veiculo possui.

No cadastro de bens imdveis, possuir campo para vincular a matricula do imovel
cadastrado no modulo de tributacao.

No cadastro de bens permitir lancamento de medidas do mesmo;

No cadastro de bens permitir informac6es do registro em cartorio;



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

No cadastro de bens permitir a vinculagcdo da edificacdo ao terreno, sendo que
estes poderao ter cadastros distintos;

Possuir recursos para criagdo de padrdes de agrupamento, onde de acordo com as
informacdes dos grupos alguns campos do cadastro de bens serdo preenchidos
automaticamente;

No cadastro de bens, possuir campo para informacgdes dos empenhos relativos a
aquisicao;

No cadastro de bens, possuir campo para informar empenhos relativos a outras
despesas do mesmo, sendo possivel identificar se a despesa ira gerar reavaliacdo
ou ndo e em caso positivo deverd abrir a tela para lancamento dos dados da
reavaliacao;

Permitir o registro de informacdes de coordenadas geograficas para os bens
imoveis;

Possuir rotina para copias automaticas de um mesmo bem, a fim de agilizar o
cadastro de bens com a mesma caracteristica, determinando automaticamente de
forma sequencial o numero da plaqueta de cada copia.

No cadastro do bem, quanto aos campos de valor residual e vida dtil, sugerir
valores automaticos ao usuario conforme parametrizacao pre-definida.

MOVIMENTACOES

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

Controle dos bens em comodato (cedido ou recebido), identificando a natureza do
comodato e com data de vencimento do mesmo.

Rotina para a transferéncia de bens entre Orgdo/unidade com campos para
descrever o motivo da transferéncia.

Rotina para realizar as baixas dos bens, com op¢do do usuério cadastrar os tipos
de baixa que deseja usar (flexivel). Esta tela também deve possibilitar informar
guem autorizou a baixa, numero da lei, portaria e ocorréncia (em caso de furtos),
possuir também um atalho para emissdo do termo de baixa de bem.

Possibilidade do lancamento de varios contratos para 0 mesmo item licitado, no
caso de Sistemas de Registro de Precos e Credenciamento.

Possuir rotina de reavaliacdo e reducdo ao valor recuperavel de bens em
conformidade com as Normas brasileiras de contabilidade aplicada ao setor
publico — NBCASP.

Permitir o lancamento de vida Util e valor residual para os bens, efetuando célculo
automatico conforme padronizacdo de naturezas de bens, contudo permitindo que
0 usuério altere os valores sugeridos pelo sistema, adaptando-os a realidade, em
atendimento as Normas brasileiras de contabilidade aplicada ao setor publico —
NBCASP.

Possuir rotina para registro de data de corte que poderdo ocorrer conjuntamente
com acréscimos ou decréscimos dos valores dos bens, com impacto contabil em
ajustes de exercicios anteriores aumentativos ou diminutivos diretamente no
resultado patrimonial, em atendimento as Normas brasileiras de contabilidade
aplicada ao setor publico —- NBCASP.

Possuir rotinas para depreciacdo, amortizacdo e exaustdo, com a utilizacdo de
cotas constantes e soma de digitos, em conformidade com as Normas brasileiras
de contabilidade aplicada ao setor publico - NBCASP.

Possuir rotina para transferéncia de natureza de bem, deixando registradas as
movimentacGes com impacto contabil.

Geracdo de todos os arquivos para a prestagdo de contas junto ao TCE-MT de
acordo com layout estabelecido pelo proprio TCE-MT no modulo do APLIC.

RELATORIOS



28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.
36.

37.

38.

Emissdo de relacdo de bens com os seguintes filtros: por matricula do bem, por
periodo de aquisicdo, por grupo e subgrupo, por 6rgdo/unidade, podendo ser por
ordem alfabética, numérica ou pelo nimero do tombamento.

Emissdo dos bens em comodato com opcdo de selecionar os comodatos (cedidos
ou recebidos) no periodo.

Emisséo de relacdo de bens por fornecedor com os seguintes filtros: por matricula
do bem, por periodo de aquisi¢do, por grupo e subgrupo, por 6rgao/unidade, por
fornecedor, por natureza de despesa, podendo ser por ordem alfabética ou
numerica.

Emissdo de relacdo de bens por estado de conservacdo com os seguintes filtros:
por matricula do bem, por 6rgao/unidade, por estado de conservacao, podendo ser
por ordem alfabética ou numerica.

Emissdo da ficha do bem com os seguintes filtros: por matricula do bem, por
periodo de aquisicdo, por érgdo/unidade. Este relatorio deve conter as seguintes
informacdes: descricdo do bem, tipo, valor de aquisicdo, fornecedor, estado do
bem, licitacdo, valor atual, data da atualizacdo do valor, niUmero da plaqueta,
namero e data da nota fiscal e natureza da despesa.

Emissdo do historico do bem contendo todas as transferéncias, reavaliacdes,
depreciacOes, valorizagbes e baixas que o bem sofreu, podendo ser por ordem
alfabética ou numerica.

Emissdo do livro inventario com os seguintes filtros: por matricula do bem, por
orgao/unidade, por origem, por classificacdo, ainda com opc¢do de ordem
alfabética ou numérica.

Emissdo dos seguintes termos: baixa, responsabilidade e transferéncia dos bens.
Emissao de relacdo de bens por seguradora com o0s seguintes filtros: por matricula
do bem, por periodo de vencimento das apdlices, por érgdo/unidade, por
seguradora, podendo ser por ordem alfabética ou numérica.

Possuir relatério que evidencie as depreciagbes, amortizacdes e exaustdes
ocorridas no periodo, devendo constar em menu de relatdrios ou por atalho na
respectiva tela de langamentos.

Possuir relatério de reavaliacdo e reducdo ao valor recuperavel ocorridos no
periodo, devendo ser emitido em menu de relatérios ou por atalho na respectiva
tela de langamentos.

VI - GERENCIAMENTO DO ALMOXARIFADO
Itens Obrigatérios
Cadastros

1.

2.

Cadastro de Cidade, Bairros e Logradouros — onde o vinculo com o cadastro de
pessoas deve ser realizado através do codigo.

Cadastro de fornecedores contendo os seguintes dados — CPF, CNPJ, RG, Titulo de
Eleitor, Carteira de Habilitacdo, PASEP, Data de Nascimento, Naturalidade,
Nacionalidade, Grau de Instrucdo, Raca, Estado Civil, Sexo, Cdnjuge, Codigo da
Rua, Cddigo do Bairro, Cddigo da Cidade, ObservacGes, Nome da Mae, Nome do
Pai, Inscricdo Municipal, Inscri¢cdo Estadual.

Possibilitar o langamento e vinculacdo dos fornecedores, quanto aos grupos e
subgrupos, classificando o fornecimento de materiais e servigos.

Cadastro de Itens com os seguintes dados - descricdo sintética e analitica, unidade
de medida, classificacdo de grupos e sub-grupos, quantidade minima e méxima para
estoque, opcao para vincular varias fotos do item, vinculagdo com a contabilidade



5.

através do elemento, sub-elemento e desdobramento da despesa, Valor do ultimo
custo e valor do custo médio ponderado.

Possibilitar o cadastro de varios almoxarifados e controlar os estoques
individualizados;

Movimentacoes

1. Lancamento das solicitagdes de itens identificando quem solicitou, a qual
orgdo/unidade/local pertence o solicitante e campo para descrever a utilizagdo da
solicitacdo. Também poder lancar mais um item na mesma solicitacéo.

2. No cadastro de solicitagdes possuir pesquisa rapida para as solicitagdes pendentes e
atendidas.

3. Lancamento do Pedido de compras unificando varias solicitacfes sem a necessidade
de re-digitar os itens novamente, podendo os mesmos serem de departamentos
diferentes.

4. Lancamento de entrada de itens com Integracdo e Importacdo dos dados de um
Processo, Pedido, Licitacdo e Requisicao;

5. Lancamento de saida de itens do almoxarifado através da solicitacdo do material,

6. Langamento de Saida de Itens do almoxarifado através da solicitagdo do material;

7. Geracdo de inventario de itens, com blogueio dos itens que serdo inventariados.

8. Rotina para a digitacdo da coleta dos itens de inventério.

9. Rotina para atualizacdo automatica do estoque dos itens do inventario.

Relatorios

1. Consulta rapida em tela do estoque.

2. Emisséo de balancete mensal de itens com opcéo de filtrar por almoxarifado.

3. Emissao do comprovante de retira de itens do almoxarifado com os seguintes filtros:
por periodo, por érgdo/unidade/local, por almoxarifado e por item.

4. Emissdo de demonstrativo de gastos com os seguintes filtros: por periodo, por
orgdo/unidade/local, por almoxarifado, por item, por grupo e sub-grupo.

5. Emissdo de entrada de itens com as seguintes filtros: por almoxarifado, por periodo,
por item e por fornecedor.

6. Emissdo de saida de itens com os seguintes filtros: por almoxarifado, por periodo, e
por item.

7. Emissdo de demonstrativo de saldos com os seguintes filtros: por periodo, por
almoxarifado e por item.

8. Emissdo do extrato do item com os seguintes filtros: por periodo e por item.

9. Emissdo de relatério com indicando o giro dos itens em um determinado periodo
com os seguintes filtros: por periodo, por item, por almoxarifado, e qual o tipo da
movimentacédo (entradas ou saidas).

10. Emissdo de inventario com os seguintes filtros: por almoxarifado, por item, por
grupo e sub-grupo, com opcao de emitir ou ndo os itens sem estoque.

11. Emisséo de relatério com a posicéo atual do estoque dos itens com 0s seguintes
filtros: por almoxarifado, por item, por grupo e sub-grupo, elemento e sub-elemento.

12. Emissédo de compras por fornecedor com as seguintes filtros: por almoxarifado, por
periodo, por item e por fornecedor.

13. Emissdo de relacdo para reposicdo de itens com as seguintes filtros: por
almoxarifado, por grupo e sub-grupo e por item.

VIl - GERENCIAMENTO DE PROTOCOLO/PROCESSOS

Cadastros

1. Cadastro de Cidade, Bairros e Logradouros — onde o vinculo com o cadastro de

pessoas deve ser realizado através do codigo.



How

Cadastro de pessoas contendo os seguintes dados — CPF, CNPJ, RG, Titulo de
Eleitor, Carteira de Habilitacdo, PASEP, Data de Nascimento, Naturalidade,
Nacionalidade, Grau de Instrucdo, Raca, Estado Civil, Sexo, Conjuge, Codigo da
Rua, Cddigo do Bairro, Cddigo da Cidade, ObservacGes, Nome da Mae, Nome do
Pai, Inscricdo Municipal, Inscricdo Estadual.

Cadastro de Tipos de documentos.

Cadastro de tipos de processo, onde o usuario possa cadastrar quantos tipos de
processo desejar.

Cadastro das fases do processo, onde serd definido o 6rgdo/unidade/local de cada
fase do processo. Deve haver um campo para indicar se a fase finaliza o processo ou
néo.

Cadastro do processo com as seguintes informacBes: Numero a ano do processo,
tipo, data, hora, descrigdo, codigo pessoa, nome pessoa.

Opcdo no cadastro de processos para vincular varios pedidos de compras ou
solicitagOes.

Opcdo no cadastro de processos para vincular varios tipos documentos.

Opcéo no cadastro de processos para consulta rapida dos valores de um fornecedor
em um periodo determinado conforme tabela de licitagdes previamente cadastrada
no modulo de licitagdes.

10. Possibilitar a inclusdo de imagens em documentos anexando ao processo.
Movimentacoes

1. Movimentacdo das fases do processo deve possuir as seguintes informacoes:
Numero da fase, descri¢do, 6rgdo/unidade/local de origem, érgdo/unidade/local de
destino, data, hora, anotacdes.

2. Opcdo para carregar automaticamente a fase ja determinada no cadastro de fases do
processo.

3. Opcéo para durante qualquer fase do processo 0 mesmo ser finalizado.

4. Opcao para reabertura de processo ja finalizado.

5. No cadastro de fase do processo possuir atalho rapido para consulta das fases ja
concluidas do mesmo processo.

6. Lancamento da baixa do processo contendo as seguintes informacdes: data, hora,
motivo.

7. Possuir consulta rapida dos processos pendentes ou finalizados, com 0s seguintes
filtros: ano do processo, érgdo/unidade/local, periodo, tipo do processo.

8. Possuir consulta rapida de processos por pessoa com as seguintes informacdes:
numero e ano do processo, data do processo, descri¢do, tipo do processo, e data da
baixa.

Relatérios

1. Emisséo de etiquetas para identificacdo dos processos cadastrados.

2. Emisséo da ficha do processo com os seguintes filtros: por processo, por pessoa, por
periodo e por tipo, o relatério deve ter o layout de acordo com o definido pelo
usuario.

3. Emissao do historico do processo contendo os seguintes filtros: por processo, por
pessoa, por tipo e por érgao/unidade/local.

4. Emissdo de relacdo dos processos em aberto ou finalizados contendo os seguintes
filtros: por ano, por processo, por tipo, por periodo, por pessoa e por
orgao/unidade/local.

5. Emissédo de processos reabertos contendo os seguintes filtros: por processo, por tipo,

por periodo de reabertura e por pessoa.



VIl - GERENCIAMENTO DE FROTAS

REQUISITOS GERAIS

1. Todos os modulos do software devem ser integrados, utilizando a mesma base de
dados.

2. Opcéo para criacdo de barra de atalhos no menu principal, permitindo ao usuério
acrescentar atalhos para as rotinas que 0 mesmo desejar.

3. Apresentar todas as funcionalidades da plataforma Microsoft Windows ®.

4. Pesquisas disponiveis em todas as telas do sistema, evitando memorizacdo de
cadigos.

5. Personalizacdo dos modulos de relatorios por usuario, conforme a necessidade.
CADASTROS

6. Cadastro de cidade, bairros e logradouros, onde o vinculo com o cadastro de pessoas
deve ser realizado através do codigo.

7. Cadastro de fornecedores contendo os seguintes dados: CPF, CNPJ, RG, titulo de
eleitor, carteira de habilitacdo, PASEP, data de nascimento, naturalidade, nacionalidade,
grau de instrucdo, raca, estado civil, sexo, cénjuge, codigo da rua, codigo do bairro,
cddigo da cidade, observacbes, nome da mé&e, nome do pai, inscricdo municipal,
inscri¢do estadual.

8. Possibilitar o langamento e vinculacdo dos fornecedores, quanto aos grupos e
subgrupos,

classificando o fornecimento de materiais e servigos.

9. Cadastro de itens com o0s seguintes dados: descri¢do sintética e analitica, unidade de
medida, classificacdo de grupos e subgrupos, quantidade minima e méaxima para
estoque, opg¢do para vincular varias fotos do item, vinculacdo com a contabilidade
através do elemento, subelemento e desdobramento da despesa, valor do Ultimo custo e
valor do custo médio ponderado.

10. No cadastro de veiculos, possuir as seguintes informacfes: tipo, marca, chassi,
placa, cor, ano modelo, ano de fabricacdo, RENAVAM, combustivel, quilometragem
inicial, transporte coletivo, tipo de marcador (odémetro ou horimetro) e poder informar
mais de um motorista para 0 mesmo veiculo. Também poder informar quais pecas e
acessorios o veiculo possui.

11. Cadastro dos locais onde havera a movimentacao dos veiculos.
MOVIMENTACOES

12. Controle de data de vencimento da carteira de habilitacdo do motorista.

13. Lancamento de solicitacdo de veiculos com as seguintes informacGes: quem esta
solicitando o veiculo, qual o6rgao/unidade/local estd solicitando, qual o local que o
servico sera realizado pelo veiculo, qual o tipo de servico que seré realizado, qual o
objetivo do servico.

14. Rotina para realizar o agendamento da utilizagdo de veiculos.

15. Controle de entradas e saidas dos veiculos da garagem com as seguintes
informacdes: placa do veiculo, data e hora da saida, local do servico, tipo do servico,
cddigo do motorista, data e hora do retorno.

16. Langar os abastecimentos dos veiculos por saida com as seguintes informagdes:
nome do posto, quantidade de combustivel, tipo de combustivel, data e hora do
abastecimento, quilometragem no momento do abastecimento.

17. Langar as trocas de 6leos do veiculo com as seguintes informacdes: data da troca,
tipo da troca (motor, cdmbio, diferencial, filtro de 6leo), quilometragem para a proxima
troca, data para proxima troca, local da troca e responsavel pela troca.



18. Lancar os gastos com manutencdo do veiculo com as seguintes informacdes: cédigo
do veiculo, placa, fornecedor, local, tipo de gasto, valor, quilometragem no momento do
gasto com opcdo de vincular a itens do almoxarifado ou itens externos.

19. Rotina para lancar as avaliacbes sobre o veiculo com 0s seguintes itens a serem
avaliados:

Lataria, pintura, estofamento, pneus, painel, vidros, fardis, extintor, acessorios, motor,
cambio, freios, alinhamento, balanceamento, dire¢do, ruidos, suspensdao e
odometro/horimetro. Data da avaliacdo e observacoes.

20. Geragdo de todos os arquivos para a prestacdo de contas junto ao TCE-MT de
acordo com layout estabelecido pelo proprio TCE-MT no modulo do APLIC.
RELATORIOS

21. Emissdo de demonstrativo de abastecimento com os seguintes filtros: por
orgdo/unidade, por veiculo e por periodo.

22. Emissdo de demonstrativo de custos os seguintes filtros: por érgdo/unidade, por
veiculo, por item, por grupo e subgrupo e por periodo.

23. Emissdo de demonstrativo de medias os seguintes filtros: por 6rgao/unidade, por
veiculo, por item, por grupo e subgrupo e por periodo.

24. Emissdo de demonstrativo por local do servico com os seguintes filtros: por
6rgdo/unidade, por veiculo e por periodo.

25. Emissdo de relagcdo dos motoristas contendo a validade da CNH.

26. Emisséo de relagcdo com os vencimentos das trocas de 6leo.

27. Relacdo de saidas e retornos dos veiculos, com os seguintes filtros: por periodo, por
motorista, por veiculo, tipo de servico, por local do servigo.

IX- GESTAO DO CONTROLE INTERNO
REQUISITOS GERAIS
1.  Todos os modulos do software devem ser integrados, utilizando a mesma base de

dados.
2. Opcdo para criagdo de barra de atalhos no menu principal, permitindo ao usuério
acrescentar atalhos para as rotinas que 0 mesmo desejar.

3. Apresentar todas as funcionalidades da plataforma Microsof Windows ®.

4.  Pesquisas disponiveis em todas as telas do sistema, evitando memorizacdo de
codigos.

5. Possibilitar o blogueio do sistema por usuario.

6.  Personalizacdo dos modulos de relatorios por usuario, conforme a necessidade.

7. Visualizacdo de relatérios antes da impressao.

8.  Integracdo com os modulos destinados a planejamento, contabilidade, compras,

licitagdes, contratos, patrimonio, frotas, recursos humanos e tributacéo.

9.  Dispor de um guia eletrénico para orientagdo dos usuarios.

10. Utilizar o conceito de descentralizacdo do sistema de controle interno (SCI)
através de sistemas administrativos.

11. Utilizacdo da estrutura administrativa (6rgdos e unidades orcamentarias) do
maodulo de contabilidade.

12.  Menu “pulldown”, do qual permite melhor visualizagdo dos mddulos e rotinas do
produto.

13. Controle de usuarios que possibilita a personalizacdo do acesso a rotinas e
informagdes do produto.



14.
15.

Menu multitarefa.
Consulta de usuérios logados no sistema com informacdes de: data/hora de
acesso, versdo utilizada, configuracdes de acesso, IP e PID.

CARACTERISTICAS

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

Definicdo da equipe administrativa vinculada ao SCI com possibilidade de
vinculacdo da imagem da assinatura para serem emitidas em relatorios.

Permitir a personalizacdo dos sistemas administrativos a serem utilizados pela
unidade gestora.

Controlar a equipe de controle interno (coordenador e agentes) de cada sistema
administrativo.

Possibilidade de definir a &rea de atuacdo (6rgdos e unidades or¢camentarias) de
cada membro das equipes de controle interno dos sistemas administrativos.
Permitir disponibilizar a visualizagdo de macro controles a outros sistemas
administrativos, além da unidade central de controle interno — UCCI.
Personalizagao dos resultados de cada macro controle em faixa de valores de: “em
situacao critica”, “necessita de atencao” e “situacao controlada”.

Permitir que a equipe de controle interno da UCCI monitore todas as atividades
realizadas pelos demais sistemas administrativos.

Controlar todos os processos disciplinados em instru¢cGes normativas, através das
verificacbes de controle interno dos pontos e procedimentos de controle
estabelecidos.

Possibilitar a verificacdo de controle interno concomitante aos processos
realizados, fazendo com que possiveis corre¢bes sejam realizadas durante 0s
processos e nao apos a conclusdo dos mesmos.

Armazenar todos os processos de Cl realizados pela unidade gestora.

GUIA ELETRONICO

26.

27.
28.
29.

30.

31.
32.
33.
34.
35.
36.

37.

Dispor de modelo de programacéao de atividades para implantacdo do sistema de
controle interno.

Dispor de sistemas administrativos que abrangem toda a administragdo publica.
Dispor de modelo de 6rgaos centrais de sistemas administrativos.

Dispor de guia de instru¢des normativas a serem elaboradas pelo controle interno
com a finalidade, a acdo inicial e final de cada uma.

Dispor de modelo de instru¢es normativas (em PDF) com pontos de controle e
configuracOes de verificagdo de controle interno, para implantacéo do SCI.

Dispor de modelo de unidades executoras de controle interno.

Dispor de modelo de documentos base para verificacdes de controle interno.
Dispor de guia de macro controles a serem exercidos pelo controle interno.

Dispor de modelo de indicadores de macro controles.

Dispor de guia de informac6es necessarias a cada macro controle.

Dispor de modelo do projeto de lei de implantacdo do sistema de controle interno
no municipio.

Dispor de modelo de decreto de regulamentacdo do sistema de controle interno no
municipio.



PROGRAMACAO DE ATIVIDADES

38.

39.

40.
41.

42.
43.

44,
45.
46.

47.

48.

49.
50.

Criagdo de programacédo de atividades por sistema administrativo com definicdo
de data de inicio e téermino.

Possibilidade de importacdo dos modelos de programacdo de atividades do guia
eletronico.

Distribuicdo de programacao de atividades de controle interno e auditoria interna.
Definicdo de a¢Bes de cada programacdo com especificacdo, responsavel, data
prevista de inicio e conclus&o.

Controle histérico da programacao através de proposta, aprovacao e manutencao.
Manutencdo da programacdo com a atualizacdo da situacdo das acOes
desenvolvidas em percentual de andamento, paralisacdo ou conclusao.

Possibilitar a inclusdo e cancelamento de novas a¢c6es ap0s a aprovacao.
Possibilitar a readequacéo da data prevista e de conclusdo apds a aprovacéo.
Permitir originar uma comunicacdo aos agentes ou coordenadores de controle
interno, vinculada a determinada acdo de uma programacao de atividades.
Consultar a programacdo de atividades através da evolucdo historica, com a
situacéo atual de cada acao.

Emissdo da programagéo original ou atualizada.

Emissao de todas as movimentagdes relacionadas a programacao.

Vinculacdo de determinada acdo ou programacdo de atividades a uma instrucéo
normativa, a fim de comunicar ao tribunal de contas o andamento da elaboracéo
das instrucdes.

INSTRUCOES NORMATIVAS

51.

52.

53.

54.
55.

56.
57.

58.

Possibilitar a unidade central de controle interno, o controle das instrucdes
normativas através da criacdo de propostas e distribuicdo da elaboracdo das
mesmas aos respectivos sistemas administrativos.

Permitir criacdo de proposta de instrucdo normativa em branco, a partir de um
modelo do guia eletrénico ou a partir da versdo anterior.

Controlar as versdes das instru¢cdes normativas, armazenando a data da criacdo e
0S motivos das novas versoes.

Permitir uma consulta rapida do historico das versdes de instru¢cdes normativas.
Permitir a elaboracdo de nova versdo de instrugdo normativa mesmo com
processos de controle interno em andamento.

Possuir modelo prdprio de instrucdo normativa.

Possibilidade de definicdo dos seguintes topicos da instrucdo normativa:
Finalidade.

Abrangéncia.

Conceitos.

Base legal.

Responsabilidades.

Procedimentos.

. Consideracdes finais.

ermitir a definicdo de pontos de controle com:
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59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

Descricao.

Documento base.

Unidade executora.

Procedimentos de controle.

Possuir relatério anexo a instrucdo normativa denominado “Verificagdes de

20 oo

Controle Interno”, onde constam todos os pontos e respectivos procedimentos de
controle da IN, com possibilidade de preenchimento manual da verificagéo.
Possibilitar a realizagdo de ‘“desvios” dos pontos de controle através das
configuraces de verificacbes de controle interno, onde o usuario estabelece
pontos de controle que dependem de questionamentos relacionados ao processo
em verificag&o.
Permitir anexar qualquer tipo de arquivo & instrucdo, como planilhas, modelos de
relatdrios, imagens, etc.
Realizar controle da aprovacéo da instrucdo normativa:
a.  Apurando possiveis inconsisténcias em sua elaboracdo, classificando as
mesmas em indicativas e impeditivas.
Registrar a data, observacdes e 0 usuario que registrou a aprovacao.
Permitir a aprovacdo de instrucdes por ato regulamentador (lei ou decreto)
ou através do “ciente” do gestor com registro da data em que o mesmo
tomou conhecimento da instrugdo normativa.
d.  Registrar todos os signatarios da instrucdo normativa e os relacionar nos
campos de assinatura da mesma.
Realizar a aprovacdo de instrucdo normativa para testes, ou seja, possibilita a
realizacdo de processos de verificacdo sem validade para testar os pontos e
procedimentos de controle definidos na IN.
Na aprovacao definitiva, o sistema deve excluir automaticamente os processos de
verificacgdo criados para testes.
Na aprovacdo de uma nova versdo, 0 sistema revoga automaticamente a verséo
anterior.
N&o permitir a aprovagdo de nova versdo da instrucdo normativa, no caso de
existirem processos de verificacdo de controle interno em andamento.
Permitir a revogacdo de instrucdo normativa sem a necessidade de aprovacao de
nova versao.
Através da definicdo dos pontos de controle, o sistema deve permitir a realizacao
dos processos de verificacdo de controle interno com as seguintes caracteristicas:
a.  Telade facil operacéo e indutiva.
b.  S6 permitir a criacdo de processos de verificacdo de controle interno com
instru¢es normativas aprovadas.
Numeracdo automatica dos processos de controle interno.
Controlar a ordem cronoldgica dos processos de CI.
Permitir o langamento de descri¢édo do processo de CI.
Realizar os questionamentos conforme as configuraces de verificacdo de
Cl definidas na instru¢cdo normativa.
g. Indicar o proximo ponto e procedimento de controle a ser verificado.

S~ D oo



69.

70.

h.  Registrar da ID (identificacdo) de cada documento base.

I. Permitir que a resposta de cada procedimento de controle (Sim, N&o e N&o
aplicavel) seja respondida com agilidade através do teclado ou mouse.

J. Possibilitar langar uma observagéo acerca de cada procedimento de controle
realizado.

k.  Registrar a data/hora e usuario que realizou a verificagéo.

l. SO permitir a realizacdo de verificaches para os usuarios vinculados a
unidade executora de controle interno.

Possuir mecanismo de pesquisa de processos de controle interno com os seguintes

recursos:

Pesquisar somente processos em andamento ou todos.

Pesquisar por documento base.

Pesquisar por 1D de documento base.

Pesquisar por instrucdo normativa.

Pesquisar por procedimentos com desconformidade.

Pesquisar por procedimentos com observagao.

Reallzar a impressao do termo de verificagdo de Cl ou do processo de verificacdo

de CI.

-~ o Qo0 oW

MACRO CONTROLES

71.

72.

73.

74.
75.

76.
77.

78.
79.

Permitir que as informagdes dos macro controles sejam ser fornecidas:

a. Pela digitagho dos agentes de controle interno de cada sistema
administrativo.

b.  Através da importacdo dos outros médulos, realizada automaticamente pelo
sistema.

c.  Atraveés de importacdo dos arquivos do APLIC (TCE-MT).

Dispor de tela de acompanhamento dos resultados, possibilitando:

a.  Consultar, apurar resultados ou apurar resultados com importacéo (a partir
dos outros madulos).

b.  Filtrar a apuracdo por exercicio, més, unidade gestora ou grupo de macro
controles.

A consulta de resultados deve ser classificada nos itens a seguir com possibilidade

de filtragem:

a. “Em situagdo critica”.

b.  “Necessita de atencdo”.

C. “Situacao controlada”.

Permitir que a classificacdo dos macros controles seja personalizada pela UCCI.

Dispor do detalhamento do macro controle com a memoria de célculo

demonstrada em forma de planilha, por ano e periodo.

Permitir a impressé@o do detalhamento.

Possibilitar a demonstragdo dos resultados em formato de gréfico de pizza, barras

verticais, barras horizontais, etc.

Possibilitar originar comunicacao a partir do detalhamento de macro controles.

Possibilitar o acompanhamento dos resultados de forma consolidada.



80.

81.

82.

83.

84.

85.

86.

87.

88.

89.

90.

91.

92.

93.

94.

95.

96.

97.

98.

99.

100.

Dispor de macro controle de aplicacdo do percentual minimo de 25% da receita de
impostos na manutencdo e desenvolvimento do ensino - ensino infantil e
fundamental.

Dispor de macro controle de aplicacdo dentro do exercicio de no minimo 95% dos
recursos do FUNDEB.

Dispor de macro controle de aplicacdo minima de 60% dos recursos do FUNDEB
com profissionais do magisterio.

Dispor de macro controle de aplicacdo do percentual minimo de 15% da receita de
impostos em ac¢des e servigos publicos de saude.

Dispor de macro controle de analise da evolugdo das subvencgdes sociais
concedidas.

Dispor de macro controle de anélise de irregularidades na execucao da despesa
referente a despesas estranhas a competéncia municipal.

Dispor de macro controle de andlise de irregularidades na execucdo da despesa
quanto a despesas pagas sem efetiva liquidacgéo.

Dispor de macro controle de diferenca entre 0 montante previsto e o repassado ao
poder legislativo.

Dispor de macro controle de diferenca da despesa realizada em relacdo ao limite
constitucional estabelecido para o poder legislativo.

Dispor de macro controle de identificacdo do percentual apurado em relacdo ao
limite constitucional de 70% do repasse recebido com despesas de pessoal do
legislativo.

Dispor de macro controle de analise da legalidade na abertura de créditos
adicionais.

Dispor de macro controle de analise da evolugdo da arrecadacdo da divida ativa
tributaria.

Dispor de macro controle de analise da evolucdo da arrecadacdo da divida ativa
ndo tributéria.

Dispor de macro controle de analise da evolugdo do saldo a receber de valores
levados a responsabilizacéo.

Dispor de macro controle de verificacdo da existéncia de fragmentacdo de gastos
sujeitos a licitacéo.

Dispor de macro controle de analise da legalidade nas contratacfes em carater
temporario.

Dispor de macro controle de acompanhamento do repasse das retencdes em favor
da previdéncia social.

Dispor de macro controle de acompanhamento do repasse das contribui¢fes
patronais devidas a previdéncia social.

Dispor de macro controle de acompanhamento dos prazos mensais para
fechamento contébil.

Dispor de macro controle de acompanhamento das divergéncias entre a
incorporagdo contébil de bens e o controle patrimonial.

Dispor de macro controle de acompanhamento do prazo para encaminhamento a
Céamara de Vereadores do projeto de lei da LDO.



101.

102.

103.

104.

105.

106.

107.

108.

109.

110.

111.

112.

113.

114.

115.

116.

117.

118.

119.

120.

Dispor de macro controle de acompanhamento do prazo para encaminhamento a
Cémara de Vereadores do projeto de lei da LOA.

Dispor de macro controle de acompanhamento do prazo para encaminhamento a
Camara de Vereadores da estimativa de receita.

Dispor de macro controle de acompanhamento do prazo para encaminhamento a
Camara de Vereadores do relatério sobre novos projetos.

Dispor de macro controle de acompanhamento do prazo para encaminhamento a
Camara de Vereadores da programacdo financeira e cronograma de execucgdo
mensal de desembolso.

Dispor de macro controle de verificagdo do desdobramento da receita
orcamentaria em metas bimestrais da arrecadacdo, com indicacdo das medidas
adotadas para aumentar a arrecadacao.

Dispor de macro controle de acompanhamento da execucdo das metas bimestrais
de arrecadacao.

Dispor de macro controle de comprovacéao da publicacdo do ato para limitacdo de
empenho (quando aplicavel).

Dispor de macro controle de analise da legalidade na utilizacdo da reserva de
contingéncia.

Dispor de macro controle de acompanhamento da evolucdo da receita tributéaria
dos ultimos cinco exercicios.

Dispor de macro controle de analise da legalidade na concessdo de renuncias
fiscais.

Dispor de macro controle de acompanhamento das medidas de compensacao das
rendncias fiscais.

Dispor de macro controle de variacdo da RCL (Receita Corrente Liquida) em
relacdo ao més anterior.

Dispor de macro controle de requisicdes de licitacbes para gastos que sao
enquadraveis no art. 16 da LRF.

Dispor de macro controle de atos que irdo redundar em aumento da despesa
corrente de caréater continuado (art. 17). Obs.: nos atos que aumentam as despesas
com pessoal, ver condicdes previstas nos arts. 21 e 22,

Dispor de macro controle de medidas adotadas para a compensacdo de aumento
de despesa corrente de carater continuado.

Dispor de macro controle de auxilios, contribuicdes ou subvengdes concedidas as
entidades privadas e indicacdo da lei autorizativa especifica.

Dispor de macro controle de despesas que caracterizam contribuicdo para o
custeio de outro ente da federacdo e indicacdo da lei autorizativa especifica e do
ato formal.

Dispor de macro controle de cessdo de servidores a outro ente da federacédo e
indicacdo da lei autorizativa especifica e do ato formal.

Dispor de macro controle de diferenca da despesa com pessoal realizada em
relacdo ao limite legal maximo de 54%.

Dispor de macro controle de diferengca da despesa com pessoal realizada em
relacdo ao limite prudencial de 95% do limite maximo.



121.

122.

123.

124.

125.

126.

127.

128.

129.

130.

131.

132.

133.

134.

135.

136.
137.

138.

139.

140.

141.

142.

Dispor de macro controle de diferenca da despesa com pessoal do legislativo
realizada em relacéo ao limite legal maximo de 6%.

Dispor de macro controle de diferenca da despesa com pessoal do legislativo
realizada em relacéo ao limite prudencial de 5,7% do limite maximo.

Dispor de macro controle de verificacdo da adocdo de medidas para retorno das
despesas com pessoal ao limite legal.

Dispor de macro controle de exame da prévia do balanco geral, elaborada para
aferir a posicdo da divida flutuante frente a disponibilidade de caixa.

Dispor de macro controle de apuracdo do montante da divida e verificacdo dos
limites.

Dispor de macro controle de verificagdo das providéncias adotadas para
recondugdo dos montantes das dividas consolidada e mobiliaria aos respectivos
limites (art. 31), quando for o caso.

Dispor de macro controle de novas operacdes de crédito - verificacdo das
condicdes e limites para a realizagéo.

Dispor de macro controle de novas operacGes de credito - limitacdo ao valor da
despesa de capital fixada no orcamento.

Dispor de macro controle de operacdes de crédito contratadas com instituicdes
n&o financeiras.

Dispor de macro controle de realizacdo de empréstimos ou qualquer outro tipo de
operacao financeira junto ao fundo ou 6rgédo previdenciario.

Dispor de macro controle de situacBes equiparadas a operagdes de crédito e
vedadas pelo art. 37.

Dispor de macro controle de operacdes de crédito por antecipacdo da receita
orcamentaria - ARO. Condigdes e procedimentos.

Dispor de macro controle de liquidacdo das operacdes de ARO.

Dispor de macro controle de concesséo de garantia - condicdes e limites.

Dispor de macro controle de pagamento de despesas correntes (salvo destinadas
ao RPPS) com recursos decorrentes da alienagéo de ativos.

Dispor de macro controle de depdsitos segregados das disponibilidades de caixa.
Dispor de macro controle de comprovacao da realizacdo das audiéncias publicas
relativas aos processos de planejamento da gestao.

Dispor de macro controle de comprovacao da realizacdo das audiéncias publicas,
na Camara de Vereadores, destinadas a avaliacdo do cumprimento das metas
fiscais.

Dispor de macro controle de verificacdo da disponibilizacdo de prestacdo de
contas municipais na Prefeitura e na Camara.

Dispor de macro controle de verificagdo do cumprimento dos prazos para
publicacdo e do conteudo do RREO e RGF.

Dispor de macro controle de verificacdo da individualizacdo das contas bancérias
relativas a recursos vinculados.

Dispor de macro controle de comprovacdo da remessa de informacdes para a
Unido para a consolidacao das contas (via caixa econémica).



143.
144.
145.
146.
147.

148.
149.

150.

151.

152.

153.

154.

155.

156.

157.

158.

159.

160.

161.

162.

163.

164.

165.

Dispor de macro controle de comprovacdo do encaminhamento das contas anuais
ao Poder Executivo da Unido, com copia para o Estado, para consolidagao.

Dispor de macro controle de acompanhamento da execucao or¢camentaria.

Dispor de macro controle de acompanhamento da execucéo financeira.

Dispor de macro controle de acompanhamento da evolugdo do grau de
endividamento.

Dispor de macro controle de acompanhamento da evolugdo da capacidade de
pagamento dos compromissos assumidos.

Dispor de macro controle de evolugdo do patriménio liquido.

Dispor de macro controle de acompanhamento do cumprimento da meta fiscal de
resultado primario.

Dispor de macro controle de acompanhamento do cumprimento da meta fiscal de
resultado nominal.

Dispor de macro controle de acompanhamento do cumprimento da meta fiscal da
divida publica consolidada.

Dispor de macro controle de acompanhamento do cumprimento da meta fiscal de
divida consolidada liquida.

Dispor de macro controle de acompanhamento da evolucdo das metas fisicas e
financeiras.

Dispor de macro controle de acompanhamento do atingimento dos objetivos do
PPA através dos indicadores.

Dispor de macro controle de volumes de compras por grandes grupos de produtos
(variacdo em relacdo a média dos ultimos 6 bimestres).

Dispor de macro controle de quantidade de autos de infracbes ambientais
emitidos.

Dispor de macro controle de quantidade de acbes de execucdo fiscal da divida
ativa tributaria impetrada.

Dispor de macro controle de quantidade de agdes ambientais impetradas contra o
Municipio.

Dispor de macro controle de quantidade de ac¢Oes trabalhistas impetradas contra o
Municipio.

Dispor de macro controle de quantidade de acBes por danos contra terceiros,
impetradas contra o Municipio.

Dispor de macro controle de quantidade de autos de infracdo ref. ISS expedidos e
valor total.

Dispor de macro controle de montante de baixa de tributos no cadastro (exceto
por recebimento do valor).

Dispor de macro controle de montante de restituicdo de receitas.

Dispor de macro controle de montante das despesas liquidadas no més por
elemento de despesa e variagdo percentual em relacdo ao més anterior e a média
dos trés altimos meses.

Dispor de macro controle de quantidade e valor total dos convénios assinados
referentes a recursos concedidos.



166.

167.

168.

169.

170.
171.
172.
173.
174.
175.
176.
177.
178.
179.
180.
181.
182.

183.

Dispor de macro controle de acompanhamento da evolugdo mensal da quantidade
de servidores que constam da folha de pagamento, com o objetivo de identificar
variacdes significativas e prevenir desequilibrio na gestdo orcamentaria.

Dispor de macro controle de acompanhamento da evolucdo mensal do valor total
da folha de pagamento, com o objetivo de identificar variagfes significativas e
prevenir desequilibrio na gestdo orcamentaria.

Dispor de macro controle de acompanhamento da evolu¢do mensal do valor total
da folha de pagamento, com o objetivo de identificar variacdes significativas, suas
causas e tendéncias, e prevenir desequilibrio na gestdo orcamentaria.

Dispor de macro controle de acompanhamento da evolugdo mensal da quantidade
de servidores comissionados que constam da folha de pagamento, com o objetivo
de identificar variagdes significativas, avaliar a legalidade dos atos e prevenir
desequilibrio na gestdo orcamentéria.

Dispor de macro controle de montante das alienacdes de bens ocorridas no
periodo.

Dispor de macro controle de quantidade de processos e valor da desapropriacao de
imoveis no periodo.

Dispor de macro controle de novas locacbes de bens imoveis.

Dispor de macro controle de frota de veiculos (quantidade total)

Dispor de macro controle de variacdo total de despesas com combustiveis em
relacdo ao més anterior e a média dos trés tltimos anos.

Dispor de macro controle de variacdo total de despesas com manutengdo em
relacdo ao més anterior e a média dos trés ultimos meses.

Dispor de macro controle de novas locac6es de veiculos e equipamentos.

Dispor de macro controle de obras iniciadas no periodo.

Dispor de macro controle de obras concluidas no periodo.

Dispor de macro controle de variagéo total despesas com alimentacéo escolar em
relacdo ao més anterior e os Ultimos trés meses.

Dispor de macro controle de variagédo total com transporte escolar em relagcdo ao
més anterior e aos ultimos trés meses.

Dispor de macro controle de variacdo das despesas com aquisicdo de
medicamentos em rela¢do ao més anterior e aos Gltimos trés meses.

Dispor de macro controle de variacdo das despesas com o transporte de pacientes
em relacdo ao més anterior e aos Ultimos trés meses.

Dispor de macro controle de variacdo das despesas no atendimento a pessoas em
situacdo de exclusdo social.

X - PORTAL TRANSPARENCIA
Funcionalidades Gerais

1.

Disponibilizar consultas de despesas e receitas da Camara, de forma online e em

tempo real, integrado com o software tributario;

2.

Tais consultas devem constar junto ao perfil Cidaddo e poderdo ser acessadas

por qualquer cidaddo, sem a necessidade da existéncia de cadastro para acesso;



3. Esta funcionalidade deve cumprir as normas estabelecidas na Lei Complementar
131, de 2009, que obriga levar ao conhecimento publico o lancamento e o recebimento
de toda a receita e as despesas da unidade gestora, inclusive os referentes a recursos
extra-or¢camentarios;

4. Para consulta de servidores ativos, a tela permite alguns filtros e somente
consulta, ndo permitindo fazer qualquer tipo de manutencao.

Despesas

1. Permitir a consulta com detalhamento diario das despesas do municipio, através

do exercicio, nimero do documento, data, fase da despesa, espécie, 6rgdo, unidade
gestora, elemento de despesa, favorecido e valor;

2. Exibir as seguintes informacdes na consulta: documento, data, fase, espécie,
Orgdo, unidade gestora, elemento de despesa, favorecido e valor;

3. Permitir o detalhamento dos documentos listados na consulta;

4, Exibir as seguintes informag¢des no detalhamento da fase “Empenho”: fase,

documento, tipo de documento, data, espécie, documento relacionado, tipo de empenho,
unidade gestora, orgdo, favorecido, valor, histérico do documento, esfera, fonte de
recursos, unidade orcamentaria, funcional programatica, categoria da despesa, grupo da
despesa, modalidade de aplicacdo, elemento de despesa, subelemento da despesa,
namero de processo, modalidade de licitagdo, nUmero da licitagdo, nimero de convénio;

5. Para o detalhamento de qualquer fase da despesa, devem ser apresentados 0s
documentos relacionados, permitindo o0 acesso ao detalhamento de qualquer documento;
6. Exibir as seguintes informacdes no detalhamento da fase “Liquidag¢do” e

“Pagamento”: fase, documento, tipo de documento, data, espécie, documento
relacionado, unidade gestora, valor, histérico do documento;

7. Permitir a consulta com detalhamento diario das despesas do municipio, através
do exercicio, numero do documento, data, fase da despesa, espécie, Orgao, unidade
gestora, elemento de despesa, favorecido e valor;

8. Exibir as seguintes informacgdes na consulta: documento, data, fase, espécie,
6rgdo, unidade gestora, elemento de despesa, favorecido e valor;

9. Permitir o detalhamento dos documentos listados na consulta;

10.  Exibir as seguintes informagdes no detalhamento da fase “Empenho”: fase,

documento, tipo de documento, data, espécie, documento relacionado, tipo de empenho,
unidade gestora, 6rgdo, favorecido, valor, histérico do documento, esfera, fonte de
recursos, unidade orcamentaria, funcional programatica, categoria da despesa, grupo da
despesa, modalidade de aplicacdo, elemento de despesa, subelemento da despesa,
namero de processo, modalidade de licitacdo, nimero da licitagdo, nimero de convénio.
11.  Para o detalhamento de qualquer fase da despesa, devem ser apresentados 0s
documentos relacionados, permitindo o acesso ao detalhamento de qualquer documento;



ANEXO 11
MODELO DA PROPOSTA DE PRECOS
CAMARA MUNICIPAL DE SINOP
AOS CUIDADOS DO PREGOEIRO OFICIAL
REF. PROPOSTA DE PRECOS - PREGAO 002/2015
Venho por meio deste, apresentar nossa proposta para o fornecimento de licengas de uso
de locacdo de software, manutencdo e consultoria técnica, conforme segue abaixo em

conformidade com o Anexo | — Termo de Referéncia:

A) Valores para Fornecimento de licengas de locagdo, manutencéo e Consultoria

técnica:
ITEM | MESES SOFTWARES A SEREM VALOR VALOR
LOCADOS MENSAL TOTAL
01 12 Contratagéo de empresa

especializada para Aquisicdo de
Licengas de uso, manutencéo e
consultoria técnica nos seguintes
softwares: Orgamento,
Tesouraria, Contabilidade
Publica, RH e Folha de
Pagamento, Compras, Licitacéo,
Patrimonio, Protocolo,
Almoxarifado, Controle  de
Frotas, Controle Interno e Portal
da Transparéncia, para atender a
Administracdo da  Camara
Municipal de Sinop/MT.

SUBTOTAL
VALOR POR EXTENSO:
ITEM | MESES SERVICOS VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL
02 01 Migracao, Converséo,
Implantagdo e Treinamento
SUBTOTAL
VALOR POR EXTENSO:
VALOR TOTAL DA PROPOSTA R$
( )
VALIDADE DA PROPOSTA: ( ) dias a contar da data

de assinatura do Contrato.



LOCAL DE EXECUCAO: Camara Municipal de Sinop.

Estando de acordo com os termos do ato convocatério e com a legislacdo nele

indicada, propomos os valores acima com validade da proposta de ( )
dias, com pagamento através do Banco: , Agéncia N°.
C/IC No , ha cidade de

Municipio/ Estado, Dia /Més/Ano

ASSINATURA RESPONSAVEL DA EMPRESA
(Carimbo com CNPJ da empresa)



