EDITAL DE LICITACAO
PREGAO PRESENCIAL N° 010/2016

Data/Hor4ério:

Dia 23/05/2016 as 13:00h

Local:

Céamara Municipal de Sinop/MT - Avenida das Figueiras
n° 1.835, Centro — Sinop-MT.

Endereco para
retirada do
Edital:

O Edital podera ser retirado no site www.sinop.mt.leg.br, opcéo
“Licitacdes”, bem como estard disponivel no Departamento de
Licitacbes da Camara Municipal de Sinop, Estado de Mato Grosso,
localizada na Avenida das Figueiras, 1.835, Centro, desde a data da
publicacdo, nos seguintes horérios: das 12:00h as 18:00h. Os
esclarecimentos de ddvidas a respeito de condicdes do edital e de
outros assuntos relacionados a presente licitacdo serdo divulgados
mediante publicacdo de notas nas paginas acima citadas, ficando as
empresas interessadas obrigadas a acessa-las para a obtencdo das
informac0es prestadas pelo Pregoeiro.

Recebimento do
Credenciamento,
envelope de
Propostas e
envelope de
Habilitagéo:

Data: 23/05/2016, Horario: das 13h00 as 13h15min

Abertura dos
envelopes:

Data: 23/05/2016, Horario: 13h30min



http://www.sinop.mt.leg.br/

EDITAL DE LICITACAO
PREGAO PRESENCIAL N° 010/2016

1. PREAMBULO

1.1. A Camara Municipal de Sinop, Estado de Mato Grosso, por meio de seu Pregoeiro,
nomeado pela Portaria n°. 003/2016, com endereco a Av. das Figueiras n° 1.835, Centro
Sinop - MT, CEP 78.550-148, CNPJ/MF 00.814.574/0001-01, isento de inscrigdo estadual,
torna plblico a abertura do Processo Licitatorio, na modalidade PREGAO PRESENCIAL
do Tipo MENOR PRECO GLOBAL, as 13:30h do dia 23 de maio de 2016, para
“Contratacdo de empresa especializada para Aquisicdo de Licengas de uso,
manutencdo e consultoria técnica nos seguintes softwares: Orcamento, Tesouraria,
Contabilidade Publica, RH e Folha de Pagamento, Compras, Licitacdo, Patrimonio,
Protocolo, Almoxarifado, Controle de Frotas e Portal da Transparéncia, para atender
a Administracdo da Camara Municipal de Sinop/MT?”, conforme descrito no Anexo | —
Termo de Referéncia, deste Edital.

1.2. O procedimento licitatorio obedecera integralmente a legislacdo que se aplica a
modalidade Pregdo, sob a égide da Lei Federal n° 10.520/02, o Decreto Federal n° 3.555/00
e, subsidiariamente, no que couber, as disposi¢cOes da Lei n° 8.666/93 e suas alteracdes
posteriores, bem como as condi¢des estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

1.3. O horario de credenciamento dar-se-a das 13:00h as 13:15h do dia 23 de maio de 2016.
1.4. A entrega da proposta leva a participante a aceitar e acatar as normas contidas no
presente Edital.

1.5. Toda legislacdo mencionada encontra-se a disposicdo na Sala da Comissdo de
Licitagdes para consulta de quaisquer interessados.

1.6. Local do Pregdo: Camara Municipal de Sinop-MT, sito a Avenida das Figueiras, 1.835
— Centro, Sinop-MT.

2. ORGAO REQUISITANTE

2.1 Céamara Municipal de Sinop-MT — Divisdo de Compras.
3. OBJETO

3.1  Constitui objeto do presente edital a “Contratacdo de empresa especializada para
Aquisicdo de Licengas de uso, manutencdo e consultoria técnica nos seguintes
softwares: Orgamento, Tesouraria, Contabilidade Publica, RH e Folha de Pagamento,
Compras, Licitacdo, Patrimonio, Protocolo, Almoxarifado, Controle de Frotas e Portal
da Transparéncia, para atender a Administracdo da Cémara Municipal de
Sinop/MT?”, conforme especificagbes constantes no Anexo I, Termo de Referéncia, parte
integrante deste Edital.




4. CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1. A sessdo deste Pregdo serd publica e realizada em conformidade com este Edital na
data, horario e local indicado no Predmbulo.
4.2. Poderdo participar deste Pregdo, as pessoas juridicas do ramo pertinente ao objeto
licitado, que atendam todas as exigéncias constantes deste Edital e seus Anexos, correndo
por sua conta todos os custos decorrentes da elaboracdo e apresentacdo de suas propostas,
ndo sendo devida nenhuma indenizacdo as licitantes pela realizacdo de tais atos as condi¢des
de habilitacdo estabelecidas no Titulo IX deste instrumento convocatério.
4.3. Participardo da Sessdo Publica do Pregdo Presencial os representantes efetivamente
credenciados.
4.4. Nao sera admitida nesta licitacdo a participacdo de empresas enquadradas em quaisquer
das hipoteses a seqguir elencadas:
4.4.1. Suspensa ou impedida de licitar ou contratar com a Camara Municipal de
Sinop/MT, ou declarada inidonea para licitar ou contratar com Camara
Municipal de Sinop/MT, enquanto perdurarem os motivos da punicdo ou até
que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade;
4.4.2. Consorcio de empresa, qualquer que seja sua forma de constituicio em
consorcio;
4.4.3. Empresa cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste
Pregao;
4.4.4. Com faléncia ou concordata declarada por sentenca judicial, em liquidacao
judicial ou extrajudicial;
4.4.5. Que tenha funcionario ou membro da Administracdo da Camara Municipal de
Sinop/MT, Estado de Mato Grosso, mesmo subcontratado, como dirigente,
acionista detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, controlador ou responsavel técnico;
4.4.6. Presente quaisquer dos impedimentos estabelecidos no art. 9° da Lei Federal
8.666/93.
4.5. A observancia das vedacGes do item anterior € de inteira responsabilidade do licitante
que, pelo descumprimento, sujeita-se as penalidades cabiveis.
4.6. Sob pena de desclassificagéo, os interessados em participar do presente pregao deverdo
trazer, juntamente com a documentacdo original, as fotocopias da mesma. Caso estas ndo
estejam autenticadas, a mesma podera ser feita pelo pregoeiro, mediante comparagao com as
originais.
4.7. Sob pena de inabilitacdo ou desclassificagdo, todos os documentos apresentados
deveré&o referir-se a0 mesmo CNPJ constante na proposta de pregos.




5. DAS INFORMACOES ADICIONAIS AO EDITAL

5.1. As empresas interessadas em participar do certame licitatorio em epigrafe, deverdo estar
atentas as informacdes que o Pregoeiro poderd colocar nos sites www.sinop.mt.leg.br a
qualquer momento, em virtude de esclarecimentos, erratas ou outras informacodes relevantes
acerca do processo licitatorio em curso.

6. CREDENCIAMENTO

6.1. Para o credenciamento, deverdo ser apresentados os seguintes documentos:
a) Se proprietario, socio ou assemelhado da empresa: estatuto social, contrato social
ou outro instrumento de registro comercial, registrado na Junta Comercial ou,
tratando-se de sociedades civis, 0 ato constitutivo registrado no Cartério de Registro
Civil de Pessoas Juridicas, no qual estejam expressos seus poderes para exercer
direitos e assumir obrigaces em decorréncia de tal investidura. Se empresa individual:
o registro comercial, devidamente registrado. Os documentos dever&o ser apresentados
com firma reconhecida;
b) Tratando-se de procurador, a procuracdo por instrumento publico ou particular, da
qual constem poderes especificos para formular lances, negociar preco, interpor
recursos e desistir de sua interposicao e praticar todos os demais atos pertinentes ao
certame, acompanhada do correspondente documento, dentre os indicados na alinea
"a" supra, que comprove 0s poderes do mandante para a outorga, com firma
reconhecida, ou;
c) Documento equivalente (Termo de Credenciamento — Modelo/Anexo 111) da
licitante, com poderes para que a pessoa credenciada possa manifestar-se em seu
nome em qualquer fase deste Pregdo, notadamente para formular proposta, lances
verbais, declarar a intencdo de recorrer ou renunciar ao direito de interpor recursos,
com firma reconhecida.
6.1.1. Observac0es:
a) Se o reconhecimento de firma estiver em nome da pessoa fisica, o instrumento deve
estar acompanhado do ato constitutivo da empresa (Estatuto/Contrato Social), que
comprove a legitimidade do outorgante;
b) Se o reconhecimento de firma estiver em nome da pessoa juridica (empresa
licitante), fica dispensada a apresentacdo do ato constitutivo, vez que o cartdrio ja o
tera examinado e verificado a legitimidade do signatario.
6.2. O representante legal e o procurador deverdo identificar-se exibindo documento oficial
gue contenha foto.
6.3. A auséncia do representante em qualquer momento da sessdo importard a imediata
exclusdo da respectiva credenciada, salvo autorizagdo expressa do Pregoeiro. A falta ou
incorrecdo dos documentos mencionados para o credenciamento ndo implicara a exclusdo da
empresa em participar do certame, mas impedira o representante de manifestar-se na
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apresentacdo de lances verbais e demais fases do procedimento licitatorio, enquanto ndo
suprida a falta ou sanada a incorregao.
6.4. A licitante que ndo apresentar o documento de credenciamento ficara impedida de
manifestar-se durante a sessdo, mas se a sua proposta escrita estiver em conformidade com
as condicdes estabelecidas neste edital, ela sera recebida.
6.5. No momento do seu credenciamento, a Licitante devera apresentar declaracdo dando
ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos da habilitagdo, conforme modelo Anexo V
deste Edital.
6.6. Em se tratando de microempresa — ME ou empresa de pequeno porte — EPP, a
comprovacao desta condicdo sera efetuada mediante apresentacdo de declaracdo de que a
empresa esta excluida das vedacbes constantes do paragrafo 4° do art. 3° da Lei
Complementar n°® 123/2006, (Anexo 1V) acompanhada da certiddo simplificada expedida
pela Junta Comercial (Conforme Instrucdo Normativa n.° 103, art. 8° do Departamento
Nacional de Registro do Comércio, de 30/04/2007, publicada no DOU de 22/05/2007) ou
declaracdo de enquadramento validada pela Junta Comercial.
6.7. A apresentacdo da certiddo/declaracdo referida no item anterior devera ocorrer quando
do credenciamento, sob pena de ndo aplicacdo dos efeitos da Lei Complementar n.°
123/2006.
6.8. A certiddo/declaracdo devera ter sido emitida nos 60 (sessenta) dias imediatamente
anteriores a data prevista para o recebimento dos envelopes contendo “Proposta” e
“Documentagdo”, sob pena de ndo aceitabilidade.
6.8.1. Observacdo: A consulta de optante pelo Simples Nacional ndo substitui a
Certiddo/Declaragédo da Junta Comercial.
6.9. Apresentar declaracdo atestando que a empresa ndo possui em seu quadro societario
servidor publico da ativa, ou empregado de empresa publica ou de sociedade de economia
mista. (Anexo VI).
6.10. Das Situagdes Especiais no Ato do Credenciamento:
6.10.1. Na hipotese dos documentos que comprovam a regularidade da outorga de
credenciamento (estatuto, contrato social, etc.), assim como a declaracdo de que
cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo ou quaisquer outros documentos
referentes a fase de credenciamento que, por equivoco, estejam dentro do envelope de
“Habilitacdo”, poderdao ser retirados do respectivo envelope, pelo proprio
representante, que procedera o novo lacre do mesmo.
6.10.2.  Na fase de credenciamento sera permitido ao representante da licitante tirar
as copias de documentos necessarios, porventura colocados no envelope de
habilitag&o.
6.10.3. O Pregoeiro ou a Equipe de Apoio podera conferir os documentos
referentes ao credenciamento antes da abertura da sessdo e lancar o respectivo carimbo
de “confere com o original”.



6.10.4. N&o precisam de termo de credenciamento e/ou de procuracdo: o sOcio-
gerente, o administrador eleito, o proprietario ou assemelhado, devendo estes
apresentar os documentos previstos na alinea “a” do item “6.1” — “6” deste Edital.
6.10.5. Os documentos que credenciam 0 representante deverdo ser entregues
separadamente dos envelopes de nimeros 01 e 02.

6.10.6.  Serdo admitidos envelopes enviados por remessa postal, desde que
devidamente identificados dentro das normas estipuladas no presente Edital,
lembrando que a auséncia de representante implica a decadéncia dos direitos as etapas
de lances, negociacéo e recursos.

7. APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECOS E DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

7.1. A sessdo para recebimento e abertura dos envelopes contendo a Proposta de Precgos e 0s
Documentos de Habilitacdo sera publica, dirigida por um Pregoeiro, em conformidade com
este Edital e seus anexos, no local e horario determinados no preambulo deste edital.

7.2. Declarada aberta a sessdo pelo Pregoeiro e, apos o recebimento do Credenciamento,
o(s) representante(s) da(s) licitante(s) apresentara(ao):

a)
b)

Os envelopes contendo a(s) Proposta(s) de Precos;

O envelope contendo os Documentos de Habilitagdo. Enquanto durar a fase de
credenciamento, junto ao sistema, sera permitida a inclusdo de novos licitantes. A
partir do momento que o Pregoeiro declarar encerrada a fase de credenciamento, néo
serdo mais admitidos novos licitantes.

ENVELOPE N.° 1 - PROPOSTA DE PRECO

PREGAO PRESENCIAL N° 010/2016

LICITANTE:

CNPJ/MF:

OBJETO: “Contratacdo de empresa especializada para Aquisicdo de
Licencas de uso, manutencdo e consultoria técnica nos seguintes softwares:
Orcamento, Tesouraria, Contabilidade Publica, RH e Folha de Pagamento,
Compras, Licitacdo, Patrimonio, Protocolo, Almoxarifado, Controle de
Frotas e Portal da Transparéncia, para atender a Administracdo da
Céamara Municipal de Sinop/MT”

ENVELOPE N.° 2 - DOCUMENTOS HABILITACAO
PREGAO PRESENCIAL N° 010/2016

LICITANTE:

CNPJ/MF:




OBJETO: “Contratacdo de empresa especializada para Aquisicdo de
Licencas de uso, manutencdo e consultoria técnica nos seguintes softwares:
Orcamento, Tesouraria, Contabilidade Publica, RH e Folha de Pagamento,
Compras, Licitacdo, Patrimonio, Protocolo, Almoxarifado, Controle de
Frotas e Portal da Transparéncia, para atender a Administracdo da
Céamara Municipal de Sinop/MT”

8. PROPOSTA COMERCIAL

8.1. O envelope “Proposta de Prego” devera conter a proposta de preco da licitante, que

devera atender aos seguintes requisitos:
8.1.1. A Proposta de Precos devera ser apresentada em formulario préprio contendo
as mesmas informacoes exigidas no termo de referéncia, assinado por quem de direito,
em 01 (uma) via, no idioma oficial do Brasil, sem rasuras, emendas ou entrelinhas,
constando o preco de cada item, expresso em reais (R$), com 02 (dois) digitos apds a
virgula no valor unitério, em algarismos arabicos, conforme mencionado acima,
devendo todas as folhas ser rubricadas; (Modelo/Anexo 11).
8.1.2.  Apresentar precos completos, expresso em reais, em algarismo nos itens e,
em algarismo e por extenso, no valor total, computados todos 0s custos necessarios
para o atendimento do objeto da licitacdo, bem como todos os impostos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamentos
de pessoal, garantias e quaisquer outros 6nus gque incidam ou venham a incidir sobre o
objeto licitado e constante da proposta;
8.1.3.  Constar preco unitario e total de cada item, bem com o valor total ofertado,
sendo que o preco unitario deverd ser composto apenas de 02 (duas) casas decimais
ap6s a virgula. Em caso de divergéncia entre os valores unitario e total, serdo
considerados 0s primeiros e, entre 0s expressos em algarismos e por extenso, serao
considerados estes ultimos;
8.1.4. Quaisquer tributos, despesas e custos, diretos ou indiretos, omitidos da
proposta ou incorretamente cotados que ndo tenham causado a desclassificacdo da
mesma por caracterizar preco inexequivel no julgamento das propostas, seréo
considerados como inclusos nos pre¢os, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos,
a esse ou qualquer titulo, devendo os materiais ser fornecidos sem 6nus adicionais;
8.1.5. O prazo para a prestacdo do servico devera ser de acordo com o cronograma
estipulado pelo Setor de Compras da Camara Municipal;
8.1.6. Somente sera aceito um prego para cada item;
8.1.7. Constar prazo de validade das condigdes propostas ndo inferior a 60
(sessenta) dias, a contar da data de apresentacdo da proposta. Ndo havendo indicacéo
expressa, esse prazo sera considerado como tal;
8.1.8. Indicar a razdo social da empresa licitante, nimero de inscricdo no CNPJ do




estabelecimento da empresa que efetivamente ird fornecer o objeto da licitacéo,
endereco completo, telefone, fac-simile e endereco eletrdnico (e-mail), este dltimo se
houver, para contato, nUmero da conta corrente bancaria e agéncia respectiva. Os
dados referentes a conta bancaria poderdo ser informados na fase da contratacéo;
8.1.9.  Numero deste Pregéo.
8.2. Em caso de divergéncia entre informacgdes contidas em documentacdo impressa e na
proposta especifica, prevalecerdo as da proposta. Ocorrendo divergéncia entre o valor
unitério e total para os itens do objeto do edital, serd considerado o primeiro.
8.3. Os precos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo Ihe assistindo
o direito de pleitear qualquer alteracédo, sob alegacdo de erro, omissédo ou qualquer outro
pretexto.
8.4. A Proposta de Precos sera considerada completa, abrangendo todos os custos com a
entrega do objeto ou servico licitado, conforme disposto nos itens 8.1.1; 8.1.2 e 8.1.3 deste
Edital.
8.5. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atendam as exigéncias deste ato
convocatorio.
8.6. A proposta devera limitar-se ao objeto desta licitacdo, sendo desconsideradas quaisquer
alternativas de precos ou qualquer outra condicdo ndo prevista neste edital.
8.7. Em nenhuma hipotese poderéa ser alterada a proposta apresentada, seja quanto ao preco,
condicdes de pagamento, prazos ou outra condi¢do que importe em modificacdo dos termos
originais ofertados.
8.8. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as especificacdes e exigéncias do
presente Edital e de seus anexos e que apresentem omissoes, irregularidades ou defeitos
capazes de dificultar o julgamento.
8.9. Independentemente de declaracdo expressa, a simples apresentacdo das propostas
implica em submissdo a todas as condic¢Oes estipuladas neste edital e seus anexos, sem
prejuizo da estrita observancia das normas contidas na legislacdo federal mencionada no
preambulo deste edital.
8.10. O Pregoeiro considerard como formal: erros de somatorios e outros aspectos que
beneficiem a Administracdo Publica e ndo implique em nulidade do procedimento.

9. DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

9.1. Sera considerada habilitada a proponente que apresentar os documentos relacionados
nos subitens abaixo, desde que atendidos os requisitos especificados nas observacdes deste
item.
9.2. Habilitacao Juridica
9.2.1. Registro comercial, no caso de empresa individual, ou;
9.2.2. Ato constitutivo e alteragdes subsequentes, ou contrato consolidado,
devidamente registrado, em se tratando de sociedade comercial e, no caso de




sociedade por agdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores,
ou;
9.2.3. Inscricdo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do ato constitutivo, no caso de
sociedades civis, acompanhada dos nomes e enderegos dos diretores em exercicio;
9.2.4. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizacéo para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.
Obs.: Os documentos relacionados nos subitens 9.2.1. a 9.2.3 ndo precisardo constar
no envelope “Documentos de Habilitagdo”, se tiverem sido apresentados para 0
credenciamento neste Pregéo.

9.3. Regularidade Fiscal e Trabalhista

9.3.1. Provade inscri¢cdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

9.3.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

9.3.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal(incluindo INSS),
Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma
da Lei, com suas respectivas Certiddes de Divida Ativa (RFB/PGFN, PGE e
Municipal), validas na data da apresentacao;

9.3.4. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei;

9.3.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT),

emitida em data ndo superior a 180 dias da data de abertura do certame.
9.4. Qualificacdo Econébmico-Financeira
9.4.1. Certiddo negativa de Recuperacdo Judicial ou de Faléncia, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, em data ndo superior a 90 (noventa) dias da data
da abertura do certame, se outro prazo ndo constar do documento.
9.5. Declaracdo de Inexisténcia de Fato Impeditivo e de Situacdo Regular perante o
Ministério do Trabalho
9.5.1. As proponentes deverdo exibir declaracdo em papel da empresa, firmada pelo
responsavel legal, com indica¢do do nome, cargo e RG, atestando, sob as penalidades
cabiveis, a inexisténcia de fato impeditivo a sua habilitacdo, bem como a situagéo
regular perante o Ministério do Trabalho, no que se refere a observancia do disposto
no inciso XXXIII do artigo 7° da Constituigdo Federal, conforme modelo sugerido no
Anexo - VII — Modelo de Declaracéo.




9.6. Qualificacdo Técnica

9.6.1. Apresentacdo de no minimo 01 (um) atestado de capacidade técnica,
expedidos por pessoas juridicas de direito publico, comprovando a experiéncia
da licitante no desenvolvimento e implantacdo de programas, software e/ou
sistemas, bem como validacdo de pelo menos uma carga de APLIC 2016;

9.6.2. Declaracdo que atende todos os requisitos técnicos minimos exigidos no
presente edital, tendo disponibilidade de apresentd-los caso houver
necessidade;

9.6.3. A empresa deverd comprovar ter capacidade técnica profissional por meio de
declaracdo da licitante, indicando, do seu quadro permanente, no minimo, 01
(um) responsavel técnico, de nivel superior, comprovando sua experiéncia
profissional no desenvolvimento, implantacdo, migracdo e conversao de
Softwares, podendo ser funcionario de Matriz ou de Filiais;

9.6.4. A empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais devera
apresentar, também, o Decreto de Autorizacdo ou ato de registro ou autorizagao
para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim
0 exigir.

Observacoes:

1. O objeto constante do ato constitutivo da empresa deve ser compativel com o objeto

licitado.

2. Nao serdo aceitas certiddes positivas de débito, exceto quando constar da propria

certiddo ressalva que autorize a sua aceitagédo (Positiva com Efeitos Negativos).

3. A documentagdo exigida no Titulo 1X devera ser compativel com as respectivas

inscri¢des nas esferas Federal, Estadual e Municipal.

4. A aceitacdo dos documentos obtidos via Internet ficard condicionada a confirmagéo de
sua validade, também por esse meio, se duvida houver quanto a sua autenticidade, pelo
Pregoeiro.

5. Para efeito da validade das certiddes de regularidade de situacdo perante a
Administracdo Publica, se outro prazo ndo constar da lei ou do proprio documento, sera
considerado o lapso de 90 (noventa) dias entre a data de sua expedicdo e a da abertura
do certame.

6. Os documentos poderdo ser apresentados no original ou por qualquer processo de copia
reprografica autenticada por tabelido na forma da lei, ou ainda, por publicacdo em o6rgéo
da imprensa na forma da lei, exceto a proposta, para a qual se observara o disposto no
Titulo VII.

6.1 As autenticacOes poderdo ser feitas pela Equipe de Apoio ao Pregoeiro mediante
cotejo da copia com o original.
6.2 Na hipotese da apresentacdo de documentos originais, estes serdo anexados ao



processo licitatorio.

7. Os documentos exigidos para habilitacdo, consoante o estabelecido no Titulo IX deste
edital, ndo poderdo, em hipotese alguma, ser substituidos por protocolos que configurem
0 Seu requerimento, ou apresentados por meio de fitas, discos magnéticos e filmes.

8.A auséncia de documento ou a apresentacdo dos documentos de habilitacdo em
desacordo com o previsto no Titulo IX inabilitara o licitante, sendo aplicado o disposto
no subitem 11.1.11.

9.Uma vez incluido no processo licitatério, nenhum documento serd devolvido, salvo se
original a ser substituido por cépia reprografica autenticada.

10. PROCEDIMENTOS DA SESSAO DO PREGAO

10.1Apds o encerramento do credenciamento e identificacdo dos representantes das
empresas licitantes, o Pregoeiro declarara aberta a sessdo do Pregdo, oportunidade em
gue ndo mais se aceitara novos licitantes, dando-se inicio ao recebimento dos
envelopes contendo a Proposta Comercial e os Documentos de Habilitacdo,
exclusivamente dos participantes devidamente credenciados.

10.2 Classificacdo das Propostas Comerciais
10.2.1  Abertos os envelopes de Propostas Comerciais, estas serdo analisadas
verificando o atendimento a todas as especificagdes e condigdes estabelecidas neste
Edital e seus Anexos, sendo imediatamente desclassificadas aquelas que estiverem em
desacordo.
10.2.2 O Pregoeiro classificara o autor da proposta de menor preco e aquelas que
tenham valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) a proposta de
menor preco, para participarem dos lances verbais.
10.2.3  Se ndo houver no minimo 3 (trés) propostas comerciais nas condi¢bes
definidas no subitem anterior, o Pregoeiro classificard as melhores propostas
subsequentes, até 0 maximo de 3 (trés), para que seus autores participem dos lances
verbais, quaisquer que sejam os pre¢os oferecidos nas propostas apresentadas.

10.3 Lances Verbais
10.3.1 Aos licitantes classificados serd dada a oportunidade de nova disputa, por
meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, a partir do
autor da proposta classificada de maior preco e os demais.
10.3.2 Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condigdes, ficarem
empatadas, sera realizado sorteio na sessdao de Pregdo, para definir a ordem de
apresentacdo dos lances.
10.3.3 A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro,
implicara na exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do
ultimo preco apresentado pelo licitante, para efeito de posterior ordenagdo das
propostas.




11 DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

11.1  No julgamento e classificacdo, apds o0 encerramento do credenciamento e
identificacdo dos representantes das empresas, sera adotado o critério de julgamento serd o
de MENOR PRECO GLOBAL, observados os prazos maximos para fornecimento das
especificacOes técnicas e 0s parametros minimos de desempenho e qualidade definidos neste
edital.
11.1.1 Apds a abertura dos envelopes contendo as propostas de precos, o autor da
oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos de 10% (dez por cento)
superiores poderdo fazer novos lances verbais e sucessivos até a proclamacdo do
vencedor.
11.1.2 Apds a apresentacdo da proposta, ndo caberd desisténcia, salvo por motivo
justo decorrente de fato superveniente, devidamente justificado e aceito pelo
Pregoeiro.
11.1.3 N&o havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condicGes definidas neste edital,
poderdo os autores das melhores propostas, até o0 maximo de 3 (trés), oferecer novos
lances verbais e sucessivos, quaisquer que sejam os precos oferecidos.
11.1.4 O Pregoeiro convidard individualmente os licitantes classificados, de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de
maior prego e os demais, em ordem decrescente de valor.
11.1.5 Na&o poderd haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o
proponente desistente as penalidades constantes neste Edital.
11.1.6 Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o Pregoeiro
examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor,
decidindo motivadamente a respeito.
11.1.7 Caso ndo se realizem lances verbais, serd verificada a conformidade entre a
proposta escrita de menor preco e o valor estimado da contratacao.
11.1.8 Em havendo apenas uma oferta e desde que atenda a todos os termos do edital
e que seu preco seja compativel com o valor estimado da contratacdo, esta podera ser
aceita.
11.1.9 Sendo aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope contendo a
documentacdo de habilitacdo do licitante que a tiver formulado, para confirmacdo das
suas condic@es habilitatdrias.
11.1.10 Constatado o atendimento pleno as exigéncias, serd declarado o licitante
vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto proposto.
11.1.11 Se a proposta ndo for aceitdvel ou o licitante ndo atender as exigéncias
habilitatorias, o Pregoeiro examinara a oferta subsequente, verificando a sua
aceitabilidade e procedendo a verificagdo das condigOes de habilitagcdo do licitante, na
ordem de classificacdo e, assim, sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta ou
lance que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor e a ele




adjudicado o objeto deste edital.
11.1.12 Apurada a melhor proposta que atenda ao edital, o Pregoeiro devera negociar
para que seja obtido melhor prego.
11.2 Da reunido lavrar-se-a Ata Circunstanciada da Sessdo, na qual serdo registrados
todos os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes e que, ao final, sera assinada pelo
Pregoeiro, Equipe de Apoio e pelos licitantes presentes.
11.3 Encerrada a fase de oferecimento de lances verbais, as propostas serdo reordenadas e
0 Pregoeiro examinard a aceitabilidade da proposta agora primeira classificada, se for o
caso.
11.4 A licitante vencedora deveré apresentar nova planilha, com a RECOMPOSICAO dos
precos apresentados na fase de lances verbais, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, nos termos
dispostos neste edital. A licitante que ndo enviar a recomposicdo dos precos dentro do prazo
acima estipulado estara automaticamente desclassificada e sera chamada a segunda colocada
para negociacao.
11.5 Embora o pregdo seja por preco global o preco deverad guardar conformidade com o
custo de mercado para cada item.
11.6 Decididos os recursos ou transcorrido in albis o prazo para sua interposicéo, o
Pregoeiro  devolvera aos licitantes julgados desclassificados o0s  envelopes
“DOCUMENTACAO DE HABILITACAO”.
11.6.1 Os documentos de que trata o subitem anterior, ficardo a disposicdo dos
interessados pelo periodo de 30 (trinta) dias, contados a partir da celebracdo do
contrato, findo qual, ndo procurados, serdo destruidos.

12 DA PARTICIPACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

12.1  Nos termos do artigo 43 da Lei Complementar 123/06, as microempresas e empresas
de pequeno porte deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovagdo de regularidade fiscal, conforme Item 9.3 deste Edital, mesmo que esta
apresente alguma restrigéo.
12.1.1 Havendo alguma restricdio na comprovacdo da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 5 (CINCO) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por
igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para a regularizacdo da
documentacao, pagamento ou parcelamento do debito e emissao de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa. Eventual interposicdo de
recurso contra a decisdo que declara o vencedor do certame ndo suspendera o prazo
supracitado.
12.1.2 A né&o regularizacdo da documentagdo no prazo previsto no item 12.1.1,
implicaré na preclusdo do direito & contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no
art. 81 da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado & Administragdo




convocar para nova sessdo publica os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, para contratacdo, ou revogar a licitacéo.

12.1.3 A microempresa ou empresa de pequeno porte que usufruir dos beneficios de
que trata a Lei Complementar Federal n° 123/2006 devera apresentar, na forma da lei,
juntamente com os documentos de habilitacdo exigidos no art. 7° do Decreto Estadual
n° 635/2007, a declaracdo de que ndo se encontra em nenhuma das situacdes previstas
no 8§ 4° do artigo 3° da Lei Complementar Federal n°123/2006. (Anexo 1V).

13 IMPUGNACOES E RECURSOS

13.1. Conforme previsto no art. 12 do Decreto 3.555/2000, até 02 (dois) dias Uteis antes da
data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa poderd impugnar o ato
convocatorio deste Pregdo, sendo que tais impugnacdes deverdo ser manifestadas por
escrito, podendo ser protocolado o original, mediante recebimento da 22 (segunda) via, no
Departamento de Licitacbes da Camara Municipal de Sinop, sito a Av. das Figueiras, n°
1.835, Setor Comercial, Sinop-MT, em dias Uteis.

13.1.1 Cabera, ao Pregoeiro, decidir sobre a peticdo no prazo de 24 (vinte e quatro)

horas, conforme estabelecido no 8 1° do art. 12 do Decreto n°® 3.555/2000.

13.1.2 Deferida a impugnagdo contra o ato convocatorio, serd designada nova data

para a realizacdo do certame.

13.1.3 As impugnag0es protocoladas intempestivamente serdo desconsideradas.
13.2. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente
a intencao de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 3 (trés)
dias para apresentacdo das razbes do recurso, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para apresentar contrarrazGes em igual nimero de dias, que comecardo a correr do
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos, na sala da
Comissdo Permanente de Licitacdo. O licitante podera também apresentar as razBes do
recurso no ato do Pregdo, as quais serdo reduzidas a termo na respectiva Ata, ficando todos
os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contrarrazdes no prazo de 3 (trés)
dias, contados da lavratura da Ata, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.
13.3. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importard a decadéncia do
direito de recurso.
13.4. Os recursos deverdo ser decididos no prazo de 5 (cinco) dias.
13.5. O acolhimento de recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.
13.6. O resultado do recurso sera divulgado mediante comunicado a todos os licitantes via
fac-simile ou correio eletrénico.

14. ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO
14.1. Inexistindo manifestagdo recursal, o Pregoeiro adjudicard o objeto ao licitante




vencedor, competindo a autoridade superior homologar o procedimento licitatério.

14.2. Decididos os recursos porventura interposto e, constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a Autoridade Competente adjudicara o objeto ao licitante vencedor e
homologara o procedimento licitatorio.

15. DA ASSINATURA DO CONTRATO

15.1. Apo6s a declaracdo do vencedor da licitacdo, ndo havendo manifestacdo dos
proponentes quanto a interposicdo de recurso, o Pregoeiro opinard pela adjudicacdo do
objeto licitado, o que posteriormente serd submetido a autoridade competente para fins de
homologagéo.
15.2. No caso de interposicdo de recurso, apds proferida a decisdo, serdo adotados 0s
mesmos procedimentos ja previstos neste edital para adjudicacdo e homologacdo do
resultado da licitacdo.
15.3. A autoridade competente homologara o resultado da licitacdo, convocando o
adjudicatario a assinar o Contrato dentro do prazo de no maximo 05 (cinco) dias Uteis a
contar da data em que o mesmo for convocado para fazé-lo junto ao Municipio.
15.4. A Administracdao poderd, quando o proponente vencedor, convocado dentro do prazo
de validade de sua proposta ndo apresentar situagdo regular ou se recusar injustificadamente
a assinar o Contrato, retomar a sessdo publica e convidar os demais proponentes
classificados, seguindo a ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas
condicdes propostas pela primeira classificada, ou, revogar a licitacdo independentemente da
cominacdo do artigo 81 da Lei Federal n° 8.666/93.
15.5. Decorrido o prazo do item 15.3, dentro do prazo de validade da proposta, e nédo
comparecendo a Camara Municipal de Sinop o proponente convocado para a assinatura do
Contrato, seré ele havido como desistente, ficando sujeito as seguintes sanc@es, aplicaveis
isolada ou conjuntamente:
15.5.1. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor global da respectiva proposta;
15.5.2. Impedimento de contratar com a Administracdo por prazo nao superior a 2
(dois) anos;
15.5.3. A multa de que trata o item 15.5.1 devera ser recolhida no prazo de 05 (cinco)
dias uteis, a contar da intimacdo da decisdo administrativa que a tenha aplicado,
garantida a defesa prévia do interessado, no prazo de 05 (cinco) dias uteis.

16. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

16.1. As despesas decorrentes da contratacdo do objeto da presente licitacdo correrdo a
cargo da seguinte dotacdo orcamentaria, cujo Programa de Trabalho e Elemento de Despesa
constardo nas respectivas Notas de Empenho, Contrato ou documento equivalente,
observada as condicOes estabelecidas neste Edital e ao que dispde o artigo 62 da Lei
8.666/93 e alteracdes:

Programa de Trabalho: 01.001.01.031.0001.2001.3390.39.00




Elemento de Despesa: 3390.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica.

17. DAS OBRIGAC}@ES DA CONTRATADA

17.1. Realizar os servicos do objeto nas especificacGes e com a qualidade exigida.

17.2. Pagar todos os tributos, despesas e custos que incidam ou venham a incidir, direta ou
indiretamente, sobre os produtos fornecidos.

17.3. Realizar os servicos do objeto, no preco, prazo e forma estipulada na proposta.

18. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

18.1. Atestar nas Notas Fiscais e/ou faturas a efetiva entrega do objeto desta, conforme
ajuste representado pela Nota de Empenho.

18.2. Aplicar a detentora da Ata penalidades, quando for o caso.

18.3. Prestar a detentora da Ata toda e qualquer informac&o, por esta solicitada, necessaria a
perfeita execucdo da Nota de Empenho.

18.4. Efetuar o pagamento a detentora da Ata no prazo avencado, apés a entrega da Nota
Fiscal, devidamente atestada, no setor competente.

18.5. Notificar, por escrito, a detentora da Ata da aplicacdo de qualguer sancdo.

19. DO PAGAMENTO

19.1. Os pagamentos serdo efetuados em até 5 (cinco) dias contados da data da liberacdo da
Nota Fiscal pelo setor competente, mediante depdsito na conta bancéria da detentora da ata.
19.2. A Nota Fiscal somente sera liberada quando o cumprimento do Empenho estiver em
total conformidade com as especificacdes exigidas pela Camara Municipal de Sinop.

19.3. Na eventualidade de aplicacdo de multas, estas deverdo ser liquidadas
simultaneamente com parcela vinculada ao evento cujo descumprimento der origem a
aplicacdo da penalidade.

19.4. As Notas Fiscais deverao ser emitidas em moeda corrente do pais em 01 (uma) via.
19.5. O CNPJ da detentora da Ata constante da Nota Fiscal e/ou fatura devera ser o mesmo
da documentacéo apresentada no procedimento licitatorio.

19.6. Nenhum pagamento sera efetuado a detentora da Ata enquanto pendente de liquidagéo
quaisquer obrigacbes financeiras que lhe foram impostas, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou corre¢ao
monetaria.

20. DA ENTREGA E DO PRAZO

20.1. Os servigos deverdo ser prestados a Camara Municipal de Sinop-MT, situada na
Avenida das Figueiras, n.° 1.835, Centro, Sinop/MT, CEP: 78.550-148, , conforme
solicitacOes efetuadas, de segunda a sexta-feira, das 12:00h as 18:00h, dentro do prazo de




24 horas a contar do recebimento da requisicdo, estando sujeitos a conferéncia e aceite pelo
funcionério responsavel.

20.2. O servico prestado em desconformidade sera rejeitado no ato da entrega, devendo a
empresa sanar o problema imediato, sob pena de cancelamento do pagamento.

21. SANCOES ADMINISTRATIVAS

21.1. O licitante que ensejar o retardamento da execucdo do certame, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execucao do objeto licitado, comportar-se de modo inidéneo,
fizer declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal garantido o direito prévio da citacdo e da
ampla defesa, ficara impedido de licitar e contratar com a Camara de Municipal de Sinop,
pelo prazo de até 2 (dois) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigédo
ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prdpria autoridade que aplicou a pena.
21.2. A penalidade sera obrigatoriamente registrada no Diario Oficial do Estado e, no caso
de suspensdo de licitar, o Licitante deverd ser descredenciado por igual periodo, sem
prejuizo das demais cominacdes.
21.3. No caso de inadimplemento, a CONTRATADA estard sujeita as seguintes
penalidades:
21.3.1. Adverténcia;
21.3.2. Multa de 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na entrega do
objeto, até o 10° (décimo) dia, calculados sobre o valor do contrato;
21.3.3. Multa de 20% (vinte por cento) sobre o saldo do Contrato, no caso de atraso
superior a 10 (dez) dias na execucdo do objeto, com a consequente rescisdo
contratual,
21.3.4.Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato, no caso da
EMPRESA, injustificadamente, desistir do Contrato ou der causa a sua rescisdo, bem
como nos demais casos de inadimplemento contratual,
21.3.5.Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administracdo por periodo nao superior a 2 (dois) anos e;
21.3.6. Declarag@o de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo
Publica.
21.4. A aplicacdo da sancdo prevista no item 21.3.1., ndo prejudica a incidéncia
cumulativa das penalidades dos itens 21.3.2., 21.3.3., 21.3.4., 21.3.5., principalmente sem
prejuizo de outras hipbteses, em caso de reincidéncia de atraso na entrega do objeto licitado
ou caso haja cumulacdo de inadimplemento, facultada a defesa prévia do interessado, no
prazo de 10 (dez) dias Uteis.
21.5. As sancOes previstas nos itens 21.3.1.,, 21.3.5., 21.3.6., poderdo ser aplicadas
conjuntamente com os itens 21.3.2., 21.3.3., 21.3.4,, facultada a defesa previa do
interessado, no prazo de 10 (dez) dias uteis.
21.6. Ocorrendo a inexecucdo de que trata o item 21.3., reserva-se ao 0rgao contratante o




direito de optar pela oferta que se apresentar como aquela mais vantajosa, pela ordem de
classificacéo.

21.7. A segunda adjudicataria, ocorrendo a hipotese do item anterior, ficard sujeita as
mesmas condicGes estabelecidas neste Edital.

22. DISPOSICOES GERAIS

22.1. Constituem anexos deste instrumento convocatorio, dele fazendo parte integrante:

Anexo | — Termo de Referéncia - Especificacdo do Objeto;

Anexo Il — Modelo de Proposta;

Anexo 111 — Modelo de Carta de Credenciamento;

Anexo IV - Modelo declaracdo de enquadramento como beneficidria da Lei

Complementar n.°123, de 2006;

Anexo V - Modelo de Declaracdo Atendimento aos Requisitos de Habilitacdo (art. 4°,

inciso VII, da Lei Federal n°® 10.520);

Anexo VI — Modelo de ndo parentesco em licitacdes;

Anexo VII — Modelo de Declaracdo em Cumprimento ao imposto no inciso XXXIII

do art. 7° da Constituicdo Federal do Brasil;

Anexo VIII — Modelo de Contrato.
22.2. O licitante € responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacfes prestadas e
dos documentos apresentados em qualquer fase desta licitagdo. A falsidade de qualquer
documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele contidas implicard na imediata
desclassificacdo ou inabilitacdo do licitante, ou a rescisdo contratual, sem prejuizo das
san¢Oes administrativas, civis e penais cabiveis.
22.3. A apresentacdo da Proposta Comercial pressupde pleno conhecimento e atendimento
as exigéncias de habilitagdo previstas no Edital. O licitante, ainda, seré responsavel por todas
as transacOes que forem efetuadas em seu nome no Pregdo Presencial, assumindo como
firme e verdadeira sua proposta e lances.
22.4. Uma vez incluido no processo licitatério, nenhum documento sera devolvido, salvo se
original a ser substituido por copia reprogréafica autenticada.
22.5. Na anélise da documentacdo e no julgamento das propostas de preco, o Pregoeiro
podera, a seu critério, solicitar o assessoramento técnico de 6rgdos ou de profissionais
especializados.
22.6. Toda a documentacdo apresentada neste ato convocatorio e Seus anexos S&o
complementares entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento
e se omita em outro sera considerado especificado e valido.
22.7. O Pregoeiro, no interesse da Administracdo, poderd relevar omissdes puramente
formais observadas na documentacdo e proposta, desde que ndo contrariem a legislacdo
vigente e ndo comprometam a lisura da licitacdo, sendo possivel a promocéo de diligéncias
junto aos licitantes, destinadas a esclarecer ou a complementar a instru¢cdo do processo,




conforme disposto no § 3° do art. 43 da Lei Federal 8.666/93.
22.7.1.Se houver solicitagdo de documentos, estes deverdo ser apresentados em
original ou em copia autenticada por cartdrio, sendo possivel, ainda, a autenticacao
dos mesmos pelo Pregoeiro ou Equipe de Apoio;
22.7.2.0 ndo cumprimento da diligéncia podera ensejar a inabilitacdo do licitante ou
a desclassificacdo da proposta.
22.8. As decisbes do Pregoeiro serdo publicadas no Jornal Oficial Eletronico dos
Municipios do Estado de Mato Grosso, quando for o caso, podendo ser aplicado o disposto
no 8§ 1°do art. 109 da Lei n.° 8.666/93 e divulgadas na Internet.
22.9. A participacdo do licitante nesta licitagdo implica no conhecimento integral dos termos
e condi¢Oes inseridas neste instrumento convocatdrio, bem como das demais normas legais
que disciplinam a matéria.
22.10. A presente licitacdo ndo importa, necessariamente, em contratacdo, podendo a
Camara Municipal de Sinop/MT revoga-la, no todo ou em parte, por razGes de interesse
publico, derivadas de fato superveniente comprovado ou anulé-la por ilegalidade, de oficio
ou por provocagao, mediante ato escrito e fundamentado, disponibilizado no sistema para
conhecimento dos participantes da licitacdo.
22.11. A Cémara Municipal de Sinop/MT podera prorrogar, a qualquer tempo, 0s prazos
para recebimento das propostas ou para sua abertura.
22.12. Para atender a seus interesses, a Camara Municipal de Sinop/MT, reserva-se o direito
de alterar quantitativo, sem que isto implique alteracdo dos precos unitarios ofertados,
obedecidos aos limites estabelecidos no § 1° do art. 65 da Lei Federal n.o 8.666/93.
22.13. Cdpia deste instrumento convocatorio estard disponivel na Internet, no enderego
www.sinop.mt.leg.br e podendo também, ser obtida junto ao Departamento de LicitacGes, no
horario das 12:00h as 18:00h, até o Gltimo dia que anteceder a data prevista para abertura do
certame.
22.14. As empresas e/ou representantes que adquirirem o instrumento convocatorio se
obrigam a acompanhar as publicacGes referentes ao processo no site www.sinop.mt.leg.br e
as publicacdes no Jornal Oficial Eletrénico dos Municipios do Estado de Mato Grosso,
quando for o caso, com vista a possiveis alteracdes e avisos.
22.15. Os pedidos de esclarecimento sobre o edital poderdo ser feitos através do e-mail
compras@sinop.mt.leg.br ou via fac-simile pelo nimero (66) 3517-2800.
22.16. Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com a Lei Federal n° 8.666/93 e
subsidiariamente, aplicar-se-8o 0s principios gerais de direito.
22.17. Fica eleito o foro da Comarca de Sinop, Estado de Mato Grosso, para solucionar
quaisquer questdes oriundas desta licitacdo.

Sinop, 04 de maio de 2016.


http://www.sinop.mt.leg.br/
http://www.sinop.mt.leg.br/
mailto:compras@sinop.mt.leg.br

Andreé Carlos Gobbato
Pregoeiro Suplente - Portaria n® 003/2016



ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

“Contratacdo de empresa especializada para Aquisicdo de Licencas de uso, manutencdo e
consultoria técnica nos seguintes softwares: Orcamento, Tesouraria, Contabilidade Publica,
RH e Folha de Pagamento, Compras, Licitagdo, Patrimonio, Protocolo, Almoxarifado,
Controle de Frotas e Portal da Transparéncia, para atender a Administragdo da Céamara
Municipal de Sinop/MT”

1- FINALIDADE

1.1 A implantacdo de solucBes informatizadas de gestdo publica tem como objetivo a modernizacéo e o
fortalecimento institucional do municipio nas areas administrativa, fiscal, financeira, bem como, buscar
a estabilidade macroecondmica, por meio de um equilibrio fiscal autossustentado, através de uma
politica pablica eficiente e transparente na gestéo das receitas e do gasto publico municipal.

Os programas de gestdo publica tém como propoésito oferecer instrumentos ao legislativo municipal
para:
1.1.1 Realizar uma gestdo integrada das varias atividades da Camara Municipal;
1.1.2 Colocar a disposicdo do publico as informacBes e instrumentos necessarios para o controle
efetivo da sociedade em todas as a¢des relativas a gestdo da Camara Municipal.
1.2 O Sistema prevé apoio a projetos de fortalecimento institucional, destinados a aperfeicoar 0s

mecanismos de carater legal, administrativo e tecnolégico com que contam as areas encarregadas da
gestdo administrativa. De forma especifica, o Sistema esta dirigido a:

1.2.1 Aperfeigoar o modelo de gestdo, a estrutura funcional, a politica e a administragdo dos recursos
humanos;

1.2.2 Implementar métodos e instrumentos de elaboracdo e acompanhamento orgamentario,
num contexto de transparéncia e de participacdo dos cidadaos;

1.2.3 Integrar a administracao financeira e implantar controles automatizados para a execugédo do
orcamento e para a consolidacdo da auditoria e do controle interno da Camara.

1.3 Nesse sentido, e visando o alcance dos objetivos propostos pelo sistema, e ainda, solucionar
problemas gerados pela falta de integracdo entre as diversas areas internas, por exemplo: retrabalho e




informacBes duplicadas, dificuldade na obtencdo de diagndsticos e informacGes gerenciais, a Camara
incluiu em seu projeto o fornecimento de licencas de uso de solucGes informatizadas (programas) de
gestdo publica.

2 -DETALHAMENTO DO OBJETO

2.1 A presente licitagdo tem por objeto a aquisicdo de licenca de uso e implantacdo de programa de
computador de gestdo publica integrada, com apoio técnico a distancia e presencial caso necessario,
além de servico de treinamento e capacitacdo do pessoal.

2.2 Estdo compreendidos na descricdo do Item 2.1. deste Termo de Referéncia os servigos de:
implantacdo do programa de gestdo puablica integrada, o apoio técnico, o servi¢os de treinamento e
capacitacdo do pessoal e o servi¢o de customizagéo.

2.3 A implantacdo do programa de gestdo publica subentende a conversao e migracdo dos dados, que
correrdo por conta da prépria empresa contratada.

2.4 O item 2.1 compreende a estruturacdo e alimentacdo inicial/migracdo das informacfes para 0s
cadastros, e bases de dados dos novos sistemas, além do trabalho operacional de levantamento de
dados cadastrais que for necessario a implantacdo efetiva dos sistemas aplicativos na Camara.

2.5 O apoio técnico abrange as manutencdes e atualizacdes que se fizerem necessarias no sistema,
incluindo solucdo de davidas, problemas para adequagdo de configuracdo ou correcdo de erros nos
aplicativos, devendo observar os seguintes niveis de atendimento:

2.5.1 Helpdesk: Atendimento remoto através de comunicacdo telefénica comum, servigcos de
mensagens instantaneas, software de comunicacdo falada e escrita via Internet, pagina da internet
para atualizacdo de versBes, servico de publicacdo de davidas mais freqlentes, foruns de
discussao, servico de FTP (transmissdo remota de arquivos), comunicacdo remota, inclusive com
acesso aos bancos de dados, para esclarecimento de duvidas operacionais, envolvendo
procedimentos, processamentos, calculos, emissdo de relatdrios, parametrizacdo dos aplicativos,
erros de programas, erros de banco de dados e erros de comunicacao (rede fisica e / ou logica);
2.5.2 Servico de Suporte Técnico: Nos casos ndo solucionados via Helpdesk devera ser acionado
0 Setor de Suporte, que efetuara uma analise mais técnica, como checagem e auditoria no Banco
de Dados, processamentos de Scripts (comandos especificos), correcdo de programas e envio de
atualizacoes, se for o caso;

2.5.3 Atendimento “in loco”: Se ainda assim ndo for solucionado o problema, serd gerada uma
Ordem de Servico para atendimento local,

2.5.4 Horario disponivel para registro das solicitagdes compativel com o horéario de expediente da
contratante;

2.5.5 Prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis para realizacdo dos pedidos, contados do primeiro
atendimento;

2.5.6 Prazo para atendimento “in-loco”, ndo superior a 3:00 (trés) horas.




2.6 O servico de treinamento e capacitacdo do pessoal devera estar disponivel durante toda vigéncia
do contrato e em regra deverdo ser prestados na sede da contratante.

2.7 Excepcionalmente, mediante justificativa aceita pela Camara Municipal, poderdo os servigos de
treinamento e capacitagdo de pessoal serem prestados em outros locais.

2.8 Os servigos de customizacdo compreendem:

2.8.1 Customizacdo dos sistemas aplicativos e banco de dados;

2.8.2 Adequacdo das formulas de calculo para atendimento aos critérios adotados pela Camara
Municipal;

2.8.3 Ajuste nas precedéncias de célculo quando mais de uma férmula de calculo for aplicével
simultaneamente;

2.8.4 Adequacdo de relatorios.

2.9 Além dos recursos elencados acima sao requisitos do objeto:

2.9.1 Apresentacdo dos sistemas em modo gréafico;

2.9.2 Ser compativel com ambiente distribuido, permitindo a realizacdo de tarefas concorrentes,
independente se os clientes da aplicacdo estdo em rede local ou em acesso remoto em relacdo ao
servidor de aplicativo;

2.9.3 Prover o controle efetivo do uso do sistema, oferecendo total seguranca contra a violacao dos
dados ou acessos indevidos as informacgdes, através do uso de senhas por nivel de acesso
considerando sua funcéo e grupo que ele pertenca (Perfil), permitindo configuracdo das permissées
de acesso individualizadas;

2.9.4 Permitir cadastramento de usuarios com controle de nivel de acesso, podendo ser configurado
para inclusdo, alteracdo, consulta e excluséo;

2.9.5 Utilizar em todo Sistema o0 ano com quatro algarismos;

2.9.6 Permitir a sua operabilidade com ou sem uso do mouse (habilitacdo das teclas “enter” ou
“tab”);

2.9.7 Possibilitar que o usuario acesse as funcionalidades permitidas a partir de qualquer terminal da
rede da Camara;

2.9.8 Registrar nas inclusGes e atualiza¢Ges efetuadas pelos operadores autenticados no sistema, nos
cadastros e movimentagdes, um Log de utilizacdo registrando todas as informacdes anteriores
contidas nos campos e tabelas, permitir também que as consultas destes registros, sejam realizadas




de formasimples;

2.9.9 Utilizar banco de dados que possuam ferramentas que permitam que as operacoes de backup e
restore, sejam realizadas com interface amigavel e clara, para facilitar os procedimentos relativos a
seguranca da base de dados;

2.9.10 Os sistemas deverdo ser multi usuarios e multi tarefas, permitindo controlar tarefas
concorrentes, com acesso simultaneo ao banco de dados, sem perder a integridade referencial;

2.9.11 Permitir auditoria automatica das operacdes efetuadas nos sistemas (Controlando quem,
quando e o que foi alterado);

2.9.12 Os sistemas deverdo possibilitar o controle através de parametros sem que seja necessaria a
interferéncia de técnico;

2.9.13 Nas estacdes clientes os sistemas deverdo rodar na plataforma Windows XP/VISTA, SEVEN
ou Windows 8;

2.9.14 Todos os sistemas deverao estar baseados no conceito de transagdes mantendo a integridade
dos dados em caso de queda de energia e/ou falha de software/hardware;

2.9.15 Permitir que o usuario execute tarefas distintas em uma Gnica janela aberta no sistema, sem
necessidade de fechar a mesma para abrir outra;

2.9.16 Propiciar que os diversos setores da Camara possam manter e consultar as mesmas tabelas
(usuarios, ruas, bancos, contas bancarias, contas contabeis, pessoas e outras), tornando-as de uso
comum (uso compartilhado), evitando a duplicidade de tabelas com conteudo similar em diferentes
setores de cada entidade, respeitadas as permissdes e acessos definidas para cada usuario;

2.9.17 Permitir a visualizacdo dos relatérios em tela, bem como a gravacdo opcional dos mesmos
em arquivos com formato PDF, Excel, RTF ou TXT, para que possam ser visualizados ou impressos
posteriormente;

2.9.18 Possuir recurso para exportacdo de dados, em arquivos em formato XLS e DOC;

2.9.19 Garantir a integridade referencial de arquivos e tabelas. Ndo deve ser possivel apagar uma
tabela Mestre sem que seus detalhes estejam apagados ou dependendo das regras de negdcio,
permitir fazer em cascata as alteragdes ou delecoes;

2.9.20 Garantir que o sistema aplicativo tenha integracdo total entre seus modulos ou funcdes;

2.9.21 Possuir recursos de informacdo ao usuério sobre a funcdo de um botdo, campo, menu ou
icone nas telas do sistema ao posicionar o cursor sobre ele;

2.9.22 Apresentar nas GRIDs opgéo de ordenacédo por qualquer uma das colunas apresentadas;
2.9.23 Permitir em todas as telas de cadastro e movimentacdo, consultas por filtros dindmicos e
condicOes dindmicas;

2.9.24 Apresentar icones em botdes e opgdes de menu de modo diferenciado caso eles estejam




habilitados ou ndo habilitados;

2.9.25 Exibir mensagens de adverténcia ou mensagens de aviso de erro informando ao usuario um
determinado risco ao executar funcdes e solicitando sua confirmacdo para dar prosseguimento a
tarefa;

2.9.26 Permitir ao usuario acompanhar o andamento de opera¢des mais demoradas em execucao de
forma visual e clara, mostrando que o sistema esta em operacao;

2.9.27 Respeitar padronizagdo de cor, tamanho ¢ nomenclatura nos label’s, botdes, icones ¢ menus
em todos os modulos do sistema;

2.9.28 Todo o sistema de informacbes devera ser mantido em servidores de dados da Camara
Municipal;

2.9.29 Funcionar em servidor dedicado com mais de um processador, que utilize o sistema
operacional Windows, sem restri¢cdo de nimero de usuarios simultaneos;

2.9.30 Obedecer a uma padronizacdo do uso de teclas e icones, de forma a facilitar o aprendizado e
a operacéo;

2.9.31 Possuir teste de consisténcia dos dados de entrada em datas, CPF e CNPJ;

2.9.32 Disponibilizar atualizacdo individual e automatica de Versdes executaveis dos Softwares nas
maquinas dos usuarios;

2.9.33 Utilizar gerenciador de Banco de Dados FREE (Firebird/Postgree);

2.9.34 Todos os sistemas deverdo atender a legislacdo e obrigacGes assessorias na esfera estadual e
federal, com possibilidade de gerar arquivos para o tribunal de contas ou outros 6rgdos necessarios e
legais.

3. REQUISITOS FUNCIONAIS
3.1 SISTEMA PARA ELABORACAO DE PPA, LDO E LOA:

3.1.1 Elaboracédo do Plano Plurianual (PPA);

3.1.2 Permitir atribuir o 6rgao responsavel para cada programa e o seu gerente para
acompanhamento;

3.1.3 Permitir registrar os indicadores e indices para avaliagdo dos programas;

3.1.4 Permitir cadastrar as acOes necessarias ao atendimento dos programas;

3.1.5 Permitir informar as metas fisicas e financeiras, sendo esta ultima com a indicacdo da fonte
de recursos;

3.1.6 Permitir efetuar a avaliacéo periddica dos programas;

3.1.7 Permitir estabelecer vinculo do programa de governo com: indicadores e indices esperados,
e a avaliacdo do programa;

3.1.8 Possibilitar o cadastro das a¢Oes para o atendimento dos programas, com as seguintes
informacdes: tipo da acdo (projeto/atividade/operagdes especiais) e seus detalhamentos;




3.1.9 Permitir cadastrar a previsao das transferéncias financeiras a fundos.

3.1.10
3.1.11
3.1.12
3.1.13
3.1.14
3.1.15
3.1.16

3.1.17

3.1.18
3.1.19
3.1.20
3.1.21
3.1.22
3.1.23
3.1.24
3.1.25
3.1.26

3.1.27

3.1.28

3.1.29

3.1.30
3.1.31
3.1.32
3.1.33
3.1.34
3.1.35

3.1.36

Permitir a aplicacdo de metodologias de célculos diferenciadas para cada receita.

Permitir distribuir as metas financeiras para os exercicios pertencentes ao Plano Plurianual.
Possuir relatdrios de custos por Programa e Orgao.

Possuir relatérios de custos por Acao;

Lei de Diretrizes Orgamentéria (LDO);

Possuir cadastro de programas e ac0es, integrado ao PPA,;

Permitir cadastrar as prioridades da LDO, definindo as metas fisicas e as metas financeiras
com identificacdo da fonte de recurso;

N&o permitir a inclusdo de prioridades que ndo estejam previstas no PPA,

Possibilitar informar a expansdo da despesa e sua forma de compensacao;

Permitir informar os riscos fiscais;

Permitir informar as projecdes para o resultado nominal,

Possibilitar a previséo das transferéncias financeiras a fundos;

Possuir para emissao os anexos da Portaria 470 e 471 referentes aos Riscos e Metas Fiscais;
Possuir relatérios gerenciais da previsao da receita, despesa e transferéncias financeiras;

Lei Orcamentaria Anual (LOA);

Possuir cadastro de programas e acOes integrado ao PPA e a LDO;

Permitir a inclusdo a qualquer tempo, de elementos, rubricas, fungdes, sub-funcgdes,
conforme tabela de classificagdo econbmica da receita e da despesa, do plano de
classificacdo da funcional programatica e das fontes de recursos;

Permitir a elaboracdo do orcamento da despesa, podendo, a partir do nivel de modalidades
de aplicacdo, ser informado até o nivel de desdobramento da despesa (elemento e sub-
elemento de despesa);

Permitir identificar qual acdo pertence a cada projeto atividade caso este possua codificacdo
diferente;

Possuir cadastro de transferéncias financeiras a fundos identificando a entidade a que esta se
destina;

Possuir relatérios de comparacao da receita e despesa por fonte de recurso;

Possuir a emissdo de anexos nos moldes da Lei 4.320/64;

Possuir planilha de identificacdo das despesas;

Possuir relatérios gerenciais da previsao da receita, despesa e transferéncias financeiras;
Permitir emissdo de assinaturas em todos os relatérios definidos pelo usuério;

Possibilitar que sejam mantidas as alteracdes das pecas de Planejamento disponibilizando a
impressdo com datas retroativas;

Permitir a Elaboracdo de Decretos, Blogueando automaticamente os Saldos no Software de
Contabilidade, a ainda, executar na base contabil apds a aprovacéo.

3.2 SOFTWARE PARA GERENCIAMENTO DE ORCAMENTO E CONTABILIDADE

PUBLICA

3.2.1

Manter o cadastro das leis e decretos que aprovam, alteram, exclui ou incluem os itens do
Plano Plurianual.




3.2.2

3.2.3

3.2.4

3.25

3.2.6

3.2.7
3.2.8
3.2.9

3.2.10

3.2.11

3.2.12
3.2.13

3.2.14
3.2.15
3.2.16
3.2.17
3.2.18
3.2.19

3.2.20
3.2.21
3.2.22
3.2.23
3.2.24

3.2.25
3.2.26

3.2.27
3.2.28

Possibilitar o cadastro de programas, com as seguintes informacdes: situacdo (em
andamento, paralisado ou concluido), objetivo, diagndstico, fonte de financiamento com 10
digitos, responsavel, publico alvo, diretriz, justificativa e indicadores, iniciativas, macro
desafios, regionalizacdo e a simplificagdo do tipo de programas para Tematico e Gestao;
Permitir estabelecer vinculo do programa de governo com: indicadores e indices esperados, e
a avaliacdo do programa;

Possibilitar o cadastro das acdes para o atendimento dos programas, com as seguintes
informacdes: tipo da acdo (projeto/atividade/operacdes especiais) e seus detalhamentos,
codificacdo, nomenclatura, 6rgdo, vinculo, unidade orcamentaria, funcdo e subfuncdo de
governo, produto, objetivo e meta descritiva;

Permitir registrar as audiéncias publicas realizadas para elaboracdo do PPA, LDO e LOA,
bem como as sugestdes da sociedade obtidas nas audiéncias publicas;

Possibilitar a avaliacdo da sugestdo e a analise da viabilidade das sugestfes obtidas nas
audiéncias publicas;

Permitir cadastrar a previsdo das transferéncias financeiras a fundos;

Permitir a aplicacdo e calculo das metodologias cadastradas para as receitas e despesas;
Cadastrar a programacéo e projecdo da receita, possibilitando a identificacdo de cada fonte
de destino com 10 digitos;

Permitir informar as metas fisicas e financeiras, com a indicacédo das fontes de recursos com
dez digitos;

Permitir distribuir as metas financeiras para o0s exercicios pertencentes ao Plano Plurianual e
0s trés anos subsequentes;

Propiciar emissdo de relatdrios de acompanhamento e comparacao da execucdo financeira;
Propiciar emissdo de relatério de Planejamento Estratégico- Programa por Obijetivo,
Programa por Natureza de Despesa, Programa por iniciativasObjetivo estratégico por
Programa e iniciativas, Programa por 6rgdo e exercicio;

Possuir relatério comparativo das previsdes do PPA, LDO e LOA,

Possuir anexos e planilhas (metas e riscos fiscais) para envio ao Legislativo;

Possibilitar a cdpia dos dados de outros Planos Plurianuais;

Permitir cadastrar os responsaveis pela Unidade Gestora e Controle Interno;

Possuir cadastro de programas e ag0es, integrado ao PPA;

Permitir cadastrar as prioridades da LDO, definindo as metas fisicas e as metas financeiras
com identificacdo da fonte de recurso com dez digitos bem como dos trés anos subsequentes;
N&o permitir a inclusdo de prioridades que ndo estejam previstas no PPA;

Sistema néo permite;

Registrar a receita prevista para o exercicio da LDO e para 0s trés exercicios seguintes;
Informar as metas fisicas e financeiras da despesa;

Cadastrar projecoes de célculo para serem utilizadas para obter a previsdo do total a ser
gasto, e as medidas a serem tomadas para realiza-lo;

Cadastrar projecdes de calculo para serem utilizadas para obter a previsao do total da receita
a ser arrecadado, e as medidas a serem tomadas para realizar a arrecadacéo;

Lanc¢amento > Projecao da Receita ABA “medidas a serem adotadas para AM”

Manter o historico das alteragGes efetuadas na LDO;

Possuir cadastro de rendncia da receita, identificando o tipo e as formas de compensacao da
rendincia;




3.2.29

3.2.30
3.2.31

3.2.32

3.2.33

3.2.34
3.2.35

3.2.36
3.2.37
3.2.38
3.2.39
3.2.40
3.241
3.2.42

3.2.43

3.2.44

3.2.45

3.2.46
3.2.47
3.2.48
3.2.49
3.2.50

3.2.51

3.2.52

Possibilitar a integridade das previsdes definidas na LDO seja receita ou despesa, com as
previsdes definidas no PPA,;

Permitir registrar as expansdes da despesa e as suas respectivas compensacoes;

Permitir informar os riscos fiscais, identificando o tipo e a providéncia a ser tomada para o
risco;

Possuir relatdrios gerenciais da previsdo da receita e da despesa com possibilidade de
agrupamento por fonte de recurso;

Permitir cadastrar a Projecdo da Receita por Destinacdo com fonte de dez digitos e
percentual de destinacao;

Emitir demonstrativos baseados na Lei 101/00 (LRF);

Além disso, possui o relatério Localizado na Opcdo 4.6.4 Relatério > Anexos/LEI
Responsabilidade > Anexo Lei Resp. Portaria 4.7.1 STN/MFI

Permitir copiar as receitas e despesas definidas no PPA;

Possuir cadastro de programas e aces, integrado ao PPA e LDO;

Permitir a integridade das informacdes entre PPA e LDO e LOA;

Permitir o cadastro da previsdo da receita com informagdo da entidade responsavel pela
arrecadacao;

Permitir o cadastro das despesas que compdem o0 orcamento, com identificacdo do
localizador de gastos, contas da despesa, fontes de recurso e valores;

Possuir cadastro de transferéncias financeiras entre todos os érgdos da Administracdo Direta
e/ou Indireta, identificando o tipo da transferéncia (Concedida/Recebida);

Permitir a elaboracdo da proposta orcamentéaria, mantendo o histérico das alteracdes
efetuadas pelo Legislativo com a proposta original;

Disponibilizar no inicio do exercicio, o orcamento aprovado para a execugao orcamentaria.
Caso a proposta orcamentaria ndo seja aprovada, disponibilizar dotagdes conforme dispuser
a legislacdo municipal;

Permitir a inclusdo a qualquer tempo, de elementos, rubricas, fun¢des, subfuncdes, conforme
tabela de classificagdo econdmica da receita e da despesa, do plano de classificacdo da
funcional programatica e das fontes de recursos;

Permitir a elaboragdo do orcamento da despesa, podendo, a partir do nivel de modalidades de
aplicacdo, ser informado até o nivel de desdobramento da despesa (elemento e subelemento
de despesa);

Permitir cadastrar a programacao das cotas de despesa;

Permitir cadastrar o cronograma mensal de desembolso;

Permitir a reestimativa da programacéo financeira das cotas de despesa e da receita;

Permitir reestimativa anual e projecdo de receita dos trés anos seguintes, contendo
justificativa, Metodologia, Medidas a serem adotadas para A.M e Fonte de Destinacdo de
Recurso com 10 digitos para atender a nova legislacdo da contabilidade publica;

Permitir a elaboragdo de Avaliacdo da Gestdo através de questionarios Web, tanto do PPA
quanto do Planejamento Estratégicodo municipio- PDI;

Permitir o cadastro de identidade organizacional tanto do 6rgdo como das Unidades
Orcamentarias, contendo: Responsavel, Unidade Orcamentaria, Usuario, Missdo, Visdo,
Valores, Negdcio, area de Atuagéo;

Possuir integracdo através de banco Unico ou forma similar que possibilite o
reaproveitamento e a atualizacdo automatica de informagdes em tempo real com 0s




Softwares orcamentario (PPA-LDO- LOA), Compras e Licita¢cdes, Administrativo, Folha de
Pagamento, Arrecadacdo/Tributos, Patrimonio, Frotas e Estoque;

3.2.53 Permitir que seja efetuada a escrituracdo contabil nos sistema financeiro, patrimonial e de
compensacdo em partidas dobradas e no sistema orcamentario em partida simples, em
conformidade com os Arts. 83 a 106 da Lei 4.320/64, inclusive com registro em livro diario
com a atualizacdo Preconizada no Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico —
MCASP;

3.2.54 Possuir integracdo com Convénios e Contratos, sendo alertado se estiver faltando alguma
informacdo obrigatdria exigida pelo Tribunal de Contas do Estado do Mato Grosso;

3.2.55 Controlar os saldos bancérios e contabeis no momento do langcamento;

3.2.56 N&o permitir o cadastro de fornecedores duplicados com 0 mesmo CNPJ ou CPF;

3.2.57 No ato da execucdo orcamentaria e financeira, permitir que sejam usadas as trés fases da
despesa: empenho, liquidacdo e pagamento com a escrituracdo contabil automatica, tendo
como origem a Solicitacéo;

3.2.58 Controlar os saldos das dotagcdes orcamentarias em tempo real ndo permitindo bloquear,
empenhar e/ou fazer reducéo de dotagdo sem que exista saldo financeiro;

3.2.59 Permitir controlar o prazo de vencimento dos pagamentos de empenhos, visando o controle
dos pagamentos em ordem cronoldgica;

3.2.60 Permitir um controle das operagdes orcamentarias e financeiras, por periodo, impedindo o
usuario de qualquer alteracdo, inclusdo ou exclusdo nos registros;

3.2.61 Utilizar o Plano de Contas adotado pelo Tribunal de Contas do Estado em Lei vigente,
correlacionando com as contas da Unidade Gestora;

3.2.62 Admitir a utilizacdo de histéricos padronizados e histéricos com texto livre no empenho;

3.2.63 Permitir o gerenciamento de empenhos estimativos, globais e ordinérios;

3.2.64 Permitir na liquidacao de empenho, a integracao instantanea com o Software de compras a
fim de trazer os itens da requisi¢cdo compativeis com a natureza de despesa utilizada no
empenho;

3.2.65 Permitir informar documentos fiscais na liquidagdo do empenho;

3.2.66 Permitir o cadastro de cédigo de barra para liquidacdo de Duplicatas, Boletos ou contas,
Convénio de agua, luz, telefone para envio automatico a institui¢do financeira conveniada
(Banco do Brasil);

3.2.67 Permitir a geracdo de relatérios gerenciais de Receita, Despesa, Restos a Pagar, Depositos de
Diversas Origens, Bancos e outros, de acordo com o interesse do Municipio e do Tribunal de
Contas, bem como Boletim Diério da Tesouraria;

3.2.68 Elaborar os anexos e demonstrativos do balancete mensal e do balanco anual, na forma da
Lei 4.320/64 e Resolucédo do Tribunal de Contas;

3.2.69 Permitir que seja efetuada a geracdo dos razBes analiticos de todas as contas integrantes dos
Softwares Financeiro, Patrimonial e de Compensacao;

3.2.70 Controlar os restos a pagar em contas separadas por exercicio, para fins de cancelamento,
quando necessario;

3.2.71 Permitir efetuar o cancelamento de restos a pagar;

3.2.72 Permitir a anulagdo dos empenhos por estimativa no final do exercicio, evitando a inscri¢cdo
em restos a pagar;

3.2.73 Permitir a anulacdo total e parcial do empenho, ordens de pagamento, nota de despesa extra-
orgamentaria;




3.2.74
3.2.75
3.2.76
3.2.77
3.2.78
3.2.79
3.2.80
3.2.81
3.2.82

3.2.83
3.2.84

3.2.85

3.2.86
3.2.87

3.2.88
3.2.89
3.2.90
3.2.91
3.2.92
3.2.93
3.2.94

3.2.95
3.2.96

3.2.97

3.2.98
3.2.99

Permitir que na rotina de anulagcdo de empenho seja informado o motivo da anulagéo;
Permitir estornos de langcamentos contébeis nos casos em que se apliquem;

Permitir o controle do pagamento de empenho, restos a pagar e despesas extras;

Permitir controlar o prazo de vencimento dos pagamentos de empenhos, visando o controle
dos pagamentos em ordem cronoldgica;

Permitir registrar os pagamentos totais ou parciais das despesas e a anulacdo dos
registros de pagamentos;

Permitir efetuar os langamentos de receita e despesa automaticamente nos sistemas
Financeiro, Orcamentario, Patrimonial e de compensacao, conforme necessario;

Permitir efetuar o cancelamento de restos a pagar em contrapartida com as variagdes
patrimoniais, em rubrica definida pelo usuario;

Controlar os restos a pagar em contas separadas por exercicio, para fins de cancelamento,
guando necessarios;

Permitir que seja emitida ordens de pagamento de restos a pagar, despesa extra e de
empenho;

Permitir que a unidade orgcamentéria processe o respectivo empenho;

Permitir o controle de despesa por tipo e fontes de recursos, relacionado ao elemento de
despesa;

Permitir cadastrar e controlar as dotagdes constantes no orcamento do municipio e das
decorrentes de créditos adicionais especiais e extraordinarios;

Permitir cadastrar e controlar os créditos suplementares e as anulac6es de dotagores;

Permitir registrar e controlar as dotagdes orcamentérias, op¢do de blogueio e desbloqueio,
em caso de saldo insuficiente;

Permitir controlar a numeracdo de empenhos através de reserva de empenho;

Permitir reservar dotacdo orcamentaria para fins de  processos licitatorios;

Permitir gerar planilhas para formar quadro de detalhamento da despesa;

Efetuar o acompanhamento do cronograma de desembolso das despesas para limitacédo de
empenho conforme o Artigo 9° da Lei 101/00 — LRF, de 4 de maio de 2000, quando
necessario;

Permitir o bloqueio e desbloqueio de dotagdes, inclusive objetivando atender ao artigo 9° da
Lei Complementar 101/2000 (LRF);

Permitir ao departamento de compras utilizar o cronograma de desembolso financeiro para
fins de limitacdo das solicitacdes via internet;

Permitir modificar, liberar, diminuir e aumentar o saldo do cronograma de acordo com as
necessidades de cada secretaria,;

Permitir gerar relatdrios de saldos disponiveis de dota¢es, de saldos de empenhos;

Permitir gerar arquivos para o APLIC, relativos aos atos administrativos de contabilidade,
financeiro, orcamento e patrimonial;

Permitir gerar o balancete da receita, despesa e financeiro de acordo com o Plano de Contas
do TCE-MT;

Permitir a baixa de pagamentos em lote ou individualmente;

Permitir a alteracdo e/ou exclusdo de empenhos, ordens de pagamentos e notas de despesa
extra- orcamentaria;

3.2.100 Permitir o cadastramento de fornecedores, bem como sua alteracéo;
3.2.101 Permitir a consulta de empenhos (dados, parcelas processadas, ndo processadas,




estornos, pagamentos efetuados, etc.);

3.2.102 Permitir incluséo/alteracdo de o6rgdos, unidades, funcdo, sub-funcdo, programa, projeto
atividade, acdes, sub-elementos, recursos vinculados;

3.2.103 Permitir a geracdo automatica de empenhos através de informacgdes do Software de
controle de compras e licitacdes;

3.2.104 Permitir empenhar, liquidar, reter (consignagdes) e pagar automaticamente as folhas de
pagamento, evitando o re-trabalho, importando informacdes diretamente do Software de
folha de pagamento para o Software contabil;

3.2.105 Emitir relatérios: pagamentos efetuados, razdo da receita, pagamentos em ordem
cronoldgica, livro diério, extrato do credor, demonstrativo mensal dos restos a pagar e
relacdo de restos a pagar;

3.2.106 Emitir relatorios para auxilio das informac6es ao SIOPS e SIOPE;

3.2.107 Possuir relatério de programacao das cotas de despesas para permitir o acompanhamento
do cronograma de desembolso das despesas, conforme o artigo 9° da Lei 101/00— LRF, de 4
de maio de 2000;

3.2.108 Possuir relatério de programacao das cotas de receitas, demonstrando os valores previstos
e executados;

3.2.109 Emitir relatérios das despesas orcamentarias: empenhada, liquidada, paga e a pagar,
permitindo ao usuério solicitar por: Dota¢do Orcamentéria, Fornecedor, Elemento, Orgéo,
Unidade, Convénio, Fonte de recurso e programa;

3.2.110 Permitir a emissdo de extratos por: Empenho, Fornecedor, Dotacdo, Restos a pagar
processado e Restos a pagar ndo processado;

3.2.111 Possibilitar iniciar os movimentos contabeis no novo exercicio, mesmo que o anterior
ainda ndo esteja encerrado, possibilitando a atualizacdo automatica dos saldos contabeis no
exercicio jainiciado;

3.2.112  Gerar os arquivos conforme o MANAD, para a Secretaria da Receita da Previdéncia;

3.2.113 Gerar o arquivo conforme layout para importacéo de informacdes da DIRF;

3.2.114 Permitir a transferéncia automatica dos saldos de balanco para o exercicio seguinte, no
encerramento do exercicio;

3.2.115 Permitir emissdo de assinaturas em todos os relatérios definidos pelousuario;

3.2.116 Efetuar automaticamente os lancamentos contabeis de aquisi¢cdo de Bens patrimoniais
através da informacédo do processo de compra;

3.2.117 Emitir relatérios contendo os demonstrativos do relatério resumido da Execucao
Orcamentéria — RREO e o Relatério de Gestdo Fiscal — RGF de acordo com a portaria STN
637/2012 e alteragOes posteriores, com vistas a atender TCE e CEF.

3.3 SOFTWARE PARA GERENCIAMENTO DA TESOURARIA.

3.3.1 Permitir registrar todas as movimentacOes de recebimento, pagamento, controlar caixa,
bancos, emissdo de Cheques, livros, demonstracdes, boletim diario de arrecadacdo e
tesouraria, registrando automaticamente os langamentos na contabilidade. Pagamentos Extra —
Orgamentarios e Restos a Pagar;

3.3.2 Permitir efetuar os langcamentos de investimentos, aplica¢@es, débitos/créditos, transferéncias
e controle dos saldos bancérios;




3.3.3 Permitir a configuracdo do formulario de cheque, pelo proprio usuério, de forma a
compatibilizar o formato da impressdo com os modelos das diversas entidades bancérias;

3.3.4 Permitir agrupar diversos pagamentos a um mesmo fornecedor em um Unico cheque;

3.3.5 Permitir o registro da emissao de cheque e da respectiva copia;

3.3.6 Efetuar conciliacdes automaticas a partir de arquivos baixados do Banco do Brasil, C.E.F. e
outros conveniados;

3.3.7 Permitir registrar e fornecer relatorios sobre os pagamentos efetuados por banco/cheque;

3.3.8 Permitir a emissdo de Ordem Bancéria — BB, com opcao para agrupamento de Pagamentos a
diversos fornecedores contra 0 mesmo banco da entidade, efetuar os mesmos tratamentos dos
pagamentos individuais;

3.3.9 Permitir emitir cheque em formulario continuo para impressora matricial ou impressora do
tipo autenticadora;

3.3.10 Permitir efetuar pagamentos em forma de grupo, baixando e emitindo automaticamente

cheques e Ordens de pagamento instantaneamente;

3.3.11 Permitir controlar a movimentacdo de pagamentos, registrando todos os pagamentos
efetuados contra caixa ou bancos, gerando recibos permitindo estornos, efetuando os
lancamentos automaticamente nas respectivas contas contabeis;

3.3.12 Permitir efetuar a conciliacdo bancéaria necessarias comparando com os lancamentos de
pagamentos e de recebimentos no periodo selecionado com os lancamentos dos extratos
bancérios, além de emitir o demonstrativo de conciliagdo do saldo bancario, podendo
conciliar por numero de cheque e somatoria de valores;

3.3.13 Permitir emisséo de relatorios didrios necessarios ao controle da tesouraria, classificados em
suas respectivas dotaces e contas;

3.3.14 Permitir controlar o saldo bancérios, boletim diario dos bancos e livro do movimento caixa;

3.3.15 Permitir emitir o demonstrativo financeiro de caixa;

3.3.16 Permitir a integragcdo com os arquivos de retorno dos bancos de arrecadagéo de tributos com
baixa de pagamento automatica pelo Software, replicando ao Software de arrecadagédo
municipal;

3.3.17 Permitir consulta de débitos de contribuintes na hora da emisséo de cheques;

3.3.18 Disponibilizar consultas a movimentacao e saldo de contas de qualquer periodo do exercicio;

3.3.19 Permitir a consulta do Extrato do Credor, demonstrando informacgdes dos empenhos e dos
restos a pagar na mesma opgao;

3.3.20 Permitir a consulta da despesa empenhada a pagar do total por unidade or¢camentéaria, com a
possibilidade de impressdo da consulta;

3.3.21 Possibilitar a demonstracdo de saldos bancarios, através de boletim diario de tesouraria e
livro caixa;

3.3.22 Emitir os seguintes relatdrios: Razdo analitico das contas banco, Empenhos em aberto por
credores e por secretaria, Notas de Liquidacao e Notas de Pagamento;

3.3.23 Permitir a geragdo de relatdrios em varios formatos: TXT, PDF ou HTML.

3.3.24 Permitir emisséo de assinaturas em todos os relatorios definidos pelo usuario.




3.4 SOFTWARE PARA GERENCIAMENTO DA PRESTACAO DE CONTAS AO TCE/MT
(APLIC)

3.4.1 As validacbes devem ser atualizadas imediatamente apds publicacdo de alteracdo do layout
APLIC- TCE/MT;

3.4.2 Geracdo de forma automatica dos dados em formato XML para o Tribunal de Contas
conforme layout e instru¢do normativa disponivel no site do TCE-MT referente a Ferramenta
de Auditoria Publica Informatizada-APLIC, da qual devera consolidar todas as informacdes
requeridas, cruzando as informacgdes e expedindo ocorréncias para serem corrigidas nos
Softwares de origem e validadas posteriormente;

3.4.3 Possuir alertas sobre informagGes de envio obrigatorio, ndo contidas nos dados importados;

3.4.4 Validar os quatro tipos de carga de envio sendo: Pecas de Planejamento (Orgcamento),
Arquivos Tempestivos de Processos Licitatorios, Arquivos Tempestivos de Concursos
Publicos, Arquivos Tempestivos de Processos Seletivos, Carga Inicial e Carga mensal;

3.4.5 Possuir integracdo com todos os Softwares de Gestdo Publica para importacdo dos dados
conforme layout atualizado APLIC TCE-MT,;

3.4.6 Possuir pré-validacdo igual ou semelhante as regras de validacdo do Portal das Unidades
Gestoras (PUG) TCE-MT. De forma temporaria para Auditoria dos dados lancados em todos
0s departamentos da U.G;

3.4.7 Possuir fechamento dos dados temporarios, Transferéncia para tabelas permanentes, Geracao
do XML e o processo reverso importando XML enviado;

3.4.8 Possuir opcdo de fazer a exclusdo automatica das informacGes duplicadas nos arquivos
importados e das informacdes j& enviadas em competéncias anteriores;

3.4.9 Oferecer recurso para reabertura de competéncias enviadas anteriormente ao TCE/MT;

3.4.10 Posicionar e remeter o usuario ao Portal da Unidade Gestora no site do TCE/MT ap6s o
fechamento, protocolo na Ferramenta APLIC TCE-MT e compactacdo dos XMLs;

3.4.11 Possibilitar ao usuario fazer a validacdo dos arquivos a qualquer momento, podendo apds
verificacdo de possiveis erros, encaminhar relatorios aos setores competentes para efetiva
correcdo ou langamento de dados inconsistentes;

3.4.12 Emitir resumo de envio por sistema e categoria, possibilitando imprimir campo para
assinaturas;

3.4.13 Emitir balancete com o Plano de Contas do TCE/MT a fim de conferir e verificar os débitos,
créditos e saldo anterior;

3.4.14 Emitir relatorios para conferéncia dos departamentos de contabilidade compras, licitacdo,
folha de pagamento e Administrativo contemplando no minimo as seguintes tabelas:
Adiantamento, Ato Pessoal, Cargo Funcdo Pessoal, Cargo Fungdo Pessoal Diéria, Cargo
Fungdo Pessoal Vaga, Caugdo Contrato, Conselho Municipal, Contratado, Contratado
Certiddo, Contrato Dotagdo, Contrato, Publicacdo Contrato, Decreto, Devolucdo
Adiantamento, Diaria, Divida Publica, Divida Publica Saldo, Lei, Membro Conselho
Municipal, Participante Convenio, Participante

3.4.15 Convenio Certiddo, Prestacdo Contas Convenio, Prestacdo de Contas Adiantamento,
Publicagdo Ato Pessoal, Publicagdo Convenio, Reunido Conselho Municipal, Solicitacéo;

3.4.16 Emitir relatérios para conferéncia dos departamentos de contabilidade, tesouraria,
arrecadacdo, compras e licitacdo, contemplando no minimo as seguintes tabelas: Alteracdo




3.4.17

3.4.18

3.4.19

3.4.20
3.4.21

3.4.22

3.4.23
3.4.24
3.4.25

3.4.26
3.4.27

3.4.28
3.4.29

3.4.30
3.4.31

LDO, Alteracdo LOA, Anulacdo de Empenho, Anulacéo de liquidacdo de Empenho, Anulacéo
de Pagamento de Empenho, Anulacdo Estorno Receita Arrecadada Banco, Autorizagédo
Abertura de Credito, Bilhete Passagem, Banco ndo oficial, Cadastro Geral, Cadastro Geral
Sécio, Conta Bancaria, Conta

Bancaria Inativa, Desconto Folha Pagamento, Desconto Liquidado, Desconto Liquidado Pago,
Desconto Recibo Pagamento Eventual, Empenhos, Folha

Pagamento, Inscricdo Resto Pagar, Movimento Resto Pagar, Item Resto Pagar Processado,
Itens de Liquidag&o de Empenho, Liquidagdo Empenho Fonte Recurso,

Liquidacdes Empenho, Movimento Banco, Movimento Caixa, Nota Fiscal, Pagamento
Empenho, Pagamento Empenho Documento, Pagamento Empenho Liquidacdo, Receita
Arrecadada Banco, Receita Arrecadada Caixa, Recibo Pagamento Eventual, Resumo de
Conciliagdo, Transferéncia Bancaria,

Transferéncia Financeira Realizada;

Emitir relatérios para conferéncia dos departamentos de compras e licitacdo, contemplando no
minimo as seguintes tabelas: Convidado Processo Licitatorio, Item Processo Licitatdrio,
Participante Processo Licitatorio, Processo Licitatorio, Processo Licitatorio Certiddo, Processo
Licitatério Dotacéo;

Emitir relatérios para conferéncia dos departamentos de contabilidade, frotas, estoque e
patrimoénio contemplando no minimo as seguintes tabelas: Movimento Material, Relacdo de
Bens Moveis, Relacdo de Bens Veiculos, Relagdo de Itens Comodato Bens Moveis, Seguro
Obrigatorio Veiculo, Uso Mensal Veiculo;

Importar XML de erros gerados pelo PUG TCE-MT;

Emitir Relatorios dos erros importados do PUG TCE-MT;

Permitir o langamento dos protocolos gerados pelo recebimentos das cargas enviadas ao PUG
TCE- MT;

Permitir que o usuario limpe todas as tabelas de arquivos temporarios de uma Unica vez;
Permitir a visualizacdo de arquivos XML sem que seja necessaria sua importacdo para as
tabelas temporarias de auditoria;

Permitir a atualizacdo de tabelas internas do Sistema com dados atualizados da Ferramenta
APLIC TCE-MT,;

Permitir a conferéncia e manutencdo dos arquivos .txt e .pdf importados;

Conversdo automatica de arquivos .txt langados no sistema para .pdf.

Nomeacao automatica dos arquivos .pdf para o padrdo exigido de nomenclatura do layout
APLIC TCE-MT.

3.5 SISTEMA PARA GERENCIAMENTOS ADMINISTRATIVOS

351
3.5.2

3.5.3

3.5.4

Permitir atribuicdes de acesso a usuarios atraves de senhas, atribuindo permissdo de grupos;
Permitir emissdo de assinaturas em todos os relatorios definidos pela gestdo; Menu >
Relatorios: Todos os Relatorios;

Disponibilizar informacgdes adicionais e complementares para os Softwares Folha de
Pagamento, Contabilidade, Compras e Licitacdo, Arrecadagcdo/ Tributos e Tesouraria para
execucdo de suas atividades diarias;

Permitir cadastrar e controlar as Audiéncias Publicas e a publicagdo e registro dos relatorios




3.55
3.5.6

3.5.7

3.5.8

3.5.9

3.5.10
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3.5.12

3.5.13

3.5.14

3.5.15

3.5.16

3.5.17

3.5.18

3.5.19
3.5.20

RREO, RGF da LRF;

Permitir cadastrar e controlar todos os conselhos municipais, membros e reunides;

Permitir registrar a entrada de todos os convénios controlando: esfera governo, natureza, n° do
convénio, tipo valor aditivo, convénio principal, data assinatura, data vencimento, objetivo,
data publicacdo, valor, veiculo de comunicacéo, tipo prestacdo de contas, lei, identificacéo,
anexacao de arquivo, Orgdo, area de aplicacdo, bem como: planilha de itens, publicacéo,
rescisdo, prestacdo de contas, participantes cadastro Certiddo, alteracdo e transferéncia,
Permitir cadastrar e controlar o Periodo Atividade dos responsaveis pelas Secretarias/lUG, bem
como registrar o saldo de divida e declaracdo dos bens de cada gestor responsavel;

Manter o cadastro de todos os textos que dardo origem a atos administrativos como Lei,
Portaria, Decretos, Contratos e Termos de Posse;

Permitir o registro dos contratos informando: Forma contratual, natureza, N°.
Contrato/Aditivo, N°. Contrato Principal, Tipo do Contrato, Data Assinatura, Data
Vencimento, Controlar Vencimento, Objetivo, Responséavel Juridico, N°. OAB, Valor,
Porcentagem Cauc¢do, Moeda, N°. Convénio, N°. Convénio Principal, Lei, Complemento Lei,
Tipo da Compra, N°. Processo Licitatério, Tipo Concurso, Concurso, Cédigo Responsavel
Principal, Nome Arquivo, Empenhos, Ano, N°. Empenho, dotacdes e Valor;

Controle de Publicacdo: N° Contrato, Contrato Principal, Tipo do Contrato, Tipo da
Publicacdo, Data, Veiculo de Comunicacao;

Controle de Caucgéo: N°. Contrato, Contrato Principal, Tipo do Contrato, Tipo documento
Caucdo, N°. Documento, Data, Valor, Banco, Agéncia, Conta, Tipo de Conta, Banco
Depdsito, Agéncia Depdsito e N°. Depdsito;

Baixa Caucdo: N°. Contrato, Contrato Principal, Tipo do Contrato, Tipo da Caucédo, Data da
Caucéo, Data da Baixa, Valor, Modalidade Baixa, VValor e Modalidade Baixa;
Paralisacdo/Rescisdao: N°. Contrato, Contrato Principal, Tipo do Contrato, Tipo da paralisacao,
Data, Motivo e Prazo;

Controlar o vencimento dos contratos e avisar com alerta de 60 dias de antecedéncia 0s
contratos que estdo vencendo.

Emitir relatério de contratos que vencerdo em determinado més, demonstrando: Tipo,
Contrato, Data, Credor, Objeto, Valor Contrato, Vigéncia e Situacdo, separado por secretéarias.
Pessoal Temporario: Forma Contratual, N° Contrato, Numero Principal, Cargo, Carga
Horaria, Tipo Prazo, Data Assinatura, Data Inicio, Data Vencimento, Objetivo, Valor,
Porcentagem Caucdo, Lei nimero, Tipo Concurso, N°. Concurso, Codigo Resumido, Nome do
Arquivo Texto, Empresa e Funcionario;

Alteracdo: N°. Alteracdo, Data, Contrato, N° Contrato, N° Contrato Principal, Tipo do
Contrato, Motivo, Vigéncia, Valor e N°. Nota de Empenho;

Contratados: N°. Contrato, N°. Contrato Principal, Tipo do Contrato, Identificacdo e Data.
Certid@o: N°. Contrato, N°. Contrato Principal, Tipo do Contrato, N°. Identificacdo Pessoa, N°.
Certidao, Tipo Certiddo, Data Emissédo, Data Validade;

Permitir registrar a rescisdao do contrato indicando motivo e data;

Permitir o registro de todas as obras publicas do municipio, controlando: N°. Obra, Ano/Més
de Inicio, Tipo Protocolo, Natureza, Detalhe Natureza, Descri¢do, Tipo de Execucdo, Tipo
Empreitada, Numero Art., Prazo para Conclusdo, N° Contrato, N° Contrato Principal,
Endereco, Bairro, Complemento, Latitude Inicial, Latitude Final, Longitude Inicial, Longitude




3.5.21
3.5.22

3.5.23
3.5.24

3.5.25
3.5.26

3.5.27
3.5.28
3.5.29

3.5.30

3.5.31

3.5.32

3.5.33

3.5.34

3.5.35

3.5.36

3.5.37

3.5.38

3.5.39

Final;

Engenheiro: CPF, Nome, CREA;

Engenheiro responsavel pela Obra: N°. Obra, CPF, Data de Inicio, Numero ART, Tipo, Data
Fim Obra;

Histdrico da Obra: N°. Obra, Situacéo, Data Situacdo, Arquivo Texto;

Medicéo de Obra: N°. Obra, Tipo Medigéo, Data Inicial, Data Final, Data Fechamento, CPF
Engenheiro, Ano Empenho, N°. Empenho, Orgéo, Unidade, N°. Liquidac&o, Arquivo Texto,
N°. Medicdo, Valor;

Itens da Medicdo: Item, Valor Unitério, Quantidade, Total;

Planilha de Obras: N° Obra, N°. Seqiencial, Data, Total, Total Acrescido, Total Decrescido,
Total Extracontratual, N° Convénio, N° Convénio Principal, Chave do Contrato, N°.
Contrato, N°. Contrato Principal, Tipo do Contrato, Tipo Planilha, Arquivo Texto;

Itens da Planilha de Obras: Item, Tipo, Valor Unitario, Quantidade, Total;

Empenho referente & Obra: Empenho, Orgéo, Unidade, Obra;

Cadastro dos Itens da Obra: Cddigo do Item Data de Cadastro, Descricdo da Unidade,
Unidade de Medida, Tipo do Item;

Permitir cadastrar todas as Leis, organizando por: nimero, sequéncia, lei espera, letra, data
aprovacgdo, nome do arquivo, lei tipo, vencimento, controlar vencimento, lei nimero alterada,
natureza, ementa, assunto, situacdo, observacOes, autoria, data de publicacdo, veiculo
comunicacéo;

Permitir cadastrar todos os Decretos, organizando por: lei, n° decreto, data, tipo decreto,
vencimento, controlar vencimento, classe decreto, nome arquivo, n° lei decreto, ementa,
assunto, situacdo, observacdes, leis correlatas, autoria, banco, agéncia relacionado, conta
relacionado, tipo conta data publicacdo, veiculo comunicacao;

Permitir cadastrar Decretos sem Lei, organizando por: n° decreto, data, tipo decreto, nhome
arquivo, ementa, assunto, situacéo, observacdes, leis correlatas, autoria;

Permitir cadastrar todas as Portarias, organizando por: portaria, n°. lei, data, assunto, situacéo,
observagoes, autoria, nome do arquivo;

Permitir cadastrar e controlar as LEIS de Diarias para os cargos funcédo pessoal contemplando:
tipo de didria, natureza diaria, tipo documento diaria, valor, data cadastro, nome arquivo texto,
n® do documento diéria, data documento diaria;

Permitir registrar e controlar as Dividas Publicas, informando: divida publica / saldo, n° da
divida, lei, data da divida, tipo, n° documento, moeda, valor lei, valor contrato, quantidade
parcelas, data 1° parcela, valor parcela, banco, identificacdo, titulo contrato, n® contrato,
descricdo do contrato, n® contrato principal, tipo contrato;

Movimentacdo da Divida Pablica: N° da Divida, Data Movimento, Tipo Movimento, N°.
Sequencial, Valor, Data Vencimento, N°. Parcela, Ano Empenho, N°. Empenho, Orgéo,
Unidade;

Permitir registrar todas as normas instituidas pelo Controle Interno, contendo cadastro para:
Normas, SCI, Plano, Documento e Tomada de Contas Especial,

Permitir solicitar via internet as diarias, adiantamentos de viagem e bilhetes de passagem para
servidores publicos;

Registrar a Prestacdo de contas dos adiantamentos de viagem, bem como bloquear o servidor e
enviar autorizagdo para desconto em Folha de Pagamento do valor devido aos cofres publicos,
pela irregularidade;




3.5.40 Emitir os seguintes relatorios de: Cadastro Geral fisico e juridico; Cadastro Geral Sdcios;
Movimentacdo de Solicitacdo de Diéria, Adiantamento e Bilhete de Passagem; de convenio;
convénios em andamentos; participante de convénios; prestacdo de contas de conveénios;
publicacGes de convénios; contratos; contratados; certiddes dos contratados; caucao; baixas de
caucdo/contrato; pessoal temporario totalizando por contrato; pessoal temporario publicacédo
de contratos pessoais; paralisagdo das rescisdes de contratos; contratos por contratados;
publicacdo de contrato; dividas publica; relatério de empenhos X obras; historico de obras;
medicdo da obra, obra planilha, itens da planilha de obras; engenheiros; leis e/ou decretos;
conselho municipal; adiantamentos de viagens, devolucdo de adiantamento de viagem,
prestacdo de contas e ndo prestacdo de contas; diaria, de prestacdo de contas diarias, diarias
sem prestar contas, anulacdo/estorno diaria; cargos de funcdo pessoal diaria; viagem;

3.5.41 Emitir relatorios exigidos pelo TCE-MT: Cadastro de Responsaveis-Anexo |, Adiantamentos
Concedidos-Anexo IX, Diarias Concedidas-Anexo X, Contratos e Instrumentos Congéneres-
Anexo XVIII, Contratos-Anexo XVIII, Alteragdo Contratuais-Anexo XIX, Convénios-Anexo
XX, AlteracGes de Convénios-Anexo XXI, Transferéncia de Convénios Recebidos e Cedidos-
Anexo XXII, Demonstrativo Proc. Tomadas de Contas Especiais Inicio do Més-Anexo XXIX,
Demonstrativo Proc. Tomadas de Contas Especiais Concluido no Més-Anexo XXX,
Justificativa para néo envio dos documentos/informagdes-Anexo XLII.

3.6 SOFTWARE PARA GERENCIAMENTO DE COMPRAS/LICITACOES DE MATERIAIS E
SERVICOS COM DISPONIBILIDADE DO SERVICO DE PROPOSTA A FORNECEDORES

3.6.1 Permitir que as solicitacfes de itens para Processos Licitatérios ou SRP, sejam feitos via
internet pelas secretarias de origem, e que o departamento de compras e licitacdes
reaproveitem e vinculem essas informacdes na elaboracdo do processo licitatério ou no
registro de pre¢o, conforme a necessidade.

3.6.2 Permitir controlar toda compra efetuada, proveniente ou ndo das licitacbes, acompanhando o
processo desde a solicitacdo via internet até a entrega do bem ao seu destino.

3.6.3 Possuir cadastro unico de materiais e credores, onde estes ficardo centralizados no departamento
de compras e licitacbes, podendo ser utilizados pelas demais secretarias e Softwares
integrados.

3.6.4 Registrar os processos licitatdrios, identificando nimero do processo, objeto, requisi¢cGes de
compra, modalidade de licitacdo e datas do processo.

3.6.5 Sugerir 0 numero da licitagdo sequencial, por modalidade cadastrada.

3.6.6 Possibilitar o langamento/visualizacdo dos lances de pregdes na tela.

3.6.7 Permitir o cadastramento de comissOes: permanente, especial, pregoeiros e leiloeiros,
informando as portarias ou decretos que as designaram, com sua respectiva data de designacao
e expiracdo, permitindo informar também os seus membros e funcdes.

3.6.8 Importar/agrupar varias solicitacdes de compras feitas pela internet das diversas secretarias para
montagem de um Unico processo.




3.6.9 Emitir AutorizacGes de fornecimento dos materiais ou servicos licitados.

3.6.10
3.6.11

3.6.12

3.6.13
3.6.14

3.6.15

3.6.16

3.6.17

3.6.18

3.6.19

3.6.20

3.6.21

3.6.22

3.6.23
3.6.24

3.6.25
3.6.26
3.6.27
3.6.28
3.6.29
3.6.30
3.6.31
3.6.32

3.6.33

Permitir alterar a data de emissao das autorizagdes de fornecimento.

Controlar as solicitacbes de compra por secretaria/centro de custo, ndo permitindo que outros
usuarios acessem ou cadastrem solicitacdes ndo pertencentes ao seu centro de custo.
Possibilitar o controle das solicitacfes através dos status: em edi¢cdo, em aberto, devolvidas, a
cancelar e canceladas.

Permitir desconto na ordem de compra.

Possuir classificacdo de materiais de acordo com as tabelas internas do TCE-MT, respeitando
a ligacao dos grupos de elemento, sub-elemento e desdobramento da despesa.

Nd&o permitir que seja excluido nenhum cadastro de material ou credor apos ter tido algum tipo
de movimentacéo.

Possibilitar o cadastramento de materiais de maneira que se possa gerar relatérios de
quantidades adquirida de materiais num determinado periodo.

Possibilitar que seja gerada a requisicdo de materiais ou servigos atraves da solicitacdo feita
via internet.

Permitir o controle das despesas realizadas e a realizar de mesma natureza, para que nao
ultrapasse os limites legais.

Possibilitar controlar os gastos por unidade orcamentaria através de limites mensais
preestabelecidos no cronograma de desembolso financeiro do planejamento.

Permitir a integragcdo com Software de contabilidade, no que se refere ao bloqueio do valor da
despesa previsto no processo.

Permitir o cadastramento e o controle da data de validade das certiddes negativas e outros
documentos dos fornecedores e expedir a certificacdo do credor para habilitacdo do mesmo
em processos de compras da municipalidade, visualizando todos os dados cadastrais, 0 ramo
de atividade e a documentacédo apresentada.

Permitir o cadastramento e o controle da data de validade das certiddes negativas e outros
documentos dos fornecedores.

Possibilitar o cadastro do responsavel legal do fornecedor.

Possibilitar a entrada de materiais aproveitando os dados entre os Softwares de almoxarifado a
partir da requisicéo e/ou solicitacéo.

Permitir a emissdo da autorizacdo de ordem de fornecimento para compras ou Servicos.
Gerenciar as requisicdes ou autorizagdes pendentes.

Emitir todos os relatorios necessarios exigidos por Lei.

Permitir consulta aos precos dos materiais, compras ou fornecedores, praticados
anteriormente.

Permitir o controle da quantidade de material/servigo entregue integral ou parcialmente pelo
fornecedor.

Permitir o lancamento de todas as modalidades de compras, observando suas particularidades
e controles, bem como relatérios, atas e pareceres especificos a cada processo.

Permitir o controle de processos por Registro de Preco (S.R.P.).

Permitir liberar qualquer modalidade de compra para o preenchimento automatico da proposta
pelos Fornecedores, podendo o usuario/licitacdo definir através de flag quando a compra sera
liberada.

Emitir alerta e possibilitar que os itens sejam agrupados antes de ser disponibilizado a
proposta para os fornecedores.




3.6.34

3.6.35

3.6.36

3.6.37

3.6.38

3.6.39

3.6.40

3.6.41
3.6.42

3.6.43
3.6.44
3.6.45
3.6.46
3.6.47
3.6.48
3.6.49
3.6.50
3.6.51
3.6.52
3.6.53
3.6.54

3.6.55
3.6.56

3.6.57

3.6.58
3.6.59

Disponibilizar instalador do modulo proposta para os fornecedores, devendo este ficar
alocado na pégina/site oficial do municipio.

Disponibilizar junto com o instalador instrucdes de uso em formato passo a passo para
facilitar a operacionalizagdo dos fornecedores.

Permitir validar a conexdo do modulo proposta de acesso podendo ser pela intranet e pela
internet.

Efetuar a validacdo do CNPJ do fornecedor, bem como se este esta ativo ou inativo e os dados
do representante da empresa no cadastro de fornecedores do municipio, ao acessar o0 modulo
para preenchimento da proposta.

Permitir que seja cadastrado os dados do representante legal da empresa pelo fornecedor no
modulo proposta.

Permitir que seja liberada para o fornecedor mais de uma compra ao mesmo tempo pelo
sistema de proposta.

Permitir incluir no cadastro de marcas do sistema de licitacdo automaticamente, as marcas que
forem inclusas pelo fornecedor no sistema de proposta e que ndo constem no cadastro.
Permitir ao fornecedor visualizar ou imprimir a proposta langada no modulo de proposta.
Permitir ao fornecedor gerar a proposta em arquivo formato XML, permitindo gravar esse
arquivo em midia digitais.

Permitir gerar chave de seguranca a fim de validar o arquivo de proposta em formato XML.
Permitir imprimir na folha de proposta a chave de seguranca, gerada na proposta.

Permitir incluir/importar as propostas no momento da inclusao dos fornecedores na licitagéo.
Emitir alerta no ato da importacdo da proposta para ser verificado a chave de seguranca
autenticada no arquivo e impressa na proposta.

Permitir que o fornecedor reabra a proposta e realinhe os precos de acordo com o julgamento
final e emita novamente a proposta atualizada.

Permitir o julgamento automatico do melhor preco de qualquer modalidade de licitacdo,
inclusive por lote.

Permitir efetuar em tempo real o registro dos lances do pregdo, bem como efetuar a
classificacdo ou a desclassificacdo imediata dos itens ou dos credores. Bem como a
habilitacdo ou inabilitacdo dos credores.

Permitir ao final do processo expedir a Ordem de Fornecimento do processo parcial ou total.
Possibilitar a emissdo dos mapas de precgos de qualquer processo de compra direta ou indireta.
Possibilitar reaproveitar itens de compras passadas para processos atuais.

Possibilitar transferir saldo de processos anteriores para o exercicio atual em virtude de
mudanga de projetos/atividades e naturezas de despesas.

Possibilitar alterar o preco para mais ou menos de produtos respaldos por Lei, em casos de
deflacéo ou inflagéo.

Expedir alertas para controle de gastos com credores.

Emitir Atas, aviso de licitagdo, termo de homologacdo e adjudicacdo, parecer contabil e
juridico e mapa comparativo de pregos.

Emitir relatério de licitagbes informando todos os dados do processo, desde a abertura até a
concluséo.

Possibilitar a geragdo e conferéncia de arquivos Tempestivos para os Tribunais de Contas.
Emitir relatério de acompanhamento de processos licitatorios por situacdo de acordo com
tabela TCE-MT.




3.6.60
3.6.61
3.6.62
3.6.63

3.6.64
3.6.65
3.6.66

Emitir relatério de controle de consumo de itens de S.R.P.

Emitir relatério de Compras por Elemento de Despesa.

Emitir relatdrio de Itens desertos ou fracassados por compra.

Emitir relatério de Controle de Saldo de dotacdo por 6rgdo de acordo com o cronograma de
desembolso financeiro, mensal ou anual.

Emitir relatrio de Controle de Materiais adquiridos por Orgao.

Emitir relatério de Controle de Cadastros de Credores certificados e Néo certificados.

Emitir relatorio de situagdo atual das licitagbes com materiais, retirados e a retirar, dando a
entidade a posicdo exata da licitacdo.

3.7 SOFTWAR E PARA GERENCIAMENTO DO ESTOQUE/ALMOXARIFADO VIA
INTERNET

3.7.1

3.7.2

3.7.3

3.7.4
3.7.5

3.7.6

3.7.7

3.7.8
3.7.9
3.7.10

3.7.11
3.7.12
3.7.13

3.7.14
3.7.15

3.7.16
3.7.17

Possibilitar a entrada automatica no estoque através da requisi¢éo ou solicitacdo expedida pelo
Departamento de compras;

Utilizar o cadastro unico de produto do Software compras, com suas respectivas unidades de
medidas;

Possibilitar consultas e solicitacbes  on-line de materiais em estoque, permitindo o
acompanhamento virtual de todo o tramite até a liberacdo dos produtos para a retirada;
Possibilitar controlar varios sub-almoxarifados dentro do almoxarifado central,

Possibilitar o controle de toda movimentacdo de entrada, saida, devolucéo, prazo de validade e
transferéncia de materiais no estoque;

Permitir, durante o recebimento de materiais, informar a Ordem de Compra referente a
entrada, evitando assim que informac6es como Fornecedor e Valor Unitario de cada produto
tenham que ser informados;

Possibilitar, durante a entrada de materiais, além do registro da data de validade, data de
fabricacdo e lote. (para controle de medicamentos e produtos pereciveis);

Permitir cadastrar no almoxarifado seus diversos depdsitos e seus respectivos responsaveis;
Permitir o cadastro de Centro de Custo da U.G;

Definir privilégio de acesso dos usuarios aos, restringindo assim a movimentag&do dos
mesmos;

Permitir a consulta da entrada e saida de materiais por centro de custo;

Possibilitar a entrada no estoque por doagéo ou ajuste de estoque;

Possibilitar a emissao de relatorio da ficha de controle de estoque, mostrando as
movimentacGes por material e periodo com saldo anterior ao periodo (analitico/sintético);
Possibilitar a emissao de relatorios de entradas e saidas de materiais por produto, nota fiscal e
centro de custo;

Permitir emitir o inventario fisico e financeiro da movimentacdo de materias estocados;
Permitir emitir o extrato de movimentacgdo de materiais;

Possibilitar a emissao de relatorio de balancete do estoque mostrando os movimentos de
entradas, saidas e saldo atual por periodo;




3.7.18
3.7.19
3.7.20
3.7.21
3.7.22
3.7.23
3.7.24
3.7.25

3.7.26
3.7.27

3.7.28
3.7.29

3.7.30

3.7.31

3.7.32
3.7.33

3.7.34
3.7.35

3.7.36

3.7.37

Permitir controlar os limites minimos e de reposicéo de saldo fisico em estoque;
Permitir consultar o preco da ultima compra, para estimativa de custo;

Permitir gerenciar o saldo fisico e financeiro do estoque;

Possibilitar o controle de pendéncias de pedidos e fornecimento de materiais;
Possibilitar gerenciar a necessidade de reposi¢éo de materiais;

Permitir que durante a requisi¢cdo de materiais, 0 setor somente visualize e selecione 0s
materiais em estoque nos Dep0ositos;

Possibilitar o controle de materiais conforme especifica¢fes definidas pelo municipio;
(Consumo/Comissdo Permanente de Licitacdo/Perecivel/etc.);

Possibilitar a emisséo de relatérios de movimentacdo (entrada, saida, transferéncia) por
produto, centro de custo, grupo de material, depdsito, etc;

Emitir relatério de movimentacdo dos materiais em um determinado periodo;

Emitir relatério contendo saldo anterior, entradas, saidas e saldo para 0 més
seguinte,mostrando valores individuais por grupo de material;

Emitir relatério de produtos vencidos e a vencer;

Permitir que os relatorios possam ser gravados em arquivo para posterior impressao ou
consulta;
Permitir a conferéncia dos dados gerados para APLIC do Tribunal de Contas de acordo

com o layout;

Gerenciar e controlar gastos referentes a frota de veiculos, maquinas e equipamentos por
item patrimonial,

Identificar acesso de usuario que realize qualquer langamento;

Permitir a atualizacdo automética dos dados dos veiculos aproveitando dados langados
no Software de Gestéo de Patrimonio;

Permitir cadastro de marcas, modelos, cores, carrocerias e combustiveis dos veiculos;

Permitir o cadastro de motoristas aproveitando dados lancados no Software de Gestdo de
Recursos humanos;

Permitir o cadastro e a manutencdo dos grupos, subgrupos, categorias e unidades de medida
dos materiais gerenciados pelo software;

Permitir a atualizacdo automatica dos dados dos motoristas aproveitando dados
lancados no Software de Gestdo de Recursos humanos.

3.8 SOFTWARE PARA GERENCIAMENTO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE
PAGAMENTO COM EMISSAO DE HOLERITE VIA INTERNET

3.8.1

3.8.2

3.8.3
3.84

3.8.5

Permitir a integracdo do Software com o GED (Gerenciamento Eletronico de Documentos),
vinculando o cadastro do Funcionario a seus respectivos documentos scaneados;

Possuir a Consulta/Impressédo de Holerite dos servidores via internet. Cadastro de servidor ser
integrado (pessoal, funcional e dependentes);

Possuir o Portal do Servidor, para o proprio servidor ter acesso junto a sua folha;

Possuir a Consulta de Consignagdes via internet, disponibilizando a impressao de autorizacéo
e consulta de limites as Instituicoes;

Permitir a integracdo com o Software de contabilidade para ligacdo das divisdes/se¢oes com




3.8.6

3.8.7
3.8.8
3.8.9
3.8.10
3.8.11
3.8.12

3.8.13
3.8.14

3.8.15

3.8.16

3.8.17

3.8.18

3.8.19

3.8.20

3.8.21

3.8.22

3.8.23

3.8.24

3.8.25

as respectivas dotacdes e fontes de recursos, para posterior empenho e pagamento da folha;
Permitir a integracdo com o Software de Controle administrativo, a fim de vincular todos os
atos administrativos, portarias, decretos e Leis a cada funcionario, atendendo as exigéncias do
TCE-MT;

Possibilitar o cadastramento e manutencdo de informac6es pessoais e funcionais do pessoal
ativo ou inativo, mantendo a evolucgéo historica;

Possibilitar a criagdo de seus préprios relatorios (proceder a montagem)

Permitir cdlculo automatico da progrecéo por tempo de servico;

Possibilitar o controle dos dependentes;

Possibilitar rotina de prévia e processamento de célculo mensal, adiantamento complementar,
13° salario adiantado e integral, licenca prémio, férias individuais, férias coletivas e rescisoes;
Possibilitar rotina para processamento de calculos simulados;

Efetuar o calculo automaético de férias e rescisoes;

Possibilitar gerenciar os periodos aquisitivos de férias em relacdo a quantidade de dias
disponiveis para 0 gozo da mesma, com possibilidade de se informar a data prevista para o
inicio do gozo de férias;

Controlar os dependentes de servidores para fins de salario familia e imposto de renda,
realizando a sua baixa automaética na época devida, conforme limite e condi¢fes previstas para
cada dependente;

Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos, tais como: celetistas,
estatutarios e contratos temporarios;

Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza efetiva,
comissionado e temporario com minimo: nomenclatura, natureza, grau de instrucdo, CBO,
referéncia salarial inicial e quantidade de vagas criada;

Permitir configurar o tratamento dado as faltas e afastamentos no calculo de férias, o tipo de
base de célculo utilizada, quais os proventos e descontos devem ser considerados como
automaticos para cada tipo de célculo (mensal/férias/complementar/13°etc.), as formas de
alteracdo salarial;

Possibilitar a configuracdo de todas as formulas de calculo, ficando em conformidade, com o
estatuto do 6rgéo;

Possibilitar a configuracdo das tabelas mensais de calculo e referencia salarial, podendo o
usuario incluir novas tabelas, definir a quantidade de faixas e, ainda, nomear essas tabelas de
acordo com a necessidade do Orgdo observando o layout e orientacdes do TCE-MT;
Possibilitar a inclusdo de variaveis fixas e mensais;

Possibilitar registrar e controlar a lotagédo e a localizacgdo, inclusive de servidores cedidos,
mantendo todo o seu historico;

Possibilitar o controle dos tipos de previdéncia para um mesmo servidor, possuir mais de um
tipo de previdéncia, e o Software controlar isso automaticamente, sem a necessidade de
manutenc¢do todo més;

Possibilitar o controle automatico possibilitar automaticamente o controle de estagio
probatorio, progressdo funcional tempo de servigos e promogdes de cargos, sempre mantendo
as respectivas informacoes registradas no historico do servidor;

Permitir efetuar o calculo automaticamente de todos os valores relativos ao servidor e a
contribuicdo patronal, ainda permitindo que sejam gerados todos os relatérios e arquivos
necessarios, para 0s 6rgdos competentes;




3.8.26
3.8.27
3.8.28
3.8.29
3.8.30
3.8.31
3.8.32
3.8.33
3.8.34
3.8.35

3.8.36

3.8.37
3.8.38
3.8.39
3.8.40
3.8.41
3.8.42
3.8.43

3.8.44

3.8.45

3.8.46

3.8.47

3.8.48
3.8.49

3.8.50
3.8.51
3.8.52

Possibilitar a geracdo das informacdes referentes a folha de pagamento em arquivo para
crédito em conta no banco de interesse da prefeitura;

Possibilitar a emissdo de cheques de pagamento diretamente pelo Software de folha de
pagamento;

Possuir consulta de calculos que permita visualizar o recibo de folha de pagamento dos
servidores;

Possibilitar o controle, concessao e desconto de vales transporte, mercado e outros descontos;
Permitir o controle das movimentacdes do servidor para informacéo ao Tribunal de Contas;
Permitir o controle das quantidades de vagas dos cargos cadastrados (lotacionograma);
Validar digito verificador do nimero do C.P.F;

Validar digito verificador do nimero do P.1.S;

Permitir o reajuste parcial ou Global das referéncias salariais por opgéo de cargo;

Possibilitar o controle da movimentacdo de pessoal e dos atos publicados para cada
servidor ao longo de sua carreira;

Possibilidade de gerar os arquivos de dados para o Tribunal de Contas Mato Grosso,
contemplando todas as etapas dos concursos publicos, processos seletivos Simplificados e
Processos Seletivos Publicos;

Possibilidade de emitir todos os relatérios anuais legais e necessarios, possibilitando a geragdo
em arquivo ou formulério quando necessario;

Possibilidade de emitir relatorios, em forma de resumos, extratos mensais, liquidos,
fichas financeiras e recibos;

Possibilitar a emissdo de relatérios de todos os encargos do 6rgdo, bem como aemissao
de guias e relatérios em modo grafico ou em arquivo quando necessario;

Possibilitar a individualizacao de valores do FGTS em atraso permitindo a utilizagéo de
informac@es anteriores ao primeiro calculo efetuado no Software;

Permitir cadastrar os atestados médicos, afastamentos, licencas e faltas;

Geracdo automatica dos informes da RAIS, DIRF, MANAD, DIRF-Prestadores e SEFIP;
Emitir relatério com a movimentacgdo de pessoal no periodo: admitido(s), demitido(s),
cedido(s) e recebidos(s) em cessao;

Permitir o controle das transferéncias de servidor, identificando o tipo (cedido/recebido) e se
foi realizada com ou sem 6nus para a entidade.Permitir registro e o controle dos empréstimos
consignados em folha de pagamento;

Permitir a inclusdo da foto no cadastro do servidor e que a mesma fique armazenada no
banco de dados;

Possuir cadastro dos concursos publicos e processos seletivos, incluindo os candidatos
inscritos, indicando o cargo para o qual o candidato se inscreveu se foi aprovado ou nao, sua
classificacéo e a nota final,

Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de ferias dos servidores, desde a admisséo
até a exoneracdo, possibilitando a configuracéo do periodo de aquisicao;

Permitir o langcamento historico de periodos aquisitivos e de gozo de férias;

Permitir o lancamento de férias em gozo e pecunia para 0 mesmo periodo aquisitivo,
controlando o saldo restante dos dias de férias;

Emitir relacdo de férias vencidas;

Emitir relacdo de férias a vencer;

Emitir os avisos de férias;




3.8.53
3.8.54
3.8.55
3.8.56
3.8.57

3.8.58
3.8.59

3.8.60

3.8.61

3.8.62

3.8.63

3.8.64
3.8.65

3.8.66

3.8.67
3.8.68

3.8.69

3.8.70
3.8.71

3.8.72

3.8.73
3.8.74
3.8.75

3.8.76

3.8.77
3.8.78
3.8.79
3.8.80

Permitir o langcamento das licencas por motivo de Doenca do Servidor e Acidente de

Trabalho;

Efetuar consulta de afastamentos em tela ou relatdrio por tipo de afastamento e por periodo
Gerar automaticamente informacao para desconto do vale-transporte em folha de pagamento;
Efetuar o lancamento das licencas do servidor, possibilitando identificar o tipo da licenca e
data de inicio e término;

Permitir o lancamento de falta abonada, falta injustificada e suspensdo, com a informacéo da
data da ocorréncia;

Controlar o tempo de servico para fins de Férias, Adicional por Tempo de Servico;

Permitir o célculo automaético do adicional por tempo de servico, e a emissdo dos funcionarios
que obtiveram o beneficio no més;

Gerar automaticamente os valores relativos a salario familia dos dependentes;

Permitir configurar a formula de calculo de qualquer vencimento ou desconto, adequando o
calculo da folha de pagamento ao estatuto da unidade gestora, a qual podera ser administrada
pelo proprio usuério do Software;

Calcular e processar os valores relativos a contribuicdo individual e patronal para
previdéncia;

Permitir inclusdo de valores variaveis na folha, como os provenientes de horas extras,
empréstimos, descontos diversos e a¢des judiciais;

Emitir resumo dos valores liquidos da folha por banco

Gerar os empenhos da folha de pagamento de forma automatica; (Folha mensal, férias,
rescisdo, décimo e complementar);

Manter historico para cada servidor com detalhamento de todos os pagamentos e descontos,
permitindo consulta ou emissao de relatérios;

Possuir consulta de célculos que permita visualizar o contracheque dos servidores;

Emitir contracheques, permitindo a incluséo de textos e mensagens em todos os contracheques
ou para determinados servidores;

Permitir a geracdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancéria, emitindo
relacdo dos créditos contendo matricula, nome, conta corrente e valor a ser creditado;

Emitir contracheques de meses anteriores (segunda via);

Controlar o célculo do INSS e do IR dos servidores que acumulam dois cargos, para o
correto enquadramento na faixa de célculo e no teto previdenciério;

Permitir a configuracdo dos proventos e descontos que devem compor os valores de cada um
dos campos do comprovante de rendimentos;

Permitir a incluséo do braséo ou logotipo da entidade no cabecalho dos relatorios;

Permitir emissdo de assinaturas em todos os relatdrios definidos pelo usuério;

Gerenciar todas as avaliagbes a que os servidores estdo sujeitos, como estagio probatério e
avaliagdes de mérito e desempenho;

Registrar informacdes referentes a Medicina e acidentes de Trabalho, e acompanhamento de
atestados, inclusive com registro da avaliacdo efetuada pela junta médica responsavel;
Controlar a aquisi¢éo e a concessdo de licencas-prémio;

Gerenciar 0 vencimento e pagamento dos adicionais de tempo de servigo

(anuénios, triénios e glinquénios) automaticamente;

Efetuar controle sobre os dias de gozo de férias e licenca-prémio, permitindo registro de
convocagoes ao trabalho durante estes gozos com respectivo gerenciamento do saldo de dias;




3.8.81
3.8.82
3.8.83

3.8.84
3.8.85
3.8.86
3.8.87

3.8.88

3.8.89
3.8.90
3.8.91
3.8.92
3.8.93
3.8.94
3.8.95
3.8.96

3.8.97

3.8.98

Controlar a ocorréncia de faltas e atestados médicos;

Permitir o registro dos funcionérios cedidos ou recebidos de outros 6rgaos;

Permitir o acompanhamento dos concursos publicos, desde a inscricdo até a nomeacgdo do
candidato aprovado, deve ser totalmente Integrado com a Folha de Pagamento, facilitando as
interacbes das atividades do departamento e possibilitando a administracdo de todas as
informagdes, atuais ou historicas, referentes ao quadro de funcionéarios de uma entidade
publica;

Funcionar integrado com qualquer tipo de reldgio eletrénico do mercado;

Possibilidade das marcagdes serem coletadas a qualquer momento por pendrive;

Apuragdo das horas configuravel pelo usuério;

Contagem de tempo de trabalho com opcdo de dias trabalhos e/ou horas trabalhadas
mensal;

Controle do Descanso Semanal Remunerado — DSR em descrito em separado do controle de
dias/horas normais;

Desconto de DSR quando do registro de faltas injustificadas conforme legislacéo;

Desconto de Dias de Férias quando do registro de faltas injustificadas conforme legislacéo;
Controle de horarios semanais e turnos continuos;

Controle de saldos de horas dos funcionarios;

Resumo das horas apuradas

Possuir relatérios gerenciais;

Lancamentos automaticos na folha das horas extras e faltas;

Registrar e armazenar a situacdo de cada funcionario de acordo com a informacéo
utilizada para processar a folha no Més;

Gerar provisao de 13° acumulada e mensal para registro contabil, assim como relatérios
para conferéncia da provisao;

Geral provisdo de férias acumulada e mensal para registro contabil, assim como relatérios
para conferéncia da provisao.

3.9 SOFTWARE PARA GERENCIAMENTO DO PATRIMONIO

391

3.9.2

3.9.3

3.9.4

3.95

3.9.6

3.9.7

Possibilitar o controle e a manutencdo de todos os bens moveis e imoveis que compdem o
patrimbnio Publico, permitindo de maneira rdpida, o cadastramento, a classificacdo, a
movimentacao, baixa, localizacéo e o inventario;

Cadastrar bens mdveis e imoveis da instituicdo, com a identificacdo do bem se adquirido,
recebido em doagéo, comodato, permuta e outras incorporagdes de acordo com o layout do
Tribunal de Contas/MT;

Visualizar, no cadastro, a situagdo do bem (ativo, baixado, etc;) além do estado de
conservacao (bom, 6timo, regular);

Possibilitar o cadastramento de maneira que possa permitir o agrupamento conforme a
natureza do bem;

Permitir efetuar a depreciacdo e reavaliagdo dos bens por categoria, utilizando a tabela da
Receita Federal conjuntamente com os indices inflacionarios do mercado financeiro;
Possibilitar a emissdo de relatorio por nimero, itens, localizacdo, Orgdo/Unidade, por tipo e
por grupo;

Possibilitar emissdo de termo de responsabilidade por Orgéo, Unidade e Departamento;




3.9.8

3.9.9

3.9.10
3.9.11
3.9.12
3.9.13

3.9.14
3.9.15

3.9.16
3.9.17

3.9.18

3.9.19
3.9.20

3.9.21

3.9.22

3.9.23
3.9.24

3.9.25
3.9.26
3.9.27
3.9.28
3.9.29
3.9.30
3.9.31
3.9.32
3.9.33
3.9.34
3.9.35
3.9.36
3.9.37
3.9.38

Possibilitar a emissdo da relacdo de inclusdes, baixas, reavaliacdes, transferéncia por grupo,
sub-grupo ou por localizagéo;

Permitir a geracdo e leitura de etiquetas com cddigo de barra, através de coletor de dados
utilizado pelo Orgao;

Emitir o Inventario Fisico e Financeiro dos bens patrimoniais;

Emitir relatério de aquisi¢cdes por periodo;

Emitir relatdrio de baixas por periodo;

Permitira impressdo e registro do Termo de Responsabilidade para bens patrimoniais,
individuais por: secretaria e por responsavel;

Permitir controlar todo o patrimonio por unidade gestora;

Permitir consultar e vincular ao cadastro de bens o nimero do empenho e do processo de
compra;

Permitir no cadastro de bens, informar o processo licitatorio/ano no qual o bem foi adquirido;
Permitir a consulta aos bens por diversos critérios como codigo de identificacdo, localizacao,
responsavel, codigo do produto, de acordo com as op¢des disponiveis no cadastro;

Permitir o cadastramento de diversos Sub-Tipos de bens para melhor classificacdo e
organizacao;

Permitir a utilizacdo de qualquer modulo de leitor de cddigo de barras para coleta de dados;
Efetuar baixas de bens de acordo com a tabela interna fornecida pelo layout APLIC TCE-MT.
Oferecendo opcdo de baixa de varios bens em sequéncia por tipo;

Permitir a integracdo com os Softwares de Gestdo contabil e de Compras, aproveitando
informacdes como: empenho, processo licitatério, convénio e credor;

Permitir fazer automaticamente o desmembramento de &reas de imdveis em loteamentos ou
afins;

Permitir o controle e a incorporacdo das Obras em andamento ao imovel,

Permitir a solicitacdo de transferéncia, baixa, deprecia¢do, correcdo, preco justo ou consulta
de bens via web;

Permitir a movimentacao de bens entre os Orgdos, Unidades e Departamentos da U.G;

Emitir Termo de Responsabilidade;

Emitir Termo de Transferéncia de Bens;

Emitir Termo de Doacédo de Bens;

Emitir Termo de Baixa de Bens;

Emitir relatdrio de Bens Baixados, por Orgdo, Unidade e Setor;

Emitir relatério de cadastro de Bens Moveis;

Emitir relatério de cadastro de Bens imoveis;

Emitir relatdrio de cadastro de Veiculos;

Emitir relatério de movimentacdo de Bens Mdveis;

Emitir relatério de movimentacao de Bens Imoveis;

Emitir relatério de movimentagéo de Veiculos;

Registrar a reavaliacdo de Bens Mdveis e Imoveis, com suas ramificagdes;

Receber informacdo de leitores de codigo de barras para controle patrimonial.

3.10 SOFTWARE PARA GESTAO DE DOCUMENTOS (PROTOCOLO) VIA INTERNET.




3.10.1
3.10.2

3.10.3
3.10.4
3.10.5
3.10.6

3.10.7

3.10.8
3.10.9

Possibilitar o cadastro de funcionarios emissores e recebedores de protocolo;

Possibilitar o cadastro de unidades de controle e recebimento de protocolos, para fins de
controle do tramite de Origem e destino;

Possibilitar o controle de acessos aos protocolos por grupo de acesso, origem e destino;
Possibilitar o cadastro de assuntos para fins de controle de assuntos mais acessados;
Possibilitar o cadastro de Pessoa fisica, e que 0 mesmo seja integrado ao cadastro unificado de
pessoas fisicas do municipio;

Possibilitar o cadastro de Pessoa Juridica, e que 0 mesmo seja integrado ao cadastro unificado
de pessoas juridicas do municipio;

Permitir a consulta de protocolos por nimero de protocolo, por ano do protocolo, por tipo de
protocolo, por assunto, por origem, por resumo do assunto (Palavra chave), unidade de
destino, funcionario de destino, tipo de documento, tipo de pessoa, por interessado e por
codigo de barras;

Permitir o cadastro simplificado de um protocolo com no minimo o interessado e o assunto;
Permitir o cadastro de protocolo com no minimo as informagdes do interessado (Fisico ou
Juridico), cédigo do protocolo, modelo do protocolo (Se modelo interno ou externo), assunto,
resumo do assunto, origem do protocolo, Tipo do documento protocolado, nimero do
documento protocolado;

3.10.10 Permitir ser informado no cadastro do protocolo, a quantidade de volumes pertencentes ao

3.10.11
3.10.12

assunto protocolado;

Permitir anexar ao cadastro do protocolo documentos em midia digital;

Permitir a emissdo de etiquetas com o nimero do protocolo em formato numérico e em
cédigo de barras;

3.10.13 Permitir o envio e o reenvio de um protocolo a qualquer destino cadastrado;

3.10.14 Permitir o controle de protocolos por status de recebimento (Recebido e ndo recebido);
3.10.15 Emissdo de relatério de protocolos em tramite externo;

3.10.16 Emisséo e Reemissdo de recibo de tramite externo de protocolo;

3.10.17

Emissdo de relatdrio de protocolos ndo recebidos por unidade;

3.10.18 Emisséo de relatdrio de protocolos recebidos por usuério;

3.10.19

Emissdo de relatério de protocolos recebidos por unidade;

3.10.20 Emissdo de relatdrio de protocolos cadastrados por assunto;

3.10.21
3.10.22

Emisséo de relatdrio de protocolos cadastrados por usuario das unidades;
Emisséo de relatdrio de protocolos cadastrados por unidade;

3.10.23 Emisséo de relatdrio de cadastro de protocolos simplificados nao finalizados;
3.10.24 Emisséo de relatério que demonstrem o historico de tramite do protocolo;
3.10.25 Emissdo de relatdrio de protocolos em fila de espera nas unidades;

3.10.26 Emissdo de relatdrio de protocolos arquivados;

3.10.27

Emissao de listas de assuntos cadastrados;

3.10.28 Emissao de listas de Origens cadastradas;




3.10.29 Permitir que seja consultado o log de com todas as operacOes realizadas pelos usuérios do

sistema.

3.11 SOFTWARE PARA GERENCIAMENTO DO PORTAL DE TRANSPARENCIA VIA
INTERNET.

3.11.1

3.11.2

3.11.3

3.11.4

3.11.5

3.11.6
3.11.7
3.11.8

3.11.9

Permitir a publicacdo dos Dados de Execucdo da Despesa, Receita, Convénios, Licitacdes e
Restos a Pagar, todos os dados devem ser publicados através de importacdo dos Softwares
atualmente instalados na Camara Municipal de Sinop/MT,;

As consultas estdo disponiveis aos usuarios em formato de tabelas, graficos, relatérios (PDF,
TXT e DOC), em linguagem simples, com navegacao amigavel, podendo as informac@es ser
assimiladas por qualquer pessoa, independente de familiaridade com o sistema financeiro-
orcamentario brasileiro;

Apresentar no primeiro acesso ao portal, informacgdes ao cidaddo referente a legalidade do
portal bem como a sua utilidade;

Possuir menus para consulta da receita separando-as em Receitas e Receitas Extra-
Orcamentarias;

Permitir a consulta da Publicacdo dos Dados de Execucdo da Receita (Informacdes pela
rubrica da Receita contendo os valores Previsto, lancado no Més e total arrecadado), contendo
no minimo os seguintes campos para filtro: Exercicio, Més e Receita;

Apresentar grafico de arrecadacdo da Receita;

Possuir menus para consulta da despesa com graficos da despesa por més em forma de barra;
Possuir um resumo das despesas para que o cidaddo possa localizar determinada despesa
utilizando os seguintes filtros: Data Inicial, Data Final, Unidade, Programa, Modalidade e
Fornecedor;

Permitir a consulta de Licitacbes utilizando os seguintes filtros: Data Inicial, Data Final e
Situacdo;

3.11.10 A exibicdo das licitacdes devem conter colunas informando o nimero do processo licitatorio,

modalidade, tipo, data e situagéo;

3.11.11 Ao selecionar determinado processo licitatorio o sistema devera apresentar o objeto da

contratacdo e o vencedor do certame, também deve permitir a visualizacdo das outras
empresas que participaram do processo;

3.11.12 Conter opgdo para visualizar os avisos de licitacdo, permitindo utilizar filtros de datas e

separando os processos por modalidade;

3.11.13 Permitir ao cidaddo o acesso aos contratos por meio dos seguintes filtros: Ano do Contrato,

Vencimento Inicial, Vencimento Final e Nome;

3.11.14 Os contratos deverao ser organizados com as seguintes colunas: Numero do Contrato, Status,

Identificacdo e Nome;




3.11.15

3.11.16

3.11.17

3.11.18

3.11.19

3.11.20

3.11.21

3.12 SIST

3.12.1
3.12.2

3.12.3

3.12.4
3.12.5

3.12.6

3.12.7

3.12.8

3.12.9

Permitir ao cidaddo o acesso aos convénios por meio dos seguintes filtros: Ano do Convenio,
Vencimento Inicial, Vencimento Final e Nome;

Os convénios deverdo ser organizados com as seguintes colunas: Numero do Convenio,
Status, Identificacdo e Nome;

Fornecer informacdes sobre cargo, funcdo, situacdo funcional e remuneracao dos servidores
Municipais;

Permitir o acesso em tempo real a todas as informagdes entre todas as unidades e a
populacdo em Geral;

Possuir um canal de comunicagdo denominado Fale Conosco permitindo que o cidadédo
envie uma mensagem referente a alguma manifestacéo;

Disponibiliza links de acesso rapidos a sites como “Lei de Acesso a Informagdo” e “Lei
Complementar”;

A atualizacdo dos dados é programada, ou seja, podendo controlar de quanto em quanto
tempo o Porta da Transparéncia vai ser atualizado.

EMA PARA GERENCIAMENTOS ADMINISTRATIVOS.

Permitir atribui¢fes de acesso a usuarios através de senhas, atribuindo permissdo de grupos;
Permitir emissao de assinaturas em todos os relatérios definidos pela gestéo;

Permitir cadastrar e controlar as Audiéncias Publicas e a publicacdo e registro dos relatorios
RREO, RGF da LRF;

Permitir cadastrar e controlar todos os conselhos municipais, membros e reunides;

Permitir registrar a entrada de todos os convénios controlando: esfera governo, natureza, n° do
convénio, tipo valor aditivo, convénio principal, data assinatura, data vencimento, objetivo,
data publicacdo, valor, veiculo de comunicacao, tipo prestacdo de contas, lei, identificacéo,
anexacao de arquivo, Orgdo, area de aplicacdo, bem como: planilha de itens, publicacéo,
rescisdo, prestacdo de contas, participantes cadastro Certiddo, alteracdo e transferéncia,;
Permitir cadastrar e controlar o Periodo Atividade dos responsaveis pelas Secretarias/UG, bem
como registrar o saldo de divida e declaragdo dos bens de cada gestor responsavel;

Manter o cadastro de todos os textos que dardo origem a atos administrativos como Lei,
Portaria, Decretos, Contratos e Termos de Posse;

Permitir o registro dos contratos informando: Forma contratual, natureza, N°.
Contrato/Aditivo, N°. Contrato Principal, Tipo do Contrato, Data Assinatura, Data
Vencimento, Controlar Vencimento, Objetivo, Responsavel Juridico, N°. OAB, Valor,
Porcentagem Caucdo, Moeda, N°. Convénio, N°. Convénio Principal, Lei, Complemento Lei,
Tipo da Compra, N°. Processo Licitatorio, Tipo Concurso, Concurso, Codigo Responsavel
Principal, Nome Arquivo, Empenhos, Ano, N°. Empenho, dotagdes e Valor;

Controlar o vencimento dos contratos e avisar com alerta de 60 dias de antecedéncia 0s
contratos que estdo vencendo;




3.12.10

3.12.11
3.12.12

3.12.13

3.12.14

3.12.15

3.12.16

3.12.17

3.12.18

3.12.19

3.12.20

3.12.21

3.12.22

3.12.23

3.12.24

Emitir relatério de contratos que vencerdo em determinado més, demonstrando: Tipo,
Contrato, Data, Credor, Objeto, Valor Contrato, Vigéncia e Situacéo, separado por secretérias;
Permitir registrar a rescisdo do contrato indicando motivo e data;

Permitir registrar os dados de aditamentos, equilibrios econémicos financeiros, reajustes e
revisoes;

Permitir o registro de todas as obras publicas do municipio, controlando: N°. Obra, Ano/Més
de Inicio, Tipo Protocolo, Natureza, Detalhe Natureza, Descri¢do, Tipo de Execucdo, Tipo
Empreitada, Numero Art., Prazo para Conclusdo, N°. Contrato, N° Contrato Principal,
Endereco, Bairro, Complemento, Latitude Inicial, Latitude Final, Longitude Inicial, Longitude
Final, Engenheiro: CPF, Nome, CREA;

Permitir cadastrar todas as Leis, organizando por: numero, sequéncia, lei espera, letra, data
aprovagdo, nome do arquivo, lei tipo, vencimento, controlar vencimento, lei nimero alterada,
natureza, ementa, assunto, situacdo, observacOes, autoria, data de publicacdo, veiculo
comunicagéo;

Permitir cadastrar todos os Decretos, organizando por: lei, n° decreto, data, tipo decreto,
vencimento, controlar vencimento, classe decreto, nome arquivo, n° lei decreto, ementa,
assunto, situacdo, observacdes, leis correlatas, autoria, banco, agéncia relacionado, conta
relacionado, tipo conta data publicacdo, veiculo comunicacao;

Permitir cadastrar Decretos sem Lei, organizando por: n° decreto, data, tipo decreto, nome
arquivo, ementa, assunto, situacéo, observacoes, leis correlatas, autoria;

Permitir cadastrar todas as Portarias, organizando por: portaria, n°. lei, data, assunto, situacao,
observacgodes, autoria, nome do arquivo;

Permitir cadastrar e controlar as LEIS de Diarias para os cargos funcédo pessoal contemplando:
tipo de didria, natureza diaria, tipo documento diaria, valor, data cadastro, nome arquivo texto,
n® do documento diéria, data documento diaria;

Permitir registrar e controlar as Dividas Publicas, informando: divida publica / saldo, n° da
divida, lei, data da divida, tipo, n° documento, moeda, valor lei, valor contrato, quantidade
parcelas, data 1° parcela, valor parcela, banco, identificagdo, titulo contrato, n° contrato,
descricdo do contrato, n® contrato principal, tipo contrato;

Movimentacdo da Divida Publica: N° da Divida, Data Movimento, Tipo Movimento, N°.
Sequencial, Valor, Data Vencimento, N°. Parcela, Ano Empenho, N°. Empenho, Orgéo,
Unidade;

Permitir registrar todas as normas instituidas pelo Controle Interno, contendo cadastro para:
Normas, SCI, Plano, Documento e Tomada de Contas Especial,

Permitir solicitar via internet as diarias, adiantamentos de viagem e bilhetes de passagem para
servidores publicos;

Registrar a Prestacdo de contas dos adiantamentos de viagem, bem como bloquear o servidor e
enviar autorizacgdo para desconto em Folha de Pagamento do valor devido aos cofres publicos,
pela irregularidade;

Emitir relatérios de: Cadastro Geral fisico e juridico; Cadastro Geral Sécios; Movimentacao
de Solicitacdo de Diaria, Adiantamento e Bilhete de Passagem; de convenio; convénios em
andamentos; participante de convénios; prestacdo de contas de convénios; publicaces de
convénios; contratos; contratados; certidbes dos contratados; caucdo; baixas de
caucdo/contrato; pessoal temporério totalizando por contrato; pessoal temporario publicagédo
de contratos pessoais; paralisacdo das rescisdbes de contratos; contratos por contratados;




publicacdo de contrato; dividas publica; relatério de empenhos X obras; historico de obras;
medicdo da obra, obra planilha, itens da planilha de obras; engenheiros; leis e/ou decretos;
conselho municipal; adiantamentos de viagens, devolucdo de adiantamento de viagem,
prestacdo de contas e ndo prestacdo de contas; diaria, de prestacdo de contas diarias, diarias
sem prestar contas, anulacéo/estorno diaria; cargos de funcao pessoal diaria; viagem.

4. AS RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DAS PARTES
4.1 Caberd 8 CONTRATANTE:

a)

b)

c)

Prestar informacdes e esclarecimentos pertinentes e necessarios que venham a ser solicitados
pelo representante da CONTRATADA,;

Atestar o recebimento do objeto ou servigo contratado, rejeitando-o caso ndo esteja de acordo
com as especificacOes trazidas neste Termo;

Efetuar os pagamentos a CONTRATADA conforme previsto neste Termo, apos 0 cumprimento
das formalidades legais.

4.2 Cabera 8 CONTRATADA:

a)

b)

c)

d)

5.

Respeitar as normas e procedimentos de controle interno, inclusive de acesso as dependéncias da
Camara Municipal de Sinop;

Fornecer todos os itens cotados em estrita conformidade com as especificacdes exigidas neste
termo de referéncia e seu anexo;

Fazer a manuteng&o preventiva e corretiva dentro do prazo de 24 horas, contados da data de
recebimento da Requisic¢do de Solicitacao;

Comunicar ao Setor de Compras e LicitacGes, qualquer anormalidade constatada e prestar 0s
esclarecimentos solicitados.

DA FISCALIZACAO E GARANTIA

5.1 O setor de Compras e Licitaces sera responsavel pela inspecdo da manutencao dos

equipamentos e, nomeado o Servidor Mauro Lagni como o fiscal do contrato.

5.2 A garantia da prestacdo dos servi¢os ndo desonera a CONTRATADA de cumprir as obrigacdes

6.

previstas na Lei n° 8.078 de 11/09/90, e alteracbes — Codigo de Defesa do Consumidor, bem
como dos encargos previstos neste Instrumento.
CRITERIO DE AVALIACAO DAS PROPOSTAS

6.1 As propostas serdo julgadas pelo critério de menor preco Global.
6.2 Justificamos a impossibilidade técnica e econdémica de fazé-lo através de menor prego por item,

pois a empresa que fornecera o sistema informatizado também sera responsavel por atualizacoes
frequentes, utilizando de ferramentas préprias, sendo que a divisdo por itens resultaria, nesta
situacdo concreta, em prejuizo para a economicidade e a eficiéncia global dos servicos,
desnaturando a funcionalidade do sistema integrado de gestdo publica.




7. VIGENCIA DO CONTRATO
7.1 - O contrato tera duracdo de 12 (doze) meses, a partir da assinatura, conforme previstos
Incisos Il e IV do Art. 57 da Lei 8666/93, a critério da administracdo, podendo prorrogar
mediante termo aditivo.

8. DO PAGAMENTO

8.1 O pagamento serd até o 5° (quinto) dia atil seguinte ao fornecimento dos servigos, mediante
apresentacdo de Nota Fiscal Eletronica (NFe) devidamente discriminada, a qual sera conferida e
atestada pelo seu responsavel.

8.2 Apresentar juntamente com a NFe o Certificado de Regularidade do FGTS, a certiddo CND da
Previdéncia Social e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

8.3 A liberacdo da NFe para pagamento ficara condicionada ao atesto da unidade responsavel pelo
acompanhamento e recebimento do servico contratado.

8.4 Qualquer atraso ocorrido por parte da CONTRATADA na apresentacao da fatura ou nota fiscal,
ou dos documentos exigidos como condicdo para pagamento, impora em prorrogacdo automatica
do prazo de vencimento da obrigacdo do CONTRATANTE.

Nenhum pagamento sera efetuado enquanto pendente de liquidacdo, obrigacdo financeira
imposta a CONTRATADA, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que o atraso gere
direito a acréscimos de qualquer natureza.

A) Valores para Fornecimento de licencas de locagdo, manutencéo e Consultoria técnica:

ITEM | MESES

SOFTWARES A SEREM VALOR VALOR
LOCADOS MENSAL TOTAL
01 12 Contratagdo de empresa especializada

para Aquisicdo de Licencas de uso,
manutencdo e consultoria técnica nos
seguintes  softwares:  Orgcamento,
Tesouraria, Contabilidade Publica, RH
e Folha de Pagamento, Compras,
Licitacdo,  Patrimbnio,  Protocolo,
Almoxarifado, Controle de Frotas e
Portal da Transparéncia, para atender a
Administracdo da Camara Municipal de
Sinop/MT.




SUBTOTAL

VALOR POR EXTENSO:

ITEM MESES SERVICOS VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL
02 01 Migragdo, Conversdo, Implantacdo e
Treinamento
SUBTOTAL
VALOR POR EXTENSO:
TOTAL

VALOR POR EXTENSO:




PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA

ANEXO 11

PREGAO PRESENCIAL N.°010/2016

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

IDENTIFICACAO DA PROPONENTE

Nome de Fantasia:

Razao Social:

CNPJ: Optante pelo SIMPLES? (Sim/N&o)
Inscricio Estadual: Inscricdo Municipal:

Endereco:

Bairro: Cidade:

CEP: E-MAIL:

Telefone: Fax:

Banco: Conta Bancéria:

Nome e n.° da Agéncia:

ITEM

QUANT. DESCRICAO

MARCA

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Valor total por extenso:

e Declaramos que examinamos, conhecemos e nos submetemos a todas as condigdes
contidas no Edital deste Pregdo, bem como verificamos todas as especificagdes nele
contidas, ndo havendo qualquer discrepancia entre quaisquer informacgdes e/ou
documentos que dele fazem parte, e estamos cientes de todas as condicBes que
possam de qualquer forma influir nos custos, assim como de qualquer despesa




relativa a realizacdo integral de seu objeto, assumindo total responsabilidade pelas
informac0es, erros ou omissdes existentes nesta proposta.

Declaramos, ainda, que estdo incluidos no preco proposto todas as despesas
relacionadas com o objeto da licitagdo, como impostos, fretes, seguros, taxas,
encargos trabalhistas, previdenciarios, sociais, fiscais e comerciais, gastos com
transportes, prémios de seguros e outras despesas decorrentes de exigéncia legal.

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias.

Local/Data, de de 2016.

(Assinatura do Representante Legal pela Empresa)
(Nome/Cargo e Carimbo CNPJ)



ANEXO 111

MODELO CARTA DE CREDENCIAMENTO

A

CAMARA MUNICIPAL DE SINOP/MT.

REF.: EDITAL DE LICITACAO - MODALIDADE PREGAO 010/2016.
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

(Razdo Social da Licitante) , inscrita no CNPJ/MF sob o

n.c , sediada a , declara
como representante legal da empresa o(a) Sr(a) , 0(a) Sr(a)
, portador(a) da carteira de identidade n.°

, expedida por , CPF n° , No

processo licitatério relativo ao Pregdo Presencial 010/2016, podendo rubricar a
documentacdo de Habilitagdo e das Propostas, manifestar, formular lances verbais em
complemento a proposta escrita apresentada, quando convocado(a), prestar todos 0s
esclarecimentos a nossa Proposta, interpor recursos, desistir de prazos e recursos, assinar
atas, enfim, praticar todos os atos inerentes ao certame para fiel cumprimento do presente
Credenciamento. (No caso de indicar representante). ENTREGAR FORA DO ENVELOPE.

Por ser verdade, assino a presente.

Local/Data, de de 2016.

(Assinatura do Representante Legal pela Empresa)
(Nome/Cargo e Carimbo CNPJ)



PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA
ANEXO IV

DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO BENEFICIARIA DA LEI
COMPLEMENTAR N.° 123, DE 2006.

(Razdo Social da Licitante) , inscrita no CNPJ
n.c , por intermédio de seu representante  legal, o(a)
Sr.(a.) , portador(a) da Carteira de Identidade n.° e
do CPF n.° declara, para fins do disposto no Edital, do Pregdo Presencial

n.° 010/2016, sob as san¢bes administrativas cabiveis e sob as penas da lei, que esta
empresa, na presente data, é beneficiaria da Lei Complementar n.° 123, de 2006. DECLARA
ainda, que a empresa esta excluida das vedac@es constantes do paragrafo 4° do art. 3° da Lei
Complementar supracitada.

Por ser verdade, assino a presente.

Local/Data, de de 2016.

(Assinatura do Representante Legal pela Empresa)
(Nome/Cargo e Carimbo CNPJ)
OBSERVACAO: Esta declaracdo deverd ser entregue ao Pregoeiro, apds a abertura da
Sessdo, antes e separadamente dos invélucros (Proposta de Preco e Documentos de
Habilitacdo) exigidos nesta licitacdo, pelas Licitantes que pretenderem se beneficiar nesta
licitacdo do regime diferenciado e favorecido previsto na Lei Complementar n.° 123, de
2006.



PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA
ANEXO V

DECLARACAO DE HABILITACAO

OBSERVAGCAO: Esta declaracdo devera ser entregue ao Pregoeiro/Equipe de Apoio, no
momento do credenciamento das empresas fora dos envelopes n.° 01 e 02.

(Razdo Social da Licitante) , inscrita no CNPJ/MF sob o
n.c , declara que, os produtos ofertados serdo entregues de acordo com as
exigéncias estabelecidas neste Instrumento Convocatério, bem como nos termos do Inciso
VII do artigo 4° da Lei n.° 10.520/2002, cumprir plenamente os requisitos de habilitacdo
estabelecidos no referido Edital. (Exigéncias para todos participantes). ENTREGAR FORA
DO ENVELOPE.

Por ser verdade, assino a presente.

Local/Data, de de 2016.

(Assinatura do Representante Legal pela Empresa)
(Nome/Cargo e Carimbo CNPJ)



PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA
ANEXO VI

DECLARACAO DE NAO PARENTESCO EM LICITACOES

(Razdo Social da Licitante) , iInscrita no CNPJ
n.c , por intermédio de seu representante  legal, 0(a)
Sr.(a.) , portador(a) da Carteira de Identidade n.° e
do CPF n.° declara, para fins do disposto no Edital, do Pregdo Presencial

n.° 010/2016, sob as san¢bes administrativas cabiveis e sob as penas da lei, que esta
empresa, na presente data, ndo possui proprietario, sécios ou funcionarios que sejam
servidores ou agentes politicos do 6rgdo ou entidade contratante ou responsavel pela
licitacdo, bem como ndo possui proprietario ou socio que seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau reta e colateral, e por
afinidade, até o segundo grau, de agente politico do 6rgdo ou entidade contratante ou
responsavel pela licitacdo

Por ser verdade, assino a presente.

Local/Data, de de 2016.

(Assinatura do Representante Legal pela Empresa)
(Nome/Cargo e Carimbo CNPJ)

OBSERVACAO: Esta declaracdo deverd ser entregue ao Pregoeiro, apds a abertura da
Sessdo, antes e separadamente dos involucros (Proposta de Preco e Documentos de
Habilitac&o) exigidos nesta licitacéo.




PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA

ANEXO VII
DECLARACAO EM CUMPRIMENTO AO DISPOSTO NO INCISO XXXII1 DO
ART. 7° DA CONSTITUICAQO FEDERAL DO BRASIL
PREGAO PRESENCIAL N° 010/2016

lImo. Sr.

Pregoeiro e demais membros da Equipe de Apoio
Camara Municipal de Sinop

Sinop/MT

Ref.: PREGAO PRESENCIAL 010/2016

Prezados Senhores,

(nome da empresa) , CNPJ/MF n°® | sediada em (endereco completo) :
por intermédio de seu representante legal Sr(a) , portador(a) da Carteira de
Identidade n® e do CPF/MF n° , DECLARA em conformidade com o § 2° do art.

32 da Lei n° 8.666/93, que ndo existem fatos supervenientes e/ou impeditivos a sua
habilitacdo no presente processo licitatorio. DECLARA ainda para fins do disposto no
inciso V do art. 27 da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei no 9.854, de
27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicéo de aprendiz ().

(nome, cargo, carimbo e assinatura do representante legal da proponente,
em papel timbrado da empresa, devidamente identificado)



ANEXO VIlI

MODELO DE CONTRATO

PREGAO PRESENCIAL N° 010/2016

A Céamara Municipal de Sinop, pessoa juridica de direito publico, inscrita no CNPJ/MF sob
0 nimero 00.814.574/0001-01, com sede a Avenida das Figueiras, 1.835, nesta cidade,
Estado de Mato Grosso, neste ato representada por seu Presidente senhor, XXXXXXXXX,
brasileiro, casado, comerciante, residente e domiciliado a ................ JJdardim e, , na
cidade de Sinop — Estado de Mato Grosso, portador da C.I. RG. n° ............ e CPF/MF n.°
........................ , heste ato denominada “Céamara Municipal de Sinop”, e a empresa
............... , pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob o namero ............,

com sede na ....... . . , ha cidade de ................. e =3 7- [0 [0 N , heste
ato representada pelo(a) sdcio(a) proprietario(@) senhor(a), ............. , brasileiro(a),
............... , eeeeee, FESIdEnNte e domiciliado(a) Na .........; ceeeveesy wveeen, NA Cidade de oo —
Estado ................ , portador da C.l. RG. n° ............... SSP ......... e CPF/MF no ............. ,

doravante denominada “”, nos termos do artigo 15 da Lei Federal n°® 8.666 de 21 de junho
de 1993, Lei Federal n° 10.520/2002 e das demais normas legais aplicaveis e, considerando
o resultado do PREGAO PRESENCIAL n° 010/2016, obedecidas as disposicdes da Lei
Federal n° 8.666/93, suas alteracdes posteriores e as condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA
DO OBJETO
1.1 O objeto deste contrato consiste na “Contratacdo de empresa especializada para
Aquisicdo de Licencas de uso, manutencdo e consultoria técnica nos seguintes softwares:
Orcamento, Tesouraria, Contabilidade Publica, RH e Folha de Pagamento, Compras,
Licitacdo, Patrimdnio, Protocolo, Almoxarifado, Controle de Frotas e Portal da
Transparéncia, para atender a Administracdo da Camara Municipal de Sinop/MT, conforme
descri¢do constante no Anexo | — Termo de Referéncia do Edital de Pregdo Presencial n®
010/2016 abaixo especificados:



ITEM

MESES

SOFTWARES A SEREM
LOCADOS

VALOR
MENSAL

VALOR
TOTAL

01

12

Contratacdo de empresa especializada
para Aquisicdo de Licengas de uso,
manutencdo e consultoria técnica nos
seguintes  softwares: Orgamento,
Tesouraria, Contabilidade Publica, RH
e Folha de Pagamento, Compras,
Licitacdo,  Patrimbnio,  Protocolo,
Almoxarifado, Controle de Frotas e
Portal da Transparéncia, para atender a
Administraco da Camara Municipal de
Sinop/MT.

SUBTOTAL

VALOR POR EXTENSO:

ITEM

MESES

SERVICOS

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

02

01

Migracdo, Conversdo, Implantacdo e

Treinamento

SUBTOTAL

VALOR POR EXTENSO:

TOTAL

VALOR POR EXTENSO:

2.1 O valor total do presente contrato é de R$
entrega do equipamento.

CLAUSULA SEGUNDA

DO VALOR DO CONTRATO

) e sera pago apods



CLAUSULA TERCEIRA
DO PAGAMENTO
3.1. Os pagamentos serdo efetuados em até 5 (cinco) dias contados da data da liberacdo da
Nota Fiscal pelo setor competente, mediante depésito na seguinte conta bancaria da
detentora da ata:

° Banco:
o Agéncia:
. Conta:

3.2. A Nota Fiscal somente sera liberada quando o cumprimento do Empenho estiver em
total conformidade com as especificagcdes exigidas pela Camara Municipal de Sinop-MT.
3.3. Na eventualidade de aplicacdo de multas, estas deverdo ser liquidadas simultaneamente
com parcela vinculada ao evento cujo descumprimento der origem a aplicacdo da
penalidade.
3.4. As Notas Fiscais deverdo ser emitidas em moeda corrente do pais em 01 (uma) via.
3.5. O CNPJ da detentora da Ata constante da Nota Fiscal e/ou fatura devera ser o mesmo da
documentacao apresentada no procedimento licitatorio.
3.6. Nenhum pagamento sera efetuado a detentora da Ata enquanto pendente de liquidacdo
quaisquer obrigacOes financeiras que lhe foram impostas, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de pregos ou corre¢ao
monetaria.
CLAUSULA QUARTA
DA ENTREGA E DO PRAZO
4.1 Os servicos deverdo ser prestados na Camara Municipal de Sinop-MT, situada na
Avenida das Figueiras, n.° 1.835, Centro, Sinop/MT, CEP: 78.550-148, , conforme
solicitacGes efetuadas, de segunda a sexta-feira, das 12:00h as 18:00h, dentro do prazo
de 24 (vinte e quatro) horas a contar do recebimento da requisi¢do, estando sujeitos a
conferéncia e aceite pelo funcionario responsavel.
4.2  Os servigos prestados em desconformidade serdo rejeitados no ato da entrega, devendo
a empresa sanar o problema imediato, sob pena de cancelamento do pagamento.

CLAUSULA QUINTA
DAS OBRIGACOES

5.1. Da Camara Municipal de Sinop:
5.2. Além das obrigacGes resultantes da observancia da Lei 8.666/93, sdo obrigacfes da
Camara Municipal de Sinop:

5.2.1. Atestar nas Notas Fiscais e/ou faturas a efetiva entrega do objeto deste contrato,

conforme ajuste representado pela Nota de Empenho;

5.2.2. Aplicar ao Contratado as penalidades, quando for o caso;

5.2.3.Prestar ao Contratado toda e qualquer informacdo, por esta solicitada, necessaria a



perfeita execugdo da Nota de Empenho;

5.2.4.Efetuar o pagamento a detentora da no prazo avencado, apds a entrega da Nota
Fiscal, devidamente atestada, no setor competente;

5.2.5. Notificar, por escrito, da aplicacdo de qualquer sancéo.

5.3. Do CONTRATADO:
5.3.1. Além das obrigacdes resultantes da observancia da Lei 8.666/93, sdo obrigacGes da
licitante vencedora:
5.3.2.Fornecer o0 objeto ou servico nas especificacdes e com a qualidade exigida;
5.3.3.Pagar todos os tributos, despesas e custos que incidam ou venham a incidir, direta
ou indiretamente, sobre os produtos fornecidos e servigos prestados;
5.3.4. Manter, durante a validade do Contrato, as mesmas condi¢des de habilitacéo;
5.3.5.Fornecer o objeto ou servigo, no preco, prazo e forma estipulada na proposta.

CLAUSULA SEXTA
DAS PENALIDADES

6.1 Os casos de inexecucdo total ou parcial, erro de execucdo, execugdo imperfeita, atraso
injustificado e inadimplemento de cada ajuste representado pela Nota de Empenho, sujeitara
O Contratado as penalidades previstas no artigo 87 da Lei Federal n° 8.666/93, das quais
destacam-se:
a) adverténcia;
b) Multa de 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na entrega do objeto,
até o 10° (décimo) dia, calculados sobre o valor do contrato;
c) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o saldo do Contrato, no caso de atraso
superior a 10 (dez) dias na execucdo do objeto, com a consequente rescisdo contratual;
d) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato, no caso da EMPRESA,
injustificadamente, desistir do Contrato ou der causa a sua rescisdo, bem como nos
demais casos de inadimplemento contratual;
e) suspensao temporaria de participacdo em licitagdes e impedimento de contratar com
a Camara Municipal de Sinop, no prazo de até 2 (dois) anos;
) declaracdo de inidoneidade para contratar com a Camara Municipal de Sinop, até
que seja promovida a reabilitacdo, facultado ao contratado o pedido de reconsideracao
da decisdo da autoridade competente, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vistas
a0 processo.
6.2 Os valores das multas aplicadas previstas nos subitens acima poderdo ser descontados
dos pagamentos devidos pela Administragéo.
6.3 Da aplicacdo das penas definidas nas alineas "a" a "f", do item 7.1, cabera recurso no
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da intimagdo, o qual devera ser apresentado no



mesmo local.
6.4 O recurso ou o pedido de reconsideragdo relativa as penalidades acima dispostas sera
dirigido ao Secretario da unidade requisitante, o qual decidird o recurso no prazo de 05
(cinco) dias uteis e o pedido de reconsideracéo, no prazo de 10 (dez) dias Uteis.

CLAUSULA SETIMA
DA DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1 A despesa com a execugdo do presente contrato correra por conta dos recursos
destinados a:
Programa de Trabalho: Programa de Trabalho: 01.001.01.031.0001.2001.3390.39.00
Elemento de Despesa: 3390.39.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica..

Paragrafo Primeiro: Para a cobertura das despesas relativas a este contrato sera emitida
Nota de Empenho a conta da dotacao especificada nesta clausula.

CLAUSULA OITAVA

DO PRAZO DE VALIDADE
8.1 O Prazo de vigéncia do presente contrato é de 12 (DOZE) meses, iniciando-se na
sua assinatura.
8.2 Em conformidade com o disposto no art. 57 da lei 8.666/93, o presente contrato
poderda no seu vencimento ser prorrogado através de Termo Aditivo entre as
partes, desde que solicitado com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias do seu
término, comprovados 0s motivos elencados, para tal medida.
8.3 A CONTRATANTE é ciente que o prazo de validade das licencas de uso dos
softwares, objetos deste contrato cessa no momento do término do mesmo, o seu
uso, posterior sem a devida prorrogacdo ou contratacdo, constitui ofensa a lei
9.069/98.

CLAUSULA NONA
DO FISCAL DO CONTRATO
9.1 A fiscalizagdo do presente contrato ser feita pela Servidora Elisangela de Souza Santos,
doravante denominada Fiscal do Contrato.

CLAUSULA DECIMA
DA RESCISAO CONTRATUAL
10.1 O descumprimento de qualquer clausula ou condicdo prevista neste contrato ou na Lei
de LicitacBes assegurara a Cémara Municipal de Sinop o direito de rescindi-lo, sem
prejuizos das demais consequéncias aplicaveis.



Paragrafo Primeiro: A Camara Municipal de Sinop poderd, ainda, a seu exclusivo critério,
rescindir unilateralmente o presente contrato, independentemente de qualquer aviso prévio
ou notificacao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA
DO FORO
11.1 O Foro da Cidade de Sinop — Estado de Mato Grosso, é o competente para dirimir

quaisquer davidas ou controvérsias que vierem a surgir no cumprimento das obrigacdes aqui
estabelecidas, renunciando a qualquer outro, por mais privilegiado que possa ser.

E, por estarem de pleno acordo, depois de lido e achado conforme, foi 0 presente contrato
lavrado, em 02 (duas) vias, de igual teor e forma, e assinado pelas partes contratantes e pelas
testemunhas abaixo.
Sinop — Estado de Mato Grosso, ....[...[.....
CAMARA MUNICIPAL DE SINOP-MT
CONTRATANTE

CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

VISTO DO JURIDICO:



