CAMARA MUNICIPAL DE SINOF
ESTADO DE MATO GROSSO

TERMO DE REFERENCIA

(Aquisi¢io de Material de Expediente — resma de Papel A4 para atender as necessidades da

Cimara Municipal de Sinop)

1. DO OBJETO
1.1 O presente termo de referéncia tem por objetivo a aquisi¢do de Papel A4 para atender as
necessidades da Camara Municipal de Sinop, observando as condigdes e especifica¢oes

constantes do Anexo.

2. DAS JUSTIFICATIVAS
2.1 Considerando a necessidade de adquirir o referido material de expediente para impressio
dos trabalhos legislativos e administrativos da Camara Municipal de Sinop, tem o presente

termo a finalidade de viabilizar a aquisi¢do dos materiais em questio.

3. DAS RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DAS PARTES

3.1 Cabera a CONTRATANTE:

a) Prestar informagdes e esclarecimentos pertinentes e¢ necessarios que venham a ser
solicitados pelo representante da CONTRATADA;

b) Atestar o recebimento do objeto contratado, rejeitando-o caso nio esteja de acordo com as
especificagdes trazidas neste Termo;

¢) Efetuar os pagamentos a CONTRATADA conforme previsto neste Termo, apos o
cumprimento das formalidades legais.

3.2 Caberd a CONTRATADA:

a) Respeitar as normas e procedimentos de controle interno, inclusive de acesso as
dependéncias da Cdmara Municipal de Sinop:;

b) Fornecer todos os itens cotados em estrita conformidade com as especificagdes exigidas
neste termo de referéncia e seu anexo;

¢) Entregar os materiais no prazo de 48 horas, contados da data de recebimento da Requisi¢do

de compras;
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d) Substituir 0 material ndo aceito pela CONTRATANTE, ou ainda, que durante o prazo de
garantia, venham a apresentar defeitos de fabricag@o ou se mostrar impréprio para uso, no
prazo maximo de 24 horas, a partir da ciéncia da rejeigéo.

e) Comunicar ao Setor de Compras e Licitagdes, qualquer anormalidade constatada e prestar

os esclarecimentos solicitados.

4. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO
. 4.1 Os materiais entregues pela CONTRATADA serdo recebidos pelo setor de Compras e
Licitagdo, obedecendo ao prazo estipulado na alinea “c”, item 3.2, da seguinte forma:

a) Provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade do material com a

especificagiio; e

b) Definitivamente, ap6s a verificagdo da qualidade ¢ quantidade do material e consequente
aceitagiio, no prazo maximo de 24 horas, contados do recebimento provisoério.

4.2 A entrega do material pela CONTRATADA, e o recebimento pela CONTRATANTE, ndo
implica e, sua aceitag¢fo definitiva.

4.3 Caso os produtos sejam, apés o recebimento definitivo, considerados irregulares ou
defeituosos, serdo devolvidos a CONTRATADA, que terd o prazo de 24 horas para os

substituir, contados a partir da notificagdo.

5. DA FISCALIZACAO E GARANTIA

5.1 O setor de Compras ¢ Licitagdes sera responsével pelo recebimento do material e, dentre
os servidores serd nomeado o fiscal do contrato.

5.2 A garantia do material, no prazo minimo estipulado no item anterior, nio desonera a
CONTRATADA de cumprir as obrigagdes previstas na Lei n° 8.078 de 11/09/90. e
alteragdes — Codigo de Defesa do Consumidor, bem como dos encargos previstos neste

Instrumento.

6. CRITERIO DE AVALIACAO DAS PROPOSTAS

6.1 As propostas serdo julgadas pelo critério de menor prego por item.
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7. DO PAGAMENTO

7.1 O pagamento serd at¢ o 5° (quinto) dia util seguinte ao fornecimento, conforme a
quantidade solicitada, mediante apresentagio de Nota Fiscal Eletrdnica (NFe)
devidamente discriminada, a qual sera conferida e atestada pelo seu responsavel.

7.2 Apresentar juntamente com a NFe o Certificado de Regularidade do FGTS, a certidao
CND da Previdéncia Social e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

7.3 A liberagdo da NFe para pagamento ficara condicionada ao atesto da unidade responsavel

. pelo acompanhamento e recebimento do objeto contratado.
7.4 Qualquer atraso ocorrido por parte da CONTRATADA na apresentag@o da fatura ou nota

fiscal, ou dos documentos exigidos como condigdo para pagamento, impord em

prorrogagdo automatica do prazo de vencimento da obrigagdo do CONTRATANTE.
7.5 Nenhum pagamento sera efetuado enquanto pendente de liquidagdo, obrigag¢do financeira
imposta 8 CONTRATADA, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que o atraso

gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

8. ESPECIFICACOES TECNICAS

. Material

Item |Cddigo |Qtde. Descrigio Valor Un
Referencia
01 18556 500 PAPEL A4 BRANCO- Embalagem Resma com 500 folhas
Especificagdes: Papel alcalino — medidas: 210 mm X 297mm — 75 21,73
2/m? 20ib

Acondicionados em caixa com 10 resmas.

Walysson Douglas Brito do Amaral
Chefe do Departamento de Compras e Licitagdes
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