CAMARA MUNICIPAL DE SINOP
ESTADO BE MATO GROSSO

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

Contratagio de empresa especializada para prestacio de servico em “Sistema
Informatizado Especifico para Gestio Piblica - em ambiente intranet e web tipo ERP,
com acesso a multiusudrios, na arquitetura cliente/servidor em rede padrio TCP/IP,
com interface grifica em plataforma PC, com acesso a banco de dados relacional, na
forma de presta¢io de servico continuado, contemplande no minimo instalagdo,
configuragdo, implantagiio, conversdo e migragio de dados, customizacio, testes,
treinamento e servicos de manutencio mensal, documentagiio, alteragdes legais,
corretivas e evolutivas no sistema, atendimento e suporte técnico sempre que solicitado,
através dos médulos relacionados no Termo de Referéncia Anexo I, para atender as
necessidades da Camara Municipal de Sinop/MT”, conforme especificagdes constantes
no Anexo I,

1. FUNDAMENTACAO LEGAL

1.1 Decreto N°. 3.555/90 — Art. 8°, II ¢/c Art. 3°, caput e incisos I a III, da Lei Federal n.°
10.520/02, Decretos n.°5.450, de 31/05/2005 & 5.504/2005 de 05/08/05, bem como, no que
couber, ds determinacdes constantes da Lei N.° 8.666, de 21/06/1993.

1.2, Em cumprimento ao Artigo 7° com artigo 6°, inciso IX da Lei 8.666/93, alterada pela
Lei 8.883/94, elaboramos o presente Termo de Referéncia, para que no procedimento legal,
seja efetuada a contratagfo de empresa especializada no ramo de tecnologia da informagao.
1.3, Este processo licitatério tem como objetivo a contratagfo de servigos para suprir a
Administracdo Publica Municipal de capacidade técnica e estrutural em tecnologia da
informag&io para que a instituigéio possa continuar exercendo sua missdo perante a sociedade,
com eficiéneia em seus servicos, visto que ndo possui capacidade propria instalada para
cxecuta-los.

1.4, Este documento foi elaborado em conformidade com a lei supracitada e suas
alteracdes. Como pecga integrante e indissociavel do procedimento licitatério com vistas a
viabilizar a contratagfio de servigos técnicos especializados no suporte a infra-estrutura de
Tecnologia da Informagdo (TT), para atender s necessidades da CAMARA MUNICIPAL
DE SINOP-MT (CONTRATANTE). Deste modo, contém os elementos essenciais fixados

na referida Lei, descritos de forma a subsidiar as licitantes a preparar sua documentagio e
propostas técnicas e comerciais.

2. DEFINICAO DO OBJETO
2.1. O presente documento apresenta a definigdo do objeto ¢ sua motivaglio para

contratagdo de empresa especializada de Contrataciio_de empresa especializada para
prestacio de servico em “Sistema Informatizado Especifico para Gestfio Piblica - em
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ambiente intranet ¢ web tipo ERP. com acesso a multiusudirios, na arquitetura

cliente/servidor em rede padriio TCP/IP, com interface grafica em plataforma PC, com

acesso_a banco de dados relacional, na forma de prestacio de servico continuado,

contemplando no minimo instalacfo, configuracfio, implantaciio, conversdo e migracio
de dados, customizacio, testes, treinamento e servicos de manutencic mensal,

documentagio, alteracdes legais, corretivas e evolutivas no sistema, atendimento e
suporte técnico sempre que solicitado, através dos médulos relacionados no Termo de
Referéncia_Anexo I, para atender as necessidades da Cémara Municipal de
Sinop/MT”. Tendo sua vigéncia do instrumento contratual em 12 (doze) meses, fixado as
clausulas em comum acordo por ambas as partes, conforme dispBe o Artigo 57 da Lei n°
8.666/93;
. 2.2. O contrato firmado entre as partes podera ter sua durago prorrogada, conforme
dispde o inciso I do Art. 57 da Lei n°® 8.666/93.
2.3.  Entende-se a Migragdo dos Dados a conversdo dos dados existentes nos softwares
em uso para o software recém locado, permitindo a continuidade do acesso a essas
informagdes. A CONTRATADA deverd elaborar cronograma de migragio dos dados e
informar a0 CONTRATANTE em tempo habil, fazendo coﬁStar todas as atividades que |
seréio executadas pela equipe de migragio. O Prazo para, todas as migrac¢Bes de dados efou
implantacéo e adequacéo de todos os sistemas (médulos) sera de até no maxime 30 dias.
2.4.  Entende-se por Implantagdo: a carga dos dados, a instalacdo e disponibiliza¢do do |
SOFTWARE nos servidores e estagdes de trabalho disponiveis na ADMINISTRACAO e as
configuragdes e parametrizagdes de funcionamento do sistema como adequagfio de
cabecalhos, rodapés e logotipos, parametrizagdo inicial de tabelas e cadastros, estruturago
de acesso e habilitagdes dos usuarios, adequagio das formulas de calculo em atendimento as
necessidades especificas da CONTRATANTE.
2.5.  Entende-se por Treinamento: Aquisigdo sistematica de conhecimentos, conceito,
. regras ou habilidades necessdrias 4 operacionalizacio do SOFTWARE que é objeto da
presente licitagiio, onde o treinamento inicial dos servidores ndo terd custo, havendo
necessidade de novas capacitacdes e treinamentos o custo serd acordado entre a
CONTRATANTE ¢ a CONTRATADA. Ao final da capacitagfio inicial, os servidores
envolvidos no projeto deverdo ter pleno dominio da tecnologia adotada para a solugdo,
estando aptos a executar atividades como: operagfo, validagio, testes, controle de qualidade,
entre outros, a CONTRATADA devera expedir certificado para cada servidor atestando que
este estd APTO para operacionalizar o sistema.
2.6. A capacitagdo da equipe de Tecnologia da Informagdo do quadro de servidores
devera ser avangada de forma que atinja as funcionalidades de todos os moédulos, toda a
parametrizag8o da solugdo, e demais tecnologias empregadas para a manutengéo do sistema,
envolvendo ainda, aplicativos de gerenciamento de usuarios, copias de seguranga e servigos
de FTP.

2.7.  Entende-se por Customizagdes as modificagGes nos softwares que sejam decorrentes
da legislagdo.
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2.8. Entende-se por Suporte Técnico: Instalagio e configuragdo dos softwares
administrativos objeto dessa licitagdo, configuragdio do sistema de banco de dados (se
necessario), atendimentos via telefone e acesso remoto para dirimir eventuais dividas de
utilizagio e/ou operacionalizac8o dos softwares, bem como correcSes de erros de
funcionamento dos mesmos, e caso estes erros ndo possam ser resolvidos nestas vias de
comunica¢do, deverdo ser resolvidos in-loco, sem qualquer custo adicional para a
CONTRATANTE. Dever4 ser garantido atendimento para pedidos de suporte telefénico no
horéario das 8h as 18h, de segunda a sexta-feira.

2.9.  Entende-se por Manutencdio o processo de melhoria ¢ otimizagdo dos softwares j4
locados, como também reparo de defeitos, que seguem a classificagdo:

a. Manutengdo Adaptativa - Relacionada & adequagiio do software ao ambiente
operacional. As necessidades de manutengio adaptativa sdo identificadas pelos técnicos de
infraestrutura e/ou pela equipe de desenvolvimento da CONTRATADA.

b. Manuteng¢do Evolutiva - Relacionada 4s mudangas de regras legislativas da esfera
municipal, estadual ou federal durante a vigéncia do contrato.
c. Manuten¢io de Melhoria - Necessidade de uma melhoria de funcionalidade existente

no software para atender pontualmente a CONTRATANTE. Reldeionada a pequenas
alteragBes de disposi¢fio de campos na tela, formatagio de dados, inclusio e exclusio de
campos, ordenagdes, mensagens de usudrio, restritas somente as funcionalidades existentes e
ja disponiveis em ambiente de produggio.

d. Manutencdo Corretiva — Relacionado a defeito no produto de software. Refere-se a
correciio de erros relacionados as funcionalidades do software em uso pelo cliente. Podem
também estar relacionadas as caracteristicas ndo funcionais como: desempenho,
suportabilidade (servidor de aplicagdo, banco de dados e servigo de rede) e usabilidade.

2.10. O prazo maximo de execugdo do servigo de manutengéio corretiva de sistemas serd
de 2 (dois) dias iiteis ou prazo negociado entre o Gestor do Contrato da CONTRATANTE e
CONTRATADA que ‘deverd constar na Ordem de Servico sem custos para a
CONTRATANTE, as manutengdes adaptativa e de melhorias terfio seus prazos acordados
apos accite da CONTRATADA, que terd o prazo maximo de andlise de 7 (sete) dias uteis
para se manifestar.

2.11. A contratada deverd fornecer todos os materiais ¢ mio-de-obra necessarios para a
execugio dos servigos.
2.12. N&o serfio efetuados quaisquer pagamentos a titulo de despesas com transporte,

alimentagdo e estadia dos prestadores de servigo, bem como quaisquer outras despesas para
a execugdo do contrato.

2.13. A licitante que por ventura oferecer um gerenciador de Banco de Dados do tipo
OPENSOURCE ou LIVRE fica responsavel pela assisténcia técnica durante o periodo de
contrato, bem como por qualquer custo gue este possa vir a ter, caso o gerenciador de banco
de dados perca a condigdo de open source ou livre passando assim ser cobrado pela licenga,
2.14. Os servicos que deverdio ser executados pela empresa CONTRATADA, estio
especificados detathadamente no Termo de Referéncia que faz parte do presente Edital.
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3 JUSTIFICATIVA PARA CONTRATACAO

3.1. Os processos de gestdo administrativa neste edital n® 007/2020 deverdo ser aprimorados
para atender de maneira eficiente as demandas administrativas e contidbeis que implicam na
utilizagfio de recursos, bem como atender as exigéncias normativas do Tribunal de Contas do
Estado ¢ da Secretaria do Tesouro Nacional/STN.

3.2. Nesse sentido, releva-se instrumento indispensavel ao gestor publico solugdes
tecnologicas integradas para gerir informagdes € nortear a sua tomada de decisdes, com
vistas a aperfeicoar a gestio de or¢camento, finangas, contabilidade, licitagdo, compras,
contratos, almoxarifado, patrimonio e transparéncia, de modo, a dar cumprimento fiel aos
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade ¢ eficiéncia.

3.3. Também faz necessario ressaltar que o da CAMARA MUNICIPAL DE SINOP-
MT nio possui equipe técnica prépria para ser alocada no desenvolvimento dessa solugio,
nem se afiguraria vantajoso contratar pessoal para tal, dada a exiguidade do prazo e o fato de
que desenvolver sistemas de informagéo nfio é a finalidade desta Entidade.

3.4.  Além disso, ha solugSes disponiveis no mercado que prometem suportar os processos
de gestdo de forma integrada, promovendo qualidade e agllléiade das mformacﬁes no fluxo
entre os departamentos, aptas para serem utilizadas. .

3.5  Diante do exposto, surge a necessidade de se proceder a nova contratag:ao de pessoa
Juridica para presta¢do de servigos técnicos especializados de locagfio de software solugdo
integrada, fornecida por um uUnico fornecedor de forma a evitar os conflitos entre
fornecedores quando da ocorréncia de problemas no funcionamento dos varios sistemas,
destinado ao controle contabil, or¢amentdrio, financeiro, administrativo, patrimonial,
materiais de consumo, compras, controle de frotas, folha de pagamento e transparéncia
publica.

3.6. Quando tem varios fornecedores envolvidos, é comum um fornecedor transferir ao
outro a responsabilidade pelo problema, deixando 3 CONTRATANTE a tarefa de
diagnosticar com preciséo o problema. Contratando um Gnico fornecedor responsavel pela
ntegra¢do dos componentes € por sua manutengdo. A interlocugio com um Gnico parceiro
facilita e agiliza os trabalhos de diagnostico ¢ corre¢do de problemas, assegurando economia
a CONTRATANTE por ndo ter seus trabalhos interrompidos por longo periodo de tempo a
espera de solugdes isoladas.

4. DESCRICAO DETALHADA DA SOLUCAOQ

4.1, Para atender as necessidades Da CONTRATANTE, a licitante vencedora deverd
fornecer Sistema Integrado de Gestfio Pblica podendo ser plataforma desktop com modulos
web, colaborando na organizag#io e funcionamento dos Gabinetes/departamentos, garantindo
asstm que 0s servigos prestados sejam rapidos, eficientes e eficazes, com ganho significativo
nos controles da arrecadagéo e cobranga dos tributos municipais, na contabilizagdo publica,
garantindo o atendimento das prestag3es de contas aos 6rgfios de controle, como o Tribunal
de Contas do Estado, Lei de Responsabilidade Fiscal, e ainda automatizando o planejamento
a execuglo do orgamento publico e do atendimento aos contribuintes com a utilizagio de
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uma ferramenta completa, moderna, trazendo confiabilidade, organizagio e agilidade com a
disponibilizagéio de servigos on-line através da internet para os cidaddos e contribuintes, seja
nas cobrancas de tributos, nas disponibiliza¢gdes de servicos online e atendimento aos
contribuintes e servidores, atendendo assim a Lei de Acesso 4 Informacgio, e demais
legislagdes vigentes e outros 6rgdos de controle,
4.2.  Trata-se entdio de software integrado de gestfio publica, na forma de produto acabado,
estabilizado e disponivel no mercado brasileiro, com capacidade de automatizar os requisitos
t¢cnicos deste Termo de Referéncia, podem ser compostos por médulos desde que atenda
aos requisitos de funcionalidades conforme descrito neste anexo e que sejam fornecidos por
um Unico proponente e que este seja detentor dos direitos autorais do fonte de dados, os
modulos devem ser integrados entre si e deverdo trocar informagdes conforme solicitado
. neste instrumento, evitando o retrabalho por parte de usudrios oAperadores.
43. Os software serdo interligados em rede local da CAMARA MUNICIPAL DE
SINOP-MT, e outros pontos de acesso, de forma que sejam trabalhados paralelamente,
permitindo assim que todos os setores funcionem integrados simultaneamente, inclusive
disponibilizando os servigos externos aos cidaddos e aos servidores publicos.
4.4. E desnecessério aos proponentes possuirem softwares com os nomes indicados, nem
distribuidos na forma abaixo especificada, entretanto, os programas ou médulos
apresentados pelos proponentes deverio atender todas as exigéncias especificadas nos itens
que compOem, independente de qual software, sendo o importante atender o item e a
necessidade da CONTRATANTE.
4.5. A CONTRATADA deverd fornecer termo de licenca de uso do Sistema de Gestio
Integrada, conforme especifica¢des abaixo:

Item: | Descrigfo dos Sistemas a serem fornecidos
. 1. Sistema de Orgamento (PPA-LDO-LOA), e Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico
2. Sistema de Tesouraria
3. Sistema para Presta¢io de Contas ac TCE
4, Sistema de Compras e Licitagdes com médulos web para fornecedores e usuarios
externos
5. Sistema de Gestio Patrimonial de Bens
6. Sistema de Almoxarifado e Controle de Frotas
7. Sistema de RH ¢ Folha de Pagamento e-Social, com modulo web para servidores
} 8. Sistema de Controles Administrativos e Prestagdes de Contas com Gerenciador de
ﬁ Documentos Eletronicos
| 9. Sistema de Transparéncia Puablica
10. Sistema de Gestfo de Documentos com acesso aberto aos municipes (Protocolo)
11. Sistema para Quvidoria Publica
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12. Servigos de analise de convers3o de dados, migragdo, implanta¢8o de sistema
13. Servigos de Treinamento operacional

4.6. DA PROVA DE CONCEITO
4.6.1. Constatando o atendimento dos requisitos de habilitagdo, o Pregoeiro convocara o
autor da proposta classificada em primeiro lugar para que, no prazo maximo de 05 (cinco)
dias tteis, realize PROVA DE CONCEITO E VERIFICACAO DE CONFORMIDADE.
4.6.2. O licitante que, convocado, deixar de comparecer na data marcada para
demonstragfio do sistema, salvo na hipotese de caso fortuito e forga maior, devidamente
justificada e aceita pelo Pregoeiro, serd desclassificado automaticamente do certame;
. podendo, entfo, ocorrer a convocagdo do licitante classificado eh_:l::,segundo lugar e assim
sucessivamente.
463. A PROVA DE CONCEITO E VERIFICACAO DE CONFORMIDADE sera
realizada nos moldes descritos no Anexo X do Termo de Referéncia deste Edital.
4.64. A Proponente deverd obrigatoriamente apresentar ¢ atender todos os itens
especificados na PROVA DE CONCEITO, independente de qual software utiliza, sendo o
importante atender os itens € a necessidade da CONTRATANTE
4.6.5. A PROVA DE CONCEITO E VERIFICACAQ DE CONFORMIDADE nido poderd
em hipotese alguma, ser interrompida durante a demonstracio do contexto do item para que
ndo prejudique sua realizagdo ou, ainda, influencie a Comissdo Técnica nomeada para tal
fim, sob pena de responsabilidade; sendo-lhe, no entanto, facultado eventual
pronunciamento no momento oportuno, qual seja, ao final da sessiio de demonstrac¢io,
podendo ser solicitado que determinado item seja reapresentado afim de eliminar qualquer
duvida quanto ao entendimento do atendimento pleno.
4.6.6. Ulrapassada a PROVA DE CONCEITO E VERIFICACAO DE
. CONFORMIDADE, a Comissdo Técnica de servidores da érea especifica, emitirfo laudo
i€cnico, aceitando ou rejeitando o sistema; o qual sera parte integrante da ata da sessfo
publica.
4.6.7. A incompatibilidade do sistema apresentado com as caracteristicas das especificadas

no Edital e anexos implicara na rejeigio desse, bem como na consequente desclassificagdo
do licitante.

4.6.8. Aprovado o sistema, o licitante sera declarado vencedor da licitagdo.

5.0. REQUISITOS OBRIGATORIOS DA SOLUCAO INTEGRADA
5.1, Possuir Protocolo de rede compativel com: TCP/IP (para todas as plataformas),
NetBEUI e IPX/SPX.

3.2. O acesso ao Banco de Dados deve ser nativo, ndio sendo aceita a comunicac¢io via
ODBC.

5.3.  Possuir ambiente de banco de dados relacional, padriio SQL.
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5.4, Utilizar banco de dados Postgree, Firebird, MySql ou outro Open Source, sendo que,
no caso de utilizagio de software proprietdrio, a respectiva licenca de uso serd de
responsabilidade exclusiva da Contratada.

5.5. Ser executados em banco de dados relacional, em ambiente multinsuario, em
arquitetura cliente-servidor.

5.6. Funcionar em servidor dedicado com suporte a mais de um processador e sem
restricdo de namero de usudrios simultineos.

5.7.  Apresentagfio dos sistemas em modo grafico (programa com interface grafica), com
Banco de Dados relacional, padréo, sem limitagdo de usudrios. )

5.8, Permitir a sua operabilidade com ou sem uso do mouse (habilitagio das teclas
“enter” ou “tab”). _

59. Os softwares deverdo permitir abrir mais de uma opgio do menu principal,
simultaneamente, sem a necessidade de se fazer novo acesso ao sistema. Por exemplo,
manter aberto a0 mesmo tempo cadastros e relatérios distintos na mesma janela da barra de
ferramentas sem necessidade de novo login.

5.10. Registrar a data, hora e usudrio responsavel por inclusio e/ou alteracéo.

5.11.  Cadastro de usuério com definigdes de acesso ¢ cada opcdo de relatério do sistema
atraves de senhas (controle de acesso ao sistema através de senha).

5.12, Permitir cadastramento de usudrios com controle de nivel de acesso, podendo ser
configurado para inclusfo, alteragfio, consulta e exclusgo.

5.13. As senhas dos usudrios deverdio ser armazenadas de forma criptografada, através de
algoritmos proprios do sistema, de tal forma que nunca sejam mostradas em telas de
consulta, manutengo de cadastro de usudrios ou tela de acesso ao sistema.

5.14. Possuir armazenamento do histérico dos acessos por usudrio registrando a data, hora
e 0 nome do usuario que fez os langamentos-de empenho, liquidagio e pagamento.

5.15. Os sistemas deverfio ser multi-usuarios e multitarefas, permitindo controlar tarefas
concorrentes, com acesso simultdneo ao banco de dados, sem perder a integridade
referencial, que deverd ser realizada pelo gerenciador do banco de dados (SGBD), nunca
pelo aplicativo.

5.16.  Possuir gerador de relatorio grafico, permitir que seja impresso em video ou escolher
a impressora da rede.

5.17.  Nas estagdes clientes os sistemas deverio rodar na plataforma Windows nativo, ou s¢
necessario via browser,

5.18. Todos os sistemas deverfio estar baseados no conceito de transagGes mantendo a
integridade dos dados em caso de queda de energia e/ou falha de software/hardware,

5.19.  Permitir que o usuério possa executar tarefas distintas em uma tnica Janela aberta no
sistema, sem necessidade de fechar a mesma para abrir outra.

5.20. Exibir mensagens de adverténcia ou mensagens de aviso de erro informando ao

usuario um determinado risco ao executar fungdes ¢ solicitando sua confirmacdo para dar
prosseguimento a tarefa.

5.21. Possuir teste de consisténcia dos dados de entrada em datas, CPF e CNPJ.
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5.22. Possibilitar que o usudrio acesse as funcionalidades permitidas a partir de qualquer
terminal da rede.

5.23. Permitem a visualizacdo dos relatérios em tela, bem como a gravagdio opcional dos
mesmos em arquivos (disco rigido, pen drive etc), e a sele¢do da impressora de rede
desejada.

5.24.  Utilizar em todo Sistema o ano com quatro algarismos.

5.25. Todos os relatorios deverdo permitir a inclusdo do brasfio do Municipio.

5.26. Permitir a configuragfo das assinaturas nos relatorios.

5.27. Os softwares componentes devem permitir integragdo com ferramentas de escritério
(MS Excel, MS Word, Adobe Acrobat) e impresso de relatérios em formato “pdf”, “txt”,
“word”, doe, xIs, “html”, “xhtml”, “rif”, “jpeg.

5.28. Possuir Gerador de Relatérios, que possibilite ao préprio usudrio a criagio de
relatorios especificos necessarios ao controle de informagdes de seu interesse, inclusive com
possibilidade de geragio de arquivos. : _

5.29. Apresentar nas GRIDS opgfio de ordenagéio ¢ configuragio por qualquer uma das
colunas bem como oferecer fungéio de pesquisa dindmica pela gride.

5.30. E vedada a integragéo entre os modulos via arquivo-texto. Na impossibilidade das
informagdes serem compartilhadas em tempo real, entre os madulos, as mesmas somente
poderdo ser compartithadas via banco de dados.

5.31. Disponibilizar chat on line nas aplicagbes web do compras a fim de facilitar a
comunicagdo entre os usudrio do sistema.

532, O sistema deve estar atualizado com as normas legais vigentes pertinentes ao setor
publico atendendo plenamente as Normas Brasileiras de Contabilidade aplicada ao Setor
Piblico —- NBCASP, bem como atender as normativas e padrdes da Auditoria do Tribunal de
Contas do Estado de acordo com o dltimo layout de tabelas e regras de validag#o
disponibilizado, importar, validar, consolidar ¢ disponibilizar balancete no padrdo STN e
exportar @ MATRIZ DE SALDOS CONTABEIS para o aplicativo oficial do SICONFI da
Secretaria do Tesouro Nacional.

5.33. Publicagfio, em tempo real de informagdes pormenorizadas sobre a execucio
orcamentaria ¢ financeira, atentando-se o que dispdem o artigo 48-A, incisos I e IL, da lei de
Responsabilidade Fiscal € o Decreto Presidencial n° 7.185/2010, relatério resumido de
execugdo orcamentaria, em conformidade com o que estabelecem os artigos 52 e 53 da lei de
responsabilidade fiscal, relatério de gestdio fiscal resumido de execugio orcamentdria, em
conformidade com o que estabelecem os artigos 32 e 52 da lei de responsabilidade fiscal ¢
publicagdo por parte dos proprios poderes piiblicos e autarquias municipais do resultado da
apreciagdo das contas de governo e de gestdo por eles apresentadas ao tribunal de contas,
inclusive do julgamento proferidos pela cdmara municipal em face das contas de gestio
apresentadas pelo poder executivo.

6 CARACTERISTICAS MINIMAS POR MODULO INTEGRADOQO

6.1 GESTAO DE ORCAMENTO (PPA-LDO-LOA), E CONTABILIDADE
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APLICADA AO SETOR PUBLICO:
6.1.1 Disponibilizar na elabora¢fio das pegas de planejamento o plano de contas da receita

atualizado fornecido pela Secretaria do Tesouro Nacional, podendo o usudrio efetuar o
desdobramento das contas de acordo com sua necessidade.

6.1.2 Nio permitir que seja associado fontes de destinagio de recursos a receitas, que
estejam em desacordo com as validagdes do Tribunal de Contas.

6.1.2 Definir as fontes de destinago e seus percentuais na fase de elaboragiio da estimativa
da receita, validando o fechamento em 100% do total dos percentuais definidos na fase de
langamento da projecio da receita. .

6.1.3 Permitir que o usudrio escolha o formato dos lancamentos das naturezas de despesas,
podendo efetnar os langamentos a partir da categoria econbmica ou até o nivel de
desdobramento.

6.1.4 Possibilitar o cadastro de programas, com as seguintes informacoes: tipo do
programa, macro objetivo horizonte temporal, objetivo. :

6.1.5 Permitir estabelecer vinculo do programa de governo com Indicadores e indices
esperados, 6rgio e gerente responsavel e publico alvo.

6.1.6 Permitir o cadastro das agdes para o atendimento dos programas, com as seguintes
informagdes: tipo da agfio (Projeto/Atividade/Operagdes Especiais), tipo do orcamento
(Fiscal/Seguridade Social/Investimentos de Estatais) ¢ unidade de medida.

6.1.7 Permitir efetuar o planejamento das despesas:possibilitando identificar o programa e
agdo, informar as metas financeiras com a indicégﬁo da fonte de recursos, informar as metas
fisicas a serem alcangadas durante a execugio do programa.

6.1.8 Registrar a avaliaglio periédica dos programas, identificando a situagdo atual do
programa, em andamento, concluido, paralisado.

6.1.9  Todas as informagdes cadastradas no PPA devem ser disponibilizadas
automaticamente para a LDO e LOA, no possibilitando a insergao de informagdes na LDO
¢ LOA, sem antes o ingresso na fungdo PPA.

6.1.10  Permitir o controle do quadriénio pertinente a execugdo do PPA, possibilitando que
as informacdes de um PPA anterior possam ser replicadas para um novo quadriénio para
aproveitar dados j4 langados

6.1.11 Manter um cadastro de programas de governo identificando os de duragio
continuada e as duragdes limitadas no tempo.

6.1.12 Possibilitar efetuar a projeclio da receita de forma incremental ou baseada nos
indicadores econdmicos como PIB, IPCA, INPC e/ou outros desejaveis pelo usuario de
forma a visualizar o melhor cendrio macroeconémico da municipalidade.

6.1.13 Disponibilizar a séries histéricas de todas as receitas orgadas ¢ executas de pelo
menos os Ultimos trés anos comparadas com o exercicio atual e os trés proximos exercicios,
incluindo as receitas descontinuadas.

6.1.14 Disponibilizar os percentuais aplicaveis apurados para a satde, educagfo, pessoal,
inativos ¢ pensionistas de acordo com os percentuais constitucionais e legais.

6.1.15 Disponibilizar demonstrativo de compatibilidade entre o PPA, LDO e a LOA.
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6.1.16 Disponibilizar demonstrativo comparativo da receita prevista e da despesa or¢ada por
fonte de destina¢o de recursos.

6.1.17 Disponibilizar quadros, anexos, relatérios e demonstrativos de acompanhamento do
PPA, LDO e LOA, incluindo os anexos do planejamento estratégico, metas e riscos fiscais
de acordo com as atualizagdes disponibilizadas pela Secretaria Nacional do Tesouro.

6.1.18 Possibilitar abrir um novo exercicio, mesmo que o anterior ainda esteja em execugio
¢/ou fasc de finalizacdo do fechamento contibil, permitindo ao usudrio trabalhar
simultaneamente com 2 ou mais exercicios ao mesmo tempo.

6.1.19 Transferir os saldos contabeis ao termino do encerramento do- exercicio de forma
automatica, podendo ser definido pelos usudrios quais saldos devem ser transportados,
permitindo que o usudrio possa executar quantas vezes forem necessarios até a efetiva
finalizac#o.

6.1.20 Possuir o Plano de Contas Aplicado ao Setor Piblico disponibilizado pelo Tribunal
de Contas do Estado, bem como os planos de contas especificos para prestagio de contas do
SICONFI.

6.1.21 Permitir fazer depara entre os planos de contas do TCE com os demais planos de
contas disponibilizado pela STN, aproveitando de forma automatiza os movimentos
contabeis para presta¢Ses e contas, sem retrabalho.

6.1.22 Permitir consultar, definir ¢ alterar a classificagio contabil dos débitos e créditos, das
tabelas de elemento e sub elemento da despesa. =

6.1.23 Controle, cadastro e emissdo de Decretos Orgamelitdrios referente a remanejamento
de dotagdes, créditos adicionais especiais e extraordinarios.

6.1.24 Permitir que nas alteragdes or¢amentérias possa se adicionar diversas dotagdes ¢
subtrair de diversas fontes para um mesmo decreto.

6.1.25 Permitir ao contador escolher a modalidade de processamento de eventos contabeis
s¢ sera manual ou automatico.

6.1.26 Néo permitir a exclusdo ou cancelamento de langamentos contabilizados em eventos,
6.1.27 Gerar os eventos contébeis em partidas dobradas, efetuando os langamentos de forma
automatica nas contas de controle quando se tratar de contratos, convénios e divida ativa.
6.1.28 Permitir a consulta de saldos de contas por conta corrente, podendo ser visualizado
em modo analitico a movimenta da conta em determinados periodos.

6.1.29 Emitir demonstrativo de conta corrente das movimentagdes or¢amentarias, por
dotagéo especifica, com a finalidade de verificagdo de saldos a qualquer data.

6.1.30 Demonstrar ao contador através de cores diferenciadas no balancete, movimentagdes
que apresentem saldos negativos a fim de que este possa verificar 0 motivo com mais
celeridade.

6.1.31 Disponibilizar ferramenta para importar arquivos de terceiros no padrio de layout
TCE e SICONFI no formato CSV, para consolidagdo das contas para prestagdio de contas, no
aplicativo da STN.

6.1.32 Validar a importacdo de arquivos de terceiros impedindo que sejam consolidados
caso estejam fora do layout disponibilizado pelo TCE ¢ SICONFL
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6.1.33 Consolidar e gerar o arquivo com os dados das autarquias e cAmara para prestacio de
contas junto ao SICONFI, devendo ser importado pelo sistema do SICONFI, em formato
CSV.

6.1.34 Geracdo de arquivo, comprovante de rendimentos e relatérios para a DIRF
(Declaragdo do IRRF) de Prestadores de Servigo.

6.1.35 Disponibilizar rotina para langamentos e formatago manual de eventos contabeis, a
fim de atender as necessidades da municipalidade.

6.1.36 Possibilitar a contabiliza¢fio automética dos registros provenientes dos sistemas de
arrecadagfo, gestdo de pessoal, gestdo de patrimdnio publico, licitagdes, contratos e estoque.
6.1.37 Permitir contabilizar automaticamente as deprecia¢Ses dos bens dé'acordo com os
métodos de depreciagdo definidos pelas NBCASP, utilizando vida util e valor residual para
cada um dos bens.

6.1.38 Permitir contabilizar automaticamente a reavaliagdo dos valores dos bens
patrimoniais de acordo com o processo de reavaliagfio efetuado no sistema de patriménio.
6.1.39 Permitir contabilizar automaticamente os gastos subsequentes relativos aos bens
patrimoniais.

6.2 TESOURARIA E PRESTACAO DE CONTAS AO TRIBUNAL DE CONTAS
E SECRETARIA DO TESOURO NACIONAL.

6.2.1 Permitir controlar a movimentagdo dos contratos, desde o pré-empenho ao
pagamento, efetuando os lancamentos contdbeis nas contas de controle e eventos
relacionados de forma automatizada, - !

6.2.2 Permitir a leitura 6ptica do codigo de barras dos documentos fiscais no ato da
liquidago, permitir vincular o arquivo PDF correspondente a NF no ato do lancamento.
6.2.3 Possibilitar o pagamento total ou parcial da liquidacio controlando o saldo
individualizado de cada liquidagdo, nfo permitindo vincular ao mesmo pagamento mais de
uma liquidagao,

6.2.4 Emitir de uma s6 vez através de uma fila de impressio as nota de empenho,
liquidagiio e ordem de pagamento.

6.2.5 Permitir vincular documentos em formato “TXT, DOC, XLS, PDF” as notas de
empenhos, liquidagfo, pagamento e cadastro de fornecedor.

6.2.5 Permitir a importagdo dos movimentos dos fundos municipais, fundag¢bes ou
autarquias, que estejam em ambiente externo e ndo ligadas em rede, através de arquivos
xml's.

6.2.6 Possuir numeragdo sequencial Unica para a movimentagdes empenhos sejam
ordinarios, globais ou estimativos.

6.2.7 Permitir a alteragdio das datas de vencimento dos empenhos visualizando a data atual
¢ a nova data de vencimento sem a necessidade de efetuar o estorno das liquidagdes do
empenho,

6.2.8  Nao permitir que sejam efetuados langamentos retroativos de empenhos, liquidagdes
¢ pagamentos ap6s o movimento contabil estar fechado pelo contador.

6.2.9 Nao permitir langamentos de empenho fora da sequéncia cronoldgica.
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6.2.10 Permitir fixar nas reten¢des aliquota percentual de valores pertinentes a IR, ISS e
INSS, bem como definir a provisio de pagamento e calcular se serd em dias Uteis ou
corridos.

6.2.11 Possibilitar informar na liquidagfio os dados de retengdo como valores e contas
bancarias que deverdo ser utilizadas para pagamento.

6.2.12 Efetuar o acompanhamento do cronograma de desembolso das despesas para
limitagdio de empenho, conforme o artigo 9° da Lei 101/00 — LRF, de 4 de maio de 2000,
quando necessario.

6.2.13 Disponibilizar ferramenta e controle para contingenciar e promover o equilibrio entre
a receita ¢ a despesa podendo reter e/ou bloquear o orgamento a fim de conter os gastos e
promover o equilibrio entre as contas.

6.2.14 Disponibilizar o bloqueio de dotagio para garantia de execu¢io de processos
licitatorios. :

0.2.15 Possuir rotina e relatorio para acompanhamento das metas de arrecadagio, conforme
o artigo 13 da Lei 101/00 — LRF de 4 de maio de 2000.

6.2.16 Transferéncia automitica para ¢ exercicio seguinte de saldos de balango no
encerramento do  exercicio, observando-se o pardgrafo tnico do artigo 8.° da Lei
Complementar n. 101/2000 (L¢i de Responsabilidade Fiscal).

6.2.17 Apuragdio do superdvit por fonte de destinagio de recursos.

6.2.18 Permitir o cadastramento. de devolugdo de receita’ utilizando rubricas redutoras
conforme Manual de Procedimentos da Receita Pablica da STN.

6.2.19 Contabilizar a folha de jjagamento com a geragdo automatica de empenhos,
liquidagéo, retengdio e pagamento, podendo o usudrio escolher a data para geragio e o tipo
de evento da folha de pagamento como férias, décimo terceiro, complementar e/ou outras.
6.2.20 Néo permitir que os empenhos da folha de pagamento sejam atualizados sem saldo
orgamentario disponivel nas despesas informadas.

6.2.21 Permitir configurar a exportaqéo dos empenhos da folha de pagamento por elemento
ou sub-elemento de despesa.

0.2.22 Permitir configurar os itens de liquidacdo da Folha de Pagamento para exportacio da
liquidago para baixa na contabilidade.

6.2.23 Disponibilizar o controle de contas bancarias por fonte de destinagfio de recursos
podendo avisar ou bloguear os langamentos de pagamento caso as contas ndo possuam saldo
suficiente para o pagamento.

6.2.24 Controlar a movimenta¢io de pagamentos (nas dotagdes orgamentdrias, extra
orgamentarias e restos a pagar) registrando o pagamento de reteng¢des, pagamentos efetuados
contra caixa ou bancos, gerando ordens de pagamento, permitindo estornos parciais ¢/ou
total, efetuando os langamentos automaticamente nos eventos contabeis.

6.2.25 Baixar o saldo de empenho automaticamente, quando gerado remessas bancarias de
pagamento em lote para rede bancaria, emitindo as ordens bancérias de forma individual ou
por intervalo.

6.2.26 Baixar os arquivos de retorno da arrecadagfo com baixa automatica dos débitos
correspondentes no sistema de tributagdo, e registro automatico na contabilidade e tesouraria
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atualizando os saldos de receita e financeiro, e disponibilizando os saldos de débito/crédito
nos eventos contabeis, detalhando a conta corrente de cada rubrica da receita.

6.2.27 Registrar os lancamentos de débito/crédito, das interferéncias financeiras e das
transferéncias bancarias por fonte de destinagio, emitindo na sequencia o comprovante da
transferéncia com identifica¢fio da conta de origem e destino.

6.2.28 Emitir de forma individualizada e consolidada todos os relatérios e anexos exigidos
pela Lei n. 4.320/64, a Lei Complementar n. 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), Lei
n. 9.755/98 e alteragdes, bem como os demonstrativos requisitados pelo Tribunal de Contas,
conformes suas atualizag¢des.

6.2.29 Permitir inserir e imprimir nos demonstrativos ¢ anexos comtdbeis notas
explicativas, podendo estas serem impressas na mesma pagina ou em pagina seguinte com a
disponibilidade do proprio usuario formatar o texto, usar a opq:ao copiar e-¢olar do
Windows.

6.2.30 Emitir relatorios com informag8es pertinentes ao.SIOPS e SIOPE P

6.2.31 Emitir relatério de Apuracio do PASEP com a opgdo de selecionar as receitas que
compde a base de cédlculo, o percentual de contribuigao e o valor apurado:”

6.2.32 Permitir conciliar automaticamente toda a movimentagio: de contas bancarias dentro
de um periodo determinado, através da importagfio ‘do extrato bancério, bloqueando
conciliagdes em sabados, domingos ¢ feriados, bem como c0n0111ar automaticamente os
lotes de receitas atualizados por arqulvos de’ retorno.

6.2.33 Permitir a identificagdo do contribuinte ou instituicio pagadora para todas as receitas
arrecadada, conciliar os valores repassados pelos agentes arrecadadores ao Tesouro
Municipal, acusando eventuais diferencas, a maior ou menor, nos valores devidos.

6.2.34 Permitir pesquisar no momento da conciliagio bancéria por lote, por documento, por
tipo de movimento ¢ valor, podendo ainda conciliar todos os lancamentos de uma tnica vez.

6.2.35 Geragio de Ordem Bancaria Eletronica por meio magnético, que sejam compativeis
no minimo com a plataforma do Banco do Brasil e Caixa Econdmica Federal e/ou ajustavel
conforme as necessidades do estabelecimento bancario, podendo ser gerado as remessas com
CNPJ préprio dos fundos quando forem necessarios.

6.2.36 Permitir na geragdo da ordem bancéria, gerar movimentos de extras e de restos a
pagar, bem como:pagamento de pessoal emitindo o comprovante de pagamento no termino
da geragdo da remessa.

6.2.37 Possibili’tg; a emissdo de extrato bancdrio com agrupamento de lotes e exXportacao
para Excel.

6.2.38 Possuir total integragio com o sistema de contabilidade publica efetuando a
contabilizagfio automdtica dos pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria.

6.2.39 Possuir integragfio com o sistema de arrecadagdo possibilitando efetuar de forma
automatica a baixa dos tributos pagos diretamente na tesouraria com baixa instantdnea da
guia no setor tributério.

6.2.40 Permitir efetuar recebimento de guia e IPTU, de forma manual pela tesouraria com
baixa da guia na tributagfio nos casos que forem necessarios.
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6.2.41 Possibilitar controlar o saldo de restos a pagar processados € nfo processados, em
contas separadas por exercicio.

6.2.42 Possibilitar o cancelamento ou o pagamento parcial/total de valores liquidados nos
anos anteriores e inscritos no exercicio atual, como restos a pagar ou valores liquidados no
proprio exercicio.

6.2.43 Permitir a selegfo de assinaturas nos relatérios e demonstrativos de acordo com cada
necessidade.

6.2.44 Gerar de forma automatica dos dados em formato XML para o Tribunal de Contas
conforme layout e instrugdio normativa disponivel no site do TCE referente a Ferramenta de
Auditoria Publica Informatizada, da qual deverd consolidar todas as informagdes requeridas,
cruzando as informagdes e expedindo ocorréncias para serem cotrigidas nos Softwares de
origem ¢ validadas posteriormente,

6.2.45 Gerar ¢ validar os quatro tipos de carga de envio sendo: ;Pfjc;;gas de Planejamento
(LOA, LDO, PPA), carga inicial, carga mensal e tempestivos de I'iéitggﬁo ¢ folha de
pagamento pertinentes a CONCursos € processos seIe,tiVos.’"a e

6.2.46 Possuir opgio de fazer a exclusio automitica das informag8es duplicadas nos
arquivos importados e das informagGes j& enviadas em competéncias anteriores.

6.2.47 Possuir alertas das inconsisténcias das informagdes geradas, demonstrando nas
opgdes de langamento ¢ através de relatério as inconsisténcias indicando 2 tabela e o erro a
ser corrigido, bem como indicar a informagio que esta ausente ou divergente.

6.2.48 Possuir alertas sobre informa¢des de envio obrigatério, ndo contidas nos dados
importados. '

6.2.49 Emitir relatérios para conferéncia dos departamentos de contabilidade compras,
licitacdo, folha de pagamenio e setor administrativo abrangendo as principais tabelas de
remessas de informagdes ao TCE local.

6.2.50 Possuir integragio com todos os Softwares de Gestéio Piiblica para importacio dos
dados conforme layout atualizado do TCE local,

6.2.51 Possuir pré-validacfio igual ou semelhante as regras de do TCE local.

6.2.52 Oferecer Tecurso para reabertura de competéncias enviadas anteriormente ac TCE
local, berm como registrar através de log, todas as reaberturas.

6.2.53 Possibilitar ao usuario fazer a validac@o dos arquivos a qualquer momento, podendo
apos verificagio de possiveis erros, encaminhar relatorios aos setores competentes para
efetiva corregio ou langamento de dados inconsistentes.

6.2.54 Emitir balancete com o Plano de Contas definido pelo TCE local a fim de conferir e
verificar os débitos, créditos e saldo anterior.

6.2.55 Emitir relatorios para conferéncia dos departamentos de contabilidade compras,
licitagdo, folha de pagamento e administrativo contemplando no minimo as seguintes
tabelas: adiantamento, ato pessoal, cargo fungéio pessoal, cargo fun¢io pessoal didria, cargo
fungdo pessoal vaga, caugio contrato, conselho municipal, contratado, contratado certidio,
contrato dotagdio, contrato, publica¢dio contrato, decreto, devolugdo adiantamento, diaria,
divida piblica, divida publica saldo, lei, membro conselho municipal, participante convenio,
participante convenio certiddo, prestagdo contas convenio, prestagdo de contas
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adiantamento, publicagfio ato pessoal, publicagdo convenio, reunifio conselho municipal,
solicitag#o.

6.2.56 Emitir relatérios para conferéncia dos departamentos de contabilidade, tesouraria,
arrecadagéio, compras e licitagdo, contemplando no minimo as seguintes tabelas: alteragdo
LDOQO, alteragdo LOA, anulacdo de empenho, anulacio de liquida¢do de empenho, anulacio
de pagamento de empenho, anulagfio estorno receita arrecadada banco, autorizagio abertura
de credito, cadastro geral, cadastro geral socio, conta bancaria, desconto folha pagamento,
desconto liquidado, desconto liquidado pago, desconto recibo pagamento eventual,
empenhos, folha pagamento, inscrigio resto pagar, movimento resto pagar, item resto pagar
processado, itens de liquidaciio de empenho, liquidagiio empenho fonte recurso, liquidagdes
empenho, movimento banco, movimento caixa, nota fiscal, pagamento empenho, pagamento
empenho documento, pagamento empenho liquidagfo, receita arrecadada banco, receita
arrecadada, caixa, recibo, pagamento, eventual, resumo de co”nbiliaqﬁo, transferéncia
bancaria, transferéncia financeira realizada. o _

6.2.57 Emitir relatérios para conferéncia dos departamentos de compras e licitagdo,
contemplando no minimo as seguintes tabelas: convidado processo licitatério, item processo
licitatorio, participante processo licitatdrio, processo licitatério, processo licitatorio certiddo,
processo licitatorio dotag#o.

6.2.58 Emitir relatérios para conferéncia dos departamentos de contabilidade, frotas,
estoque e patrimdnio centemplando no minimo as seguintes tabelas: movimento material,
relacio de bens moveis, relagio de bens veiculos, relagfio de itens comodato bens moveis,
seguro obrigatério veiculo, uso mensal vefculo.

6.2.59 Possibilitar a0 usuério marcar e escolher as tabelas que serdio geradas no XML,
6.2.60 Permitir a atualiza¢io de tabelas internas no sistema de auditoria interna.

6.2.61 Manter registrado no banco de dados os registros com a competéncia de envio a fim
de manter a integridade dos dados.

6.3 SISTEMA PARA GERENCIAMENTO DA PRESTACAO DE CONTAS AO
TCE/MT (APLIC).

6.3.1  As validagdes devem ser atualizadas imediatamente apés publicagdo de alteragdo do

layout pelo TCE/MT,

6.3.2 Permitir atribuigSes de acesso a usudrios através de senhas, permitindo a

caracterizagfio dos usuarios.

6.3.3  Geragfio de forma automitica dos dados em formato XML para o Tribunal de Contas

conforme layout e instrucdio normativa disponivel no site do TCE-MT referente a

Ferramenta de Auditoria Publica Informatizada-APLIC, da qual devera consolidar todas as

informagSes requeridas, cruzando as informacdes ¢ expedindo ocorréncias para serem

corrigidas nos Softwares de origem e validadas posteriormente.

6.3.4  Possuir pré-validaggo igual ou semelhante ao validador do TCE-MT

0.3.5 Possuir alertas de informagges/tabelas obrigatérias.

0.3.6 Validar os quatro tipos de carga de envio sendo: Orgamento, Tempestivo, Carga
Inicial e Carga mensal.
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6.3.7 Visualizar as informagles contidas nos arquivos: Recurso para exportar as
informag@es contidas nos XML's para planilhas do Excel ou qualquer outro formato que o
usuario deseje.

6.3.8 Possuir opgdo de fazer a exclusio automitica das informagSes duplicadas nos
arquivos XML’s e das informag¢des ja enviadas em competéncias anteriores.

6.3.9 Oferecer recurso para reabertura de competéncias enviadas anteriormente ao
TCE/MT.

6.3.10 Posicionar € remeter o usuario ao Portal da Unidade Gestora no site do TCE/MT.
6.3.11Possibilitar ao usnério fazer a validagio dos arquivos a qualquer momento, podendo
ser diariamente e apos verificagfio de possiveis erros, permitirem encaminhar relatorios aos
setores competentes para efetiva corregéo.

6.3.12 Emitir resumo de envio por sistema ¢ categoria, p0551b111tand0 1mpnm1r campo para
assinaturas. )

6.3.13 Emitir balancete com o Plano de Contas do TCE/MT a fim de conferir e verificar os
débitos, créditos ¢ saldo anterior.

6.3.14 Emitir relatérios para conferéncia dos departamentos de contabilidade compras,
licitagdo, folha de pagamento ¢ Administrativo contemplando no minimo as seguintes
tabelas: Adiantamento, Ato Pessoal, Cargo Fungfio Pessoal, Cargo Fungfio Pessoal Didria,
Cargo Fungfo Pessoal Vaga, Caugdo Contrato, Conselho Municipal, Contratado, Contratado
Certiddo, Contrato Dotagdio, Contrato, Publicagdo Contrato, Decreto, Devolugdo
Adiantamento, Diaria, Divida Publica, Divida Publica Saldo, Lei, Membro Conselho
Municipal, Participante Convenio, Participante Convenio Certiddo, Prestagio Contas
Convenio, Prestagdo de Contas Adiantamento, Publicagdo Ato Pessoal, Publicagio
Convenio, Reunido Conselho Municipal, Solicitacio.

6.3.15 Emitir relatorios para conferéncia dos departamentos de contabilidade, tesouraria,
arrecadagdo, compras ¢ licitagdo, contemplando no minimo as seguintes tabelas: Alteragio
LDO, Alteragdo LOA, Anulagio de Empenho, Anulagio de liquidagio de Empenho,
Anulagdo de Pagamento de Empenho, Anulagdo Estorno Receita Arrecadada Banco,
Autorizagio Aberiura de Credito, Cadastro Geral, Cadastro Geral Socio, Conta Bancaria,
Desconto Folha Pagamcnto, Desconto Liquidado, Desconto Liquidado Pago, Desconto
Recibo Pagamento Eventual, Empenhos, Folha Pagamento, Inscri¢do Resto Pagar,
Movimento Resto Pagar, Itm Resto Pagar Processado, Itens de Liquidagio de Empenho.
Liquidagio Empenho Fonte Recurso, LiquidagSes Empenho, Movimento Banco,
Movimento Caixa, Nota Fiscal, Pagamento Empenho, Pagamento Empenho Documento,
Pagamento Empenho Liquidag3o, Receita Arrecadada Banco, Receita Arrecadada Caixa,
Recibo Pagamento Eventual, Resumo de Conciliagio, Transferéncia Bancaria, Transferéncia
Financeira Realizada.

6.3.16 Emitir relatérios para conferéncia dos departamentos de compras ¢ licitagdo,
contemplando no minimo as seguintes tabelas: Convidado Processo Licitatério, Item
Processo Licitatério, Participante Processo Licitatério, Processo Licitatério, Processo
Licitatério Certiddo, Processo Licitatério Dotagio.
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6.3.17 Emitir relatérios para conferéncia dos departamentos de contabilidade, frotas,
estoque ¢ patrimonio contemplando no minimo as seguintes tabelas: Movimento Material,
Relagdo de Bens Moveis, Relagdo de Bens Veiculos, Relagdio de Itens Comodato Bens
Moveis, Seguro Obrigatdrio Veiculo, Uso Mensal Veiculo.

6.4. GESTAO DE COMPRAS E LICITACAO

6.4.1 Permitir que as solicitagSes de itens para Processos Licitatérios ou SRP, sejam feitos
via internet pelos gabinetes/departamentos de origem, e que o departamento de compras ¢
licitagSes reaproveitem e vinculem essas informagées na elaboragfio do processo licitatério
ou no registro de prego, conforme a necessidade, controlar toda compra efetuada,
proveniente ou ndo das licitagdes, acompanhando o processo desde a solicitagdo via internet
até a entrega do bem ao seu destino. _

6.4.2  Disponibilizar cadastro tinico de fornecedores contendo no minimo os seguintes
dados: CPF, CNPJ, RG, titulo de eleitor, carteira de habilitagdo, PASEP, data de
nascimento, naturalidade, nacionalidade, grau de instrugio, raga, estado civil, sexo, conjuge,
codigo da rua, codigo do bairro, cédigo da cidade, nome da mie, nome do pai, inscrigdo
municipal, inscri¢io estadual.

6.4.3 Disponibilizar no cadastro de fornecedores, opgdo para informar os dados bancarios
como banco, agéncia e conta bancéria para fins de pagamento e geragdo de OBN.

6.4.4 Permitir registras todas as modalidades de licitagdo, efetuando validagGes para cada
tipo de modalidade e julgamento, contendo todos os dados necessarios para sua
identificagdo, como nimero de processo, objeto da compra para sua identificagdo, datas de
abertura ¢ controle de retificagdes.

6.4.5 Disponibilizar tabela para determinar os valores méximos, conforme legisla¢fio para
cada modalidade::da licitagdo (dispensa, carta/convite, tomada de prego e concorréncia
publica). '

0.4.6 Disponibilizar recursos para o acompanhamento dos processos licitatérios desde a
preparagdo do edital até seu julgamento, registrando as etapas de publicag¢fio, emissfio do
mapa comparativo de pregos, emissio das atas referente documentagdo e julgamento das
propostas, anulagfo, revogagdo, parecer da comissdo, parecer juridico, termo de
homologag#o e adjudicagéo, contratos e aditivos.

6.4.7 N&o permitir que a numeragio sequencial por modalidade, seja alterada pelo usudrio,
o sequencial deve ser automatico, sem manipula¢io manual.

6.4.8 Permitir efetuar o bloqueio de dotagfio através da reserva orgamentaria no valor da
despesa prevista para o processo licitatorio, e ap0s esta, estar homologada efetuar o
desbloqueio automético para que possa ser emitido a solicitagio de empenho na dotagdo
reservada.

649 O médulo de licitagdes deve vedar a utilizagdo das despesas sem que haja
disponibilidade orgamentéria.
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6.4.10 O médulo de compras deve efetuar o bloqueio virtual a cada lancamento de
produto, reservando a dotagéo até a conclusfo da digitagfio da solicitagfo.
6.4.11 Permitir copiar processos ja finalizados ou cancelados, de forma a aproveitar as
informagdes para modalidades diferentes da origem, evitando a redigitacdo de dados de
processos similares.
6.4.12 Permitir reaproveitamento de solicitagbes quando ¢ indeferida para novas
solicitagdes.
6.4.13 Permitir o aproveitamento de itens em solicitagdes langadas, facilitando uma nova
compra para um mesmo periodo.
6.4.14 Todas as tabelas comuns aos sistemas de licitagdes e de materiais devem ser Gnicas,
de modo a evitar a redundéncia e a discrepancia de informagdes.

. 6.4.15 Permitir a anexagfio de Documentos nas licitagdes.
6.4.16 Disponibilizar rotina para langamento de cotagdes de fornecedores via web (pré-
cotagdes de precos) possibilitando o usudrio inserir varias propostas e selecionar a melhor
proposta com a aplicagédo dos métodos de caleulo por média, mediana, maximo ou minimo.
6.4.17 Permitir a execugdio do pregfio por item ou lote de itens, com analise de vencedor de
forma global ou por item, dando a possibilidade de andlise pelo menor ou maior desconto,
bem como permitir o uso quando se tratar de combustivel a utilizagdo e/ou atualizagio dos
valores pactuados pela ANP (Agéncia Nacional do Petroleo).
6.4.18 Permitir que o procedimento licitatério por Maior Desconto, identificando se serd
utilizado Catalogo de Precos. :
6.4.19 Permitir o acompanhamento lance a lance do pregdo, através de tela que deve ser
atualizada automaticamente mediante a digitagdo dos lances, permitindo aos fornecedores
participantes uma visdo global do andamento do pregso.
6.4.20 Controlar o tempo entre um lance e outro por meio de um crondmetro, Possibilitando

. a Comiss@o Permanente de Licitagdo pausar ou disparar quando desejar.
6.4.21 Apresentar de forma automética os empates no momento dos lances, demonstrando
quais os itens x fornecedor estdo empatados e possibilidade de novo lance para desempate.
6.4.22 Permitir diferenciar a cotizagiio dos itens de acordo com 2 Lei 147/2014, validando
os itens para as microempresas, ¢ omitindo estes itens para as demais empresas que ndo se
enquadram,.
6.4.23 Permitir no momento de lances desclassificar licitantes por item.
6.4.24 Permitir cancelar itens, lotes ou alguns itens do lote quando necessario, bloqueando
os itens para a fase de lances.
6.4.25 Permitir reordenar os itens na compra, a fim de manter a mesma ordem de processo.
6.4.26 Possibilitar a consulta do processo através de painel mostrando lances, requisi¢des,
vencedores, quadro de resultados, itens do processo, participantes, dotagdes utilizadas,
ordens de compras emitidas e dados sobre a homologaco.
6.4.27 Gerenciar os controles necessarios para Registro de Pregos, de acordo com art. 15 da
Lei 8.666/93. Registrar € emite requisicdes de compra e servigos para o registro de preco,
facilitando assim o controle de entrega das mercadorias licitadas.
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6.4.28 No registro de pregdo presencial, controlar todo o processo, registrando de forma
sintética os fornecedores que participardo no pregio, reaproveitando os dados digitados da
proposta inicial de fornecedores automaticamente, conforme critérios de classificagfo
impostos na legislagdo (Lei 10.520) bem como classificando o melhor lance.

6.4.29 Possibilitar a utilizagfo de critérios de julgamento das propostas em relagio a
microempresa e empresa de pequeno porte, de acordo com lei complementar 123/2006, LC
147/2014.

6.4.30 Permitir que o gestor de compras possa efetuar o agrupamento de varias solicitacdes
de compras informais ou pré-definidas para abertura de processo, de diversos setores para
um novo processo licitatério ou para compra direta automaticamente.

6.4.31 Possuir cadastro de material Gnico, integrado os demais sistemas na utilizagdo
subsequente ao langamento da origem.

6.4.32 Possibilitar no cadastro do material, consultando o dltimo valor pago e nome do
credor que fez o fornecimento,

6.4.33 No cadastro de materiais, identificar os materiais pereciveis, estocdveis, de consumo
ou permanentes, contendo campo para a descrigio sucinta e detalhada, possibilitando
organizar os materiais por grupo ¢ classe que ¢ material pertence.

0.4.34 Possuir integra¢dio com a tabela de Materiais Padronizados pelo Tribunal de Contas
do Estado, com a possibilidade de consulta de Itens diretamente pelo sistema sem a
necessidade de acesso no site do TCE.

6.4.35 Possibilitar vincular o cédigo do Material da Unidade Gestora com os Materiais
Padronizados pelo TCE sem a necessidade de efetuar um novo cadastro.

6.4.36 Possuir integragio com o sistema de Contabilidade para a liquidag#o, reaproveitar os
ttens da requisi¢do ou solicitagdo vinculada no empenho.

6.4.37 Permitir desconto na ordem de compra por item e global.

6.4.38 Possuir controle de lotes de requisicdes encaminhadas para empenho no setor de
contabilidade, com a possibilidade de acompanhar as situagdes dos lotes: em aberto,
enviado e recebido, ¢ ainda visualizar a situagio das requisi¢des dentro de seus lotes (ndo
empenhada e empenhada).

6.4.39 Permitir certificar os fornecedores, através do controle das certiddes negativas e
outros documentos definidos pelo gestor do compras, emitindo o certificado.

6.4.40 Bloquear a emissdo de solicitagdes ¢/ou requisi¢des caso o certificado do fornecedor
esteja vencido,

6.4.41 Registrar a inabilitacio por suspensfio ou rescisio do contrato, controlando a data
limite de inabilitagdo do fornecedor, emitindo avisos quando este for utilizado na geracao de
empenhos, liquidagdo € pagamento que estd bloqueado ou suspenso, indicando o motivo e o
usudrio que fez o blogueio/suspensio.

6.4.42 Controlar a liberagfio de compras informais através de senhas definidas pelo gestor
de cada pasta.

6.4.43 Possuir o controle do limite de r$ 8.000,00 para compras diretas (por elemento/sub-
elemento/desdobramento da despesa).

6.4.44 Emitir alerta quando houver solicitagdes pendentes de Liberagéo.
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6.4.45 Expedir alertas para controle de gastos com credores

6.4.46 Realizar controle das despesas, gastos por unidade orgamentéria e/ou centros de
custos, controle de dotagdo orgamentaria através de limites preestabelecidos no cronograma
de desembolso financeiro, controlando os limites de cada modalidade estabelecidos em Lei.
6.4.47 Habilitar reserva de empenho através da contabilidade no momento da geragdo da
requisico de compras (Pré-empenho), consultando o saldo de dotagio orcamentaria
atualizado da Contabilidade/Planejamento.

6.4.48 Apds a geragfio do pré-empenho, disponibilizar para o Sistema de Contabilidade, os
dados referentes & compra para inser¢io automdtica pelo nimero da solicitacio ou
requisicao.

6.4.49 Possibilitar efetuar os aditivos de crescimento ou supressio podendo cle ser
parametrizado de acordo com a legislagdo no ato do langamento do processo licitatério.
6.4.50 Possibilitar alterar o pre¢o para mais ou menos de produtos respaldos por Lei, em
casos de deflagdo ou inflagdo.

6.4.51 Possuir aplicativo que possibilite que a proposta comercial seja enviada por meio
magnético ao fornecedor e posteriormente preenchida pelo préprio fornecedor, em suas
dependéncias, ¢ posteriormente enviada para entrada automatica no sistema, sem
necessidade de redigitagdo, devendo possuir chave de seguranga para garantir a integridade e
confiabilidade das informagdes.

6.4.52 Permitir ao fornecedor gerar a proposta em arquivo formato XML, permitindo gravar
¢sse arquivo em midia digitais.

6.4.53 Permitir que o fornecedor reabra a proposta e realinhe os precos de acordo com o
Jjulgamento final e emita novamente a proposta atualizada.

6.4.54 Permitir agrupar materiais objétivando compras com melhores pregos, prazos e
condigdes de pagamentos ¢ a emissdo de relatério consolidado por material ou Servigo
solicitado.

6.4.55 Permitir o langamento de realinhamentos de precos, em que, de acordo com parecer
juridico, o sistema possa realizar solicitagdes e pré-empenhos com os novos valores
estabelecidos.

6.4.56 Bloquear licitagdes vencidas, nfo deixando usuarios realizar solicitagdes de compras,
dos referidos itens.

6.4.57 Disponibilizar Legislacio de apoio ao setor de licitagdes em ambiente hipertexto
offline: Decreto 6204/2007, Lei 10.520/2002, Lei 12.349/2010, Lei 8.666/93 e Lei
Complementar 123/2006.

6.4.58 Demonstrar de modo visual ao Pregoeiro ¢/ou Presidente da CPL, o controle da
situagio do processo de licitagio, se ela est4 anulada, cancelada, concluida, suspensa ou
revogada, etc.

0.4.59 Permitir que um item em uma compra seja desdobrado em vérias dotagdes de modo
que 0 nimero do item na compra corresponda 20 mesmo item do edital.

6.4.60 Permitir que o contrato administrativo oriundo de uma licitagdo por Registro de
Precos também possa ser aditivado, onde de acordo com parecer juridico, pode ser acrescido
um ou mais itens de cada fornecedor ou também todos os itens da licitacHo.
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6.4.61 Permitir criar e/ou alterar modelos de edital, contratos, atestados, para o uso em
diversos tipos de modalidades de licitagéo.

6.4.62 Permitir criar modelos de atas e poder vincular a varias modalidades de licitagio para
uso comum da ata.

6.4.63 Permitir o cadastramento das certiddes € outros documentos dos fornecedores por
licitagdo.

6.4.64 Possibilitar transferir saldo de processos anteriores para o exercicio atual em virtude
de mudanga de projetos/atividades, naturezas de despesas ou fonte de destinagfo.

6.4.65 Possuir a opglo de solicitar via internet o pedido de di4rias e adiantamento de
viagem, consultando em tempo real os dados dos servidores cadastrados na Folha de
Pagamento e Veiculos pertencentes ao Patriménio da U.G.

6.4.66 Possuir rotina on line para solicitar didrias ¢ adiantamento de viagem, bloqueando
servidores que estdio pendentes com prestagdes de contas, em afastamento e de frias.

6.4.67 Emitir ata do pregio presencial, historico dos lances e relatorio de economicidade do
pregio.

6.4.68 Permitir o controle individual por usuario da impressio das requisicdes, sendo
identificado o servidor que emitiu.

6.4.69 Emitir demonstrativo que identifique em quais processos licitatorios determinado
fornecedor participou, visualizando sua situacfio em cada item do processo.

6.4.70 Emitir relatdrios com lista dos fornecedores pelo porte da empresa (ME, EPP, MEI,
Qutros), bem como emitir relagiio das compras realizadas por porte da empresa.

6.4.71 Emitir relatério de compras por volume de compras, secretarias e tipos.

6.4.72 Emitir relatorio de licitagdes por volume de licita¢des, secretarias e tipos.

6.4.73 Publicar em tempo real no Portal da Transparéncia, o resultado dos processos
licitatérios, demonstrando em modo grafico a economicidade proporcionada para ©
municipio.

6.4.74 Emitir todos os relatérios necessérios exigidos por Lei, como termo de abertura e
autorizagdo do processo licitatorio, parecer juridico e contabil. publicacdo do edital, atas das
sessdes de julgamento do processo licitatério, atas de acordo com cada modalidade,
contratos, ordem de fornecimento, e relatérios para publicagsio na internet, conforme Lei n°
9.755/98 ¢ Demonstrativo das compras efctuadas conforme Lei n° 8.666/93.

0.4.75 Possibilitar a geracdo de arquivos para os Tribunais de Contas de acordo com o
layout definido pelo TCE local.

6.5. GESTAO DE PATRIMONIAL DE BENS

0.5.1 Possuir cadastro para os bens moveis e veiculos do 6rgfio, devendo ser integrado com
o sistema de almoxarifado, ficando disponivel as notas fiscais dos credores que ja efetuaram
suas entregas do qual o proccsso ja tenha saido de em liquidaco, e passado para liquidado.
Permitindo complementar as seguintes caracteristicas: O processo licitatério, empenho e
fornecedor da aquisicio do bem. Estado de conservagdo do bem: “péssimo”, “ruim”

2
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“regular”, “bom” e “otimo”. vincular a conta contébil a natureza do bem. valor de aquisi¢go,
o valor total de depreciagdo, assim como cadastrar e visualizar as incorporagdes. visualizar o
valor da ultima reavaliagio do bem. Armazenar/visualizar a imagem atual do bem por meio
dos arquivos: jpg, bmp e pdf.. Visualizar situa¢fio do bem como: “baixado”, “comodato”,
“locado”, “cedido™.

6.5.2 Possuir informa¢des cadastrais de bens iméveis (edifica¢des, terrenos, loteamento,
areas publicas, etc.) com os dados necessarios ao controle patrimonial, com identificagio do
setor responsavel, localizagfo, estado de conservagdio, forma de aquisigdo, forma de
utilizagdo, doador ¢ metragem dos imdveis, registrar informagdes de loteamento, possuir
rotinas de reavaliag3o, corregdio, depreciagfio por laudo técnico e/ou prego de mercado.

6.5.3 Permitir o controle e a incorporag@o das Obras em andamento ao imével. R

6.5.4 Controlar os bens em comodato (cedido ou recebido), identificando a natureza do
comodato e com data de vencimento do mesmo. : _

6.5.5 Permitir ingressar itens patrimoniais pelos mais diversos tipos, como aquisigdo,
doagfo, permuta, comodato, locaglo, empréstimo, desmembramento, entre outros,
auxiliando assim no mais preciso controle dos bens da entidade e da classificago
patrimonial atendendo as normas da PCASP.

6.5.6 Emitir etiquetas de registro patrimonial, com cédigo de barras para leitura optica.
6.5.7 Permitir cadastrar contas contabeis patrimoniais, classificd-las por bens moveis,
veiculos e Imdveis e identificar o tipo de bens tangiveis e intangiveis.

6.5.8 Permitir cadastrar seguradoras e apdlices de seguros (com valor de franquia ¢ valor
segurado) para os bens.

6.5.9 Possibilitar tombamento, transferéncia e baixa de bens em lote, por grupo ou por sub
grupo, evitando digitag@o repetitiva.

6.5.10 A gestdo de Patrimdnio Publico deveri permitir o controle de Bens que foram
enviados para manutengéio podendo ser ela corretiva ou preventiva, ¢ a quantidade de vezes
em que houve manutencio deste bem, para anslise de possivel descarte.

6.5.11 Permitir efetuar a depreciacgo e reavaliagdo dos bens individualmente, por grupo ou
subgrupo, com base na vida util € no valor residual pré-estabelecidos nas categorias e
cadastros de bens, o sisterha deverd depreciar todos os bens adquiridos ou reavaliados apos
uma data de corte pré-estabelecida, cujas regras estdo especificadas no manual do STN
(Secretaria do Tesouro Nacional). Possibilitar também depreciagdo mensal ou anual.

6.5.12 Permitir a inclusiio de imagens no bem a ser cadastrado para possivel melhor
localizacdo do bem.

6.5.13 Permitir o controle de transferéncia de bens entre os diversos Orgaos, responsaveis e
contas da entidade assim como cessdes e locagdes, possibilitando a emissdo do relatorio de
transferéncias de determinado tipo, incluindo também a emissdo como Termo de
Transferéncia de Bens.

6.5.14 Permitir transferir os bens de um responsével, conta, e centro de custo para outro
utilizando multiselegéio (ex.: 1, 20, 37).
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6.5.15 Realizar as baixas dos bens, possibilitando informar quem autorizou a baixa, ndmero
da lei, portaria e ocorréncia (em caso de furtos), possuir também um atalho para emissio do
termo de baixa de bem,

6.5.16 Permitir efetuar baixas individuais ou multiplas por contas, responsaveis, orgios e
bens, permitindo informar histérico e informag8es complementares como: lei, portaria ¢
processo licitatério.

6.5.17 Permitir o encerramento da movimentagiio mensal, nfio permitindo movimentos com
data retroativa ao més/ano encerrado.

6.5.18 Enviar e-mails para cada responsdvel com a lista de bens sob sua responsabilidade
para conferéncia. e

6.6 SISTEMA DE ALMOXARIFADO E CONTROLE DE FROTAS

6.6.1 Possibilitar o controle de diversos almoxarifados, facilitando que os usudrios com
acesso autorizado possam alterna-los, sem necessidade de novo login.

6.6.2  Permitir o registro ¢ manutengdo do cadastro de almoxarifados, tendo cada qual o seu
responsével, possibilitando o controle individual para aplica¢es diretas e recebimentos.
6.6.3 Permitir utilizar o cadastro Gnico de fornecedores do sistema compras, distinguindo
pessoas fisicas e juridicas, relacionando com os recebimentos de materiais.

6.6.4 Integrar-se totalmente com o sistema de compras e licitagdo possibilitando efetuar as
entradas por requisi¢do e/ou solicitagdes, bem como reaproveitando todos os controles do
cadastro de material e fornecedor.

6.6.5 Permitir registrar no ato da entrada das notas fiscais a movimentagdo integrada dos
eventos contdbeis do processo em liquidagdo, e quando finalizado o processo registrar o
atesto da liquidagZio das notas fiscais, podendo a contabilidade acompanhar o processo ¢
confirmar a liquidag4o. na contabilidade.

6.6.6 Permitir consuitéf; através da chave da nota fiscal via webservice na Secretaria de
Fazenda do Estado (SEFAZ).

6.6.7 Permitir relacionar os itens da requisi¢io do compras com os itens da nota fiscal na
enirada dos produtos no csioque, através da consulta via webservice e/ou via xml da nota
fiscal.

6.6.8 Possibilitar relacionar os itens automaticamente através da quantidade e valor total
do item da requisigio com o item da nota fiscal., agilizando o processo de conferéncia e
relacionamento dos itens adquiridos.

6.6.9 Permitir a movimentagio de saida de produtos através da leitura de c6digo de barras
para agilizar o processo € evitar furos no estoque virtual com o estoque fisico.,

6.6.10 Possibilitar o controle de toda movimentagfio de entrada, saida, devolugfio, aplicacio
direta, prazo de validade ¢ transferéncia de materiais no estoque, devendo estar totalmente
integrado com as solicitagBes e requisi¢des do compras, validando se estas estdio ou
empenhadas, validando o valor das entradas com as notas fiscais emitidas,
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6.6.11 Controlar os saldos fisicos e financeiros dos estoques por material existente em cada
almoxarifado, emitindo demonstrativos que apresentem toda a movimentagio do material
desde o seu ingresso no almoxarifado.

6.6.12 Possibilitar consultas e solicitagdes on-line de materiais em estoque, permitindo o
acompanhamento virtual de todo o tramite até a liberagfio dos produtos para a retirada.
6.6.13 Possibilitar a classificagdo dos materiais de acordo com a curva ABRC.

6.6.14 Permitir controlar o limite minimo ¢ de reposicdo de saldo fisico em estoque,
calculando de forma automatica (com base no histérico de consumo mensal) a quantidade
minima, quantidade méxima e o ponto de pedido dos itens por centro de custo e/ou unidade
orgamentaria, disponibilizando ao setor de compras sugestdo de solicitagfo automatica de
pedidos.

6.6.15 Permitir controle e gerenciamento de lotes dos produtos por fabricante e datas de
validade, o sistema deverd também realizar avisos sistematicos com relagsio aos itens que
estdo proximos ao vencimento.

6.6.16 Dispor de rotina para registrar a abertura e o fechamento de inventarios, permitindo
bloqueio das movimentages durante a sua realizagio, e os ajustes através de langamentos
fisicos dos estoques, detectados no levantamento.

6.6.17 Emitir um relatério que demonstre todas as movimentagdes de materiais por estoque
no periodo informado, contendo: saldo anterior, movimentos de entrada, saida e saldo do
material no periodo - visualizando. a forma sintética (por material) e analitica (por material
demonstrando os movimentos Individuais). _ _

6.6.18 Registrar os langamentos contéabeis referentes a etapa intermediéria entre o empenho
e a liquida¢do denominada de “Em liquidagfio”.

6.6.19 Emitir um resumo anual das entradas e saidas, mostrando o saldo financeiro més a
més por estoque e o resultado final no ano.

6.6.20 Possuir rotina para o encerramento de exercicio, a qual nio serdio permitidas
movimentac¢des (entrada/saida/transferéncias) no exercicio anterior, apdés estar fechado o
exercicio.

6.6.21 Possuir integragdo com o sistema de administragdo de frotas efetuando entradas
automaticas nos estoques desse setor ¢ possibilitar registrar as aplicagdes diretas individuais
de cada veiculo.

6.6.22 Possuir integraciio com o sistema patrimonial disponibilizando automaticamente a
inclusdo dos veiculos no sistema de frotas sem a possibilidade de ser alterado os dados
originais de entrada dos veiculos, mantendo o vinculo entre eles, através do registro
patrimonial.

6.6.23 Permitir o cadastramento da frota de veiculos da entidade com indicag#o do tipo do
veiculo (Automével, caminh3o, &nibus, retro-escavadeira, etc..) o tipo de marcagio
(Hodbémetro, horimetro), informaces de caracteristicas do veiculo (cor, chassi, ano de
fabricaggo/modelo, marea, etc...), quantidade de eixos ¢ estepes.

6.6.24 Registrar € acompanhar o pagamento do IPVA e licenciamento dos veiculos.

6.6.25 Registrar as multas dos veiculos, informando as infragdes conforme legislagdo em
vigor controlando a data de vencimento e valor.
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6.6.26 Permitir registrar as previs@es de manutengdes a serem realizadas nos veiculos, como
por exemplo, troca de extintor, troca de 6leo, dentre outros, emitir um relatério par controlar
as previsdes das manuten¢des com filtro por veiculo.
6.6.27 Permitir o uso e/ou o reaproveitamento do cadastro de motoristas de acordo com o
registro no sistema de Folha de pagamento para aqueles que possuem vinculo, permitir
vincular mototistas terceirizados sem vinculo empregaticio, através de cadastro geral.
6.6.28 Permitir registrar as ocorréncias dos veiculos e emitir um relatério com as
ocorréneias dos veiculos com indicagfo da data da ocorréncia, do motorista e campo para
observagdes complementares emitir relatério com quebra por veiculo
destes combustiveis na ordem de abastecimento e nos langcamentos de despesa
6.6.30 Permitir o controle do abastecimento ¢ do estoque de combustivel mantldo em
tanques proprios. :
6.6.31 Permitir registrar ¢ acompanhar o pagamento do IPVA e licenciatento dos veiculos.
0.6.32 Permitir registrar as trocas de pneus ocorridas nos veiculos identificando a posigdo
dos pneus.
6.6.33 Ao langar algum registro de despesa no sistema, este deve verificar a carteira de
habilitaco do motorista se este a possui, ou estd vencida e emmr mensagem de alerta ao
usuano N
6.0.34 Controle de entradas e . saldas dos vefculos da- garagern com as seguintes
informagdes: placa do veiculo, data e hora da salda local do servigo, tipo do servigo, codigo
do motorista, data ¢ hora do retorno.’
6.6.35 Gerar as mformag:ﬁes pertlnentes aos eventos contabels de estoque;’almoxarlfado
que forem pertinentes as prestagoes de__contas exigidas pelo tribunal local.
6.6.36 Permitir efetuar o registro de utilizagdo dos veiculos com indica¢do do motorista,
periodo de utilizacfo e finalidade.
6.6.37 Permitir a emissao de um relatério que demonstre as utilizagdes em um determinado
periodo.
6.6.38: Permitir reglstrar -as viagens e os deslocamentos dos veiculos registrando
qu110metragem mlclal e final do trajeto com data e hora de saida e chegada
6.6.39 Permitir o registro das multas dos veleulos, informando as infragbes conforme
legislacdio em vigor e controlar seu pagamento. Indicagio da data de vencimento, e controle
de pagamento com data e valor,
6.6.40 Permitir o registro de ordens de abastecimento e servi¢o, com indicagdo do veiculo,
do Responsével pela emissfic e o executante/motorista que utilizard a ordem ¢ permitir a
emisséio da ordem de abastecimento e da nota de Servigo.
0.6.41 Permitir a emissdo de relatério com os langamentos das despesas de abastecimento,
pneu, troca de 6leo com filtro por veiculo e periodo.
6.6.42 Permitir a emissfo do relatério de consumo de combustivel com filtro por periodo e
veiculo. O relatério deve mostrar as datas dos lancamentos, o combustivel utilizado, os litros
consumidos no periodo e a marcaciio do hodémetro no langamento.

Avenida das Figueiras, n° 1.835 — Centro — Sinap — Mato Grosso CEP 78.550.148- Cx. 630
Fones (66) 3517-2800 — Site: www.si inop.mt Jeg. br

I T




CAMARA MUNICIPAL DE SINOP
ESTADO DE MATO GROSSO

6.7 GESTAO DE R.H E FOLHA DE PAGAMENTO COM MODULO WEB PARA
SERVIDORES

6.7.1 Disponibilizar rotina para fechar/travar 0 processamento e/ou alterages nas folhas
de pagamento mensal, complementar, 13° salario, férias e rescisio de acordo com a
competéncia oferecendo seguranga para que o usuério, nio permitindo alteragio no calculo
de nenhuma folha, bloquear qualquer tentativa de alteragdo no historico de funciondrio
quando o processamento da folha estiver com data de fechamento informado.

6.7.2 Permitir a configura¢do das tabelas mensais de cdlculo, podendo o usuario incluir
novas tabelas, definir a quantidade de faixas e ainda nomear essas tabelas de acordo com sua
necessidade (INSS, IRRF, salério familia, piso salarial, entre outras).

6.7.3 Permitir a integragio com o Gerenciamento Eletrdnico de Documentos, vinculando o
cadastro do Servidor a seus respectivos documentos escaneados. Possuir cadastro tinico de
pessoas com foto, validando o CPF e o PIS obrigatoriamente.

6.74 Ter cadastro de servidores com todos os campos exigidos pelo Ministério do
Trabalho e Emprego e possibilitar, inclusive, a dispensa do livro de registro dos servidores,
conforme Portaria n° 41, de 28 de margo de 2007, possibilitando vincular no cadastro tinico
de pessoas o curriculum vitae atualizado. :

6.7.5 Permitir o controle de¢ diversos regimes juridicos, bem como contratos de duplo
vinculo, quanto ao acimulo de bases para IRRF, INSS e FGTS.

6.7.6 Calculo de IRRF e INSS integrado para servidor com mais de um cadastro (Multiplo
vinculo).

6.7.7 Possuir relatério com todos os valores relativos ao servidor e a contribuigiio patronal
referentes ao INSS e FGTS, discriminando as possiveis dedugdes.

6.7.8  Possuir relatério com todos os valores relativos ao servidor e a contribuigdo patronal
referentes a previdéncia municipal por competéncia ou acumulado anualmente.

6.7.9 Possuir relatério com todos os valores relativos ao servidor, referente ao IRRF.
6.7.10 Permitir que o usudrio controle até quatro tipos de previdéncia para um mesmo
servidor automaticamente, sem a necessidade de manutengfo todo més.

6.7.11 Permitir o cadastramento de um ou mais contratos de trabalho para um mesmo
servidor (tempordrios e efetivos), utilizando o mesmo cadastro de pessoal.

6.7.12 Permitir cadastrar os tipos de documentos obrigatorios para admissdo de Servidores.
0.7.13 Ao caicular a folha de pagamento do funciondrio, os dependentes de salario familia e
IRRF deverdo ser classificados de acordo com a data de nascimento ¢ a idade para término
da dependéncia estipulados no proprio cadastro de dependentes, assim os mesmos deverio
ou ndo ser inclusos no cdleulo de salario familia ¢ IRRF automaticamente.

6.7.14 Validar o cadastro de dependentes automaticamente pela data de nascimento a fim de
extinguir o beneficio de salario familia e os descontos do IRRF,

6.7.15 Permitir o cadastro das informagdes "PNE" e "Consid invalidez parcial" no cadastro
de tipos de saldrio-familia, onde deveri ser informado as regras para portadores de
necessidades especiais conforme o tipo de saldrio-familia.
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6.7.16 Controlar todas as movimentagGes (criagio de vaga, alteragdo de carga hordria,
extingdo de vaga) guardando o histérico das movimentagdes, inclusive relacionando o ato
legal, bem como controlar o nimero de vagas ocupadas e livres.
6.7.17 Registrar todas as movimentagSes de pessoal do servidor, tais como: alteragdes
salariais, alteragSes de cargo, admiss#o, rescisfio, aposentadoria, afastamentos.
6.7.18 Registrar a movimentagfio de pessoal referente a demissfio ou exoneragdo do
servidor, através da informacg#o do ato.
6.7.19 Separar de forma automatizada os varios tipos de folha, podendo o usuério trabalhar
com as folhas mensal, férias e décimo simultancamente. :
6.7.20 Disponibilizar cadastro de eventos que serfo lancados na folha de pagamento dos
servidores, permitindo configuragdes distintas por classe do servidor, bem como regras ¢
. excegdes de incidéncias de descontos de INSS, IRRF, ete. '
6.7.21 Calcular automatlcamente 0 adlclonal de tempo de servigo vemﬁcando a anmdade

de cada servidor.
6.7.22 Permitir através de cédlculos/formulas deﬁnlr para cada func1onar10 a qual calculo de
ATS (adicional tempo de servigo) o mesmo estd enquadrado, ‘
6.7.23 Possibilitar cadastrar os periodos para aqulsmao de hcenca-premlo assim como os
respectivos periodos de gozo da hcenga-premlo :"
6.7.24 Permitir o uso de tempo de servigo anterior averbado na contagem do periodo de
aquisi¢do da licenca-prémio.
6.7.25 Registrar o ato da movimentagio de pessoal referente ao gozo de licenga-prémio do
servidor.
6.7.26 Controlar os emprestlmos concedldos a servidores com desconto automdtico das
parcelas na folha mensal ou na rescisdo.

. 6.7.27 Controlar a transferéncia de servidor permitindo detalhar se a iransferéncia foi
realizada com ou sem Onus para a entidade.
6.7.28 Permitir- a criagio de formulas para o calculo de eventos, de acordo com cada

provento, podendo o :usuario adicionar calculo fixo ou variavel de acordo com a
necesgldade

penodo determmado para qualquer tipo de folha de pagamento de forma 1nd1v1dual ou
coletiva.

6.7.30 Integrar ¢om qualquer relogio ponto homologado pelo MTE.

6.7.31 Disponibilizar relatérios para controle das ocorréncias verificadas na apuracfio das
marcagdes do ponto.

6.7.32 Possuir recurso para excluir uma ocorréncia, marcar a falta para nfio descontar em
folha ou abonar faltas.

6.7.33 Possuir relatério de marcagdes importadas, ativas e anuladas,

6.7.34 Permitir o langamento de faltas com possibilidade de desconto automatico em folha
de pagamento ou de abono das faltas.
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6.7.35 Disponibilizar de forma parametrizada configuragdo dos motivos de faltas e qual a
quantidade de faltas faz com que o perfodo de aquisi¢io de licen¢a-prémio do funcionario
seja cancelado ou postergado.

6.7.36 Permitir emiss@io da Certidao Tempo de Servigo com grade de Efetividade, por ano,
meses e tipo efetividade com dias por més e total por ano, com resumo final do Tempo
Municipal e Tempo Efetividade (tempo atual + anterior).

6.7.37 Permitir salvar qualquer relatério emitide no formato "xls" (excel), mantendo a
mesma formatagio visualizada no sistema.

6.7.38 PPP (Perfil Profissiografico Previdenciario).

6.7.39 Permitir registrar os dados dos responsaveis pelas informagtes de monitoracdo
Biologica por periodo, mantendo histérico atualizado.

6.7.40 Permitir registrar os dados dos responsaveis pelas informagdes de monitoragdo dos
registros Ambientais por periodo, mantendo histérico atualizado.

6.7.41 Permitir gerenciar e manter atualizado todas as informagdes cadastrais, pertinentes ao
PPP, como alteragio de cargos, mudanga de agente nocivo, transferéncias, descrigdo dos
cargos e atividades exercidas pelo servidor. '

6.742 Permitir registrar e manter atualizado o histérico, as técnicas utilizadas para
neutralizagio de agentes nocivos a satde.

6.7.43 Permitir registrar os exames periodicos, clinicos e complementares e manter os dados
historicos.

6.7.44 Possuir cadastro de processos judiciais que permita que sejam cadastrados os
processos judiciais ¢ as reclamatorias trabalhistas dos funcionarios para posterior geragdo do
arquivo SEFIP com codigo de recolhimento 650.

6.7.45 Permitir registrar e manter atualizado o histérico da exposi¢do do trabalhador a
fatores de riscos. _

6.7.46 Permitir a emissdo do PPP individual ou por grupo de servidor.

6.7.47 Permitir cadastrar os atestados médicos, afastamentos, licengas e faltas,

6.7.48 Permitir que seja registrado atos de elogios. adverténcias, punigio, nomeacgfio e
revogacio.

6.7.49 Permitir cadastrar as informagdes sobre concurso ou processo seletive piblico,
informando o némero do concurso, data do edital, niimero do protocolo no TCE, comissio
responsdvel, nota minima para aprovacéo e nota do candidato & vaga,

6.7.50 Manutengdo de concursos, processos seletivos. Permitindo o registro e
acompanhamento de todas fases, possibilitando a importagéo das informages de concursos
realizados por terceiros através de layout disponibilizado.

6.7.5]1 Possibilitar encerrar o concurso a fim de nio ser alteradas as informagdes e
candidatos que participaram deste afim de ser admitidas como funcionarios.

6.7.52 Permitir a geragio de informagdes anuais como RAIS, DIRF e o Comprovante de
Rendimentos cédula C, disponibilizando on-line sua impressdo para os servidores.

6.7.53 Validar e gerar os dados dos prestadores de servigo para a DIRF, informando se o
arquivo € retificador ou ndo, € emitir o informe de rendimentos.
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6.7.54 Permitir configurar operadoras e planos de assisténcia médica que a entidade possui
para planos coletivos empresariais, controlar as despesas de mensalidades quanto despesas
extraordindrias, estes recursos também serve de base para a DIRF.
6.7.55 Possibilitar importar o arquivo do SIOPE a fim de carga de dados para validar as
informages prévias dos servidores da educagao.
6.7.56 Validar ¢ gerar os dados para o SIOPE dos servidores da educagfio, permitindo
escolher o exercicio e o bimestre a ser gerado.
6.7.57 Disponibilizar os dados em painel para prévia conferencia, podendo ser identificado
visualmente a situagdo de cada servidor, bem como na falta de informagdes necessarias para
geragio do arquivo, permitir que o usudrio efetue a manutengfio diretamente no painel de
manutengédo do SIOPE.
6.7.58 Permitir que seja gerado o arquivo do SIOPE, mesmo que haja inconsisténcias na
movimentacdo dos servidores. _
6.7.59 Disponibilizar o calculo consolidado das remuneragdes de todos-os:tipos de folha de
pagamento separando automaticamente os valores que correspondentes ao FUNDEB 40% ¢
60% dos servidores da educagéio para geragdo do SIOPE.
6.7.60 Disponibilizar rotina para calculo das provisdes de férias e 13.° terceiro salario, do
qual o usudrio podera selecionar os proventos/ganhos que fardo parte do calculo, bem como
devera ter a opgéo de escolher 0 método de célculo do qual deve apresentar as opgdes de
média, incremental e anual.
6.7.61 Disponibilizar relatérios com os métodos de calculo de provisio de férias e 13.°
terceiro saldrio, a fim de proporcional ao usudrio uma vis3o para tomada da decisdo quanto a
escolha do tipo de método de calculo.
6.7.62 Disponibilizar rotina de estorno de calculo de provisio de férias e 13.° terceiro
salério, permitindo que o usuario refaga o caleulo conforme sua necessidade.
6.7.63 Permitir gerar informag&es mensais para a SEFIP.
6.7.64 Disponibilizar rotina para registro dos acidentes de trabalho para comunicacfo do
acidente e emiss@io da CAT para o INSS.
6.7.65 Disponibilizar rotina para o agendamento e registro de consultas, exames
ocupacionais ¢ periodicos € pericias médicas.
6.7.66 Registrar as juntas médicas por data de vigéncia com identifica¢io dos médicos que a
compdem.
6.7.67 Permitir o calculo de Folha Complementar sem encargos (IRRF/Previdéncia), para
pagamento das diferengas de meses anteriores, a serem pagas no més da Folha Atual,
0.7.68 Possibilitar a inclusiio de variaveis fixas e mensais.
6.7.69 Possuir rotina para processamento de calculos de férias individuais e férias coletivas.
6.7.70 Permitir o desconto de faltas no pagamento das férias.
6.7.71 Permitir que o pagamento de 1/3 de férias seja integral em calculo de férias
fracionadas.
6.7.72 Permitir diferentes configuragdes de férias por cargo, podendo ser por média, ultimo
salario, fracionada em mais de um periodo, langar descontos e faltas.
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6.7.73 Possuir rotinas de férias fracionadas de acordo com a nova legislagdio trabalhista,
onde um dos perfodos ndo pode ser inferior a 14 dias ¢ os demais periodos ndo poderdo ser
inferiores a 5 dias de gozo.

6.7.74 Disponibilizar diversas formas para apuraciio e célculo do 13. Terceiro salério
(médias, varidveis proporcionais), podendo ser pago na data de aniversario, 50% em data
definida, ou fracionado em partes e datas de acordo com necessidade da administraggo.
6.7.75 Permitir o cadastro dos tipos de pensfio diversos conforme arbitragem da Justiga,
devendo ser configurado através de formula em evento especifico, para ser langado em folha
de pagamento automaticamente de acordo com cada servidor. _

6.7.76 Possibilitar o langamento de consignados para os servidores para controle de
pagamentos e descontos em folha de pagamento, os quais poderio ser fixos, ter uma
frequéncia ou apenas um determinado nimero de ocorréncias. _

6.7.77 Controlar o vencimento dos contratos por prazo determinado, emitindo avisos/alertas
quanto ao término a cada acesso ao sistema. _ '

6.7.78 Possuir rotinas que permitam administrar salarios, possibilitando reajustes globais e
parciais, inclusive podendo reajustar o salério de determinada secretaria, referéncia salarial
ou de um servidor, validando o teto salarial limitado ao teto salarial do Prefeito.

0.7.79 Calcular alteragdes salariais de modo coletivo ou para niveis salariais do plano de
cargos.

6.7.80 Gerar remessas da folha de pagamento em arquivo padrdo FEBRABAN para crédito
em conta no banco de interesse da entidade.

6.7.81 Emitir relatorio com todos 63 valores relativos ao servidor e & contribuigdo patronal
referentes a previdéncia municipal por competéncia ou acumulado anualmente.

6.7.82 Emitir diversos modelos de resumos demonstrativos da Folha de Pagamento,
possibilitando ao usudrio efetuar filtros por secretaria, divisdo, segfio, tipo de previdéncia e
tipo de funcionario.

6.7.83 Emitir certiddo da vida funcional, apresentando as faltas e a progressdo salarial do
servidor. . : S

6.7.84 Emitir A\fiis_o ¢ Recibo de férias,

6.7.85 Emitir 0 TRCT (Termo de Rescisio de Contrato de Trabalho) conforme portaria
1621/2010 atualizada pela portaria 1057/2012.

6.7.86 Emitir relatério de provisdes de 13° salario, médias e vantagens, férias.

6.7.87 Atender a Resolugdo CDES n° 2, de 30 de agosto de 2020, do Comité Diretive do
eSocial, que dispde sobre o Sistema de Escrituragfio Digital das Obrigagdes Fiscais,
Previdenciérias e Trabalhistas (eSocial), conforme disponibilizacio em cronograma.

6.7.88 Disponibilizar a validagio cadastral em lote para o E-social, efetuando validacio
prévia dos dados dos servidores de acordo com as regras disponibilizadas pelo E-social,
exportar as remessas de arquivo e importar os arquivos de criticas disponibilizados pelo

portal, através de webservice, a fim de detectar pendéncias junto a4 Receita Federal,
PIS/NIS/PASEP, BB ¢ CEF.
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6.7.89 Gerar remessa de envio de qualificagfio cadastral, possibilitando o usuério selecionar
o periodo a ser validado, filtrando apenas os registros que apresentarem inconsisténcias
prevista no layout disponibilizado pelo eSocial.

6.7.90 Nio permitir que scja gerada remessa com inconsisténcias para o eSocial,

6.7.91 Gerar relatorio com os servidores que apresentarem inconsisténcias impeditivas para
geragio da remessa de qualificagfo cadastral.

6.7.92 Disponibilizar rotina para leitura do arquivo de retorno da qualificagdo cadastral,
possibilitando filtrar somente os registros com inconsisténcia.

6.7.93 Armazenar os dados do arquive de remessa de qualificacfio cadastral e 1istar os dados
do usudrio, data € hora que fez a leitura do retorno e o resumo da chave do arquivo
processado.

6.7.94 Disponibilizar servi¢o através de webservice para atender ds exigéncias do Esocial
quanto a geragdo de arquivos XML, possibilitando assinar digitalmente através do
certificado Al, enviar e consultar todos os eventos de forma automética sem intervengdo
manual do usudrio.

6.7.95 Disponibilizar no servigo painel para configurar o certificado e sua validade,

6.7.96 O servigo deve integrar-se automaticamente com o arquivo Schemas que contém as
validag®es obrigatorias do eSocial.

6.7.97 O servigo deve ter a possibilidade de configurar sua inicializagdo em modo
automdtico a fim de garantir a total seguranga ao usudrio operador.

6.7.98 Disponibilizar painel com todos os eventos da carga inicial do eSocial, totalizando
em cada evento a quantidade de registros que serfio processados e gerado XML para envio,
apresentando para o usuario a situagdo de cada evento como: cadastros invéalidos, processado
com erro, processado com sucesso, aguardando eSocial para envio, aguardando retorno
eSocial e envio retornado com erro.

6.7.99 Disponibilizar no painel os eventos da carga inicial na ordem de processamento
conforme dependéncias entre os eventos, sendo:

A)  §-1000 — Informagdes do Empregador/Contribuinte

B) S-1005 Tabela de Estabelecimentos, Obras ou Unidade de Orgdos Publicos

C) S-1010 Tabela de Rubricas

D) S-1020 Tabela de Lotagdes Tributérias

E) S-1030 Tabela de Cargos/Empregos Publicos

F) S-1035 Tabela de Carreiras Publicas

G) S-1040 Tabela de FungSes/Cargos em Comissdo

H) S-1050 Tabela de Hordrios/Turnos de Trabalho

1) S-1070 Tabela de Processos Administrativos/Judiciais

)} 5-1080 Tabela de Operadores Portuarios

6.7.100 Gerar os arquivos XML dos Eventos Nio Periédicos, disponibilizando ao usudrio
escolher o tipo de ambiente para validagéio dos arquivos se em produgdo ou homologagdo,
6.7.101  Disponibilizar programagio de envio de eventos do eSocial, apresentando o tipo
de envio o tipo de operagdo e o ambiente que serd processado.
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6.7.102  Possibilitar ao usudrio condi¢Ges de poder selecionar e processar eventos de
forma individualizada.

6.7.103  Validar cada evento antes do envio verificando se algum campo obrigatorio requer
informagdo e ndo estd de acordo com o layout, nfo permitindo ser gerado o evento enquanto
apresentar inconsisténcia,

6.7.104  Possibilitar ao usuario imprimir as ocorréncias pertinentes as inconsisténcias de
cada evento, para methor identificar e corrigir.

6.7.105 Disponibilizar os protocolos e recibos dos envios dos eventos do eSocial.

6.7.106  Possuir painel de configuragio de perfil via internet, exclusivo ao agente publico,
de modo a possibilitar que o servidor/usudrio altere seu e-mail, senha, solicite nova senha ou
remova seu proprio acesso independente de contato, requerimento ou solicitagio ao RH.
6.7.107 Permitir a importagiio de arquivos de convénios (plano de saude, consignagies
financeiras, sindicatos, entre outros) e a validacdio de inconsisténcia para inclusdo
automatica na folha de pagamento,

6.7.108  Disponibilizar aos servidores a emiss&o de seu holerite via web, controlando a sua
emissdo via matricula e uma senha pessoal, bem como a ficha financeira e a comprovante de
rendimentos.

6.7.109  Permitir reaproveitar as despesas do exercicio anterior para o atual, a fim de
facilitar as vinculagdes para emissiio automatica dos empenhos, liquidagdes e pagamentos
para o sistema contabil.

6.7.110  Emitir relatérios referente integragiio contabil demonstrando os elementos de
despesa, e a fonte de destinagfio de recurso.

6.7.111  Emitir relatério com o resumo contdbil das informagdes geradas para o sistema
contabil dos valores de empenhos, liquidag3es e pagamentos de todas folhas.

6.7.112  Gerar todas as informagdes pertinentes a folha de pagamento e recursos humanos
pertinentes ao layout de auditoria publica informatizada ou de prestagdes de contas
tempestivas de todas as tabelas solicitadas pelo Tribunal de Contas local, possibilitando
gerar relatérios de todas as tabelas com o quantitativo de informagdes que estdo sendo
enviadas, bem como poder exportar para Excel as informagdes auditadas para possiveis
conferencias.

6.8 GESTAO DE CONTROLES ADMINISTRATIVOS E PRESTACOES DE
CONTAS COM GERENCIADOR DE DOCUMENTOS ELETRONICOS

6.8.1 Ter integragfo de tabelas padriio, como: leis, portarias, decretos, contratos, convénios
e divida piblica, para serem disponibilizados para uso comum aos demais sistemas como
contabilidade: empenho e suplementacio, folha de Pagamento: contratos tempordrios, atos
pessoais para execugo de suas atividades diarias.

6.8.2  Permitir selecionar assinaturas em todos os relatérios definidos pela gestio,

6.8.3  Permitir cadastrar ¢ controlar as Audiéncias Publicas, a publicagio e registro dos
relatérios RREQ, RGF da LRF.

6.8.4 Permitir cadastrar e controlar todos os conselhos municipais, membros e reunides.
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6.8.5 Permitir registrar a entrada de todos os convénios controlando: esfera governo,
natureza, n° do convénio, tipo valor aditivo, convénio principal, data assinatura, data
vencimento, objetivo, data publicagdo, valor, veiculo de comunicagfo, tipo prestagdio de
contas, lei, identificagio, anexagfio de arquivo, 6rgio, drea de aplica¢do, bem como: planilha
de itens, publicagfo, rescisio, prestagfio de contas, participantes cadastro Certidio, alteragio
e transferéncia.
6.8.6 Permitir cadastrar e controlar o Periodo Atividade dos responsaveis pelas
Secretarias/UG, bem como registrar o saldo de divida e declaragio dos bens de cada gestor
responsavel.
6.8.7 Registrar 0os documentos, armazenando o contetido em PDF, podendo ser visualizado
a qualquer momento, documentos como: Lei, Portaria, Decretos, Contratos ¢ Termos de
Posse, etc, que darfio origem a atos administrativos.

. 6.8.8 Permitir o cadastro dos atos contratuais, ata de registros de preg¢os contratos e
aditivos.
6.8.9 Permitir o registro e o controle dos contratos informando no minimo a Forma
contratual, natureza, N°. Contrato/Aditivo, N°. Contrato Principal, Tipo-do Contrato, Data
Assinatura, Data Vencimento, Controlar Vencimento, Objetivo, Responsavel Juridico, N°.
OAB, Valor, Porcentagem Caugio, Moeda, N° Convénio, N°. Convénio Principal, Lei,
Complemento Lei, Tipo da Compra, N°. Processo Licitatério, Tipo Concurso, Concurso,
Codigo Responsével Principal, Nome Arquivo, Empenhos, Ano, N°. Empenho, dotagdes e
Valor. .
6.8.10 Emitir alerta de término de vigéncia de contratos
6.8.11 Permitir registrar ¢ controlar os dados de Publicagdes pertinentes aos contratos.
6.8.12 Permitir registrar e controlar os Caugdes oriundo de contrato, bem como sua baixa.
6.8.13 Permitir registrar e controlar a Paralisagfio/Rescisio do Contrato Principal, devendo
apresentar o Motivo e Prazo. '

. 6.8.14 Controlar o vencimento dos contratos e avisar com alerta de 60 dias de antecedéncia
0s contratos que estdo vencendo.
6.8.15 Emitir relatério de contratos que vencerdio em determinado meés, demonstrando no
minimo as seguintes informagdes pertinentes ao controle de triagem: Tipo, Contrato, Data,
Credor, Objeto, Valor Contrato, Vigéncia e Situagio, separado por secretarias,
6.8.16 Permitir registrar e controlar os contratos de Pessoal Tempordrio, totalmente
integrado com e sistema folha de pagamento, possibilitando atualizar as informagdes do
contrato na ficha do servidor.
0.8.17 Disponibilizar rotina para acompanhamento das obras plblicas, devendo vincular os
engenheiros e fiscais da obra, planilhas de custos, medigdes, cancelamentos, situagdo da
obra (iniciada, paralisada, recebida proviséria ou definitivamente), bem como, manter o
histérico, vincular a obra com os contratos ¢ com 0s convénios quando for o caso,
6.8.18 Permitir que o registro das obras publicas do municipio, controlem as informagdes da
triagem como N° Obra, Ano/Més de Inicio, Tipo Protocolo, natureza, detalhe natureza,
descrigdo, tipo de execugdo, tipo empreitada, numero art., prazo para concluséo, n®, contrato,

n’. contrato principal, endere¢o, bairro, complemento, latitude inicial, latitude final,
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longitude inicial, longitude final, engenheiro responsavel com o cpf, nome, e registro do
CREA.
6.8.19 Possibilitar que no acompanhamento do histérico da Obra possa ser apurado as
situagdes e Medigbes da Obra com vinculagio do N°. Empenho, Orgdo, Unidade, N°.
Liquida¢do, N°. Medi¢do e Valor.
6.8.20 Possibilitar que no detalhamento dos Itens da Medigdo, scja listado os Itens, valor
Unitario, as quantidades ¢ o total.
6.8.21 Permitir cadastrar todas as Leis, organizando por: numero, seqiiéncia, lei esfera,
letra, data aprovagfio, nome do arquivo, lei tipo, vencimento, controlar vencimento, lei
numero alterada, natureza, ementa, assunto, situagdo, observa¢des, autoria, data de
publicagdo, e veiculo de comunicagio.
6.8.22 Permitir cadastrar todos os Decretos, organizando por: lei, n° decreto, data, tipo
decreto, vencimento, controlar vencimento, classe decreto, nome arquivo, n° lei decreto,
ementa, assunto, situacdo, observacdes, leis correlatas, autoria, banco, agéncia relacionado,
conta relacionado, tipo conta data publicaggo, veiculo comunicagdo.
6.8.23 Permitir cadastrar todas as Portarias, organizando por: portaria, n% lei, data, assunto,
situagdo, observagdes, autoria, nome do arquivo.
6.8.24 Permitir cadastrar e controlar as LEIS de Didrias para os cargos fungfio pessoal
contemplando: tipo de di4ria, natureza diéria, tipo documento diaria, valor, data cadastro,
nome arquivo texto, n° do documento didria, data documento diaria.
6.8.25 Permitir registrar e controlar as Dividas Piblicas, bem como sua movimentagio,
vinculando o Empenho, Orgao ¢ Unidade.
0.8.26 Permitir registrar todas as normas instituidas pelo Controle Interno, contendo
cadastro para: Normas, SCI, Plano, Documento e Tomada de Contas Especial.
6.8.27 Permitir registrar todas as didrias, adiantamentos de viagem e bilhetes de passagem
para servidores publicos integrados instantancamente com o sistema de solicitagdo de
compras online.
6.8.28 Registrar a Prestagdo de contas dos adiantamentos de viagem, bem como bloquear o
servidor e enviar autorizagfio para desconto em Folha de Pagamento do valor devido aos
cofres piblicos, pela irregularidade.
6.8.29 Registrar ¢ ¢controlar os atos potenciais pertinentes 4 suprimento de fundos, contratos,
convenios, garantias e contra garantias.
6.8.30 Emitir os seguintes relatérios: adiantamentos de viagens, devolugdo de adiantamento
de viagem, prestagdo de contas e niio prestacfio de contas. diaria.
6.8.31 Emitir relatorios exigidos pelo TCE-MT: Cadastro de Responsiveis-Anexo I,
Adiantamentos  Concedidos-Anexo IX, Didrias Concedidas-Anexo X, Contratos e
Instrumentos Congéneres-Anexo XVIII, Contratos-Anexo XVII, Alteragio Contratuais-
Anexo XIX, Convénios-Anexo XX, Alteragdes de Convénios-Anexo XX1, Transferéncia de
Convénios Recebidos ¢ Cedidos-Anexo XXII, Demonstrativo Proc. Tomadas de Contas
Especiais -Anexo XXIX, Demonstrativo Proc. Tomadas de Contas Especiais Concluido no
Més-Anexo XXX, Justificativa para niio envio dos documentos/informagdes-Ancxo XLIL
6.8.32 Emitir Relat6rios com os vencimentos de contratos € convénios,
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6.8.33 Permitir controlar ¢ gerar todos os eventos pertinentes aos controles de ato potencial
exigido pelo Mcasp ¢ pelo TCE-MT.

6.8.34 Permitir identificar quais sfio os langamentos contibeis dos eventos que foram
contabilizados ¢ os que estio pendentes de contabilizagdo, bloqueando alteragdes de
lancamentos ja contabilizados.

6.9 GESTAO DA TRANSPARENCIA DAS CONTAS PUBLICAS

6.9.1 Gerar todas as informagdes em tempo real, mediante espelhamento das informagdes
do banco de dados, sem a necessidade de geraciio manual, a fim de atender a Lej
Complementar n. 131/2009. 101/2000, Decreto 7185/2010, Portaria 548/2010 e Lei
12.527/11

6.9.2  Atender plenamente a IN 28/99 do TCU e Portaria 275/00 do TCU.

6.9.3 Executar a aplicagiio em qualquer navegador (web bowser) sem restrigdo.

6.9.4 Disponibilizar cadastro de usuarios administradores com acesso na 4rea
administrativa da aplica¢do on-line.

6.9.5 Possibilidade de impressio de todas as informagdes que sdo disponibilizadas no
portal em formato de arquivo aberto.

6.9.6 Conter funcionalidade para aumento da granularidade e contraste das informagdes
exibidas,

6.9.7 Permitir que a entidade disponibilize relatérios conforme a sua necessidade e ainda
ha possibilidade de definir um nome para o relatério inserido, no momento de sua insergio.
6.9.8 Permitir a parametrizagdo do cabegalho e Rodapé do Municipio.

6.9.9 Nota Explicativa em todas as consultas, informagdes que deve ser parametrizavel,
ficando a critério do administrador do sistema informar o contetido necessério.

6.9.10 Permitir que o usuério configure qual consulta deseja exibir, habilitando e
desabilitando médulos no menu de apresentacio.

0.9.11 Possibilitar de forma parametrizavel configurar o resumo explicativo em todas as
opgdes disponibilizadas no Portal, devendo ser listadas todas as notas explicativas por més
de cada op¢dio com suas ocorréncias relevantes.

6.9.12 Possibilitar controlar a publicagdo dos dados da contabilidade, folha de pagamento,
Assisténcia Social, Patrimbnio e Orcamento, de forma que cada responsavel possa
disponibilizar os dados fechados, identificando a data da tltima atualizacio dos dados
disponibilizados, quando ndo estiver configurado em modo de publicagiio automatico,

6.9.13 Permitir que seja configurado pelo usudrio administrador links de acesso com
imagens ¢ arquivos pdf sempre que necessario.

6.9.14 Registrar através de log todos as alteragBes efetuadas nas publicagdes do portal
quanto as tun¢Ses parametrizdveis pelos usuarios administradores do sistema,

6.9.15 Permitir publicar e imprimir a legislagdo oficial da municipalidade.

6.9.16 Apresentar a estrutura ¢ a lei de criagdo dos ¢rgéos da municipalidade com o horério
de atendimento ao piiblico, telefone e o email para contato.

6.9.17 Disponibilizar hyperlink configuravel pelo administrador para redirecionar o usudrio
para outra pagina de interesse através de atalho “visite a pagina”,
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6.9.18 Permitir configurar e demonstrar os dados de atendimento direto ao cidadio
pertinentes a salide e assisténcia social, apresentando o nome do beneficiario atendido e o
atendimento que fora realizado com a data da realizagdo do atendimento.
6.9.19 Demonstrar em percentual o valor executado dos projetos e atividades do Orgamento
vigente,
6.9.20 Demonstrar todas as aquisi¢des de bens da municipalidade, apresentando a data de
aquisigio mais recente dos bens, podendo efetuar pesquisa pelo nome do bem, e visualizar a
origem de lotag&io do bem.
6.9.21 Demonstrar todas as transferéncias com seu respectivo valor e data ao legislativo.
0.9.22 Demonstrar os repasses concedidos para o Legislativo.
6.9.23 Permitir consulta de Receitas, Despesas, Licitacdes e quadro de pessoal,
6.9.24 Permitir a exibig8o das remuneragdes salariais dos servidores.
6.9.25 Permitir que seja configurado pelo usuario administrador do portal o detalhamento
dos ganhos e descontos da folha de pagamento.
6.9.26 Demonstrar mensalmente a lista de todos os servidores que receberam didrias,
detalhando a data de pagamento, o valor € o motivo da concessdo da diaria.
6.9.27 Apresentar no portal todos os adiantamentos concedidos, demonstrando se houve ou
ndo a prestagao de contas € quando no houver a prestacio de contas por qual foi o motivo.
6.9.28 Demonstrar os servidores em afastamento e de férias com o detalhamento do motivo
e do periodo de afastamento.
6.9.29 Demonstrar os servidores cedidos com ou sem Onus e o periodo em que estarfio
cedidos.
6.9.30 Demonstrar as lotagdes dos servidores, com o total de vagas disponiveis e ocupadas,
permitindo visualizar se a dedicagio é exclusiva a municipalidade ou ndo, com a
identificagdio da matricula ¢ o nome do servidor, jornada de trabalho e o total da
remuneracéo.
6.9.31 Demonstrar os contratos de temporalidade com a respectiva data de assinatura e
vencimento, podendo mergulhar ¢ imprimir o contrato entre as partes,
0.9.32 Demonstrar todos os adicionais noturnos concedidos pagos a servidores da
municipalidade, listando o nome do servidor e o cargo que este ocupa.
6.9.33 Demonstrar os atos administrativos de todos os servidores, devendo identificar o tipo
de alo, a data e a impressio do documento.
0.9.34 Permitir mergulhar nas informagdes até chegar aos credores com SEUS respectivos
empenhos que originaram a despesa or¢amentaria, podendo ser detalhado os itens da
liquidag#io pertinente ao empenho.
0.9.35 Permitir mergulhar nas informagdes até¢ chegar ao empenho que originou a despesa
orgamentaria, possibilitando a visualizaciio dos vinculos com licitagdio, convénios e até
mesmo a retengfo, visualizar o contrato e/ou aditivos vinculados aele.
6.9.36 Demonstrativo da movimentag#o do empenho contendo os valores: empenhado,
liquidado, pago ¢ anulado.
6.9.37 Demonstrativo de todos os convénios recebidos e concedidos pela municipalidade,
podendo ser detalhado o seu objeto, bem como o montante do convénio € a situagio em que
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se encontra.

6.9.38 Permitir mergulhar nas consultas de contratos, podendo visualizar todos os aditivos,
empenhos vinculados ¢ as certiddes registradas, possibilitando a emissio do termo do
contrato,

6.9.39 Movimentacéio didria das despesas, com possibilidade de impressio dos empenhos
or¢amentarios, extra orcamentarios e de restos a pagar com identificacfio que foram emitidos
pelo Portal da Transparéncia.

6.9.40 Movimentagdo diaria das despesas, com possibilidade de selecionar os registros por
filtros de: exercicio, periodo, credor, documento do credor (CPF/CNPJ) ¢/ou qualquer uma
das partes que compdem a despesa. :

6.9.41 Movimentagio didria das despesas, contendo o niimero do empenho, data de
emissdo, unidade gestora e credor, além do valor empenhado, llquldado pago e anulado
relacionado ao empenho. :

6.9.42 Movimentagdo das Despesas por Classificagio Instltumonal contendo valores
individuais € totais por Orgo, Unidade, 3° Nivel, Categoria Econdmica e Credores.

6.9.43 Movimentago das Despesas por Fungsio de Governo, contendo valores individuais e
totais por Fungdo, Subfun¢do, Programa de Governo, Categoria Econdémica e Credores.
6.9.44 Movimentagdo das Despesas por Programa de Governo, contendo valores individuais
¢ totais por Programa de Governo, A¢éio de Governo, Categoria Econdmica e Credores.
6.9.45 Movimentago das Despesas por A¢do de Governo, contendo valores individuais e
totais por Tipo da AgHo (Projeto, Atividade, Operagdo Especial), A¢do de Governo,
Categoria Econdmica e Credores.

6.9.46 Movimentagio das Despesas por Categoria Econdmica, contendo valores individuais
¢ totais por Categoria Econdmica, Grupo de Despesa, Modalidade de Aplicagdo, Elemento
de Despesa e Credores.

6.9.47 Movimentac;éo das Despesas por Fonte de Recursos, contendo valores individuais e
totais por Fonte de Recursos, Detalhamento da Fonte, Categoria Econémica e Credores.
6.9.48 M0v1mentacﬁ0 das Despesas por Esfera Administrativa, contendo valores individuais
e totais por Esfera, Categoria Econdmica e Credores.

6.9.49 Movimentagdo das Despesas contendo os valores da Dotacdo Inicial, Créditos
Adicionais, Dotagdo Atualizada, Valor Empenhado, Valor Liquidado e Valor Pago.

6.9.50 Movimentagdo digria das despesas, contendo os valores totais efetuados no dia, no
més e no periodo selecionado

6.9.51 Demonstrar painel com as informagdes das despesas de exercicios anteriores,
podendo ser filtrado por empenho, fornecedor, exercicio, ou até mesmo pela secretaria
responsavel pela despesa.

6.9.52 Permitir identificar no demonstrativo de despesas de exercicios anteriores se a
despesa foi processada ou ndo e qual é o valor inscrito a pagar e o valor pago da despesa
reconhecida.

6.9.53 Movimentagéio de Arrecadagdio das Receitas por Fonte de Recursos, contendo valores

individuais ¢ totais por Categoria Econdmica, Origem, Espécie, Rubrica, Alinea, Subalinea e
Detalhamento.
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6.9.54 Demonstrar as guias inscritas em divida ativa por especificacdo de receita,
apresentando o valor, o exercicio de origem do débito e a data de inscrigio do débito,
devendo detalhar o valor principal e as baixas/recebimentos desses débitos inscritos quando
OCOITEL.

6.9.55 Demonstrativo de Arrecadacfio das Receitas contendo os valores de Previsdo Inicial,
Previsdo das Dedugdes, Previsdo Atualizada Liquida, Arrecadagdo Bruta, Dedugdes da
Receita e Arrecadagfio Liquida.

6.9.56 Demonstrativo diaria de arrecada¢do das receitas, contendo os valores totais de
arrecadagdo no dia, no més ou periodo selecionado. .

6.9.57 Demonstrar as receitas arrecadadas por agrupamento de fonte de destinagiio, data de
arrecadagdo e dados bancarios que registraram o ingresso da receita. _

. 6.9.58 Demonstrar as receitas arrecadadas com identificagdo do contribuinte que efetuou o
pagamento, com o respectivo documento, data ¢ dados da conta bancéaria que registrou o
ingresso da receita.

6.9.59 Demonstrar em percentual o valor que ainda falta ser arrecadado de cada tributo para
0 exercicio vigente.

6.9.60 Exibir as propostas das licitacdes.

6.9.61 Demonstrar através de grafico a situagfio de todos os processos licitatorios abertos,
por modalidade, secretaria € demonstrativo de % da economicidade que a municipalidade
obteve com o certame.

6.10 SISTEMA DE GESTAO DE DOCUMENTOS COM ACESSO ABERTO AOS
MUNICIPES (PROTOCOLO) '
6.10.1 Disponibilizar painel com atalhos rapidos e intuitivos a fim de direcionar ¢ dar
agilidade aos usuarios quanto as fun¢@es de registro de processos e protocolos.

. 6.10.2 Permitir a deﬁm'bﬁo de departamento padrio para cada usuario,
6.10.3 Permitir a definigio de quais usudrios poderio ter acesso a um determinado
departamento.
6.10.4 Permitir cadastrar servidor emissores e recebedores de protocolo.
6.10.5 Permitir cadastrar unidades de controle de recebimento de protocolos, para fins de
registro do tramite de origem e destino.
6.10.6 Definir no cadastro de pessoas fisicas e juridicas, para que os campos de telefone ¢ e-
mails sejam de preenchimento obrigatério.
6.10.7 Disponibilizar no cadastro de pessoa fisica, rotina para identificar ¢ vincular
dependentes e a relagfio de parentesco com outra pessoa, bem como a ocupacgio que exerce.
6.10.8 Permitir o envio e 0 reenvio de um protocolo a qualquer destino cadastrado.
6.10.9 Deve atender a Lei n® 12.527 de 18/11/2011 (Acesso a Informagdes) permitindo o
cidaddo efetuar a abertura de protocolos e acompanhd-los durante todo o seu tramite até o
arquivarnento pela internet.
6.10.10 Permitir que o usuario crie informagdes adicionais para as solicita¢Bes de
aberturas de processos, configurando a obrigatoriedade ou ndo do preenchimento destas
informagdes pelo requerente ou usuario que realiza a abertura do protocolo/processo.
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6.10.11 Cada protocolo novo aberto devera ser disparado e-mail ao interessado, bem como

a cada andamento do processo o interessado deve ser comunicado por email.

6.10.12  Criar grupos de assuntos para as solicitagSes de forma a categoriza-las.

6.10.13  Permitir que o usudrio defina o grau de prioridade de cada grupo de assunto.
6.10.14  Permitir configurar servigo para envio de SMS, definindo os dias e o horério que a
rotina sera disparada.

6.10.15 Permitir gerenciar e reenviar SMS, listando todos 0s SMS enviados.

6.10.16 Permitir configurar o envio de SMS para os aniversariantes do dia
automaticamente, possibilitando desativar o servigo a qualquer momento pelo administrador.
6.10.17  Permitir configurar e enviar documentos circulares via protocolo, definindo quais
setores/departamentos receberdio o documento.

6.10.18  Disponibilizar painel de consulta para monitoramento dos envios de documentos
circulares.

6.10.19  Configurar previamente os documentos necessdrios de acordo com cada grupo de
assunto para que no momento da protocolizagdo de uma solicitagio sejam requisitados.
6.10.20 Definir roteiros a ser seguido pela solicitacio e com estimativa de tempo de
permanéncia em cada departamento.

6.10.21  Permitir configurar o pré cadastro de registro de protocolo afim de agilizar o
tramite de casos urgentes.

6.10.22  Controlar a sequéncia de protocolos de forma automatizada pelo sistema sem
interven¢do manual por parte dos usudrios.

6.10.23  Emitir comprovante de protocolizagio. |

6.10.24  Emitir comprovante de comparecimento.

6.10.25  Permitir a emissio de etiquetas com o niimero do protocolo em formato numérico
¢ em codigo de barras.

6.10.26  Permitir consultar o andamento do processo em toda a sua vida atil.

6.10.27 Permitir consultar os protocolos em espera ¢ para recebimento, totalizando a
quantidade em cada status.

6.10.28 O tramite dos documentos cadastrados, devem ser realizados em tempo real, cada
setor/departamento deve ter a op¢do de informar seu parecer, arquivar ou dar andamento,
podendo enviar o protocolo para qualquer setor pertinente ao assunto, sempre acompanhado
de copia digitalizada em anexo de todo o processo.

6.10.29 Controlar e gerenciar os processos, protocolos e documentagfio em geral da
instituigdo, controlando seus tramites, com pareceres e enderegamento de arquivos,

6.10.30 O processo de tramitagio de documentos e seus pareceres deverdo ser totalmente
gravados para consulta e relatorios futuros, garantindo a seguranga e agilidade das
informagdes, de acordo com a cronologia de registro.

6.10.31 Definir ¢ controlar o tempo meédio de tramitagiio em cada setor/departamento, para
que ndo seja ultrapassado o tempo de resposta.

6.10.32  Emitir alertas visuais do tempo de resposta de cada tramitacio.
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6.10.33 Disponibilizar editor préprio que possibilite o gerenciamento de todos os
documentos (atas, oficios, decretos e leis, definindo seus modelos, tornando, assim, muito
facil a confecgdo de um documento novo.

6.10.34  Armazenar no banco de dados os modelos de documento criados pelo usudrio.
6.10.35 Possibilitar a inclusiio de imagens (PDF e JPG) dos documentos anexando ao
Processo.

6.10.36  Disponibilizar agenda de compromissos com um acompanhamento detalhado dos
processos, protocolos, documentos e seus autores, para todos os usudrios do sistema, onde
cada um tera seu acesso restringido por senha. i,

6.10.37 Disponibilizar rotina de digitaliza¢io de documentos e processos possibilitando a
visualizagdo instantdnea dos documentos em seu formato original, com carimbos e
assinaturas. . ‘

6.10.38  Disponibilizar menu de autoajuda contendo manual orientativo para o usudrio
operador.

6.10.39 Demonstrar em painel o controle de protocolos por status de recebimento
(recebido ¢ ndo recebido).

6.10.40 Disponibilizar diversas opgdes de pesquisa para o usudrio, incluindo a pesquisa
por palavras semelhantes denominada de consulta fonética.

6.10.41  Permitir restringir o acesso a registro de caréter sigiloso.

6.10.42  Permitir tramitar/movimentar protocolos individuais.

6.10.43  Permitir definir o tempo que cada documento devers ficar disponivel sobre guarda
do setor/departamento. :

6.10.44  Permitir o encerramento ¢ 0 arquivamento do processo.

6.10.45  Permitir ao efetuar o arquivamento do processo, informar localizagio fisica de
onde ficard arquivado como setor, pasta e armdrio.

6.10.46  Permitir a transferéneia de processos ja arquivados enire setores/departamentos.
6.10.47  Permitir alterar o requerente e/ou solicitacdo do processo, caso ndo tenha recebido
nenhum andamento e/ou parecer.

6.10.48 Controlar os volumes dos processos ¢ o ajuntamento por apensagdo ao processo
principal. _

6.10.49  Emitir capa para processos contendo dados de abertura como data, niimero do
processo, interessado e resumo do assunto.

6.10.50 Emitir relatério protocolos com vencimento em trimite, por periodo, assunto,
interessado, setor.

6.10.51  Emitir relatérios de movimentagao dos protocolos, encaminhados e recebidos
devendo conter filtros de periodo, assunto, interessado, setor € numeracéo de protocolo.
6.10.52  Emitir relatorio de protocolos em tramite externo.

6.10.53  Emitir recibo de tramite externo de protocolo.

6.10.54  Emitir relatério de protocolos n2o recebidos por unidade.

6.10.55  Emitir relatério de protocolos recebidos por usuério,

6.10.56  Emitir relatério de protocolos recebidos por unidade,

6.10.57  Emitir relatério de protocolos por assunto.
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6.10.58 Emitir relatdrio de protocolos apensos por unidades.

6.10.59  Emitir relatério de protocolos por usuario das unidades.

6.10.60  Emitir relatorio de protocolos cadastrados por unidade.

6.10.61 Emitir relatério de protocolos simplificados ndo finalizados.

6.10.62  Emitir relatdrio que demonstrem o histérico de tramite do protocolo.

6.10.63 Emitir relatério de protocolos em fila de espera nas unidades.

6.10.64 Emitir relatério de protocolos arquivados que demonstre a data de cadastro e a
data de arquivamento dos processos.

6.10.65 Emitir listas de assuntos cadastrados.

6.10.66 Emitir listas de origens cadastradas,

6.10.67  Emitir relatorio grafico com o resumo dos status dos protocolos.

6.10.68 Permitir que seja consultado o log de com todas as operagdes realizadas pelos
usuarios do sistema.

6.11 SISTEMA PARA OUVIDORIA PUBLICA

6.11.1 Permitir integrar com o sistema da Transparéncia publica para que o cidadido tenha
um canal direto de comunicagdo com a ouvidoria do municipio.

6.11.2 Possibilitar que cada unidade registre ou consulte as solicitagbes sob sua
responsabilidade com controle de usuério ¢ senha.

6.11.3 Permitir efetuar o Andamento ou Confirmagdo das solicitagdes de uma determinada
unidade possibilitando, apés andlise, o cadastro de providéncias.

6.11.4 Permitir encaminhar o atendimento ¢ respostas ao cidaddo por e-mails.

6.11.5 Disponibilizar ferramenta dinimica para montagem de mensagens e cartas respostas
ao cidaddo.

6.11.6 Permitir o cadastramento e a parametrizagdo de assuntos, estabelecendo rotas e
prazos de duragdes das solicitagBes nas unidades.

6.11.7 Deve apresentar grifico com a estatistica das manifestagdes registradas no canal de
ouvidoria.

0.11.8 Permitir que 0s usuarios possam selecionar ¢ alterar os andamentos dos chamados.
6.11.9 Restringir de acordo com a lotagdo de cada usudrio o acesso aos chamados
registrados, permitindo que somente 0 ouvidor tenha acesso a todos os chamados sem
restri¢fio por setor/departamento.

6.11.10 Disponibilizar no encaminhamento dos chamados, quando necessario a inclusido
de cobranga de taxas e seu respectivo valor.

6.11.11  Permitir configurar o prazo méximo para atendimento dos chamados abertos,
devendo ser emitido alertas aos usudrios e ouvidor quando houver chamados abertos que
estdo com o prazo de resposta/atendimento vencidos,

6.11.12  Permitir a consulta avangada de chamados do qual o usuario podera escolher a
forma da pesquisa.

6.11.13  Permitir a consulta, inclusio e exclusdo dos motivos de despacho utilizados no
atendimento ao cidadio.
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6.11.14 Permitir a consulta de atendimentos realizados.
6.11.15  Permitir o arquivamento, reativagio e organizagfio de atendimentos antigos.
6.11.16  Permitir a consulta, cadastramento e exclusfio dos motivos de tramitacio dos
atendimentos ao cidaddo.
6.11.17  Permitir a consulta ¢ modificagfio de locais de atua¢fio dos usuarios do Software,
6.11.18 Permitir a exclusdo de um atendimento.
6.11.19  Permitir a atualizagdo da tabela de atendimentos realizados por exercicios.
6.11.20 Permitir a emissdo de relatério de atendimentos realizados por locai de
atendimento.
6.11.21 Emitir relatério de atendimentos por periodo, podendo o usuario selecionar o
assunto ou a data de vencimento. '
6.11.22  Emitir relatério por tipos de assuntos, totalizando por setor/departamento a
quantidade de chamados abertos _
6.11.23  Emitir relatdrio estatistico do encerramento dos chamados por setor/departamento,
identificando se foi no prazo com o seu respectivo percentual.
6.11.24  Disponibilizar consultas estatisticas em percentual e grafico do status dos
chamados registrados por assuntos. _ :
6.11.25  Emitir balanco estatistico dos atendimentos, por periodo. -
6.11.26 Emitir demonstrativo estatistico por tipo assunto que estejam em aberto,
devolvido, em movimentagio ¢ encerrados.
6.11.27 Emitir demonstrativo dos atendimentos encerrados por tipo de solugdo,
totalizando em quantidade e percentual.
6.11.28  Permitir a emissdo de relatdrio de atendimentos ndo concluidos.
6.11.29 Permitir o encaminhamento e o recebimento, entre 0s departamentos do érgdo
licitador, dos atendimentos realizados pelos mesmos.
6.11.30  Permitir a consulta, cadastramento ¢ exclusdo de tipos de atendimento realizados.
6.11.31 Permitir encaminhar o atendimento ao responsavel pelo departamento VIA
EMAIL.

7. DO SUPORTE TECNICO

Serd obrigatorio ¢ atendimento das seguintes regras basicas de atendimento:

7.1 Prestar o servigo de suporte técnico e manutengdo nos sistemas sempre que solicitado
pelo érgﬁo Licitador dentro das condi¢es contratuais vigentes;

7.2 O Funcionério denominado Suporte técnico deverd sempre se apresentar ao usudrio
que solicitou o atendimento devidamente identificado seja por uniforme ou crachi da
contratada;

7.3 Os atendimentos, com exce¢do do item anterior, deverdo ser feitos preferencialmente
on line, por meio de chat, telefone ou, quando solicitado pelo cliente, por conexdo assistida
de propriedade ou licenciamento da contratada como por exemplo Team Viewer,

ShowMyPC, LogMeln, possibilitando quem ambos tenham compartilhamento de video e
vozZ;
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74 A contratada deverd disponibilizar um servidor de FTP para envio de banco de
dados, bem como disponibilidade de atualizactes do software, este FTP devera ser protegido
por usudrio e senha para acesso individualizado pela CONTRATANTE;
7.5 Sempre que houver atendimento por funciondrios no local da contratada (*in loco ou
on site”) devera ser feito um relatério de visita técnica contendo obrigatoriamente todos os
trabalhos realizados e pendentes bem como a identificagio dos usudrios atendidos e
funcionério que realizou o atendimento;
76 Os atendimentos IN LOCO devem ser duas vezes na semana; mediante apresentago
de relatério de atendimento;
7.7 Todas as solicitagBes feitas por usuarios a atendentes deverdo ser registradas em um
chamado tipo help desk ¢ este deverd ser encaminhado ao usuario sempre que solicitado;
7.8 A Contratada deverd sempre que solicitado informar prazo para o atendimento dos
chamados em aberto solicitados;
7.9 Efetuar a capacitagio de todos usudrios da Unidade Gestora conforme o cronograma
de implantagio para que seja alcangado a exceléncia no servigo prestado;
7.10  Manter a confidencialidade sobre todas as informac&es recebidas durante o decorrer
do projeto; _
7.11 O servigo de atendimento de suporte devera estar disponivel de forma continua, 05
(cinco) dias por semana, em horario comercial da contratada;
712 A CONTRATADA deverd executar o servio utilizando-se dos materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessérios 4 sua perfeita execugio.

8. AS RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DAS PARTES
8.1 Cabera 8 CONTRATANTE:

a) Prestar informagdes e esclarecimentos pertinentes e necessarios que venham a ser
solicitados pelo representante da CONTRATADA;
b} Atestar o recebimento do objeto ou servigo contratado, rejeitando-0 caso ndo esteja

de acordo com as especificagdes trazidas neste Termo;

¢) . Efetuar os pagamentos 8 CONTRATADA conforme previsto neste Termo, apds o
cumprimento das formalidades legais.

8.2 Caberi 3 CONTRATADA.:

a) Respeitar as normas e procedimentos de controle interno, inclusive de acesso as
dependéncias da Camara Municipal de Sinop;

b) Fornecer todos os itens cotados em estrita conformidade com as especificacdes
exigidas neste termo de referéncia e seu anexo;

c) Fazer a manutengéo preventiva e corretiva dentro do prazo de 24 horas, contados da
data de recebimento da Requisigéo de Solicitagio;

d) Comunicar ao Setor de Compras ¢ Licitagdes, qualquer anormalidade constatada e

prestar os esclarecimentos solicitados.
9. DA FISCALIZACAO E GARANTIA
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9.1 A Diretoria de Compras ¢ Licitages sers responsavel pela inspeggo da manutenc¢do
dos equipamentos e, nomeado o Servidor Mauro Lagni como o fiscal do contrato.

9.2 A Garantia da prestagdo dos servigos nfio desonera a CONTRATADA de cumprir as
obrigacdes previstas na Lei n° 8.078 de 11/09/90, e alteragdes — Codigo de Defesa do
Consumidor, bem como dos encargos previstos neste [nstrumento.

10. CRITERIO DE AVALIACAO DAS PROPOSTAS

10.1  As propostas serfio julgadas pelo critério de menor preco Global.

102 Justificamos a impossibilidade técnica e econdmica de fazé-lo através de menor
pre¢o por item, pois a empresa que fornecera o sistema informatizado também serd
responsavel por atualizagdes fregiientes, utilizando de ferramentas préprias, sendo que a
divisdo por itens resultaria, nesta situagfio concreta, em prejuizo para a economicidade e a
eficiéncia global dos servigos, desnaturando a funcionalidade do sistema integrado de gestéo
publica. ‘

11.  VIGENCIA DO CONTRATO .

1.1 O contrato terd duragio de 12 (doze) meses, a partir da assinatura, conforme
previstos Incisos II e IV do Art. 57 da Lei 8666/93,:a critério da administragiio, podendo
prorrogar mediante termo aditivo.

12. DO PAGAMENTO

12.1 O pagamento serd até o 5° (quinto) dia util seguinic ao fornecimento dos servigos,
mediante apresentagfio de Nota Fiscal Eletrdnica (NFe) devidamente discriminada, a qual
serd conferida e atestada pelo seu responsavel.

122 Apresentar juntamente com a NFe o Certificado de Regularidade do FGTS, a
certiddo CND da Previdéncia Social ¢ a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

12.3 A liberagiio da NFe para pagamento ficard condicionada ao atesto da unidade
responsavel pelo acompanhamento ¢ recebimento do servigo contratado.

12.4 Qualquer atraso ocorrido por parte da CONTRATADA na apresentacfo da fatura ou
nota fiscal, .ou dos documenios exigidos como condi¢io para pagamento, impora em
prorrogacgio automatica do prazo de vencimento da obrigagéio do CONTRATANTE.

12.5  Nenhum pagamento scrd efetuado enquanto pendente de liquidagdio, obrigagdo
financeira imposta 8 CONTRATADA, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que
0 atraso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

12.6  Valores para Fornecimento de licengas de locacdo, manuten¢do ¢ Consultoria
técnica:
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~ Descrigio dos Softwares Uni. Unitario | V1. Total (R$)
~_iSistema de Orgamento (PPA-LDO-LOA), e Mas |12
" . | Contabilidade Aplicada ao Setor Publico 1.733,33 20.799,96
). | Sistema de Tesouraria Més |12 | 2.066,66 | 24.799,92
. | Sistema para Prestagfio de Contas ao TCE Més |12 1.833,33 21.999,96
0 Sistema de Compras e LicitagBes com médulos Mss |12
" | web para fornecedores e usuarios externos 1.400,00 16.800,00
[5. | Sistema de Gestdo Patrimonial de Bens Més (12 | 1.400,00 | 16.800,00
6. | Sistema de Almoxarifado e Controle de Frotas Més |12 1.466,66 17.599,92
5 Sistema de RH ¢ Folha de Pagamento com Mas |12 '
" |modulo web para servidores 1.866,66 22.399,92
Sistema de Controles Administrativos e .
8. |Prestagbes de Contas com Gerenciador de|Més |12
- { Documentos Eletrénicos _ 1.333,33 15.999,96
9. |Sistema de Transparéncia Publica Meés |12 2.033,33 24.399.96
10 Sistema de Gestdo de Documentos com acesso Mes |12 -
* 71 aberto aos municipes (Protocolo) . 1.300,00 24.399,96
11. {Sistema para Ouvidoria Publica Més |12 1.166,33 13.999 92
Valor Total Por Extenso dos Servigos 117.599.96] 211.199,52
- Descrig#io dos Servigos de Implantagdo e . Vl .
Item . Uni. )Quant.| Unitario | V1. Total (R$)
Areinamentos
NS ~ | (R$)
13 Servigos de andlise de conversio de dados, ’
migragéio, implantacdo de sistema, Unica | 1 10.000,00 | 10,000,00
t4: | Servicos de Treinamento Operacional Unica |1 11.800,00 11.800,00
Valor Total Por Extenso dos Servigos 21.800,00

Valor Total Por Extensqdos Servigos RS 232.999.52
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