EDITAL DE LICITACAO
PREGAO PRESENCIAL N° 008/2020

Data/Horario: Dia 24 de julho de 2020 as 13h30min
Camara Municipal de Sinop/MT — Avenida das Figueiras
Local: n° 1.835, Centro — Sinop-MT.

Endereco para
retirada do
Edital:

O Edital poderad ser retirado no site www.sinop.mt.leg.br, opcao
“Licitacdes”, bem como estard disponivel no Departamento de
Licitacdes da Camara Municipal de Sinop, Estado de Mato Grosso,
localizada na Avenida das Figueiras, 1.835, Centro, desde a data da
publicagdo, nos seguintes horarios: das 12:00h as 18:00h. Os
esclarecimentos de duvidas a respeito de condigdes do edital e de
outros assuntos relacionados a presente licitacdo serdo divulgados
mediante publicacdo de notas nas paginas acima citadas, ficando as
empresas interessadas obrigadas a acessa-las para a obtengdo das
informagdes prestadas pelo Pregoeiro.

Recebimento do
Credenciamento,
envelope de
Propostas e
envelope de
Habilitacao:

Data: 24/07/2020, Horario: das 13h00 as 13h15min

Abertura dos
envelopes:

Data: 24/07/2020, Horario: 13h30min




EDITAL DE LICITACAO
PREGAO PRESENCIAL N° 008/2020

1. PREAMBULO

1.1. A Camara Municipal de Sinop, Estado de Mato Grosso, por meio de seu Pregoeiro,
nomeado pela Portaria n°. 003/2020, com enderego a Av. das Figueiras n® 1.835, Centro Sinop -
MT, CEP 78.550-148, CNPJ/MF 00.814.574/0001-01, isento de inscri¢do estadual, torna publico
a abertura do Processo Licitatorio, na modalidade PREGAO PRESENCIAL do Tipo MENOR
PRECO GLOBAL, as 13h30min do dia 24 de julho de 2020, para “Contratacao de empresa
especializada objetivando a prestacio de servico, sob regime de execucido indireta,
empreitada por preco global, para realizar Concurso Publico para provimento de vagas do
quadro da Camara Municipal de Sinop/MT” conforme descrito no Anexo I — Termo de
Referéncia, deste Edital.

1.2. O procedimento licitatorio obedecera integralmente a legislacdo que se aplica a modalidade
Pregdo, sob a égide da Lei Federal n® 10.520/02, o Decreto Federal n® 3.555/00 e,
subsidiariamente, no que couber, as disposi¢des da Lei n°® 8.666/93 e suas alteragcdes posteriores,
bem como as condigdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

1.3. O horario de credenciamento dar-se-4 das 13h30min as 13h15min do dia 24 de julho de
2020.

1.4. A entrega da proposta leva a participante a aceitar e acatar as normas contidas no presente
Edital.

1.5. Toda legislagdo mencionada encontra-se a disposi¢do na Sala da Comissdo de Licitagdes
para consulta de quaisquer interessados.

1.6. Local do Pregio: Camara Municipal de Sinop-MT, sito a Avenida das Figueiras, 1.835 —
Centro, Sinop-MT.

2. ORGAO REQUISITANTE

2.1 Camara Municipal de Sinop-MT — Secretaria Geral.
3. OBJETO
3.1 Constitui objeto do presente edital a “Contratacido de empresa especializada objetivando

a prestacio de servico, sob regime de execucio indireta, empreitada por preco global, para
realizar Concurso Publico para provimento de vagas do quadro da Camara Municipal de
Sinop/MT”, conforme especificagdes constantes no Anexo I, Termo de Referéncia, parte
integrante deste Edital.

4. CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1. A sessdo deste Pregdo sera publica e realizada em conformidade com este Edital na data,
horario ¢ local indicado no Preambulo.

4.2. Poderao participar deste Pregdo, as pessoas juridicas do ramo pertinente ao objeto licitado,
que atendam todas as exigéncias constantes deste Edital e seus Anexos, correndo por sua conta
todos os custos decorrentes da elaboracdo e apresentacdo de suas propostas, ndo sendo devida




nenhuma indenizagdo as licitantes pela realizacdo de tais atos as condi¢des de habilitacdo
estabelecidas no Titulo IX deste instrumento convocatorio.

4.3. Participardo da Sessdo Publica do Pregdo Presencial os representantes efetivamente
credenciados.

4.4. Nio sera admitida nesta licitacdo a participagdo de empresas enquadradas em quaisquer das
hipoteses a seguir elencadas:

4.4.1. Suspensa ou impedida de licitar ou contratar com a Camara Municipal de
Sinop/MT, ou declarada inidonea para licitar ou contratar com Camara Municipal
de Sinop/MT, enquanto perdurarem os motivos da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade;

4.4.2. Consorcio de empresa, qualquer que seja sua forma de constituigdo em consorcio;

4.4.3. Empresa cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste
Pregdo;

4.4.4. Com faléncia ou concordata declarada por sentenca judicial, em liquidagdo judicial
ou extrajudicial;

4.4.5. Que tenha funcionario ou membro da Administracio da Camara Municipal de
Sinop/MT, Estado de Mato Grosso, mesmo subcontratado, como dirigente,
acionista detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
controlador ou responsavel técnico;

4.4.6. Presente quaisquer dos impedimentos estabelecidos no art. 9° da Lei Federal
8.666/93.

4.5. A observancia das vedagdes do item anterior ¢ de inteira responsabilidade do licitante que,
pelo descumprimento, sujeita-se as penalidades cabiveis.

4.6. Sob pena de desclassificacdo, os interessados em participar do presente pregdo deverdo
trazer, juntamente com a documentagdo original, as fotocopias da mesma. Caso estas nao
estejam autenticadas, a mesma podera ser feita pelo pregoeiro, mediante comparagdo com as
originais.

4.7. Sob pena de inabilitacdo ou desclassificagdo, todos os documentos apresentados deverdo
referir-se a0 mesmo CNPJ constante na proposta de pregos.

5. DAS INFORMACOES ADICIONAIS AO EDITAL

5.1. As empresas interessadas em participar do certame licitatorio em epigrafe, deverdo estar
atentas as informagdes que o Pregoeiro podera colocar nos sites www.sinop.mt.leg.br a qualquer
momento, em virtude de esclarecimentos, erratas ou outras informacdes relevantes acerca do
processo licitatorio em curso.

6. CREDENCIAMENTO

6.1. Para o credenciamento, deverdo ser apresentados os seguintes documentos:
a) Se proprietario, socio ou assemelhado da empresa: estatuto social, contrato social ou

outro instrumento de registro comercial, registrado na Junta Comercial ou, tratando-se de
sociedades civis, o ato constitutivo registrado no Cartorio de Registro Civil de Pessoas



Juridicas, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir
obrigagdes em decorréncia de tal investidura. Se empresa individual: o registro comercial,
devidamente registrado. Os documentos deverdo ser apresentados com firma
reconhecida;
b) Tratando-se de procurador, a procurag@o por instrumento publico ou particular, da qual
constem poderes especificos para formular lances, negociar preco, interpor recursos e
desistir de sua interposicdo e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame,
acompanhada do correspondente documento, dentre os indicados na alinea "a" supra, que
comprove os poderes do mandante para a outorga, com firma reconhecida, ou;
¢) Documento equivalente (Termo de Credenciamento — Modelo/Anexo III) da
licitante, com poderes para que a pessoa credenciada possa manifestar-se em seu nome em
qualquer fase deste Pregdo, notadamente para formular proposta, lances verbais, declarar a
inten¢d@o de recorrer ou renunciar ao direito de interpor recursos, com firma reconhecida.
6.1.1. Observacoes:
a) Se o reconhecimento de firma estiver em nome da pessoa fisica, o instrumento deve
estar acompanhado do ato constitutivo da empresa (Estatuto/Contrato Social), que
comprove a legitimidade do outorgante;
b) Se o reconhecimento de firma estiver em nome da pessoa juridica (empresa licitante),
fica dispensada a apresentacdo do ato constitutivo, vez que o cartorio ja o tera examinado e
verificado a legitimidade do signatario.
6.2. O representante legal e o procurador deverdo identificar-se exibindo documento oficial que
contenha foto.
6.3. A auséncia do representante em qualquer momento da sessdo importara a imediata exclusdo
da respectiva credenciada, salvo autorizagdo expressa do Pregoeiro. A falta ou incorrecdo dos
documentos mencionados para o credenciamento ndo implicard a exclusdo da empresa em
participar do certame, mas impedird o representante de manifestar-se na apresentacdo de lances
verbais e demais fases do procedimento licitatério, enquanto ndo suprida a falta ou sanada a
incorregao.
6.4. A licitante que ndo apresentar o documento de credenciamento ficara impedida de
manifestar-se durante a sessdo, mas se a sua proposta escrita estiver em conformidade com as
condig¢des estabelecidas neste edital, ela sera recebida.
6.5. No momento do seu credenciamento, a Licitante devera apresentar declara¢do dando
ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos da habilitacdo, conforme modelo Anexo V
deste Edital.
6.6. Em se tratando de microempresa — ME ou empresa de pequeno porte — EPP, a comprovagao
desta condigdo sera efetuada mediante apresentagdo de declaragdo de que a empresa esta
excluida das vedagdes constantes do paragrafo 4° do art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006,
(Anexo IV) acompanhada da certidao simplificada expedida pela Junta Comercial (Conforme
Instrugdo Normativa n.° 103, art. 8° do Departamento Nacional de Registro do Comércio, de
30/04/2007, publicada no DOU de 22/05/2007) ou declaracdo de enquadramento validada pela
Junta Comercial.
6.7. A apresentacdo da certiddo/declaracdo referida no item anterior devera ocorrer quando do



credenciamento, sob pena de ndo aplicagdo dos efeitos da Lei Complementar n.® 123/2006.
6.8. A certiddo/declaragao devera ter sido emitida nos 60 (sessenta) dias imediatamente
anteriores a data prevista para o recebimento dos envelopes contendo ‘“Proposta” e
“Documenta¢do”, sob pena de ndo aceitabilidade.
6.8.1.Observacdo: A consulta de optante pelo Simples Nacional ndo substitui a
Certidao/Declaragdo da Junta Comercial.
6.9. Apresentar declaracdo atestando que a empresa nao possui em seu quadro societario servidor
publico da ativa, ou empregado de empresa publica ou de sociedade de economia mista.(Anexo
VI).
6.10. Das Situacdes Especiais no Ato do Credenciamento:
6.10.1. Na hipotese dos documentos que comprovam a regularidade da outorga de
credenciamento (estatuto, contrato social, etc.), assim como a declara¢do de que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo ou quaisquer outros documentos referentes a fase
de credenciamento que, por equivoco, estejam dentro do envelope de “Habilitagdo”,
poderao ser retirados do respectivo envelope, pelo proprio representante, que procedera o
novo lacre do mesmo.
6.10.2. Na fase de credenciamento serd permitido ao representante da licitante tirar as
copias de documentos necessarios, porventura colocados no envelope de habilitacdo.
6.10.3. O Pregoeiro ou a Equipe de Apoio podera conferir os documentos referentes ao
credenciamento antes da abertura da sess@o e langar o respectivo carimbo de “confere com
o0 original”.
6.10.4. Naio precisam de termo de credenciamento e/ou de procuracdo: o socio-gerente,
o administrador eleito, o proprietario ou assemelhado, devendo estes apresentar os
documentos previstos na alinea “a” do item “6.1” — “6” deste Edital.
6.10.5. Os documentos que credenciam o representante deverdo ser entregues
separadamente dos envelopes de niumeros 01 e 02.
6.10.6.  Serdo admitidos envelopes enviados por remessa postal, desde que devidamente
identificados dentro das normas estipuladas no presente Edital, lembrando que a auséncia
de representante implica a decadéncia dos direitos as etapas de lances, negociacdo e
recursos.

7. APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECOS E DOCUMENTOS DE HABILITACAO

7.1. A sessdo para recebimento e abertura dos envelopes contendo a Proposta de Precos ¢ os
Documentos de Habilitacdo sera publica, dirigida por um Pregoeiro, em conformidade com este

Edital e seus anexos, no local e horario determinados no preambulo deste edital.
7.2. Declarada aberta a sessdo pelo Pregoeiro e, apés o recebimento do Credenciamento, o(s)
representante(s) da(s) licitante(s) apresentara(ao):

a) Os envelopes contendo a(s) Proposta(s) de Pregos;
b) O envelope contendo os Documentos de Habilitagdo. Enquanto durar a fase de
credenciamento, junto ao sistema, serd permitida a inclus@o de novos licitantes. A partir



do momento que o Pregoeiro declarar encerrada a fase de credenciamento, ndo serdo
mais admitidos novos licitantes.

ENVELOPE N.° 1 - PROPOSTA DE PRECO

PREGAO PRESENCIAL N° 008/2020

LICITANTE:

CNPJ/MF:

OBJETO“Contratacao de empresa especializada objetivando a prestacao de
servico, sob regime de execuciio indireta, empreitada por preco global, para
realizar Concurso Publico para suprir as necessidades da Camara
Municipal de Sinop/MT”

ENVELOPE N.° 2 - DOCUMENTOS HABILITACAO

PREGAO PRESENCIAL N° 008/2020

LICITANTE:

CNPJ/MF: .
OBJETO“Contratacao de empresa especializada objetivando a prestacao de

servico, sob regime de execuciio indireta, empreitada por preco global, para
realizar Concurso Publico para suprir as necessidades da Camara
Municipal de Sinop/MT”

8. PROPOSTA COMERCIAL

8.1. O envelope “Proposta de Preco” devera conter a proposta de preco da licitante, que devera

atender aos seguintes requisitos:
8.1.1. A Proposta de Precos devera ser apresentada em formulario proprio contendo as
mesmas informagdes exigidas no termo de referéncia, assinado por quem de direito, em 01
(uma) via, no idioma oficial do Brasil, sem rasuras, emendas ou entrelinhas, constando o
preco de cada item, expresso em reais (R$), com 02 (dois) digitos ap6s a virgula no valor
unitario, em algarismos arabicos, conforme mencionado acima, devendo todas as folhas ser
rubricadas; (Modelo/Anexo II).
8.1.2. Apresentar precos completos, expresso em reais, em algarismo nos itens e, em
algarismo e por extenso, no valor total, computados todos os custos necessarios para o
atendimento do objeto da licitacdo, bem como todos os impostos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamentos de pessoal,
garantias e quaisquer outros 6nus que incidam ou venham a incidir sobre o objeto licitado e
constante da proposta;
8.1.3.  Constar prego unitario e total de cada item, bem com o valor total ofertado, sendo
que o prego unitario devera ser composto apenas de 02 (duas) casas decimais apos a
virgula. Em caso de divergéncia entre os valores unitario e total, serdo considerados os
primeiros e, entre os expressos em algarismos e por extenso, serdo considerados estes
ultimos;



8.1.4. Quaisquer tributos, despesas e custos, diretos ou indiretos, omitidos da proposta
ou incorretamente cotados que ndo tenham causado a desclassificacdo da mesma por
caracterizar prego inexequivel no julgamento das propostas, serdo considerados como
inclusos nos pregos, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos, a esse ou qualquer
titulo, devendo os materiais ser fornecidos sem 6nus adicionais;
8.1.5. O prazo para a prestagdo do servico devera ser de acordo com o cronograma
estipulado pelo Setor de Compras da Camara Municipal;
8.1.6. Somente sera aceito um preco para cada item;
8.1.7. Constar prazo de validade das condi¢des propostas ndo inferior a 60 (sessenta)
dias, a contar da data de apresentacdo da proposta. Nao havendo indicagdo expressa, esse
prazo sera considerado como tal;
8.1.8. Indicar a razdo social da empresa licitante, nimero de inscrigdo no CNPJ do
estabelecimento da empresa que efetivamente ird fornecer o objeto da licitagdo, enderego
completo, telefone, fac-simile e enderego eletronico (e-mail), este tltimo se houver, para
contato, numero da conta corrente bancaria e agéncia respectiva. Os dados referentes a
conta bancaria poderdo ser informados na fase da contratacdo;
8.1.9. Numero deste Pregdo.
8.2. Em caso de divergéncia entre informagdes contidas em documentagdo impressa e na
proposta especifica, prevalecerdo as da proposta. Ocorrendo divergéncia entre o valor unitario e
total para os itens do objeto do edital, sera considerado o primeiro.
8.3. Os precos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo lhe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.
8.4. A Proposta de Pregos serd considerada completa, abrangendo todos os custos com a entrega
do objeto ou servigo licitado, conforme disposto nos itens 8.1.1; 8.1.2 e 8.1.3 deste Edital.
8.5. Serdo desclassificadas as propostas que nao atendam as exigéncias deste ato convocatorio.
8.6. A proposta devera limitar-se ao objeto desta licitacdo, sendo desconsideradas quaisquer
alternativas de pregos ou qualquer outra condicao ndo prevista neste edital.
8.7. Em nenhuma hipotese podera ser alterada a proposta apresentada, seja quanto ao prego,
condi¢des de pagamento, prazos ou outra condigdo que importe em modificagdo dos termos
originais ofertados.
8.8. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as especificagdes e exigéncias do
presente Edital e de seus anexos e que apresentem omissdes, irregularidades ou defeitos capazes
de dificultar o julgamento.
8.9. Independentemente de declaracdo expressa, a simples apresentacdo das propostas implica
em submissdo a todas as condigdes estipuladas neste edital e seus anexos, sem prejuizo da estrita
observancia das normas contidas na legislacdo federal mencionada no preambulo deste edital.
8.10. O Pregoeiro considerara como formal: erros de somatdérios e outros aspectos que
beneficiem a Administragdo Publica e ndo implique em nulidade do procedimento.

9. DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

9.1. Sera considerada habilitada a proponente que apresentar os documentos relacionados nos
subitens abaixo, desde que atendidos os requisitos especificados nas observacdes deste item.




9.2. Habilitaciao Juridica

9.2.1. Registro comercial, no caso de empresa individual, ou;

9.2.2. Ato constitutivo e alteracdes subsequentes, ou contrato consolidado, devidamente
registrado, em se tratando de sociedade comercial e, no caso de sociedade por agdes,
acompanhado de documentos de elei¢do de seus administradores, ou;

9.2.3. Inscricdo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do ato constitutivo, no caso de
sociedades civis, acompanhada dos nomes e enderecos dos diretores em exercicio;

9.2.4. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir.

Obs.: Os documentos relacionados nos subitens 9.2.1. a 9.2.3 ndo precisardo constar no envelope
“Documentos de Habilitagdo”, se tiverem sido apresentados para o credenciamento neste Pregao.
9.3. Regularidade Fiscal e Trabalhista

9.3.1. Prova de inscrigao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

9.3.2. Prova de inscrig@o no cadastro de contribuintes estadual e municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

9.3.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (incluindo INSS), Estadual e
Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei, com suas
respectivas Certidoes de Divida Ativa (RFB/PGFN., PGE e Municipal), validas na data da
apresentacao;

9.3.4. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

9.3.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida em data ndo
superior a 180 dias da data de abertura do certame.

9.4 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
9.4.1. Certidao negativa de pedido de Faléncia ou Recuperagdo Judicial expedida pelo
Distribuidor da Sede da licitante, “MOVIDAS POR E EM DESFAVOR” cuja data de expedicao
ndo anteceda em mais de 90 (noventa) dias a data da apresentacdo das propostas ou conforme
data de vigéncia constante na propria Certiddo.
9.4.2 Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da Lei, que comprovem a boa situagdo financeira da empresa, vedada a
sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados, quando
encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta, tomando como base a
variagdo, ocorrida no periodo, do INDICE GERAL DE PRECOS - DISPONIBILIDADE
INTERNA — IGP - DI, publicado pela Fundagdo Gettlio Vargas - FGV ou de outro indicador
que o venha substituir.

1) Serdo considerados aceitos como na forma da Lei o Balango Patrimonial e Demonstragdes

Contabeis assim apresentados:

I. Sociedades regidas pela Lei n® 6.404/76 (sociedade anonima):



Publicados em Diario Oficial;

Publicados em jornal de grande circulagao;

Por fotocopia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante.

II. Sociedades por cota de responsabilidade limitada (LTDA): Acompanhados por fotocdpia
dos Termos de Abertura ¢ de Encerramento do Livro Diario, devidamente autenticado na Junta
Comercial da sede ou domicilio da licitante ou em outro 6rgdo equivalente.

III. Sociedades sujeitas ao regime estabelecido na Lei Complementar n° 123/2006 — Estatuto da
Microempresa ¢ da Empresa de Pequeno Porte: Acompanhados por fotocopia dos Termos de
Abertura e de Encerramento do Livro Diario, devidamente autenticado na Junta Comercial da
sede ou domicilio da licitante ou em outro 6rgdo equivalente; ou declaragdo simplificada do
ultimo imposto de renda.

IV. Sociedade criada no exercicio em curso: Fotocopia do Balango de Abertura, devidamente
registrado ou autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio dos licitantes nos casos de
sociedades andnimas; e/ou Declaragdo do contador da empresa (com firma reconhecida),
informando a previsao do faturamento anual.

2) Ser2o aceitos Balangos Patrimoniais enviados através de SPED (Sistema Publico de
Escrituragdo Digital) e da ECD (Escrituragcdo Contabil Digital).

3) Para as empresas MEI, enquadradas como “Empreendedor Individual” que nd3o estdo
obrigadas a manter a escrituracdo contabil, essas deverdo apresentar: Declaragdo Anual do
Simples Nacional para o Microempreendedor Individual (DASN - SIMEI).

9.5 QUALIFICACAO TECNICA:

9.5.1. Apresentar (1) um Atestado de Capacidade Técnica de Realizacdo de Concurso Publico,
com no minimo 2.000 (dois) mil candidatos, devidamente registrado no CRA — Conselho
Regional de Administracao).

9.5.2. Apresentar Certiddo de Regularidade da Empresa no CRA — Conselho Regional de
Administragdo).

9.5.3. Declaragdo de que possui home Page propria e sistema de correcdo de concurso com
tecnologia de leitura dptica;

9.5.4. Declaragdo de que disponibiliza sistema de inscrigdo e recursos “on line”;

9.5.5. Declaracao de que no prazo de 07 (sete) dias apds a habilitagdo, que a empresa dispde de
estrutura de pessoal técnico especializado, composto por advogado, administrador de empresa,
técnico em informatica, entre outros, considerados essenciais para o cumprimento do objeto da
licitagdo;

9.5.6. Declaragdo que possui sistema de geracdo de boletos, para pagamento das inscri¢des,
devidamente homologado pelo Banco Central.

9.6 DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR:
a) Declaracdo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo de habilitagdo, na forma do artigo



32, § 2° da Lei 8.666/93 —

b) Declaracdo da propria empresa que nao existe em seu quadro de empregados servidores
publicos da contratante exercendo fungdes de geréncia, administracdo ou tomada de decisdo, na
forma do art. 9°, inciso III, da Lei 8.666/93;

¢) Declaracdo da licitante de que ndo possui em seu quadro de pessoal empregado(s) com menos
de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre ¢ de 16 (dezesseis) anos em
qualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII do art. 7° da
Constitui¢ao Federal de 1998 (Lei n° 9.854/99) ;

d) Declaragdo emitida pela licitante de que recebeu os documentos e de que tomou conhecimento
de todas as informagdes ¢ das condig¢des para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitacdo;
9.6.1 Os documentos exigidos, deverdo ser apresentados em original ou publicacdo em 6rgio da
imprensa oficial ou por qualquer processo de copia autenticada em cartério competente ou pelo
Pregoeiro ou por servidor do 6rgdo Licitador. Nao serdo aceitas copias de documentos ilegiveis.
9.6.2 Toda a documentacdo devera ser apresentada em nome do estabelecimento licitante, ou
seja, se matriz, documentos da matriz, se filial, documentos da filial, salvo aqueles que somente
sdo emitidos em nome da matriz.

9.6.3 Os documentos que ndo tiverem prazo de validade estabelecido pelo 6rgdo expedidor
somente serdo validos desde que tenham sido expedidos, no maximo, dentro dos 60 (sessenta)
dias anteriores a data fixada para o recebimento dos envelopes, ressalvado o subitem 9.3.5.

9.6.4 Documentos apresentados com a validade expirada, passiveis de obtencdo pelos meios
eletronicos, o Pregoeiro ou Equipe de Apoio fara a verificagdo no site oficial do respectivo 6rgao
e, se comprovada a regularidade fiscal, serd juntado aos autos o respectivo documento.

9.6.5 A Administragio ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios
eletronicos, no momento da verificagdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e n3o sendo
apresentados os documentos alcancados pela verificagdo, a licitante serd inabilitada

9.6.6 A regularidade fiscal da microempresa e da empresa de pequeno porte, s6 sera exigida
para efeito de contratacdo, que se dard com a emissdo da nota de empenho e/ou assinatura do
contrato, mas a mesma devera apresentar toda documentacao exigida para efeito de comprovagao
da regularidade fiscal na fase de habilitagdo, mesmo que esta apresente restri¢ao.

9.6.7 A microempresa ou empresa de pequeno porte que esteja com alguma restrigio na
comprovagdo da regularidade fiscal na fase de habilitagdo sera assegurado o prazo de 05 (cinco)
dias tteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o proponente for declarado
vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a requerimento da interessada e a critério da
Administragdo Publica, para regularizacdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do
débito e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.
9.6.8 Os documentos emitidos via internet, dispensam autenticagdo, desde que estejam dentro do
prazo de validade, e ainda, se apresentados em seu original; ficando a critério do Orgao licitador
a comprovacdo da veracidade dos mesmos.

9.6.9 Nio serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacdo de documento” em substituigdo
aos documentos requeridos no Edital e seus Anexos.

9.6.10 Na fase de habilitagdo a proponente devera apresentar a declaragdo requerida no item
9.5.5. Para comprovagdo: informamos que a empresa proponente devera juntar os certificados,



bem como a ficha de registro ou copia da CTPS ou contrato de prestacdo de servigos que
comprove que o mesmo faz parte da equipe de consultores técnicos da empresa proponente. Para
efeito de cumprimento deste item poderdo ser utilizados funciondrios de filiais e matriz da
empresa proponente.

10. PROCEDIMENTOS DA SESSAO DO PREGAO

10.1 Apos o encerramento do credenciamento e identificagdo dos representantes das empresas
licitantes, o Pregoeiro declarara aberta a sessdo do Pregdo, oportunidade em que ndo mais se
aceitara novos licitantes, dando-se inicio ao recebimento dos envelopes contendo a Proposta
Comercial e os Documentos de Habilitacdo, exclusivamente dos participantes devidamente

credenciados.

10.2 Classificaciio das Propostas Comerciais
10.2.1 Abertos os envelopes de Propostas Comerciais, estas serdo analisadas verificando
o atendimento a todas as especificagdes e condi¢des estabelecidas neste Edital e seus
Anexos, sendo imediatamente desclassificadas aquelas que estiverem em desacordo.
10.2.2 O Pregoeiro classificara o autor da proposta de menor preco e aquelas que tenham
valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) a proposta de menor prego,
para participarem dos lances verbais.
10.2.3 Se ndo houver no minimo 3 (trés) propostas comerciais nas condi¢des definidas
no subitem anterior, o Pregoeiro classificara as melhores propostas subsequentes, até o
maximo de 3 (trés), para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que
sejam os precgos oferecidos nas propostas apresentadas.

10.3 Lances Verbais
10.3.1 Aos licitantes classificados sera dada a oportunidade de nova disputa, por meio de
lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, a partir do autor da
proposta classificada de maior preco e os demais.
10.3.2 Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condigdes, ficarem
empatadas, serd realizado sorteio na sessdo de Pregdo, para definir a ordem de
apresentacdo dos lances.
10.3.3 A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro,
implicara na exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na manutencao do tltimo
prego apresentado pelo licitante, para efeito de posterior ordenacgdo das propostas.

11 DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

11.1  No julgamento e classificacdo, apds o encerramento do credenciamento e identificagdo
dos representantes das empresas, sera adotado o critério de julgamento serd o de MENOR
PRECO GLOBAL, observados os prazos maximos para fornecimento das especificacdes
técnicas e os parametros minimos de desempenho e qualidade definidos neste edital.
11.1.1 Apos a abertura dos envelopes contendo as propostas de pregos, o autor da oferta
de valor mais baixo e os das ofertas com pregos de 10% (dez por cento) superiores poderao
fazer novos lances verbais e sucessivos até a proclamacdo do vencedor.




11.1.2 Apos a apresentacdo da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente, devidamente justificado e aceito pelo Pregoeiro.
11.1.3 Nao havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condicdes definidas neste edital,
poderdo os autores das melhores propostas, até o maximo de 3 (trés), oferecer novos
lances verbais e sucessivos, quaisquer que sejam os precos oferecidos.
11.1.4 O Pregoeiro convidard individualmente os licitantes classificados, de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior
preco e os demais, em ordem decrescente de valor.
11.1.5 Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o
proponente desistente as penalidades constantes neste Edital.
11.1.6 Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o Pregoeiro
examinard a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo
motivadamente a respeito.
11.1.7 Caso ndo se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a
proposta escrita de menor preco e o valor estimado da contratagao.
11.1.8 Em havendo apenas uma oferta e desde que atenda a todos os termos do edital e
que seu preco seja compativel com o valor estimado da contratacdo, esta podera ser aceita.
11.1.9 Sendo aceitavel a oferta de menor prego, sera aberto o envelope contendo a
documentacao de habilitacdo do licitante que a tiver formulado, para confirmacdo das suas
condicoes habilitatorias.
11.1.10 Constatado o atendimento pleno as exigéncias, serd declarado o licitante
vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto proposto.
11.1.11 Se a proposta ndo for aceitdvel ou o licitante ndo atender as exigéncias
habilitatorias, o Pregoeiro examinara a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade
e procedendo a verificagdo das condigdes de habilitacdo do licitante, na ordem de
classificagdo e, assim, sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta ou lance que atenda
ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto deste
edital.
11.1.12 Apurada a melhor proposta que atenda ao edital, o Pregoeiro devera negociar para
que seja obtido melhor preco.
11.2 Da reunido lavrar-se-a Ata Circunstanciada da Sessdo, na qual serdo registrados todos os
atos do procedimento e as ocorréncias relevantes e que, ao final, serd assinada pelo Pregoeiro,
Equipe de Apoio e pelos licitantes presentes.
11.3 Encerrada a fase de oferecimento de lances verbais, as propostas serdo reordenadas e o
Pregoeiro examinara a aceitabilidade da proposta agora primeira classificada, se for o caso.
11.4 A licitante vencedora deverd apresentar nova planilha, com a RECOMPOSICAO dos
precos apresentados na fase de lances verbais, no prazo de 02 (dois) dias uteis, nos termos
dispostos neste edital. A licitante que ndo enviar a recomposi¢do dos pregos dentro do prazo
acima estipulado estard automaticamente desclassificada e serd chamada a segunda colocada
para negociagao.
11.5 Embora o pregdo seja por prego global o preco devera guardar conformidade com o custo
de mercado para cada item.



11.6  Decididos os recursos ou transcorrido in albis o prazo para sua interposi¢do, o Pregoeiro
devolvera aos licitantes julgados desclassificados os envelopes “DOCUMENTACAO DE
HABILITACAO”.
11.6.1 Os documentos de que trata o subitem anterior, ficardo a disposi¢cdo dos
interessados pelo periodo de 30 (trinta) dias, contados a partir da celebragdo do contrato,
findo qual, ndo procurados, serdo destruidos.

12 DA PARTICIPACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

12.1 Nos termos do artigo 43 da Lei Complementar 123/06, as microempresas e empresas de

pequeno porte deverdo apresentar toda a documentacgdo exigida para efeito de comprovacao de

regularidade fiscal, conforme Item 9.3 deste Edital, mesmo que esta apresente alguma restri¢ao.
12.1.1 Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, sera assegurado
o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o
proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério
da Administragdo Publica, para a regularizacgdo da documentagcdo, pagamento ou
parcelamento do débito e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito
de certiddo negativa. Eventual interposi¢do de recurso contra a decisdo que declara o
vencedor do certame ndo suspendera o prazo supracitado.
12.1.2 A ndo regularizacdo da documentacdo no prazo previsto no item 12.1.1, implicara
na preclusdo do direito a contratagdo, sem prejuizo das sang¢des previstas no art. 81 da Lei
no 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a Administragdo convocar para nova
sessdo publica os licitantes remanescentes, na ordem de classificag@o, para contratacdo, ou
revogar a licitacdo.
12.1.3 A microempresa ou empresa de pequeno porte que usufruir dos beneficios de que
trata a Lei Complementar Federal n® 123/2006 devera apresentar, na forma da lei,
juntamente com os documentos de habilitacdo exigidos no art. 7° do Decreto Estadual n°
635/2007, a declaragdo de que ndo se encontra em nenhuma das situa¢des previstas no § 4°
do artigo 3° da Lei Complementar Federal n°123/2006. (Anexo IV).

13 IMPUGNACOES E RECURSOS

13.1. Conforme previsto no art. 12 do Decreto 3.555/2000, até 02 (dois) dias uteis antes da data
fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa poderda impugnar o ato convocatorio

deste Pregdo, sendo que tais impugnacdes deverdo ser manifestadas por escrito, podendo ser
protocolado o original, mediante recebimento da 2* (segunda) via, no Departamento de
Licitacdes da Camara Municipal de Sinop, sito a Av. das Figueiras, n° 1.835, Setor Comercial,
Sinop-MT, em dias uteis.

13.1.1 Cabera, ao Pregoeiro, decidir sobre a peti¢do no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,

conforme estabelecido no § 1° do art. 12 do Decreto n° 3.555/2000.

13.1.2 Deferida a impugnacdo contra o ato convocatorio, sera designada nova data para a

realiza¢ao do certame.

13.1.3 As impugnacgdes protocoladas intempestivamente serdo desconsideradas.



13.2. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediatamente motivadamente
a inten¢do de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 3 (trés) dias
para apresentacdo das razdes do recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para
apresentar contrarrazdes em igual nimero de dias, que comegardo a correr do término do prazo
do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos, na sala da Comissdo Permanente
de Licitagdo. O licitante podera também apresentar as razdes do recurso no ato do Pregdo, as
quais serdo reduzidas a termo na respectiva Ata, ficando todos os demais licitantes desde logo
intimados para apresentar contrarrazdes no prazo de 3 (trés) dias, contados da lavratura da Ata,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

13.3. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do direito
de recurso.

13.4. Os recursos deverdo ser decididos no prazo de 5 (cinco) dias.

13.5. O acolhimento de recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

13.6. O resultado do recurso sera divulgado mediante comunicado a todos os licitantes via fac-
simile ou correio eletronico.

14. ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

14.1. Inexistindo manifestacdo recursal, o Pregoeiro adjudicara o objeto ao licitante vencedor,
competindo a autoridade superior homologar o procedimento licitatorio.

14.2. Decididos os recursos porventura interposto e, constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a Autoridade Competente adjudicara o objeto ao licitante vencedor e
homologara o procedimento licitatério.

15. DA ASSINATURA DO CONTRATO

15.1. Apos a declaragdo do vencedor da licitagdo, ndo havendo manifestacdo dos proponentes
quanto a interposi¢do de recurso, o Pregoeiro opinara pela adjudicacdo do objeto licitado, o que
posteriormente sera submetido a autoridade competente para fins de homologagao.

15.2. No caso de interposi¢do de recurso, apés proferida a decisdo, serdo adotados os mesmos
procedimentos ja previstos neste edital para adjudicacdo e homologacdo do resultado da
licitagdo.

15.3. A autoridade competente homologarda o resultado da licitacdo, convocando o
adjudicatario a assinar o Contrato dentro do prazo de no maximo 05 (cinco) dias tteis a contar da
data em que o mesmo for convocado para fazé-lo junto a Camara Municipal.

15.4. A Administracdo podera, quando o proponente vencedor, convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta ndo apresentar situagdo regular ou se recusar injustificadamente a
assinar o Contrato, retomar a sessdo publica e convidar os demais proponentes classificados,
seguindo a ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condigdes
propostas pela primeira classificada, ou, revogar a licitacdo independentemente da cominagao do
artigo 81 da Lei Federal n° 8.666/93.

15.5. Decorrido o prazo do item 15.3, dentro do prazo de validade da proposta, e ndo




comparecendo a Camara Municipal de Sinop o proponente convocado para a assinatura do
Contrato, serd ele havido como desistente, ficando sujeito as seguintes sangdes, aplicaveis
isolada ou conjuntamente:
15.5.1. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor global da respectiva proposta;
15.5.2. Impedimento de contratar com a Administragdo por prazo ndo superior a 2 (dois)
anos;
15.5.3. A multa de que trata o item 15.5.1 devera ser recolhida no prazo de 05 (cinco)
dias tuteis, a contar da intimacao da decisdo administrativa que a tenha aplicado, garantida a
defesa prévia do interessado, no prazo de 05 (cinco) dias tteis.

16. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
16.1. As despesas decorrentes da contratagdo do objeto da presente licitacdo correrdo a cargo da
seguinte dotacdo orgamentaria, cujo Programa de Trabalho e Elemento de Despesa constardo nas
respectivas Notas de Empenho, Contrato ou documento equivalente, observada as condicdes
estabelecidas neste Edital e ao que dispde o artigo 62 da Lei 8.666/93 e alteragdes:

Programa de Trabalho:01.001.01.031.0001.2001.3390.39.00

Elemento de Despesa: 3390.39.00 — Outros Servigos Terceiros — Pessoa Juridica.

17. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

17.1. Realizar os servigcos do objeto nas especificacdes do Anexo I e com a qualidade exigida.
17.2. Pagar todos os tributos, despesas e custos que incidam ou venham a incidir, direta ou
indiretamente, sobre os produtos fornecidos.

17.3. Realizar os servigos do objeto, no preco, prazo e forma estipulada na proposta.

17.4. A CONTRATADA devera cumprir todas as fases do concurso publico, sem qualquer custo
adicional, devendo atender as obrigacdes minimas a seguir elencadas, incluindo todos os
procedimentos administrativos necessarios e exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado de
Mato Grosso;

17.5. Manter o CONTRATANTE, por meio do Fiscal do Contrato, informado de todas as fases
do servico contratado ¢ de todas as agdes relativas a ele;

17.6. Apresentar Declaragdo ao Fiscal do Contrato, at¢ 2 (dois) dias antes da assinatura do
instrumento contratual, na qual se obrigue a manter sigilo absoluto em relagdo as informagdes e
aos documentos a que tiver acesso, em decorréncia dos servigos contratados, sob pena de ver-se
responsabilizada civil e criminalmente, sendo a responsabilidade extensiva aos seus
responsaveis;[

17.7. Manter escala de profissionais que permita sua mobilidade, de forma a atender a demanda
interna de servicos;

17.8. Garantir o sigilo e a seguranga necessarios ao concurso, antes, durante ¢ apds a realizagao
das provas, sendo de sua exclusiva responsabilidade a eventual quebra desse sigilo, decorrente de
acdo ou omissdo de seus empregados, prepostos, etc.;

17.9. Responsabilizar-se perante terceiros por prejuizos advindos do descumprimento das
atividades ou obrigacdes que lhe sdo afetas;



17.10. Arcar com todos os encargos de natureza fiscal relacionados, direta ou indiretamente, com
a prestacdo do servico contratado, inclusive o fornecimento de transporte, hospedagem e
alimentacdo e outras que se fizerem necessarias a plena e perfeita execucao dos servigos, quando
realizarem os servigos in loco;

17.11. Substituir imediatamente os profissionais ausentes em decorréncia de atrasos, faltas, férias
ou licencas;

17.12. Nao transferir a outrem, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, nem subcontratar,
quaisquer servicos que se comprometa prestar, sem autorizacdo do CONTRATANTE;]

17.13. Comunicar, por escrito, ao Fiscal do Contrato, a impossibilidade de execucdo de qualquer
obrigacdo contratual, com vistas a adogdo das providéncias cabiveis;

17.14. Apresentar Relatorio Final detalhado de todos os servigos realizados, considerando o
cronograma apresentado no inicio dos trabalhos e os relatérios solicitados pelo
CONTRATANTE ao término de cada fase do servigo contratado;

17.15. Devera a CONTRATADA comunicar a Comissdo do Concurso e ao Fiscal do Contrato,
em até 24 (vinte e quatro) horas, qualquer alteragdo do conteiido de seu sitio na rede mundial de
computadores referente a este Concurso;

17.16. Fornecer ¢ manter atualizada a relagdo de equipe de profissionais destinada a prestagdo de
servicos de que aqui se trata (ficha de registro de cada profissional);

17.17. Elaborar Relatorio Mensal sobre a prestagdo dos servigos, a ser assinado também pelo
Fiscal do Contrato, relatando todos os servigos realizados, considerando o Cronograma Fisico.
17.18. Elaborar todos os editais necessarios, tais como: homologacdo das inscri¢des, divulgagao
de resultado das provas, julgamento dos recursos, convocacao para as provas, homologacdo do
resultado final e classificacdo dos candidatos;

17.19. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos e as supressdes que se fizerem
necessarias nos servigos a serem prestados, até o limite de 25% do valor do contrato;

17.20. Informar ao CONTRATANTE sobre a ocorréncia de fatos que possam interferir, direta ou
indiretamente, na regularidade do contrato ou dos servigos prestados;

17.21. Informar ¢ manter atualizado(s) o(s) numero(s) de fac-simile, telefone e/ou endereco
eletronico (e-mail), bem como nome da pessoa autorizada para contatos que se fizerem
necessarios por parte do CONTRATANTE;

17.22. Refazer, as suas expensas, 0s servigos executados em desacordo com o estabelecido;
17.23. Executar os servicos em total conformidade com o presente Edital, especialmente
observando o Termo de Referéncia;

17.24. Apresentar a CONTRATANTE, caso esta venha a solicitar, a programagao geral de seus
servigos, com base em indicagdes pela mesma fornecida;

17.25. Deverao ser tomadas as providéncias para correcdo das falhas detectadas, a fim de manter
o controle de qualidade dos servigos executados, reportando-se ao Fiscal do contrato quando
houver necessidade.

17.26. Outras obrigacdes constantes da Minuta do Contrato ANEXO VIII deste edital.

18. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
18.1. Atestar nas Notas Fiscais e/ou faturas a efetiva entrega do objeto desta, conforme ajuste




representado pela Nota de Empenho.

18.2. Aplicar a Contratada, penalidades quando for o caso.

18.3. Prestar a Contratada toda e qualquer informagao, por esta solicitada, necessaria a perfeita
execugdo da Nota de Empenho.

18.4. Efetuar o pagamento a Contratada no prazo avengado, apds a entrega da Nota Fiscal,
devidamente atestada, no setor competente.

18.5. Notificar, por escrito, a Contratada da aplicagdo de qualquer sancio.

19. DO PAGAMENTO

19.1. O pagamento a sociedade empresiria CONTRATADA para prestacdo dos servicos
correspondentes a realizacdo do concurso serd efetuado da seguinte forma:

19.2. O pagamento devera ser efetuado considerando o niimero de inscrigdes homologadas da
seguinte forma:

a)20 % na publicagdo do edital de abertura;

b)40% apos a realizagdo das inscrigoes;

¢)20% apos realizagdo das provas;

d)20% na entrega do resultado final;
19.3. Se houver ocorréncia de mais de 4000 (quatro mil candidatos), sera adicionado um valor
por candidato, para dar o reequilibrio econdmico e financeiro, conforme previsdo da Lei
8.666/1993, e o valor global excedente sera calculado a partir da seguinte formula:

VGE = 1Ex50 % do Valor da Menor Taxa de Inscricdo Cobrada no Concurso

Onde:

VGE =Valor Global Excedente.
IE=Inscrito sexcedentes.

19.4. Com vistas ao pagamento, deverdo ser apresentadas, as Notas Fiscais/Faturas, emitidas em
moeda corrente do pais em 01 (uma) via, acompanhadas dos respectivos comprovantes de
regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal, regularidade relativa a
Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e a CND Trabalhista,
devidamente certificadas e atestadas pelo setor competente, devendo conter no corpo das Notas
Fiscais/Faturas, a descricdo do objeto, o nimero do contrato e o nimero da conta bancaria da
CONTRATADA, para deposito do pagamento, o qual devera ser efetuado no prazo de até 5
(cinco) dias consecutivos ap0s a apresentacao.

19.5. O preenchimento incorreto da Nota Fiscal supracitada ou a falta de documento
implicara na prorrogacio do prazo previsto para pagamento em até 8 (oito) dias iteis, sem
que isto implique em correcio dos valores ou multa.

19.6. A Nota Fiscal somente sera liberada quando o cumprimento do Empenho estiver em total
conformidade com as especificagdes exigidas pela Camara Municipal de Sinop.

19.7. Na eventualidade de aplicacdo de multas, estas deverdo ser liquidadas simultaneamente
com parcela vinculada ao evento cujo descumprimento der origem a aplica¢do da penalidade.




19.8. O CNPJ da Contratada constante da Nota Fiscal e/ou fatura devera ser o mesmo da
documentagao apresentada no procedimento licitatorio.

19.9. Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de liquida¢ao quaisquer
obrigagdes financeiras que lhe foram impostas, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem
que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou correcdo monetaria.

20. DA ENTREGA E DO PRAZO

20.1. Os servicos deverdo ser prestados a Camara Municipal de Sinop-MT, situada na Avenida
das Figueiras, n.° 1.835, Centro, Sinop/MT, CEP: 78.550-148, conforme termo de referéncia —
Anexo I, estando sujeitos a conferéncia e aceite pelo funcionario responsavel.

20.2. A contratada devera prestar os servicos com total obedi€ncia as normas regulamentadoras,
as técnicas adequadas e prescritas para cada ato ou etapa e aos principios norteadores da
Administragdo Publica, especialmente os da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, motivagdo, razoabilidade, probidade administrativa e do devido processo
legal.

20.3. Os servicos serdo prestados na forma contratual erecebidos mensalmente, de modo
provisério, pela Comissao de Concurso mediante termo circunstanciado de recebimento, na
figura de pessoa designada, que devera atestar seu recebimento.

20.4. O recebimento definitivo, mediante lavratura de termo circunstanciado, sera feita ao final
do contrato.

20.5. Os servigos serdo recebidos de acordo com o que dispde o as alineas a ¢ b, I, art. 73, Lei
8.666/93.

20.6. A Camara Municipal de Sinop reserva para si o direito de recusar os servigos prestados em
desacordo com o contrato, devendo estes serem refeitos as expensas da CONTRATADA, sem
que isto lhe agregue direito ao recebimento de adicionais.

20.7. Pelo ndo cumprimento deste item, os servigos serdo tidos como ndo executados, aplicando-
se as sancdes adiante estipuladas para o caso de inadimplemento.

20.8. O servico prestado em desconformidade sera rejeitado no ato da entrega, devendo a
empresa sanar o problema imediato, sob pena de cancelamento do pagamento.

21. SANCOES ADMINISTRATIVAS

21.1. O licitante que ensejar o retardamento da execugdo do certame, ndo mantiver a proposta,

falhar ou fraudar na execucdo do objeto licitado, comportar-se de modo inidéneo, fizer

declaragao falsa ou cometer fraude fiscal garantido o direito prévio da citacdo e da ampla defesa,

ficara impedido de licitar e contratar com a Camara de Municipal de Sinop, pelo prazo de até 2

(dois) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja

promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a pena.

21.2. A penalidade sera obrigatoriamente registrada no Diario Oficial do Estado e, no caso de

suspensdo de licitar, o Licitante deverad ser descredenciado por igual periodo, sem prejuizo das

demais cominagoes.

21.3. No caso de inadimplemento, a CONTRATADA estara sujeita as seguintes penalidades:
21.3.1. Adverténcia;



21.3.2. Multa de 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na entrega do objeto,

até o 10° (décimo) dia, calculados sobre o valor do contrato;

21.3.3. Multa de 20% (vinte por cento) sobre o saldo do Contrato, no caso de atraso

superior a 10 (dez) dias na execugdo do objeto, com a consequente rescisdo contratual;

21.3.4. Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato, no caso da EMPRESA,

injustificadamente, desistir do Contrato ou der causa a sua rescisdo, bem como nos demais

casos de inadimplemento contratual;

21.3.5. Suspensido temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com

a Administracdo por periodo ndo superior a 2 (dois) anos e;

21.3.6. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica.
21.4. A aplicacdo da sangdo prevista no item 21.3.1., ndo prejudica a incidéncia cumulativa das
penalidades dos itens 21.3.2., 21.3.3., 21.3.4., 21.3.5., principalmente sem prejuizo de outras
hipoteses, em caso de reincidéncia de atraso na entrega do objeto licitado ou caso haja
cumulag¢do de inadimplemento, facultada a defesa prévia do interessado, no prazo de 10 (dez)
dias uteis.
21.5. As sangdes previstas nos itens 21.3.1., 21.3.5., 21.3.6., poderdo ser aplicadas
conjuntamente com os itens 21.3.2., 21.3.3., 21.3.4., facultada a defesa previa do interessado, no
prazo de 10 (dez) dias tuteis.
21.6. Ocorrendo a inexecugdo de que trata o item 21.3., reserva-se ao o6rgdo contratante o direito
de optar pela oferta que se apresentar como aquela mais vantajosa, pela ordem de classificacao.
21.7. A segunda adjudicataria, ocorrendo a hipotese do item anterior, ficara sujeita s mesmas
condi¢cOes estabelecidas neste Edital.

22. DISPOSICOES GERAIS
22.1. Constituem anexos deste instrumento convocatorio, dele fazendo parte integrante:
Anexo I — Termo de Referéncia - Especificacdo do Objeto;
Anexo II — Modelo de Proposta;
Anexo III — Modelo de Carta de Credenciamento;
Anexo IV - Modelo declaracio de enquadramento como beneficidria da Lei
Complementar n° 123, de 2006;
Anexo V - Modelo de Declaracdo Atendimento aos Requisitos de Habilitagdo (art. 4°,
inciso VII, da Lei Federal n° 10.520);
Anexo VI — Modelo de ndo parentesco em licitagdes;
Anexo VII — Modelo de Declaracdo em Cumprimento ao imposto no inciso XXXIII do
art. 7° da Constitui¢ao Federal do Brasil;
Anexo VIII -Modelo de Contrato.
22.2. O licitante ¢ responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase desta licitacdo. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informagdes nele contidas implicara na imediata desclassifica¢ao
ou inabilitacdo do licitante, ou a rescisdo contratual, sem prejuizo das san¢des administrativas,
civis e penais cabiveis.
22.3. A apresentagdo da Proposta Comercial pressupde pleno conhecimento e¢ atendimento as



exigéncias de habilitacdo previstas no Edital. O licitante, ainda, sera responsavel por todas as
transacdes que forem efetuadas em seu nome no Pregdo Presencial, assumindo como firme e
verdadeira sua proposta e lances.
22.4. Uma vez incluido no processo licitatorio, nenhum documento serd devolvido, salvo se
original a ser substituido por copia reprografica autenticada.
22.5. Na analise da documentacdo e no julgamento das propostas de prego, o Pregoeiro poderd, a
seu critério, solicitar o assessoramento técnico de 6rgaos ou de profissionais especializados.
22.6. Toda a documentacdo apresentada neste ato convocatério € seus anexos sao
complementares entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se
omita em outro serd considerado especificado e valido.
22.7. O Pregoeiro, no interesse da Administragdo, poderad relevar omissdes puramente formais
observadas na documentagdo e proposta, desde que ndo contrariem a legislacdo vigente e ndo
comprometam a lisura da licitacdo, sendo possivel a promocao de diligéncias junto aos licitantes,
destinadas a esclarecer ou a complementar a instrucao do processo, conforme disposto no § 3° do
art. 43 da Lei Federal 8.666/93.
22.7.1. Se houver solicitagdo de documentos, estes deverdo ser apresentados em original ou
em copia autenticada por cartorio, sendo possivel, ainda, a autenticagdo dos mesmos pelo
Pregoeiro ou Equipe de Apoio;
22.7.2. O ndo cumprimento da diligéncia podera ensejar a inabilitacdo do licitante ou a
desclassificacdo da proposta.
22.8. As decisoes do Pregoeiro serdo publicadas no Jornal Oficial Eletronico do Tribunal de
Contas do Estado de Mato Grosso, quando for o caso, podendo ser aplicado o disposto no § 1° do
art. 109 da Lei n.° 8.666/93 e divulgadas na Internet.
22.9. A participagdo do licitante nesta licitagdo implica no conhecimento integral dos termos e
condi¢des inseridas neste instrumento convocatorio, bem como das demais normas legais que
disciplinam a matéria.
22.10. A presente licitacdo ndo importa, necessariamente, em contratagdo, podendo a Camara
Municipal de Sinop/MT revoga-la, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico,
derivadas de fato superveniente comprovado ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por
provocacdo, mediante ato escrito e fundamentado, disponibilizado no sistema para conhecimento
dos participantes da licitagdo.
22.11. A Camara Municipal de Sinop/MT podera prorrogar, a qualquer tempo, os prazos para
recebimento das propostas ou para sua abertura.
22.12. Para atender a seus interesses, a Camara Municipal de Sinop/MT, reserva-se o direito de
alterar quantitativo, sem que isto implique alteracdo dos precos unitarios ofertados, obedecidos
aos limites estabelecidos no § 1° do art. 65 da Lei Federal n.° 8.666/93.
22.13. Copia deste instrumento convocatorio estara disponivel na Internet, no endereco
www.sinop.mt.leg.br e podendo também, ser obtida junto ao Departamento de Licitagdes, no
horario das 12:00h as 18:00h, até o ultimo dia que anteceder a data prevista para abertura do
certame.

22.14. As empresas e/ou representantes que adquirirem o instrumento convocatorio se obrigam a
acompanhar as publicagdes referentes ao processo no site www.sinop.mt.leg.br ¢ as publicagdes




no Jornal Oficial Eletrénico do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso, quando for o
caso, com vista a possiveis alteragdes e avisos.

22.15. Os pedidos de esclarecimento sobre o edital poderdo ser feitos através do e-mail
licitacao@sinop.mt.leg.br ou pelo telefone nimero (66) 3517-2800.

22.16. Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com a Lei Federal n° 8.666/93 e
subsidiariamente, aplicar-se-do os principios gerais de direito.

22.17. Fica eleito o foro da Comarca de Sinop, Estado de Mato Grosso, para solucionar
quaisquer questdes oriundas desta licitagdo.

Sinop, 10 de julho de 2020.

Marcieli Gomes
Pregoeiro - Portaria n° 008/2020



ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA
PROJETO BASICO/ CONDICOES ESPECIFICAS DA CONTRATACAO

1. DO OBJETO

1.1. Contratacio de empresa especializada para prestacio de servicos de organizacio e
realizacio e execucdo de concurso publico, incluindo todas as fases previstas, prova pratica
e assessoria técnica administrativa, para a Camara Municipal de Sinop - MT, para o
provimento dos cargos e o quantitativo a ser provido conforme especificacdes constantes no
Anexo I deste Termo Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A necessidade funda-se, primeiramente, no comando constitucional do art. 37, II, da CF/88
que dispde que a investidura em cargo ou emprego publico depende de aprovacdo prévia em
concurso publico de provas ou de provas e titulos, de acordo com a natureza e a complexidade
do cargo ou emprego, na forma prevista em lei.

2.2. Assim, cabe a Administracdo, depois de constatada a necessidade de composicdo ou
recomposi¢do de seus quadros de servidores, realizar concurso publico conforme comando

acima, visando prover os cargos necessarios para o perfeito atendimento do interesse publico.
2.3. A realizacdo de concurso publico ¢ procedimento especifico, ndo inserido nas atividades
corriqueiras da Administragdo Municipal. Tais servicos, face a sua complexidade e
especialidade, exigem, para sua realizacdo, estrutura compativel e profissionais qualificados,
justificando a contratacdo de empresa especializada.

2.4. E de se dizer, também, do desejo manifesto desta Administragio de conduzir a questio
publica com a maxima transparéncia, em tudo obedecendo as normas positivadas e, também aos
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, estampados no
art. 37 da Carta Magna e outros principios aplicaveis, como ja demonstrado anteriormente;

2.5. Nao se pode esquecer ainda da possibilidade de responsabilizagdo dos Agentes Publicos
concernentes aos seus atos ou omissdes no tocante & condugdo da “res publica”, seja esta de
ordem administrativa, civel ou penal.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 Decreto N°. 3.555/90 — Art. 8° II c/c Art. 3° caput e incisos I a III, da Lei Federal n.°
10.520/02, Decretos n.°5.450, de 31/05/2005 e 5.504/2005 de 05/08/05, bem como, no que
couber, as determinagdes constantes da Lei N.° 8.666, de 21/06/1993.

3.2 Em cumprimento ao Artigo 7° com artigo 6°, inciso IX da Lei 8.666/93, alterada pela Lei
8.883/94, elaboramos o presente Termo de Referéncia, para que no procedimento legal, seja
efetuada a contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de organizagdo e
realizacdo de Concurso Publico.

3.3  Este processo licitatorio tem como objetivo a contratacdo de servigos para suprir a



Administragdo Publica Municipal de capacidade técnica e estrutural para a execucdo de
Concursos para que a instituicdo possa continuar exercendo sua missdo perante a sociedade, com
eficiéncia em seus servigos, visto que ndo possui capacidade propria instalada para executa-los.
3.4 Este documento foi elaborado em conformidade com a lei supracitada e suas alteragoes.
Como peca integrante e indissociavel do procedimento licitatorio com vistas a viabilizar a
contratagio de servigos técnicos especializados, para atender as necessidades da CAMARA
MUNICIPAL DE SINOP-MT (CONTRATANTE). Deste modo, contém os elementos
essenciais fixados na referida Lei, descritos de forma a subsidiar as licitantes a preparar sua
documentagao e propostas técnicas e comerciais.

4. DA ESTIMATIVA DE INSCRITOS
4.1. O niimero de inscritos estimado ¢ de 4.000 (quatro mil) candidatos.

5. DA EXECUCAO DO SERVICO
5.1. A institui¢do escolhida devera executar todos os atos pertinentes ao Concurso Publico, nos
termos do presente Termo de Referéncia, do instrumento contratual a ser firmado e das normas
especificas, envolvendo, dentre outras atividades: o planejamento, organizacdo, divulgacdo e
realizacdo das inscri¢des, elaboragdo, confeccdo, guarda e aplicacdo das provas.
5.2. Cabera a empresa CONTRATADA apresentar, no prazo maximo de 20 (vinte) dias contados
da assinatura do instrumento contratual, edital de abertura das inscri¢oes, incluindo todos os
elementos normativos do concurso publico, conteido programatico e bibliografia, em
conformidade com as instru¢des do Tribunal de Contas de Mato Grasso, tendo a prévia
aprovacdo da CONTRATANTE, observando que constituem as seguintes obrigagoes:
5.2.1. DA DIVULGACAO DO CONCURSO
5.2.1.1 disponibilizar em banco de dados no servidor da empresa, todas as informagdes
relativas ao Concurso bem como no sitio eletronico da empresa na rede mundial de
computadores, encaminhando-as para apreciacdo da Comissdo do Concurso e do Fiscal do
Contrato;
5.2.1.2 A Camara Municipal responsabilizar-se-a pela publicacdo dos Editais e os demais
Comunicados no Jornal Oficial de Contas do Estado de Mato Grosso, arcando com seus
onus, devendo a CONTRATADA encaminhar as publicagdes a Comissdo nomeada em
prazo suficiente para que ocorra a correta circulagdo do material;
5.2.1.3 A Comissdao do Concurso bem como o Fiscal do Contrato poderdo sugerir, a
qualquer tempo, alteracdo do sitio na rede mundial de computadores visando a
complementacdo e atualizacdo das informacdes e/ou a facilitacdo da navegacdo dos
usuarios, cabendo a CONTRATADA, acatada a sugestdo, providenciar as modificacdes,
em tempo habil, de forma a surtirem os efeitos desejados.

5.2.2. DA INSCRICAO DOS CANDIDATOS

5.2.2.1 elaborar o layout e a arte final do requerimento de inscricdo (campos, tamanho e tipo de
dados) a ser aprovado pela Comissdo do Concurso;

5.2.2.2 disponibilizar requerimentos de inscricdo e declaragdes a serem preenchidos pelos



candidatos, no sitio da empresa na rede mundial de computadores;

5.2.2.3 receber os requerimentos de inscricao dos candidatos efetuados através da rede mundial
de computadores, verificando seu correto preenchimento;

5.2.2.4 disponibilizar equipe habilitada ¢ meios de comunicagdo (central telefonica de
atendimento, endereco eletronico, etc.) para prestar informagdes sobre o concurso, em dias uteis,
no horario comercial;

5.2.2.5 disponibilizar base de dados com as informacdes dos candidatos, a qualquer tempo
quando solicitado, conforme layout definido pelo Departamento da Tecnologia da Informagéo e
Comunicagoes desta casa legislativa.

5.2.2.6 emitir listagens com o niimero total de candidatos inscritos, por ordem alfabética e
numero de inscrigdo, em arquivos informatizados e impresso (Quattro Pro ou MS Excel, MS
Word, WordPerfect), até¢ as 15h30min do dia util, horario de Mato Grosso, anterior ao prazo
estabelecido no cronograma do Edital para publicagdo no Jornal Oficial de Contas do estado de
Mato Grosso;

5.2.2.7 emitir relatorio impresso, no prazo de 5 (cinco) dias, informando ao Fiscal do Contrato
todas as ocorréncias relativas a esta fase do servigo contratado.

5.2.2.8 cada candidato podera efetuar apenas 1 (uma) inscricdo, mesmo que as provas acontecam
em dois turnos ou em mais de 1 (um) dia.

5.2.3. DAS PROVAS

5.2.3.1. DA ELABORACAO DAS PROVAS:

Fica a CONTRATADA obrigada a:

a) elaborar a provas contendo SOMENTE questdes inéditas; que deverdo ser de responsabilidade
dos profissionais técnicos componentes da banca da proponente, devidamente cadastrados junto
a seu oOrgdo de classe;

b) realizar a revisdo técnica e reproduzir as provas objetivas, de acordo com o numero de
inscritos;

c¢) o Concurso Publico constara das seguinte prova: questdes objetivas, nos termos deste Termo
de Referéncia. Recomenda-se que as provas sejam elaboradas por bancas examinadoras
compostas de docentes ou técnicos de alto nivel, integrantes de instituigdes de ensino superior ou
6rgdo técnico, que se responsabilizardo pelas questdes de cada uma das provas, devendo todas as
questdes serem questdes inéditas, nunca antes utilizadas em outros concursos.

5.2.4. DO(S) LOCAL(AIS) DAS PROVAS.

5.2.4.1. A prova realizar-se-a em locais situados na cidade de Sinop — MT adequado, a ser
definido pela Camara Municipal, oferecendo condi¢des de acesso para cadeira de rodas ou rampa
para deslocamento de portador de deficiéncia, ou qualquer outra condi¢do especial informada na
ficha de inscri¢do, assim consideradas aquelas que se enquadrarem nas categorias discriminadas
no art. 4° do Decreto n® 3.298, de 20/12/1999.

5.2.4.2 A prova sera aplicada em um tnico dia, havendo necessidade podera ser realizada em
mais de 1 (um) dia, de preferéncia no domingo, em horario a ser definido e aprovado pelo
CONTRATANTE. Devera ser permitido o acesso dos candidatos aos locais de prova até 30



(trinta) minutos antes do inicio de cada prova.

5.2.4.3. Alocar os candidatos no dia da prova, respeitando as Orientacdes Sanitarias de Saude,
com relagdo ao distanciamento.

5.2.43.1. Em caso de se alocar at¢ 20 (vinte) candidatos por sala, nos locais de prova,
disponibilizando cadeiras para canhoto, onde devera ter no minimo 01 (um) fiscal.

5.2.4.3.2. Em caso de se alocar mais de 20 (vinte) candidatos por sala, nos locais de prova,
disponibilizando cadeiras para canhoto, onde devera ter no minimo 02 (dois) fiscal.

5.2.4.4 Disponibilizar 01 (uma) sala para utilizacdo pela Comissdo do Concurso e Equipes de
Apoio;

5.2.4.5 Emitir relatério impresso, no prazo de 5 (cinco) dias, informando ao Fiscal do Contrato
todas as ocorréncias relativas a esta fase do servico contratado, expressas em dados quantitativos.
5.2.4.6 A lista dos candidatos inscritos, distribuidos por escolas e salas, serdo disponibilizados
em sites de responsabilidade da empresa vencedora, bem como no site da Cdmara Municipal de
Sinop — MT.

5.2.5 DA PREPARACAO DO MATERIAL PARA APLICACAO DAS PROVAS

5.2.5.1 Emitir listagem com o endere¢o do local de prova, nomes dos candidatos, distribuidos
por sala, em ordem alfabética, para a Comissdo do Concurso, bem como disponibiliza-las no
sitio da empresa na rede mundial de computadores;

5.2.5.2 Elaborar, reproduzir e disponibilizar as listas de presenga dos candidatos,
disponibilizando-as nas respectivas salas de prova e ainda sinalizar o espago fisico destinado a
realizacdo das provas para orientacdo dos candidatos;

5.2.5.3 Diagramar e imprimir as provas em numero que atenda ao total de inscritos na forma do
item 4 deste Projeto Basico;

5.2.5.4 Confeccionar e imprimir em niumero adequado ao nimero de candidatos inscritos, folha
de resposta para transcricdo de sua resposta do caderno de questdes e posteriormente realizar
leitura oOtica para obtengao do resultado e classificacao;

5.2.5.5 Acondicionar os cadernos de questdes e folhas de respostas em envelopes de plastico,
que deverdo ser colocados dentro de malotes com lacres, acompanhados dos Termos de
Fechamento e Abertura de Malote. Os envelopes plasticos, malotes e lacres referidos serdo
fornecidos pela CONTRATADA, os quais serdo abertos na presenga dos fiscais e dos
candidatos;

5.2.5.6 Disponibilizar 30 (trinta) folhas de respostas adicionais, ndo identificados, para eventuais
necessidades de substituicdo dos cartdes originais, que deverdo ser entregues a Comissdo do
Concurso;

5.2.5.7 Emitir relatorio impresso, no prazo de 5 (cinco) dias, informando ao Fiscal do Contrato
todas as ocorréncias relativas a esta fase do servigo contratado.

5.2.6. DA APLICACAO DA PROVA para todos 0s cargos

5.2.6.1. Contratar profissionais, que deverdo estar devidamente identificados com crachas, para
darem apoio logistico nesta fase de execugdo do servico, devendo a CONTRATADA apresentar
previamente a0 CONTRATANTE a listagem com os nomes desses profissionais;

5.2.6.2. Registrar em ata todos os procedimentos relativos a aplicagao das provas;



5.2.6.3. Emitir relatorio impresso, no prazo de 5 (cinco) dias, informando ao Fiscal do Contrato
todas as ocorréncias relativas a esta fase do servigo contratado.

5.2.6.4. A Provas Objetiva sera aplicada em um unico dia, preferencialmente no domingo,
havendo necessidade poderdo ser realizadas em mais de 1 (um) dia, conforme estabelecido em
Edital e aprovado pela Comissdo do Concurso.

5.2.7. DA FISCALIZACAO DAS PROVAS

5.2.7.1. Contratar e treinar pessoal para aplicacdo da prova objetiva (fiscais e outros profissionais
de apoio), através de manual orientativo elaborado pela CONTRATADA, devendo apresentar a
comprovagdo de que todos foram capacitados;

5.2.7.2. Disponibilizar, o minimo de fiscais definidos no item 5.2.4.3; 5.2.4.3.1 ¢ 5.2.4.3.2 em
cada sala de prova, e fiscais volantes em numero suficiente, sendo um do sexo masculino e outro
do feminino, para acompanhar os candidatos nas saidas que se fizerem necessarias das
respectivas salas.

5.2.8. DA CORRECAO DAS PROVAS OBJETIVAS

5.2.8.1. Divulgar os gabaritos da prova objetiva no sitio da empresa na rede mundial de
computadores, e na Imprensa Oficial, esta providenciada pelo CONTRATANTE;

5.2.8.2. Fazer a leitura das folhas de respostas da prova objetiva, utilizando leitora Otica, a partir
do gabarito disponibilizado pela CONTRATADA, no prazo estabelecido no cronograma do
Edital, com o acompanhamento da Comissdao do Concurso;

5.2.8.3. Emitir mapas das respostas, com dados estatisticos, relativos aos acertos e erros de cada
candidato;

5.2.8.4. Emitir relacdo em ordem alfabética, da qual constem niimero de inscrigao, notas e ordem
de classificagdo, dos candidatos aprovados;

5.2.8.5. Divulgar o resultado do julgamento dos recursos contra os gabaritos das provas no sitio
da empresa na rede mundial de computadores, de acordo com o estabelecido no Edital regulador
do Concurso;

5.2.8.6. Emitir relatorio impresso, no prazo de 5 (cinco) dias, informando ao Fiscal do Contrato
todas as ocorréncias relativas a esta fase do servigo contratado.

5.2.9. DOS RESULTADOS DA PROVA OBJETIVA

5.2.9.1. Processar dados e emitir os resultados, respeitando os critérios de desempate
especificados no Edital do Concurso;

5.2.9.2. Emitir relatorio impresso e fornecer arquivos informatizados (Quattro Pro ou MS Excel,
MS Word, WordPerfect) com a classificacio final e notas dos candidatos aprovados e
encaminha-lo a Comissdo do Concurso;

5.2.9.3. Divulgar, no sitio da empresa na rede mundial de computadores, a listagem final de
aprovados no Concurso, observado o cronograma do Edital;

5.2.9.4. Em caso de alteracdo do gabarito, emitir novo relatorio com o resultado final de
classificagdo, atualizando-o no sitio da empresa na rede mundial de computadores, conforme
cronograma do Edital;



5.2.9.5. Todas as folhas de respostas marcadas pelos candidatos ficardo sob a responsabilidade
da CONTRATADA pelo prazo de 12 (doze) meses, contados a partir da finalizagdo do processo.
Terminando esse prazo, as folhas serdo entregues ao CONTRATANTE, que assumira sua guarda
conforme prazo legal;

5.2.9.6. Emitir relatorio impresso, no prazo de 5 (cinco) dias, informando ao Fiscal do Contrato
todas as ocorréncias relativas a esta fase do servigo contratado.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1 A CONTRATADA devera cumprir todas as fases do concurso publico, sem qualquer custo
adicional;

6.1.1. A CONTRATADA, devera atender as obrigagdes minimas a seguir elencadas, incluindo
todos os procedimentos administrativos necessarios e exigidos pelo Tribunal de Contas do
Estado de Mato Grosso:

a) manter o CONTRATANTE, por meio do Fiscal do Contrato, informado de todas as fases do
servico contratado e de todas as acgoes relativas a ele;

b) apresentar Declaracdo ao Fiscal do Contrato, até 2 (dois) dias antes da assinatura do
instrumento contratual, na qual se obrigue a manter sigilo absoluto em relagdo as informagdes e
aos documentos a que tiver acesso, em decorréncia dos servigos contratados, sob pena de ser
responsabilizada civil e criminalmente, sendo a responsabilidade extensiva aos funcionarios da
entidade CONTRATADA que tiverem participado, a qualquer titulo, da quebra do sigilo;

c) manter escala de profissionais que permita sua mobilidade, de forma a atender a demanda
interna de servicos;

d) garantir o sigilo e a seguranga necessaria ao concurso publico, antes, durante e apos a
realizacdo das provas, sendo de sua exclusiva responsabilidade a eventual quebra desse sigilo,
decorrente de a¢do ou omissdo de seus empregados, prepostos, etc.;

e) responsabilizar-se perante terceiros por prejuizos advindos do descumprimento das atividades
ou obrigacdes que lhe sdo afetas;

f) arcar com todos os encargos de natureza fiscais relacionadas, direta ou indiretamente, com a
prestacdo do servigo contratado;

g) substituir imediatamente os profissionais ausentes em decorréncia de atrasos, faltas, férias ou
licengas;

h) ndo transferir a outrem, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, nem subcontratar,
quaisquer servicos que se comprometa prestar, sem autorizagdo do CONTRATANTE;

1) comunicar, por escrito, ao Fiscal do Contrato, a impossibilidade de execucdo de qualquer
obrigacdo contratual, com vistas a adog@o das providéncias cabiveis;

j) apresentar Relatorio Final detalhado de todos os servicos realizados, considerando o
cronograma apresentado no inicio dos trabalhos e os relatorios solicitados pelo
CONTRATANTE ao término de cada fase do servigo contratado;

k) devera a CONTRATADA comunicar a Comissdo do Concurso ¢ ao Fiscal do Contrato, em até
24 (vinte e quatro) horas, qualquer alteracdo do conteido de seu sitio na rede mundial de
computadores referente a este Concurso;

1) fornecer e manter atualizada a relacdo de equipe de profissionais destinada a prestacdo de



servigos de que aqui se trata (ficha de registro de cada profissional);

m) Elaborar Relatorio Mensal sobre a prestacdo dos servigos, a ser assinado também pelo Fiscal
do Contrato, relatando todos os servicos realizados, considerando o Cronograma Fisico.

n) Elaborar todos os editais necessarios durante todo o processo, tais como: Edital de Abertura,
homologagdo das inscri¢des, divulgacdo de resultado das provas, julgamento dos recursos,
convocagao para as provas, classificacdo dos candidatos e homologagdo do resultado final;

0) a CONTRATADA devera apresentar, com a devida antecedéncia (48 horas), as vias
definitivas dos editais e demais documentos necessarios a Camara Municipal de Sinop, ora
CONTRATANTE, a fim de que esta providencie suas publicagdes na Imprensa Oficial (Diario
Oficial de Contas).

p) todos os atos relativos aos Concursos Publicos ficardo a disposi¢do dos candidatos na pagina
eletronica da CONTRATADA e no site da CONTRATANTE.

q) a CONTRATADA devera divulgar em sua pagina eletronica na Infernet os editais
relacionados ao certame, apds a certificacdo de que sua publicacdo tenha sido efetivada na
imprensa oficial, além de comunicados referentes aos Concursos Publicos.

r) todos os procedimentos interlocutdrios relacionados a execug@o dos Concursos Publicos serdo
submetidos a apreciagdo da respectiva Comissdo de Acompanhamento e Fiscalizagdo, que se
manifestara quanto a sua aprovagdo ou nao.

s) a validade do Concurso Publico sera de 2 (dois) anos, podendo ser prorrogavel uma tnica vez
por igual periodo.

t) a CONTRATADA se obriga a repassar a CONTRATANTE, todo o valor correspondente a
taxa de inscricdo, a ser cobrada dos candidatos.

u) a CONTRATADA devera providenciar as adaptagcdes necessarias, no local disponibilizado
pela CONTRATANTE, para realizagdo das provas, conforme a necessidade dos atendimentos
especiais.

v) dispor de Assessoria Técnica em todas as fases do concurso para fins de elaboracio de editais,
comunicados, instrugcdes aos candidatos e outros, bem como prestar assessoria técnica e juridica
ao CONTRATANTE em relag@o ao objeto contratado.

w) Elaborar cronogramas das etapas do Concurso Publico, sendo 01 (um) interno (conforme
layout do TCE) e 1 (um) externo (conforme layout do TCE para os candidatos).

7. DO SERVICO DE SEGURANCA
7.1. Quanto ao controle de identidade do candidato, a folha de respostas da prova devera ser
personalizada sendo necessario sua assinatura na frente da folha por uma vez.

8. DOS SUBSIDIOS PARA O EDITAL E CONTRATO

8.1. O CONTRATANTE podera promover visita as dependéncias da licitante e consulta as
entidades competentes a fim de comprovar a exatiddo das informagdes contidas nos atestados
apresentados pelas licitantes.

9. AVALIACAO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
9.1 O critério a ser utilizado na avaliagdo e julgamento das propostas e posterior adjudicacio,



observados os dispositivos constantes no art. 45, inciso III da Lei 8.666/93 e suas alteracdes, ¢ o
de “MENOR PRECO GLOBAL”.

9.1.1 Aplica-se no julgamento das Propostas de Precos as excecdes previstas nos artigos 44 e 45
da Lei Complementar n°. 123/2006, em relagdo as microempresas ¢ empresas de pequeno porte,
assim definidas no Capitulo II, da citada Lei.

10. ATRIBUICOES DA CONTRATANTE

10.1. Fornecer toda legislacdo municipal pertinente a matéria;

10.2. Efetuar todas as publicacdes legais relativas ao Concurso Publico, desde que enviados até
as 15h30min horario de Mato Grosso, do dia 1til anterior a veiculagdo da publicacio;

10.3. Estabelecer convénio de cobranga, com instituicdo financeira, para crédito do valor
correspondente a taxa de inscrigdo;

10.4. Ceder local adequado para a realizagdo da Prova Objetiva;

10.5. Nomear a Comissdo Examinadora do Concurso;

10.6. Criar os mecanismos para fiscalizar a execucdo dos servicos;

10.7. Receber, nos termos da lei, os servi¢os regularmente executados;

10.8. Efetuar os pagamentos dos servigos executados em cada etapa.

11. PRAZO PARA ORGANIZACAO E REALIZACAO DO CONCURSO

11.1. O prazo previsto para a conclusdo dos servigos a serem contratados sera de até 120 (cento e
vinte) dias, podendo ser prorrogado, sendo que a empresa CONTRATADA devera concluir a
elaboragdo do edital do concurso no prazo de até 20 (vinte) dias a contar da assinatura do
contrato de prestacao de servigos e apos aprovacao pela Autoridade Competente.

12. FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS

12.1. A CONTRATADA devera prestar os servicos com total obediéncia as normas
regulamentadoras, as técnicas adequadas e prescritas para cada ato ou etapa e aos principios
norteadores da Administragdo Publica, especialmente os da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, motivagdo, razoabilidade, probidade administrativa e do
devido processo legal.

12.2. A coleta de dados na fase de planejamento e aplicagdo das provas objetivas e praticas,
devera ser “in loco”;

12.3. Os estudos, analise documental e de dados, elaboragdo do edital, publicagdo, corre¢do das
provas, divulgagdo do resultado, relatorio final e servigos afins podera ser realizado na sede da
CONTRATADA;

12.4. O valor da taxa de inscrigdo a ser cobrada dos candidatos sera definido posteriormente,
pela CONTRATANTE, o valor arrecadado sera da CONTRATANTE.

12.5. O Edital do Concurso sera disponibilizado ao publico somente apds sua aprovagdo pela
autoridade competente e devera obedecer as regras da legislagdo vigente;

13. DA QUALIFICACAO TECNICA DA CONTRATADA
13.1 A qualificagdo técnica devera ser comprovada:



13.1.1. Apresentar (1) um Atestado de Capacidade Técnica de Realizacdo de Concurso Publico,
com no minimo 2.000 (dois) mil candidatos, devidamente registrado no CRA — Conselho
Regional de Administracio).

1. Apresentar Certiddo de Regularidade da Empresa no CRA — Conselho Regional de
Administragdo).:

2. Declaracdo de que possui home page propria e sistema de corre¢do de concurso com
tecnologia de leitora dptica;

3. Declaragdo de que disponibiliza sistema de inscrigdo e recursos “on line”;

4. Declaragdo formal que a empresa dispde de estrutura e pessoal técnico especializado,
composto por advogado, administrador de empresa, técnico em informadtica, entre outros,
considerados essenciais para o cumprimento do objeto da licitacdo.

5. Declaracdo que possuir sistema de geracdo de boletos, para pagamento das inscrigdes,
devidamente homologado pelo Banco Central.

Obs: A empresa vencedora deverd demostrar para assinatura do contrato a comprovagdo da
“home page e de inscri¢do e recurso on line” - ONDE A LICITANTE DEVERA FAZER UMA
INSCRICAO E O RECURSO.

14. RESULTADOS ESPERADOS

14.1. Preenchimento dos cargos necessarios a adequada prestacdo dos servigos publicos;

14.2. Melhoria no volume e qualidade da prestagdo dos servicos publicos;

14.3. Obediéncia as normas positivadas e aos principios norteadores da Administragdo Publica;
14.4. Atendimento as exigéncias dos orgdos fiscalizadores: Tribunal de Contas, Ministério
Puablico, bem como o Cidadao.

14.5. Transparéncia na conducdo do processo.

15. DAS DISPOSICOES GERAIS
15.1. Outras peculiaridades que envolvem a contratacdo em questdo, especialmente aquelas
previstas em lei, poderdo ser tratadas de modo especifico no edital e no contrato administrativo.

16. RELATORIO DE CARGOS, VAGAS E TIPOS DE PROVA PARA O CONCURSO
16.1. Os cargos descritos no Anexo A para preenchimento das vagas do concurso estio presentes
no Plano de Cargos, Carreiras e Salarios, dos Servidores Publicos da Camara Municipal de
Sinop - MT — Resolugdo n° 006/2011 e suas alteragdes.

16.2. Estando as descricdes e especificacdes detalhadas dos cargos para os quais se abrird
concurso, relacionados, de forma sucinta, no Anexo C deste Termo Referéncia.

17. DOS VALORES PARA ESTA CONTRATACAO:



ITEM ggg ‘ DESCRICAO DOS SERVICOS | QUANT. | UNID. | V. TOTAL

CONTRATACAO DE EMPRESA
01 ESPECIALIZADA PARA
00021210 | REALIZACAO DOS SERVICOS
DE ORGANIZACAO,
ELABORACAO E EXECUCAO
DE CONCURSO PUBLICO.

0l UN RS 85.633,33

RS 85.633,33

Observagao: Segue apenso a este termo, os anexos referentes aos cargos a serem contratados e
seus detalhamentos.
Este termo de referéncia foi elaborado com base nos or¢amentos em anexo.



ANEXO A - CARGOS

CARGOS DE NIVEL FUNDAMENTAL COMPLETO

Denominagao do Vagas | C/H/S| Requisitos Bésicos Tipo de Prova | Quantidades de
Cargo Concurso Questdes
GARCOM 1+CR 40 Ensino Fundamental | Prova Objetiva | Prova Objetiva

completo

40 questoes

CARGOS DE NIVEL MEDIO COMPLETO

Denominagéo do Vagas | C/H/S| Requisitos Bésicos Tipo de Prova | Quantidades de
Cargo Concurso Questodes
Assistente 4+CR 40 Ensino Médio Prova Objetiva | Prova Objetiva
Legislativo completo 50 questoes
Técnico de 2+ C.R 40 Ensino Médio Prova Objetiva | Prova Objetiva
Informatica completo 50 questoes
Reporter Foto C.R 40 Ensino Médio Prova Objetiva | Prova Objetiva
cinematografico completo 50 questoes

CARGOS DE NIVEL SUPERIOR COMPLETO

Denominagao do Vagas | C/H/S| Requisitos Bésicos Tipo de Prova | Quantidades de
Cargo Concurso Questdes

Oficial Legislativo 1+C.R 40 Ensino Superior Prova Objetiva | Prova Objetiva
completo 60 questoes

Jornalista C.R 40 Ensino Superior Prova Objetiva | Prova Objetiva
completo - Jornalismo 60 questdes

Contador C.R 40 Ensino Superior Prova Objetiva | Prova Objetiva
completo — Ciéncias 60 questdes

Contabeis
Advogado CR 40 Ensino Superior Prova Objetiva | Prova Objetiva

completo — Direito

60 questoes




ANEXO B - ATRIBUICOES

QUADRO: EFETIVO

GRUPO: AGENTE DE SERVICOS DE APOIO 11
CARGO: GARCOM

Referéncia Salarial: CE - 04

ATRIBUICOES

a) Descrigdo Sumaria

* Compreende a tarefa de manipular, preparar e servir alimentos e bebidas aos Parlamentares e
servidores da Camara Municipal, bem como visitantes.

b) Descrigao Detalhada

* Reconhecer e aplicar as normas basicas de conduta de higiene no desempenho de suas
atribuicoes.

* Manipular, preparar, conservar e servir alimentos e bebidas aos parlamentares, servidores e
visitantes.

* Recolher garrafas, recipientes e copos;

* Manter e conservar a higiene do local de trabalho e dos utensilios utilizados.

* Elaborar e montar os diversos tipos de cardapios.

* Repor os gabinetes, ndo deixando faltar agua, café, cha, etc...

* Requisitar os materiais e produtos necessarios ao desenvolvimento de suas fungdes.

* Servir em todas as Sessoes realizadas pela Camara Municipal.

* Servir, quando solicitado, em eventos realizados pela Camara Municipal.

* Executar outras tarefas correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO
a) Jornada: 40 horas semanais
b) Especial: sujeito a plantdes e atendimento ao publico

REQUISITOS PARA PROVIMENTO
a) Instrugdo: Ensino Fundamental Completo
b) Habilitagcdo: Conhecimentos necessarios para o bom desenvolvimento de suas tarefas.

QUADRO: EFETIVO

GRUPO: TECNICO DE GESTAO III
CARGO: ASSISTENTE LEGISLATIVO
Referéncia Salarial: CE - 07



ATRIBUICOES

a) Descrigdo Sumaria

* Compreende as tarefas de que se destinam a executar, atividades rotineiras de apoio aos
trabalhos legislativos, bem como aos servigos administrativos e financeiros da Camara
Municipal.

b) Descrigao Detalhada

* Procede a leitura de jornais e revistas, selecionando os assuntos de interesse do Legislativo e
do Municipio, armazenando em pastas legislagdo, jurisprudéncia e doutrina para fornecer
subsidios na elaboracao de pareceres e/ou para consultas.

* Executa servicos de digitacdo de documentos como autografos, Decretos Legislativos,
Resolugdes, Atos da Mesa, para atender ao processo legislativo.

* Redige documentos como oficios, relatorios, atas das Sessdes Solenes, Ordinarias e
Extraordinarias da Camara, registrando em livros proprios ou em sistemas informatizados para a
preservacao da informagao.

* Auxilia no controle de projetos pautados, constando prazos para apreciacdo, adiamentos,
aprovacao ou rejeicao e outros motivos de encerramento, para tramitagdo da matéria.

* Auxilia no arquivamento de Leis, Decretos Legislativos, Resolugdes, Mogdes, Requerimentos,
Indicacdes, Atos e Sistema de Referenciamento em meio magnético ou manual.

* Auxilia nos servigos plenarios, anotando as deliberacdes e fornecendo material de apoio como
Leis, Doutrina, Jurisprudéncia e outros que se fizerem necessarios para atender as solicitagdes
dos Vereadores ou da Mesa da Camara.

* Encaminha material para publicacdo na imprensa local e/ou regional para divulgagao dos atos
Legislativos.

* Realiza coletas de precos de materiais e outros suprimentos que possam ser adquiridos sem
concorréncia, recebendo, conferindo, armazenando e conservando.

* Manter atualizado o cadastro de fornecedores da Camara;

* Manter estoque de materiais;

* Manter atualizada a escrituracao referente ao movimento de entrada e saida de materiais;

* Receber as notas de entrega e as faturas dos fornecedores com declaragdo de recebimento e
aceita¢do do material;

* Manter atualizado o cadastro funcional dos servidores;

* Organizar a identificagdo e a matricula dos servidores;

* Realizar contagem de tempo de servigo;

* Auxiliar na elaborag@o da folha de pagamento;

* Efetuar as atividades de tombamento, carga e inventario dos bens da Camara;

* Classificar e codificar os bens patrimoniais, segundo critérios preestabelecidos;

* Participar das atividades de tombamento e carga de material e de inventarios dos bens da
Camara Municipal;

* Executa outras tarefas correlatas que lhe forem determinadas pelo superior imediato.

CONDICOES DE TRABALHO
a) Jornada: 40 horas semanais



b) Especial: Sujeito a trabalho externo e atendimento ao publico

REQUISITOS PARA PROVIMENTO

a) Instrugdo: Ensino Médio Completo

b) Habilitacdo: Conhecimentos necessarios para o bom desenvolvimento de suas tarefas,
conhecimentos de processador de texto, de planilha eletronica, de gerenciador de banco de
dados, da lingua portuguesa e redacdo propria.

QUADRO: EFETIVO

GRUPO: TECNICO DE GESTAO III
CARGO: TECNICO DE INFORMATICA
Referéncia Salarial: CE - 07

ATRIBUICOES

a) Descri¢do Sumaria

* Estabelecer a utilizacdo do sistema de processamento eletronico de dados e dar manutencao
para assegurar a integracdo e rapidez dos diversos sistemas.

b) Descrigao Detalhada

* Operar equipamentos de processamento de dados, regulando seus mecanismos e acionando
seus dispositivos de comando para o perfeito processamento dos programas elaborados;

* Acompanhar e monitorar os sistemas através de console ou de mesa de controle de terminais
on line, visando ao processamento dos servigos dentro dos padrdes de qualidade e prazos
estabelecidos;

* Prestar assisténcia na administra¢ao da rede de computadores e suporte aos usuarios nos
aspectos de hardware e software;

* Prestar suporte aos usuarios da rede de computadores, envolvendo reparos e configuracdes de
equipamentos e utilizagdo de hardware e software disponiveis;

* Verificar o correto processamento de um sistema em suas diversas fases, solucionando
irregularidades ocorridas durante a operacao;

* Acompanhar, através do console, as fases dos programas em andamento, verificando o perfeito
funcionamento dos sistemas em processamento;

* Identificar problemas na rede, detectando os defeitos e providenciando a visita da assisténcia
técnica, quando necessaria, auxiliando-a na manutencao;

* Homologar e testar equipamentos adquiridos, controlando o termo de garantia ¢ a
documentagdo;

* Instalar softwares e up-grade e fazer outras adaptacdes ou modifica¢des para melhorar o
desempenho dos equipamentos instalados;

* efetuar os back-ups e outros procedimentos de seguranga dos dados armazenados sob sua



responsabilidade;

* Detectar e identificar problemas com os equipamentos, testando-os, pesquisando e estudando
solugdes e simulando alteracdes a fim de assegurar a normalidade dos trabalhos em todas as
areas;

* Zelar pela manuteng@o e orientacdo do uso dos equipamentos;

* Participar do processo de analise dos novos softwares e do processo de compra de aplicativos;
* Contatar fornecedores de software para solugao de problemas quanto aos aplicativos
adquiridos;

* Levantar dados e informac¢des de interesse dos usuarios;

* Colaborar com a divulgacao dos servigos disponiveis, o acompanhamento da utiliza¢ao
criteriosa dos equipamentos e os sistemas e resultados objetivados;

* Promover a capacitagdo de servidores e vereadores para que obtenham o maximo de
aproveitamento, nas suas atividades, dos equipamentos de informatica colocados a disposi¢ao;
* Criar e implantar procedimentos de restricdo do acesso e utilizacdo da rede, como senhas e
eliminacao de drives;

* Providenciar o rodizio dos equipamentos, evitando a ociosidade e otimizando a utilizag@o de
acordo com as necessidades dos usuarios;

* Controlar o estoque de pecas de reposicao;

* Desempenhar outras tarefas correlatas ao cargo.

CONDICOES DE TRABALHO

a) Jornada: 40 horas semanais

b) Especial: O exercicio do cargo e/ou fungdo podera determinar viagens e trabalhos aos
sabados, domingos e feriados. Atendimento ao publico.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO
a) Instrucdo: Ensino Médio Completo
b) Habilitacdo: Conhecimentos necessarios para o bom desenvolvimento de suas tarefas.

QUADRO: EFETIVO

GRUPO: TECNICO DE GESTAO III

CARGO: REPORTER FOTOCINEMATOGRAFICO
Referéncia Salarial: CE - 07

ATRIBUICOES

a) Descri¢do Sumaria

* Executa cobertura fotocinematografica de todos os eventos ligados a Camara Municipal e
aqueles determinados pelo Presidente.

b) Descrigao Detalhada



* Realiza cobertura fotocinematografica dos eventos, cerimonias, reunides, congressos,
seminarios e outros em que houver participacdo de Vereadores, bem como das Sessdes Solenes,
Ordinarias e Extraordinarias.

* Realiza a manutencdo e os cuidados necessarios com equipamento fotocinematografico.

* Realiza o arquivamento de negativos, fotos e das fitas de video.

* Executa outras tarefas correlatas que lhe forem determinadas pelo superior imediato.

CONDICOES DE TRABALHO

a) Jornada: 40 horas semanais

b) Especial: Contato com o publico. O exercicio do cargo e/ou fungdo podera determinar a
realizacdo de viagens e trabalhos aos sabados, domingos ¢ feriados.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO
a) Instrugdo: Ensino Médio Completo
b) Habilitacdo: Conhecimentos necessarios para o bom desenvolvimento de suas tarefas.

QUADRO: EFETIVO

GRUPO: ANALISTA DE GESTAO I
CARGO: OFICIAL LEGISLATIVO
Referéncia Salarial: CE - 10

ATRIBUICOES

a) Descrigdo Sumaria

* Executa servicos gerais de redacao e técnica legislativa, classificando documentos e
correspondéncias, auxiliando a Presidéncia, as Comissoes e Vereadores no desenvolvimento dos
trabalhos Legislativos da Camara.

b) Descrigao Detalhada

* Redige os Projetos de Lei, de Decreto Legislativo, de Resolugdo; Mogdes, Requerimentos, ¢
Indicagdes propostos pela Presidéncia.

* Auxilia na redacdo da correspondéncia oficial da Camara.

* Auxilia as Comissoes na elaboragao de Pareceres e Ata das Reunioes.

* Auxilia no controle dos projetos pautados.

* Auxilia no controle das matérias constantes da pauta das Sessdes.

* Auxilia na supervisao da elaboracdo de relatorios, bem como da elaboragdo das Atas das
Sessdes Solenes, Ordinarias e Extraordinarias.

* Atende o publico fornecendo informacdes atinentes a redacao legislativa, visando esclarecer as
solicitagdes dos mesmos;

* Orientar e supervisionar a técnica legislativa a ser observada na elabora¢ido de documentos e
expediente;



* Auxilia no recebimento e expedi¢do de documentos, registrando em livros proprios ou
utilizando o sistema informatizado para manter o controle de sua tramitacao.

* Organiza e mantém atualizados os arquivos classificando os documentos por ordem
cronoldgica e/ou alfabética, para manter um controle sistematico dos mesmos.

* Auxilia os assistentes parlamentares na elabora¢dao dos Projetos de Lei, de Decreto Legislativo,
de Resolucdo; Mogoes, Requerimentos, e Indicagdes propostos pelos Vereadores.

* Executa servicos de digitacdo para atender ao processo legislativo.

* Auxilia nos servigos plendrios, anotando as deliberagdes e fornecendo material de apoio como
Leis, Doutrina, Jurisprudéncia e outros que se fizerem necessarios para atender as solicitagdes
dos Vereadores ou da Mesa da Camara.

* Prepara material para publicagdo na imprensa local e/ou regional para divulgacao dos atos
Legislativos.

* Executa outras tarefas correlatas que lhe forem determinadas pelo superior imediato.

CONDICOES DE TRABALHO

a) Jornada: 40 horas semanais

b) Especial: Contato com o publico. O exercicio do cargo e/ou fungdo podera determinar a
prestacdo de servicos externos, a noite, sabados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO
a) Instrugdo: Ensino Superior Completo
b) Habilitacdo: Conhecimentos de redagdo e processamento de dados.

QUADRO: EFETIVO

GRUPO: ANALISTA DE GESTAO I
CARGO: JORNALISTA

Referéncia Salarial: CE - 10

ATRIBUICOES

a) Descrigdo Sumaria

* Elaborar e revisar textos jornalisticos, selecionando veiculos de comunicacdo, providenciando
sua publicacdo; efetuar reportagens de natureza profissional.

b) Descrigao Detalhada

* Realizar as atividades relativas a divulgacao das realizagdes e dos atos do Legislativo, nos
ambitos internos ¢ externos da Casa;

* Zelar pela boa imagem do Poder e de seus representantes, e passar a comunidade, por
intermédio da informacao, a transparéncia das a¢des desenvolvidas pelos Vereadores;

* Efetuar triagem de manuscritos e propostas de comunicagdo, selecionando matérias de acordo
com a politica de a¢ao definida.

* Auxiliar no registro dos eventos realizados pela Camara Municipal, visando uma posterior
divulgagdo através dos veiculos de comunicagao.



* Revisar e apurar os textos elaborados submetendo-os a consideragdo superior.

* Proceder o acompanhamento das noticias na imprensa, selecionando aquelas de interesse da
Camara Municipal, divulgando aos interessados.

* Redigir e revisar sob orientagdo direta, matérias, textos, artigos e "release", acerca da
programacao da Camara Municipal e providenciar sua publicag@o.

* Auxiliar nas atividades de selegdo de textos, fotos, verificando sua qualidade e adequagio ao
trabalho em execucéo.

* Organizar e manter atualizado arquivo de noticias, fotos, imagens e reportagens de interesse da
Camara.

* Emitir parecer sobre assunto de sua especialidade.

* Desempenhar outras atividades correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO

a) Jornada: 40 horas semanais

b) Especial: Contato com o publico. O exercicio do cargo e/ou fungdo podera determinar a
prestacdo de servicos externos, a noite, sabados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO
a) Instrugdo: Ensino Superior Completo/Jornalismo
b) Habilitacdo: Conhecimentos de redagdo e processamento de dados.

QUADRO: EFETIVO

GRUPO: ANALISTA DE GESTAO II
CARGO: CONTADOR

Referéncia Salarial: CE - 11

ATRIBUICOES

a) Descri¢do Sumaria

Supervisionar, coordenar, executar servigos inerentes a contabilidade geral da Camara
Municipal.

b) Descrigao Detalhada

* Escriturar analiticamente os atos administrativos, efetuando os correspondentes lancamentos
contabeis, para possibilitar o controle contabil e orcamentario.

* Promover a prestagao, acertos e conciliagdo de contas em geral, conferindo saldos, localizando
e retificando possiveis erros, para assegurar a correcao das operagdes contabeis.

* Examinar empenhos da despesa, verificando a classificagdo e a existéncia de recursos nas
dotagdes or¢amentarias, para o pagamento dos compromissos assumidos.

* Elaborar demonstrativos contabeis mensais, trimestrais, semestrais e anuais, relativos a
execucao or¢amentaria e financeira, em consonancia com leis, regulamentos e normas vigentes,
para apresentar resultados da situacdo patrimonial, econdmica e financeira.

* Executar tarefas afins e de interesse da municipalidade.



CONDICOES DE TRABALHO

a) Jornada: 40 horas semanais

b) Especial: O exercicio do cargo e/ou funcdo podera determinar a prestacdo de servigos
externos, a noite, sabados, domingos e feriados, e atendimento ao publico.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO
a) Instrugdo: Ensino Superior Completo/Ciéncias Contabeis
b) Habilitacdo: Habilitacao legal para o exercicio da fung¢do com registro no CRC.

QUADRO: EFETIVO

GRUPO: ANALISTA DE GESTAO II
CARGO: ADVOGADO

Referéncia Salarial: CE - 11

ATRIBUICOES

a) Descri¢do Sumaria

* Executa servigos juridicos auxiliando a Presidéncia, as Comissodes e Vereadores no
desenvolvimento dos trabalhos Legislativos da Camara.

b) Descrigao Detalhada

* Prestar assessoria juridica a Mesa da Camara, ao Presidente, aos Vereadores e as Comissoes da
Camara em todas as etapas do processo legislativo e nas questdes relacionadas aos servigos
administrativos internos da Camara;

* Prestar assessoramento juridico aos Coordenadores e aos servidores em matérias de natureza
administrativa e legislativa;

* Representar a Camara Municipal de Vereadores em qualquer instancia judicial, atuando nos
feitos em que a mesma seja autora ou r¢, assistente ou oponente, ou simplesmente interessada;
* Emitir pareceres, quando solicitado, sobre assuntos de natureza juridica relacionados a gestao
administrativa, especialmente os referentes a interpretacdo de textos legislativos, aplicagdo de
dispositivos legais e concessao de direitos;

* Elaborar os projetos, decretos e resolucdes de iniciativa da Mesa Diretora;

* Orientar as comissoes de inquérito e o processo disciplinar;

* Elaborar termos, contratos administrativos e outros similares;

* Acompanhar e emitir pareceres em processos licitatorios da Camara de Vereadores;

* Exercer controle de constitucionalidade e legalidade dos atos administrativos;

* Executa outras tarefas correlatas que lhe forem determinadas pelo superior imediato.

CONDICOES DE TRABALHO

a) Jornada: 40 horas semanais

b) Especial: Contato com o publico. O exercicio do cargo e/ou fungdo podera determinar a
prestacdo de servicos externos, a noite, sabados, domingos ¢ feriados.



REQUISITOS PARA PROVIMENTO

a) Instrugdo: Ensino Superior Completo/Direito

b) Habilitacdo: Habilitacdo legal para o exercicio da fungd@o com registro na OAB,
conhecimentos de redagdo e processamento de dados.



PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA
ANEXO 11
PREGAO PRESENCIAL N.° 008/2020

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
IDENTIFICACAO DA PROPONENTE

Nome de Fantasia:

Razao Social:

CNPJ:

Optante pelo SIMPLES? (Sim/Nao)

Inscricao Estadual:

Inscricio Municipal:

Endereco:

Bairro: Cidade:

CEP: E-MAIL:
Telefone: Fax:

Banco: Conta Bancaria:

Nome e n.° da Agéncia:

cob. A VALOR
ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS

TCE TOTAL
01 )

s0021a10 | CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA

REALIZACAO DOS SERVICOS DE ORGANIZACAO,
ELABORACAO E EXECUCAO DE CONCURSO PUBLICO.

Valor total por extenso:

e Declaramos que examinamos, conhecemos e nos submetemos a todas as condicdes
contidas no Edital deste Pregdo, bem como verificamos todas as especificagdes nele
contidas, ndo havendo qualquer discrepancia entre quaisquer informagdes e/ou
documentos que dele fazem parte, e estamos cientes de todas as condi¢cdes que possam de
qualquer forma influir nos custos, assim como de qualquer despesa relativa a realizacao
integral de seu objeto, assumindo total responsabilidade pelas informagdes, erros ou
omissdes existentes nesta proposta.

e Declaramos, ainda, que estdo incluidos no preco proposto todas as despesas relacionadas




com o objeto da licitagdo, como impostos, fretes, seguros, taxas, encargos trabalhistas,
previdenciarios, sociais, fiscais e comerciais, gastos com transportes, prémios de seguros
e outras despesas decorrentes de exigéncia legal.

e Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias.

Local/Data,  de de 2020.

(Assinatura do Representante Legal pela Empresa)
(Nome/Cargo ¢ Carimbo CNPJ)



ANEXO Il

MODELO CARTA DE CREDENCIAMENTO

A

CAMARA MUNICIPAL DE SINOP/MT.

REF.: EDITAL DE LICITACAO - MODALIDADE PREGAO 008/2020.
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

(Razdo Social da Licitante) , inscrita no CNPJ/MF sob o n.°

, sediada a , declara como
representante legal da empresa o(a) Sr(a) , o(a) Sr(a)
, portador(a) da carteira de identidade n.°

, expedida por , CPF n° , N0 Processo

licitatério relativo ao Pregdo Presencial 008/2020, podendo rubricar a documentagdo de
Habilitacdo e das Propostas, manifestar, formular lances verbais em complemento a proposta
escrita apresentada, quando convocado(a), prestar todos os esclarecimentos a nossa Proposta,
interpor recursos, desistir de prazos e recursos, assinar atas, enfim, praticar todos os atos
inerentes ao certame para fiel cumprimento do presente Credenciamento. (No caso de indicar
representante). ENTREGAR FORA DO ENVELOPE.

Por ser verdade, assino a presente.

Local/Data,  de de 2020.

(Assinatura do Representante Legal pela Empresa)
(Nome/Cargo ¢ Carimbo CNPJ)



PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA
ANEXO 1V

DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO BENEFICIARIA DA LEI
COMPLEMENTAR N.° 123, DE 2006.

(Razdo Social da Licitante) , inscrita no CNPJ
n.° , por intermédio  de seu  representante  legal, o(a)
Sr.(a.) , portador(a) da Carteira de Identidade n.° e do
CPF n.° declara, para fins do disposto no Edital, do PREGAO PRESENCIAL

N.° 008/2020, sob as sangdes administrativas cabiveis e sob as penas da lei, que esta empresa, na
presente data, ¢ beneficiaria da Lei Complementar n.° 123, de 2006. DECLARA ainda, que a
empresa esta excluida das vedacdes constantes do paragrafo 4° do art. 3° da Lei Complementar
supracitada.

Por ser verdade, assino a presente.

Local/Data,  de de 2020.

(Assinatura do Representante Legal pela Empresa)
(Nome/Cargo e Carimbo CNPJ)

OBSERVACAO: Esta declaragio devera ser entregue ao Pregoeiro, apos a abertura da Sessdo,
antes e separadamente dos involucros (Proposta de Preco e Documentos de Habilitagdo) exigidos
nesta licitacdo, pelas Licitantes que pretenderem se beneficiar nesta licitagdo do regime
diferenciado e favorecido previsto na Lei Complementar n.° 123, de 2006.



PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA
ANEXO V

DECLARACAO DE HABILITACAO

OBSERVACAO: Esta declaracio deverd ser entregue ao Pregoeiro/Equipe de Apoio, no
momento do credenciamento das empresas fora dos envelopes n.° 01 e 02.

(Razao Social da Licitante) , inscrita no CNPJ/MF sob o n.°
, declara que, os produtos ofertados serdo entregues de acordo com as exigéncias
estabelecidas neste Instrumento Convocatdrio, bem como nos termos do Inciso VII do artigo 4°
da Lei n.° 10.520/2002, cumprir plenamente os requisitos de habilitacdo estabelecidos no
referido Edital. (Exigéncias para todos participantes).
(ENTREGAR FORA DO ENVELOPE).

Por ser verdade, assino a presente.

Local/Data,  de de 2020.

(Assinatura do Representante Legal pela Empresa)
(Nome/Cargo ¢ Carimbo CNPJ)



PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA
ANEXO VI

DECLARACAO DE NAO PARENTESCO EM LICITACOES

(Razdao Social da Licitante) , inscrita no CNPJ
n.° , por  intermédio de seu  representante legal, o(a)
Sr.(a.) , portador(a) da Carteira de Identidade n.° e do
CPF n.° declara, para fins do disposto no Edital, do PREGAO PRESENCIAL

N.° 008/2020, sob as sangdes administrativas cabiveis e sob as penas da lei, que esta empresa, na
presente data, ndo possui proprietario, s6cios ou funcionarios que sejam servidores ou agentes
politicos do 6rgdo ou entidade contratante ou responsavel pela licitagdo, bem como ndo possui
proprietario ou soécio que seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau reta e colateral, e por afinidade, até o segundo grau, de agente
politico do 6rgdo ou entidade contratante ou responsavel pela licitacdo

Por ser verdade, assino a presente.

Local/Data,  de de 2020.

(Assinatura do Representante Legal pela Empresa)
(Nome/Cargo e Carimbo CNPJ)

OBSERVACAO: Esta declaragio devera ser entregue ao Pregoeiro, apos a abertura da Sessio,
antes e separadamente dos involucros (Proposta de Preco e Documentos de Habilitacao) exigidos
nesta licitacao.



PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA

ANEXO VII
DECLARACAO EM CUMPRIMENTO AO DISPOSTO NO INCISO XXXIII DO ART. 7°
DA CONSTITUICAO FEDERAL DO BRASIL
PREGAO PRESENCIAL N° 008/2020

Ilmo. Sr.

Pregoeiro e demais membros da Equipe de Apoio
Camara Municipal de Sinop

Sinop/MT

Ref.: PREGAO PRESENCIAL 008/2020

Prezados Senhores,

(nome da empresa) , CNPJ/MF n® | sediada em (endereco completo) , por
intermédio de seu representante legal Sr(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n°
e do CPF/MF n° , DECLARA em conformidade com o § 2° do art. 32 da Lei n°

8.666/93, que ndo existem fatos supervenientes e/ou impeditivos a sua habilitagdo no presente
processo licitatorio. DECLARA ainda para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei no
8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei no 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo
emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 (dezesseis) anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢do de aprendiz ().

Local/Data: ....... de v de 2020.

(nome, cargo, carimbo e assinatura do representante legal da proponente,
em papel timbrado da empresa, devidamente identificado)



ANEXO VIII

MODELQO DE CONTRATO

PREGAO PRESENCIAL N° 008/2020

A Camara Municipal de Sinop, pessoa juridica de direito publico, inscrita no CNPJ/MF sob o
namero 00.814.574/0001-01, com sede a Avenida das Figueiras, 1.835, nesta cidade, Estado de
Mato Grosso, neste ato representada por seu Presidente senhor, xxxxxxxxx, brasileiro, casado,

comerciante, residente e domiciliado a ................ , Jardim .................. , na cidade de Sinop —
Estado de Mato Grosso, portador da C.I. RG. n° ............ e CPEF/MF n.° .coovvviiviienen. , heste ato
denominada “Céamara Municipal de Sinop”, ¢ a empresa ............... , pessoa juridica de direito
privado, inscrita no CNPJ/MF sob o nimero ............ , com sede na ....... s eeeeeeeaans s eeeeeen , ha
cidade de .................. — Estado ...ccoceeeiieeinen , neste ato representada pelo(a) socio(a)
proprietario(a) senhor(a), ............... , brasileiro(a), ............... y errerees , residente e domiciliado(a) na
......... 5 eeesreeny weeenens, Na cidade de ............... — Estado ..............., portador da C.I. RG. n°
............... SSP ......... e CPF/MF n.° .............., doravante denominada *“”, nos termos do artigo 15

da Lei Federal n° 8.666 de 21 de junho de 1993, Lei Federal n°® 10.520/2002 ¢ das demais
normas legais aplicaveis e, considerando o resultado do PREGAO PRESENCIAL n° 008/2020,
obedecidas as disposi¢coes da Lei Federal n® 8.666/93, suas alteragdes posteriores e as condi¢des
seguintes:

1 - CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO DO CONTRATO

1.1.0 presente contrato tem como OBJETOa contratacio de empresa especializada para
realizar Concurso Publico para a Camara Municipal de Sinop — MT, para o provimento
dos cargos constantes no Anexo I deste Projeto; no Processo de Licitacdo Pregio Presencial
n°® 008/2020 e seus anexos.

1.2. A execugdo do objeto deste Contrato, obedecera ao estipulado neste instrumento, bem como
as disposigdes constantes dos documentos adiante enumerados, que, independentemente de
transcri¢do, fazem parte integrante e complementar deste contrato:

1.2.1. Proposta da CONTRATADA;

1.2.2. Edital de Pregdo Presencial n® 008/2020 e seus anexos;

1.2.3. Termo de Referéncia.

2 — CLAUSULA SEGUNDA - DA EXECUCAO

2.1 A CONTRATADA devera prestar os servigos com total obediéncia as normas
regulamentadoras, as técnicas adequadas e prescritas para cada ato ou etapa e aos principios
norteadores da Administragdo Publica, especialmente os da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, motivagdo, razoabilidade, probidade administrativa e do
devido processo legal.

2.2 A coleta de dados na fase de planejamento e aplicagdo das provas teoricas e avaliagdo de



titulos, devera ser “in loco”;

2.3 Os estudos, analise documental e de dados, elaboracdo do edital, publicagdo, correcdo das
provas, divulgagdo do resultado, relatorio final e servigos afins podera ser realizado na sede da
CONTRATADA.

2.4 O Edital do Concurso sera disponibilizado ao publico somente apds sua aprovacdo pela
autoridade competente e devera obedecer as regras da legislagdo vigente.

3 — CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO

3.1.0s valores unitarios referentes a prestagdo dos servigos convencionados, serdo os estipulados
na proposta apresentada pela CONTRATADA, acostada ao Procedimento Administrativo Pregao
Presencial n° 008/2020;

3.2.0s precos ajustados nao sofrerdo reajuste, salvo ser necessario para manutenc¢do do equilibrio
contratual, nas formas delineadas no instrumento convocatorio;

3.3.Nos precos deverdo estar incluidos todas as despesas sobre o objeto contratado tais como
seguros, encargos sociais, tributos e outras despesas necessarias a perfeita prestagdo dos servigos.

4 — CLAUSULA QUARTA - DO PAGAMENTO
4.1 O pagamento a sociedade empresaria CONTRATADA para prestagdo dos servigos
correspondentes a realizagdo do concurso serd efetuado da seguinte forma:
O pagamento devera ser efetuado considerando o nimero de inscrigdes homologadas da

seguinte forma:

e 20 % na publicacdo do edital de abertura;

o  40% apos a realizacdo das inscrigoes;

e 20% ap6s realizagdo das provas;

e 20% na entrega do resultado final;
4.2. Se houver ocorréncia de mais de 4.000 (quatro mil candidatos), sera adicionado um valor
por candidato, para dar o reequilibrio econémico e financeiro, conforme previsdo da Lei
8.666/1993, e o valor global excedente sera calculado a partir da seguinte formula:

VGE = [Ex 50% doValor daMenorTaxadelnscricdo Cobradano Concurso

Onde:
VGE =Valor GlobalExcedente.
IE=Inscritos excedentes.

43 Apos o ATESTO do servidor responsavel pela fiscalizagdo deste Contrato, o
CONTRATANTE efetuara o pagamento das Notas Fiscais mediante ordem bancaria, no prazo
maximo de 05(cinco) dias uteis a partir do recebimento das mesmas pela Tesouraria.

4.4 Com vistas ao pagamento, deverdo ser apresentadas, as Notas Fiscais/Faturas, emitidas em
01 (uma) via, acompanhadas dos respectivos comprovantes de regularidade para com a Fazenda
Federal, Estadual e Municipal, regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia
por Tempo de Servico (FGTS) e CND Trabalhista, devidamente certificadas e atestadas pelo
setor competente, devendo conter no corpo das Notas Fiscais/Faturas, a descricdo do objeto, o



niamero do contrato e o niimero da conta bancaria da CONTRATADA, para deposito do
pagamento, o qual devera ser efetuado no prazo de até 5 (cinco) dias consecutivos apds a
apresentacao.

4.5 Nao estando a empresa regular com a seguridade social ou deixando de apresentar os
documentos exigidos no item acima, quando solicitados, o pagamento sera suspenso até o
cumprimento das obrigagdes.

4.6 Cumprida todas as exigé€ncias a empresa devera apresentar a Nota Fiscal corretamente
preenchida.

4.7 O preenchimento incorreto da Nota Fiscal supracitada ou a falta de documento implicara na
prorrogacdo do prazo previsto para pagamento em até 8 (oito) dias tteis, sem que isto implique
em correcdo dos valores ou multa.

5 - CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO DE VIGENCIA
5.1.Este Contrato tem vigéncia por 120 (cento e vinte dias) meses a partir da sua assinatura,
podendo ser prorrogado pelo prazo maximo definido por lei.

6 — CLAUSULA SEXTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA
6.1 As despesas decorrentes da contratacdo do objeto da presente licitacdo correrdo a cargo da
seguinte dotacdo orgamentaria, cujo Programa de Trabalho ¢ Elemento de Despesa constardo nas
respectivas Notas de Empenho, Contrato ou documento equivalente, observada as condicdes
estabelecidas neste Edital e ao que dispde o artigo 62 da Lei 8.666/93 e alteragdes:
Programa de Trabalho:01.001.01.031.0001.2001 — Manutencdo e encargos com a
Camara Municipal
Elemento de Despesa: 3390.39.00 — Outros Servicos Terceiros — Pessoa Juridica.

7 — CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

7.1.Para o fiel cumprimento deste Contrato, o CONTRATANTE se compromete a:

a) fornecer & CONTRATADA, todas as informagdes relacionadas com o objeto do presente
contrato;

b) Efetuar todas as publicagdes legais relativas ao Concurso Publico, desde que enviados até as
15h30min do dia anterior a veiculacdo da publicagdo;

c) Estabelecer convénio de cobranga, com a instituicdo financeira, para crédito do valor
correspondente a taxa de inscrigdo;

d) Providenciar local, equipamento (microcomputador ligado a rede de Internet) e pessoal para
atendimento a candidatos durante o periodo de inscri¢des;

e) Ceder local adequado para realizagdo da prova objetiva;

f) nomear a Comissao Examinadora do Concurso

g) pagar a CONTRATADA na forma estabelecida neste instrumento, efetuando a retencao dos
tributos devidos, consoante a legislagdo vigente;



h)acompanbhar e fiscalizar, através de servidor designado pela Administracdo, o cumprimento
deste instrumento, anotando em registro proprio as falhas detectadas e comunicando as
ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas;

1) exigir a apresentacdo de notas fiscais juntamente com as requisi¢cdes fornecidas, recibos,
atestados, declaragoes e outros documentos que comprovem as operagdes realizadas, o
cumprimento de pedidos, o atendimento de providéncias, o compromisso de qualidade, etc, bem
como fornecer a CONTRATADA recibos, atestados, vistos, declara¢Ges e autorizagdes de
compromissos que exijam essas comprovagoes;

j) definir regras de fiscalizacgdo relativas a coleta dos residuos e em relag@o aos funcionarios
contratados pela licitante;

8 — CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1 A CONTRATADA devera cumprir todas as fases do concurso publico, sem qualquer custo
adicional, devendo atender as obrigacdes minimas a seguir elencadas, incluindo todos os
procedimentos administrativos necessarios e exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado de
Mato Grosso;

a) manter o CONTRATANTE, por meio do Fiscal do Contrato, informado de todas as fases do
servigo contratado e de todas as acdes relativas a ele;

b) apresentar Declaracdo ao Fiscal do Contrato, até 2 (dois) dias antes da assinatura do
instrumento contratual, na qual se obrigue a manter sigilo absoluto em relacdo as informacdes e
aos documentos a que tiver acesso, em decorréncia dos servigos contratados, sob pena de ver-se
responsabilizada civil e criminalmente, sendo a responsabilidade extensiva aos seus
responsaveis;

c) manter escala de profissionais que permita sua mobilidade, de forma a atender a demanda
interna de servigos;

d) garantir o sigilo e a seguranga necessarios ao concurso, antes, durante e apos a realizacao das
provas, sendo de sua exclusiva responsabilidade a eventual quebra desse sigilo, decorrente de
acdo ou omissdo de seus empregados, prepostos, etc.;

e) responsabilizar-se perante terceiros por prejuizos advindos do descumprimento das atividades
ou obrigagdes que lhe sdo afetas;

f) arcar com todos os encargos de natureza fiscal relacionados, direta ou indiretamente, com a
prestacdo do servico contratado, inclusive o fornecimento de transporte, hospedagem e
alimentacdo e outras que se fizerem necessarias a plena e perfeita execucao dos servicos, quando
realizarem os servigos in loco;

g) substituir imediatamente os profissionais ausentes em decorréncia de atrasos, faltas, férias ou
licengas;

h) ndo transferir a outrem, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, nem subcontratar,
quaisquer servigos que se comprometa prestar, sem autorizagdo do CONTRATANTE;

1) comunicar, por escrito, ao Fiscal do Contrato, a impossibilidade de execucdo de qualquer
obrigacdo contratual, com vistas a ado¢@o das providéncias cabiveis;

j) apresentar Relatério Final detalhado de todos os servigos realizados, considerando o
cronograma apresentado no inicio dos trabalhos e os relatorios solicitados pelo



CONTRATANTE ao término de cada fase do servigo contratado;

k) devera a CONTRATADA comunicar & Comissdo do Concurso ¢ ao Fiscal do Contrato, em até
24 (vinte e quatro) horas, qualquer alteracdo do conteido de seu sitio na rede mundial de
computadores referente a este Concurso;

1) fornecer e manter atualizada a relacdo de equipe de profissionais destinada a prestacdo de
servicos de que aqui se trata (ficha de registro de cada profissional);

m) Elaborar Relatério Mensal sobre a prestacdo dos servigos, a ser assinado também pelo Fiscal
do Contrato, relatando todos os servicos realizados, considerando o Cronograma Fisico.

n) Elaborar todos os editais necessarios , tais como: homologa¢ao das inscri¢gdes, divulgacdo de
resultado das provas, julgamento dos recursos, convocagdo para as provas, homologacdo do
resultado final e classificacdo dos candidatos;

0) Aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos e as supressoes que se fizerem
necessarias nos servigos a serem prestados, até o limite de 25% do valor do contrato;

p) Informar ao CONTRATANTE sobre a ocorréncia de fatos que possam interferir, direta ou
indiretamente, na regularidade do contrato ou dos servigos prestados;

q) Informar e manter atualizado(s) o(s) ntmero(s) de fac-simile, telefone e/ou enderego
eletronico (e-mail), bem como nome da pessoa autorizada para contatos que se fizerem
necessarios por parte do CONTRATANTE;

r) Refazer, as suas expensas, os servigos executados em desacordo com o estabelecido;

s) Executar os servicos em total conformidade com o presente Edital;

t) Apresentar a CONTRATANTE, caso esta venha a solicitar, a programac¢do geral de seus
servigos, com base em indicagdes pela mesma fornecida;

u)Deverdo ser tomadas as providéncias para correcao das falhas detectadas, a fim de manter o
controle de qualidade dos servigos executados, reportando-se ao Fiscal do contrato quando
houver necessidade.

9 — CLAUSULA NONA - DA FISCALIZACAO

9.1 Durante o periodo de vigéncia, este Contrato serd acompanhado e fiscalizado pelo servidor
do CONTRATANTE Sr.(a) , devendo este:

a) promover a avaliagdo e fiscalizagdo dos servigos, solicitando 8 CONTRATADA e seus
prepostos todas as providéncias necessarias ao bom andamento deste contrato;

b) atestar as notas fiscais da CONTRATADA para efeitos de pagamento;

c) solicitar ao Presidente da Camara Municipal, as providéncias que ultrapassarem a sua
competéncia, possibilitando a ado¢do das medidas convenientes para a perfeita execugdo deste
Contrato.

9.2 A agdo da fiscalizagcdo ndo exonera a CONTRATADA de suas responsabilidades contratuais.
10 - CLAUSULA DECIMA — DO RECEBIMENTO E ACEITACAO

10.1 Os servigos serdo prestados na forma contratual e recebidos de modo provisério, pela
Comissdo de Concurso mediante termo circunstanciado de recebimento, na figura de pessoa
designada, que devera atestar seu recebimento.

10.2. O recebimento definitivo, mediante lavratura de termo circunstanciado, sera feita ao final
do contrato.

10.3 O s servigos serdo recebidos de acordo com o que dispde o as alineas a e b, I, art. 73, Lei




8.666/93.

10.4 A Camara Municipal de Sinop reserva para si o direito de recusar os servigos prestados em
desacordo com o contrato, devendo estes serem refeitos as expensas da CONTRATADA, sem
que isto lhe agregue direito ao recebimento de adicionais.

10.5 Pelo ndo cumprimento deste item, os servigos serdo tidos como ndo executados, aplicando-
se as sancdes adiante estipuladas para o caso de inadimplemento.

11 - CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS PENALIDADES CABIVEIS E DOS
VALORES DAS MULTAS

11.1. As penalidades contratuais aplicaveis sao:

a) Adverténcia verbal ou escrita.

b) Multas.

¢) Declaracao de inidoneidade e,

d) Suspensdo do direito de licitar e contratar de acordo com o Capitulo IV, da Lei n°® 8.666/93, de
21/06/93 e alteragodes.

11.2. A adverténcia verbal ou escrita sera aplicada independentemente de outras sangdes
cabiveis, quando houver descumprimento de condi¢des contratuais ou condigdes técnicas
estabelecidas.

11.3. As multas e as demais penalidades previstas sdo as seguintes:

a) De até 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor contratual, por dia de atraso na execugao
dos servigos;

b). De até 10% (dez por cento) sobre o valor contratual, por infragdo a quaisquer das clausulas do
contrato e pela recusa da assinatura do contrato;

c). De até 15% (quinze por cento) do valor contratual, na hipotese de rescisdo do contrato nos
casos previstos em Lei, por culpa da contratada, sem prejuizo da responsabilidade civil ou
criminal incidente e da obrigacdo de ressarcir das perdas e danos que der causa;

d). Suspensdo temporaria de participar em licitacdes e impedimentos de contratar com a Camara
Municipal de Sinop - MT, por prazo ndo superior a dois anos;

e). Declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica Federal,
Estadual ou Municipal, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que
seja promovida a reabilitacdo do infrator, perante a propria autoridade que aplicou a penalidade;
f). Perda da garantia contratual, quando for o caso.

11.4. De qualquer san¢do imposta, a CONTRATADA podera, no prazo maximo de cinco dias,
contados da intimacdo do ato, oferecer recurso ao CONTRATANTE, devidamente
fundamentado.

11.5. As multas previstas no item anterior sdo independentes e serdo aplicadas cumulativamente.
11.6. A multa definida na alinea “a”, “b”, sera descontada de imediato dos pagamentos das
parcelas devidas e a multa prevista na alinea “c” do mesmo item sera descontada por ocasido do
ultimo pagamento.

11.7. A CONTRATADA nao incorrera na multa prevista na alinea “b” acima referida, na
ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, ou de responsabilidade do CONTRATANTE.



12 - CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOS CASOS DE RESCISAO E EXTINCAO
12.1. O CONTRATANTE podera considerar rescindido este Contrato, de pleno direito,
independentemente de qualquer notificagdo ou aviso prévio, judicial ou extrajudicial, se:

a). A CONTRATADA nao iniciar os trabalhos imediatamente da data do recebimento da
“Ordem de Servigo” ou interrompé-los por mais de cinco dias consecutivos, sem justificativa
aceita pelo CONTRATANTE;

b). A CONTRATADA, sem prévia autorizagdo do CONTRATANTE, ceder para terceiros o
presente Contrato, no todo ou em parte;

c). A CONTRATADA ndo atender as exigéncias do CONTRATANTE relativamente a
reparagdo de servigos executados com imperfei¢cdo ou ainda por impericia;

d). As multas aplicadas a0 CONTRATADO atingirem, isolada ou cumulativamente, o montante
correspondente até 20% (vinte por cento) do valor do Contrato;

e). A CONTRATADA deixar de cumprir qualquer clausula, condi¢des ou obrigagdes previstas
neste Contrato ou dele decorrentes;

f). Ocorrer qualquer um dos motivos referidos no Capitulo III, secdo V da Lei n® 8.666, de
21/06/93.

12.2. A CONTRATADA reconhece os direitos da Administracdo, em caso de rescisido
administrativa prevista no art. 77 da Lei n® 8.666/93, ocasido em que fara jus apenas a percepcao
dos honorarios do periodo trabalhado.

12.3. A rescisdo deste Contrato de forma unilateral acarretard, sem prejuizos da exigibilidade de
débitos anteriores da CONTRATADA, inclusive por multas impostas e demais cominagdes
estabelecidas neste Instrumento, as seguintes consequéncias:

a) Assuncao imediata do objeto do Contrato, no estado e local em que se encontrar, por ato
proprio da Administracao;

b) Execugdo da garantia contratual, para ressarcimento da Administracdo, e dos valores das
multas e indenizacoes a ela devidos;

c) Retencdo dos créditos decorrentes do Contrato até o limite dos prejuizos causados a
Administragao.

12.4. A rescis@o contratual podera ainda ocorrer nos casos e formas previstos nos artigos 78 e 79
da Lei n° 8.666/93.

12.5. Sera considerado extinto o presente instrumento contratual, sempre que ocorrer uma das
condi¢des dispostas abaixo:

12.5.1. Advento do termo contratual;

12.5.2. Rescisdo;

12.5.3. Anulacio;

12.5.4. Faléncia ou extingdo da empresa.

13 - CLAUSULA DECIMA — DA LEGISLACAO APLICAVEL AO CONTRATO E AOS
CASOSOMISSOS

13.1. Aplica-se a Lei n® 8.666/93, suas alteracdes e o Codigo Civil Brasileiro ao presente
Contrato e em especial aos seus casos 0missos.



14 - CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA —- DA MANUTENCAO DAS CONDICOES DE
HABILITACAO E QUALIFICACAO

14.1. A CONTRATADA devera manter durante a execucdo do Contrato, em compatibilidade
com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas

na licitagdo. conforme disposto no artigo 55 inciso XIII da Lei 8.666/1993.

15 - CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA FISCALIZACAO DOS SERVICOS

15.1. A fiscalizagdo da execu¢ao dos servigos sera exercida por funcionario indicado pela
Secretaria Municipal de Infraestrutura e Obras independente de qualquer outra supervisao,
assessoramento e/ou acompanhamento dos servigos que venha a ser determinada pelo
CONTRATANTE, a seu exclusivo juizo.

15.1. A fiscalizacdo da execucdo dos servicos serd exercida por funciondrio indicado pela
Camara Municipal de Sinop, para assessoramento e/ou acompanhamento dos servigos que venha
a ser determinada pelo CONTRATANTE, a seu exclusivo juizo.

15.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui, nem reduz, a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, e, na sua ocorréncia,
ndo implica corresponsabilidade do CONTRATANTE ou de seus empregados, prepostos ou
contratados.

15.3. Todas as ordens de servigos ou requisi¢des, instrucdes, reclamacdes e, em geral, qualquer
entendimento entre a Fiscalizagdo e a CONTRATADA serdo feitos por escrito, nas ocasidoes
devidas, nao sendo tomadas em consideragdo quaisquer alegacdes fundamentadas em ordens ou
declaragdes verbais.

15.4. Da decisdo tomada pela Fiscalizagdo podera a CONTRATADA recorrer ao
CONTRATANTE, no prazo de 05 (cinco) dias tuteis, sem efeito suspensivo.

16 - CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1. O CONTRATANTE s6 admitira quaisquer alteragcdes nas especificagdes dos servigos se
houver motivo justificado e fundamentado com a necessaria antecedéncia.

16.2. A CONTRATADA somente podera subcontratar parcialmente a execugdo dos servigos
com prévia concordancia do CONTRATANTE, ficando, neste caso, solidariamente responsavel
pelos servigos executados pelo subcontratado e, ainda, pelas consequéncias dos fatos ¢ atos a ele
imputaveis.

16.3. As prorrogacgdes de prazo de execucdo de etapas dos servigos serdo processadas nos termos
do artigo 57 da Lei n° 8.666/93.

16.4. As alteragdes contratuais obedecerao aos dispositivos constantes do artigo 65 da Lei acima
referida.

17. - CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO
17.1. Fica eleito o Foro da Comarca do Municipio de Sinop—MT, com recusa expressa de
qualquer outro por mais privilegiado que seja.



E por estarem justos e contratados, CONTRATANTE E CONTRATADA, mutuamente assinam
o presente instrumento contratual, em duas vias de igual valor e teor e para todos os efeitos
legais, na presenga de duas testemunhas idoneas e civilmente capazes.

Sinop’- MT, xx de xxxx de 2020.

CAMARA MUNICIPAL DE SINOP

Presidente
CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
NOME:
CPF:
TESTEMUNHAS:
NOME:

CPF:
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