EDITAL DE LICITACAO

PREGAO PRESENCIAL N° 003/2022

Data/Horario: Dia 18/02/2022 as 14h
Camara Municipal de Sinop/MT — Avenida das Figueiras
Local: n° 1.835, Centro — Sinop-MT.

Endereco para
retirada do
Edital:

O Edital podera ser retirado no site www.sinop.mt.leg.br, opg¢do

“Licitacdes”, bem como estara disponivel no Departamento de
Licitagdes da Camara Municipal de Sinop, Estado de Mato Grosso,
localizada na Avenida das Figueiras, 1.835, Centro, desde a data da
publicagdo, mnos seguintes horarios: das 12h as 18h. Os
esclarecimentos de duvidas a respeito de condi¢cdes do edital e de
outros assuntos relacionados a presente licitacdo serdo divulgados
mediante publicacdo de notas nas paginas acima citadas, ficando as
empresas interessadas obrigadas a acessa-las para a obtencdo das

informagdes prestadas pelo Pregoeiro.

Recebimento do
Credenciamento,
envelope de
Propostas e
envelope de
Habilitacao:

Data: 18/02/2022, Horario: das 13h30min as 14h.

Abertura dos
envelopes:

Data: 18/02/2022, Horario: 14h

Condicao de
Participacio

Exclusiva para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte,
conforme Lei Complementar n° 123/2006, art. 48 inciso 1.




EDITAL DE LICITACAO
PREGAO PRESENCIAL N° 003/2022

1. PREAMBULO

1.1. A Camara Municipal de Sinop, Estado de Mato Grosso, por meio de seu Pregoeiro,
nomeado pela Portaria n°. 003/2022, com endereco a Av. das Figueiras n° 1.835, Centro Sinop
- MT, CEP 78.550-148, CNPJ/MF 00.814.574/0001-01, isento de inscri¢do estadual, torna
publico a abertura do Processo Licitatorio, na modalidade PREGAO PRESENCIAL do Tipo
MENOR PRECO POR ITEM, as 14h do dia 18 de fevereiro de 2022, para “AQUISICAO
DE MATERIAL DE EXPEDIENTE E SERVICOS GRAFICOS PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE SINOP”, conforme descrito no Anexo
I — Termo de Referéncia, deste Edital.

1.2. O procedimento licitatorio obedecera integralmente a legislacio que se aplica a
modalidade Pregdo, sob a égide da Lei Federal n°® 10.520/02, o Decreto Federal n® 3.555/00 e,
subsidiariamente, no que couber, as disposicdes da Lei n° 8.666/93 e suas alteracdes
posteriores, bem como as condigdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

1.3. O horario de credenciamento dar-se-4 das 13h30min as 14h do dia 18 de fevereiro de
2022.

14. A entrega da proposta leva a participante a aceitar e acatar as normas contidas no
presente Edital.

1.5. Toda legislagdo mencionada encontra-se a disposi¢ao na Sala da Comissdo de Licitagdes
para consulta de quaisquer interessados.

1.6. Local do Pregao: Camara Municipal de Sinop-MT, sito a Avenida das Figueiras, 1.835 —
Centro, Sinop-MT.

2. ORGAO REQUISITANTE

2.1 Camara Municipal de Sinop-MT — Secretaria Geral.

3. OBIJETO

3.1 Constitui objeto do presente edital a “AQUISICAO DE MATERIAL DE
EXPEDIENTE E SERVICOS GRAFICOS PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA
CAMARA MUNICIPAL DE SINOP”, conforme especificagdes constantes no Anexo I,
Termo de Referéncia, parte integrante deste Edital.



4. CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1. A sessdo deste Pregdo sera publica e realizada em conformidade com este Edital na data,

horério e local indicado no Preambulo.

4.2. Poderao participar deste Pregdo, as pessoas juridicas do ramo pertinente ao objeto
licitado, que atendam todas as exigéncias constantes deste Edital e seus Anexos, correndo por
sua conta todos os custos decorrentes da elaboracdo e apresentagdo de suas propostas, niao
sendo devida nenhuma indenizacdo as licitantes pela realizacdo de tais atos as condigdes de
habilitagdo estabelecidas no Titulo IX deste instrumento convocatorio.

4.3. Participardo da Sessdo Publica do Pregdo Presencial os representantes efetivamente
credenciados.

4.4. Nao sera admitida nesta licitacdo a participacdo de empresas enquadradas em quaisquer
das hipoteses a seguir elencadas:

4.4.1. Suspensa ou impedida de licitar ou contratar com a Camara Municipal de
Sinop/MT, ou declarada inidonea para licitar ou contratar com Camara
Municipal de Sinop/MT, enquanto perdurarem os motivos da puni¢do ou até que
seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade;

4.4.2. Consorcio de empresa, qualquer que seja sua forma de constituicdo em
consorcio;

4.4.3. Empresa cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste
Pregao;

4.4.4. Com faléncia ou concordata declarada por sentenga judicial, em liquidagdo
judicial ou extrajudicial;

4.4.5. Que tenha funcionario ou membro da Administracdo da Camara Municipal de
Sinop/MT, Estado de Mato Grosso, mesmo subcontratado, como dirigente,
acionista detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
controlador ou responsavel técnico;

4.4.6. Presente quaisquer dos impedimentos estabelecidos no art. 9° da Lei Federal
8.666/93.

4.5. A observancia das vedagdes do item anterior ¢ de inteira responsabilidade do licitante
que, pelo descumprimento, sujeita-se as penalidades cabiveis.

4.6. Sob pena de desclassificacdo, os interessados em participar do presente pregdo deverao
trazer, juntamente com a documentacdo original, as fotocopias da mesma. Caso estas ndo
estejam autenticadas, a mesma poderd ser feita pelo pregoeiro, mediante comparagd@o com as
originais.

4.7. Sob pena de inabilitagdo ou desclassificagdo, todos os documentos apresentados deverdo



referir-se a0 mesmo CNPJ constante na proposta de precos.

5. DAS INFORMACOES ADICIONAIS AO EDITAL

5.1. As empresas interessadas em participar do certame licitatorio em epigrafe, deverdo estar

atentas as informagdes que o Pregoeiro podera colocar nos sites www.sinop.mt.leg.br a

qualquer momento, em virtude de esclarecimentos, erratas ou outras informacdes relevantes

acerca do processo licitatorio em curso.

6. CREDENCIAMENTO

6.1. Para o credenciamento, deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

a) Se proprietario, socio ou assemelhado da empresa: estatuto social, contrato social ou
outro instrumento de registro comercial, registrado na Junta Comercial ou, tratando-se
de sociedades civis, o ato constitutivo registrado no Cartério de Registro Civil de
Pessoas Juridicas, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e
assumir obrigagdes em decorréncia de tal investidura. Se empresa individual: o registro
comercial, devidamente registrado. Os documentos deverdo ser apresentados com firma

reconhecida;

b) Tratando-se de procurador, a procuragdo por instrumento publico ou particular, da
qual constem poderes especificos para formular lances, negociar preco, interpor
recursos ¢ desistir de sua interposi¢do e praticar todos os demais atos pertinentes ao
certame, acompanhada do correspondente documento, dentre os indicados na alinea "a"
supra, que comprove os poderes do mandante para a outorga, com firma reconhecida,

ou;

¢) Documento equivalente (Termo de Credenciamento — Modelo/Anexo IIT) da
licitante, com poderes para que a pessoa credenciada possa manifestar-se em seu nome
em qualquer fase deste Pregdo, notadamente para formular proposta, lances verbais,
declarar a intencdo de recorrer ou renunciar ao direito de interpor recursos, com firma

reconhecida.
6.1.1. Observacoes:

a) Se o reconhecimento de firma estiver em nome da pessoa fisica, o instrumento deve

estar acompanhado do ato constitutivo da empresa (Estatuto/Contrato Social), que



comprove a legitimidade do outorgante;

b) Se o reconhecimento de firma estiver em nome da pessoa juridica (empresa licitante),
fica dispensada a apresentacdo do ato constitutivo, vez que o cartério ja o terd

examinado e verificado a legitimidade do signatario.

6.2. O representante legal e o procurador deverdo identificar-se exibindo documento oficial
que contenha foto.
6.3. A auséncia do representante em qualquer momento da sessdo importara a imediata
exclusdo da respectiva credenciada, salvo autorizagdo expressa do Pregoeiro. A falta ou
incorre¢do dos documentos mencionados para o credenciamento ndo implicara a exclusdo da
empresa em participar do certame, mas impedira o representante de manifestar-se na
apresentacdo de lances verbais e demais fases do procedimento licitatorio, enquanto nao
suprida a falta ou sanada a incorregao.
6.4. A licitante que ndo apresentar o documento de credenciamento ficara impedida de
manifestar-se durante a sessdo, mas se a sua proposta escrita estiver em conformidade com as
condigoes estabelecidas neste edital, ela sera recebida.
6.5. No momento do seu credenciamento, a Licitante deverd apresentar declaracio dando
ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos da habilitagdo, conforme modelo Anexo V
deste Edital.
6.6. Em se tratando de microempresa — ME ou empresa de pequeno porte — EPP, a
comprovagdo desta condicdo sera efetuada mediante apresentagdo de declaracdo de que a
empresa estd excluida das vedacdes constantes do paragrafo 4° do art. 3° da Lei
Complementar n° 123/2006, (Anexo IV) acompanhada da certiddo simplificada expedida pela
Junta Comercial (Conforme Instru¢do Normativa n.° 103, art. 8° do Departamento Nacional
de Registro do Comércio, de 30/04/2007, publicada no DOU de 22/05/2007) ou declaragédo de
enquadramento validada pela Junta Comercial.
6.7. A apresentacdo da certiddo/declarag@o referida no item anterior devera ocorrer quando do
credenciamento, sob pena de ndo aplicacdo dos efeitos da Lei Complementar n.° 123/2006.
6.8. A certiddo/declaracdo devera ter sido emitida nos 60 (sessenta) dias imediatamente
anteriores a data prevista para o recebimento dos envelopes contendo “Proposta” e
“Documentacdo”, sob pena de ndo aceitabilidade.

6.8.1. Observacdo: A consulta de optante pelo Simples Nacional ndo substitui a

Certiddao/Declaragdo da Junta Comercial.
6.9. Apresentar declaragdo atestando que a empresa ndo possui em seu quadro societario

servidor publico da ativa, ou empregado de empresa publica ou de sociedade de economia



mista. (Anexo VI).

6.10. Das Situacoes Especiais no Ato do Credenciamento:
6.10.1. Na hipotese dos documentos que comprovam a regularidade da outorga de
credenciamento (estatuto, contrato social, etc.), assim como a declaragdo de que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo ou quaisquer outros documentos referentes a
fase de credenciamento que, por equivoco, estejam dentro do envelope de
“Habilitacdo”, poderdo ser retirados do respectivo envelope, pelo proprio representante,
que procedera o novo lacre do mesmo.
6.10.2. Na fase de credenciamento serd permitido ao representante da licitante tirar as
copias de documentos necessarios, porventura colocados no envelope de habilitagdo.
6.10.3. O Pregoeiro ou a Equipe de Apoio podera conferir os documentos referentes
ao credenciamento antes da abertura da sessdo e langar o respectivo carimbo de
“confere com o original”.
6.10.4. Nao precisam de termo de credenciamento e/ou de procuragdo: o socio-
gerente, o administrador eleito, o proprietario ou assemelhado, devendo estes apresentar
os documentos previstos na alinea “a” do item “6.1” — “6” deste Edital.
6.10.5. Os documentos que credenciam o representante deverdo ser entregues
separadamente dos envelopes de nimeros 01 e 02.
6.10.6.  Serdo admitidos envelopes enviados por remessa postal, desde que
devidamente identificados dentro das normas estipuladas no presente Edital, lembrando
que a auséncia de representante implica a decadéncia dos direitos as etapas de lances,

negociacao e recursos.

7. APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECOS E DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

7.1. A sessdo para recebimento e abertura dos envelopes contendo a Proposta de Precos e os
Documentos de Habilitagdo sera publica, dirigida por um Pregoeiro, em conformidade com
este Edital e seus anexos, no local e horario determinados no preambulo deste edital.

7.2. Declarada aberta a sessdo pelo Pregoeiro e, apds o recebimento do Credenciamento, o(s)
representante(s) da(s) licitante(s) apresentara(3o):

a) Os envelopes contendo a(s) Proposta(s) de Precgos;

b) O envelope contendo os Documentos de Habilitagdo. Enquanto durar a fase de
credenciamento, junto ao sistema, sera permitida a inclusdo de novos licitantes. A
partir do momento que o Pregoeiro declarar encerrada a fase de credenciamento, ndo

serdao mais admitidos novos licitantes.



ENVELOPE N.° 1 - PROPOSTA DE PRECO

PREGAO PRESENCIAL N° 003/2022

LICITANTE:

CNPJ/MF:

OBJETO: “AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE E
SERVICOS GRAFICOS PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA
CAMARA MUNICIPAL DE SINOP”

ENVELOPE N.° 2 - DOCUMENTOS HABILITACAO

PREGAO PRESENCIAL N° 003/2022

LICITANTE:

CNPJ/MF: .

OBJETO: “AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE E
SERVICOS GRAFICOS PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA
CAMARA MUNICIPAL DE SINOP”

8. PROPOSTA COMERCIAL

8.1. O envelope “Proposta de Preco” devera conter a proposta de preco da licitante, que

devera atender aos seguintes requisitos:

8.1.1. A Proposta de Precos devera ser apresentada em formuléario proprio contendo
as mesmas informacdes exigidas no termo de referéncia, assinado por quem de direito,
em 01 (uma) via, no idioma oficial do Brasil, sem rasuras, emendas ou entrelinhas,
constando o pre¢o de cada item, expresso em reais (R$), com 02 (dois) digitos apos a
virgula no valor unitario, em algarismos arabicos, conforme mencionado acima,
devendo todas as folhas ser rubricadas; (Modelo/Anexo II).

8.1.2.  Apresentar pregos completos, expresso em reais, em algarismo nos itens e, em
algarismo e por extenso, no valor total, computados todos os custos necessarios para o
atendimento do objeto da licitagdo, bem como todos os impostos, encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamentos de pessoal,
garantias e quaisquer outros Onus que incidam ou venham a incidir sobre o objeto
licitado e constante da proposta;

8.1.3. Constar preco unitario e total de cada item, bem com o valor total ofertado,
sendo que o preco unitario devera ser composto apenas de 02 (duas) casas decimais

apos a virgula. Em caso de divergéncia entre os valores unitdrio e total, serdo



considerados os primeiros e, entre 0s expressos em algarismos e por extenso, serdo
considerados estes ultimos;
8.1.4. Quaisquer tributos, despesas e custos, diretos ou indiretos, omitidos da
proposta ou incorretamente cotados que ndo tenham causado a desclassificagdo da
mesma por caracterizar preco inexequivel no julgamento das propostas, serdo
considerados como inclusos nos pregos, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos,
a esse ou qualquer titulo, devendo os materiais ser fornecidos sem 6nus adicionais;
8.1.5. O prazo para a entrega dos produtos e¢ devera ser de acordo com o cronograma
estipulado pelo Setor de Compras da Camara Municipal;
8.1.6. Somente sera aceito um prego para cada item;
8.1.7. Constar prazo de validade das condicdes propostas ndo inferior a 60 (sessenta)
dias, a contar da data de apresentacdo da proposta. Nao havendo indicacdo expressa,
esse prazo sera considerado como tal;
8.1.8. Indicar a razdo social da empresa licitante, nimero de inscri¢do no CNPJ do
estabelecimento da empresa que efetivamente ira fornecer o objeto da licitacdo,
endereco completo, telefone, fac-simile e endereco eletronico (e-mail), este ultimo se
houver, para contato, nimero da conta corrente bancaria e agéncia respectiva. Os dados
referentes a conta bancaria poderdo ser informados na fase da contratacao;
8.1.9. Numero deste Pregdo.
8.2. Em caso de divergéncia entre informagdes contidas em documentagdo impressa ¢ na
proposta especifica, prevalecerao as da proposta. Ocorrendo divergéncia entre o valor unitario
e total para os itens do objeto do edital, sera considerado o primeiro.
8.3. Os precos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo lhe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.
8.4. A Proposta de Pregos sera considerada completa, abrangendo todos os custos com a
entrega do objeto licitado, conforme disposto nos itens 8.1.1; 8.1.2 e 8.1.3 deste Edital.
8.5. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atendam as exigéncias deste ato
convocatorio.
8.6. A proposta devera limitar-se ao objeto desta licitagdo, sendo desconsideradas quaisquer
alternativas de pregos ou qualquer outra condi¢do ndo prevista neste edital.
8.7. Em nenhuma hipdtese podera ser alterada a proposta apresentada, seja quanto ao prego,
condicdes de pagamento, prazos ou outra condicdo que importe em modificacdo dos termos
originais ofertados.
8.8. Serdo desclassificadas as propostas que nao atenderem as especificacdes e exigéncias do

presente Edital e de seus anexos e que apresentem omissoes, irregularidades ou defeitos



capazes de dificultar o julgamento.

8.9. Independentemente de declaracdo expressa, a simples apresentagdo das propostas implica
em submissdo a todas as condicdes estipuladas neste edital e seus anexos, sem prejuizo da
estrita observancia das normas contidas na legislacdo federal mencionada no predmbulo deste
edital.

8.10. O Pregoeiro considerara como formal: erros de somatdrios e outros aspectos que

beneficiem a Administracdo Publica e ndo implique em nulidade do procedimento.

9. DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

9.1. Sera considerada habilitada a proponente que apresentar os documentos relacionados nos
subitens abaixo, desde que atendidos os requisitos especificados nas observagdes deste item.
9.2. Habilitacao Juridica
9.2.1. Registro comercial, no caso de empresa individual, ou;
9.2.2. Ato constitutivo e alteragdes subsequentes, ou contrato consolidado,
devidamente registrado, em se tratando de sociedade comercial e, no caso de sociedade
por acdes, acompanhado de documentos de eleicao de seus administradores, ou;
9.2.3. Inscri¢do no Registro Civil de Pessoas Juridicas do ato constitutivo, no caso de
sociedades civis, acompanhada dos nomes e enderecos dos diretores em exercicio;
9.2.4. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido

pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

Obs.: Os documentos relacionados nos subitens 9.2.1. a 9.2.3 ndo precisardo constar no
envelope “Documentos de Habilitacdo”, se tiverem sido apresentados para o

credenciamento neste Pregao.

9.3. Regularidade Fiscal e Trabalhista
9.3.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
9.3.2. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;
9.3.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (REB/PGFN) Estadual e
Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei,
validas na data da apresentagdo;

9.3.4. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico



(FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos
por lei;
9.3.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida
em data ndo superior a 180 dias da data de abertura do certame.
9.4. Qualificacao Econoémico-Financeira
9.4.1. Certidao negativa de Recuperacao Judicial ou de Faléncia, MOVIDAS POR
OU EM DESFAVOR, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, em data nao
superior a 90 (noventa) dias da data da abertura do certame, se outro prazo ndo constar do
documento.
9.5. Declaracdo de Inexisténcia de Fato Impeditivo e de Situacdo Regular perante o
Ministério do Trabalho
9.5.1. As proponentes deverdo exibir declaracdo em papel da empresa, firmada pelo
responsavel legal, com indicacdo do nome, cargo ¢ RG, atestando, sob as penalidades
cabiveis, a inexisténcia de fato impeditivo a sua habilitacdo, bem como a situagdo
regular perante o Ministério do Trabalho, no que se refere a observancia do disposto
no inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal, conforme modelo sugerido no
Anexo - VII — Modelo de Declaracao.

Observacoes:
1. O objeto constante do ato constitutivo da empresa deve ser compativel com o objeto

licitado.

2. Nao serdo aceitas certiddes positivas de débito, exceto quando constar da propria certiddo

ressalva que autorize a sua aceitacdo (Positiva com Efeitos Negativos).

3. A documentagdo exigida no Titulo IX devera ser compativel com as respectivas

inscri¢des nas esferas Federal, Estadual e Municipal.

4. A aceitacdo dos documentos obtidos via Internet ficara condicionada a confirmacdo de
sua validade, também por esse meio, se diivida houver quanto a sua autenticidade, pelo
Pregoeiro.

5. Para efeito da validade das certiddes de regularidade de situagdo perante a Administragdo
Publica, se outro prazo nao constar da lei ou do proprio documento, sera considerado o
lapso de 90 (noventa) dias entre a data de sua expedicdo ¢ a da abertura do certame.

6. Os documentos poderdo ser apresentados no original ou por qualquer processo de copia

reprografica autenticada por tabelido na forma da lei, ou ainda, por publicacdo em o6rgao



da imprensa na forma da lei, exceto a proposta, para a qual se observara o disposto no
Titulo VIII.

6.1 As autenticagdes poderdo ser feitas pela Equipe de Apoio ao Pregoeiro mediante

cotejo da copia com o original.

6.2 Na hipotese da apresentacdo de documentos originais, estes serdo anexados ao

processo licitatorio.

7. Os documentos exigidos para habilitagdo, consoante o estabelecido no Titulo IX deste
edital, ndo poderdo, em hipdtese alguma, ser substituidos por protocolos que configurem
0 seu requerimento, ou apresentados por meio de fitas, discos magnéticos e filmes.

8. A auséncia de documento ou a apresentacdo dos documentos de habilitagio em
desacordo com o previsto no Titulo IX inabilitard o licitante, sendo aplicado o disposto no
subitem 11.1.11.

9. Uma vez incluido no processo licitatorio, nenhum documento serd devolvido, salvo se

original a ser substituido por copia reprografica autenticada.

10. PROCEDIMENTOS DA SESSAO DO PREGAO

10.1 Apos o encerramento do credenciamento e identificagdo dos representantes das
empresas licitantes, o Pregoeiro declarara aberta a sessdo do Pregdo, oportunidade em que
ndo mais se aceitard novos licitantes, dando-se inicio ao recebimento dos envelopes
contendo a Proposta Comercial e os Documentos de Habilitagdo, exclusivamente dos
participantes devidamente credenciados.

10.2 Classificaciao das Propostas Comerciais

10.2.1  Abertos os envelopes de Propostas Comerciais, estas serdo analisadas
verificando o atendimento a todas as especificagdes e condi¢des estabelecidas neste
Edital e seus Anexos, sendo imediatamente desclassificadas aquelas que estiverem em
desacordo.

10.2.2 O Pregoeiro classificara o autor da proposta de menor prego e aquelas que
tenham valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) a proposta de menor
prego, para participarem dos lances verbais.

10.2.3  Se ndo houver no minimo 3 (trés) propostas comerciais nas condigcdes
definidas no subitem anterior, o Pregoeiro classificard as melhores propostas

subsequentes, at¢ o maximo de 3 (trés), para que seus autores participem dos lances



verbais, quaisquer que sejam os pregos oferecidos nas propostas apresentadas.

10.3 Lances Verbais
10.3.1 Aos licitantes classificados serd dada a oportunidade de nova disputa, por meio
de lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, a partir do autor da
proposta classificada de maior prego e os demais.
10.3.2 Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condig¢des, ficarem
empatadas, serda realizado sorteio na sessdo de Pregdo, para definir a ordem de
apresentacao dos lances.
10.3.3 A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro,
implicara na exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na manutengdo do ultimo

preco apresentado pelo licitante, para efeito de posterior ordenag@o das propostas.

11 DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

11.1 No julgamento e classificacdo, apdés o encerramento do credenciamento e
identificacdo dos representantes das empresas, sera adotado o critério de julgamento sera o de
MENOR PRECO POR ITEM, observados os prazos maximos para fornecimento das
especificagdes técnicas e os pardmetros minimos de desempenho e qualidade definidos neste
edital.
11.1.1 Apos a abertura dos envelopes contendo as propostas de precos, o autor da
oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos de 10% (dez por cento)
superiores poderdo fazer novos lances verbais e sucessivos até a proclamacdo do
vencedor.
11.1.2 Apods a apresentagdo da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo
justo decorrente de fato superveniente, devidamente justificado e aceito pelo Pregoeiro.
11.1.3 Nao havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condigdes definidas neste edital,
poderdo os autores das melhores propostas, até o maximo de 3 (trés), oferecer novos
lances verbais e sucessivos, quaisquer que sejam os precos oferecidos.
11.1.4 O Pregoeiro convidara individualmente os licitantes classificados, de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de
maior preco e os demais, em ordem decrescente de valor.
11.1.5 Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o
proponente desistente as penalidades constantes neste Edital.
11.1.6 Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o Pregoeiro
examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo

motivadamente a respeito.



11.1.7 Caso ndo se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a
proposta escrita de menor preco e o valor estimado da contratagao.
11.1.8 Em havendo apenas uma oferta e desde que atenda a todos os termos do edital
e que seu prego seja compativel com o valor estimado da contratagdo, esta podera ser
aceita.
11.1.9 Sendo aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope contendo a
documentacdo de habilitagdo do licitante que a tiver formulado, para confirmacdo das
suas condi¢Oes habilitatorias.
11.1.10 Constatado o atendimento pleno as exigéncias, sera declarado o licitante
vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto proposto.
11.1.11 Se a proposta ndo for aceitavel ou o licitante ndo atender as exigéncias
habilitatorias, o Pregoeiro examinard a oferta subsequente, verificando a sua
aceitabilidade e procedendo a verificagdo das condigdes de habilitagdo do licitante, na
ordem de classificacdo e, assim, sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta ou
lance que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor e a ele
adjudicado o objeto deste edital.
11.1.12 Apurada a melhor proposta que atenda ao edital, o Pregoeiro devera negociar
para que seja obtido melhor prego.
11.2 Da reunido lavrar-se-a Ata Circunstanciada da Sessdo, na qual serdo registrados todos
os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes e que, ao final, serd assinada pelo
Pregoeiro, Equipe de Apoio e pelos licitantes presentes.
11.3 Encerrada a fase de oferecimento de lances verbais, as propostas serdo reordenadas e o
Pregoeiro examinard a aceitabilidade da proposta agora primeira classificada, se for o caso.
11.4 A licitante vencedora devera apresentar nova planilha, com a RECOMPOSICAO dos
precos apresentados na fase de lances verbais, no prazo de 02 (dois) dias uteis, nos termos
dispostos neste edital. A licitante que ndo enviar a recomposi¢do dos pregos dentro do prazo
acima estipulado estara automaticamente desclassificada e serd chamada a segunda colocada
para negociagao.
11.5 Embora o pregio seja por prego de cada item o preco devera guardar conformidade
com o custo de mercado para cada item, ou seja, devera ser mantido o menor prego por item.
11.6 Decididos os recursos ou transcorrido in albis o prazo para sua interposi¢cdo, o
Pregoeiro  devolvera aos licitantes julgados  desclassificados os  envelopes
“DOCUMENTACAO DE HABILITACAO”.
11.6.1 Os documentos de que trata o subitem anterior, ficardo a disposicdo dos
interessados pelo periodo de 30 (trinta) dias, contados a partir da celebracdo do contrato,

findo qual, ndo procurados, serdo destruidos.



12 DA PARTICIPACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

12.1 Nos termos do artigo 43 da Lei Complementar 123/06, as microempresas ¢ empresas
de pequeno porte deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovagdo de regularidade fiscal, conforme Item 9.3 deste Edital, mesmo que esta
apresente alguma restri¢ao.
12.1.1 Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, serad
assegurado o prazo de 5 (CINCO) dias uteis, cujo termo inicial corresponderd ao
momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por
igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para a regularizacdo da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de certidao negativa. Eventual interposi¢do de recurso
contra a decisdo que declara o vencedor do certame ndo suspendera o prazo supracitado.
12.1.2 A ndo regularizacdo da documentagdo no prazo previsto no item 12.1.1,
implicara na preclusdo do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no
art. 81 da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a Administracio
convocar para nova sessdo publica os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, para contratagdo, ou revogar a licitacdo.

12.2 A microempresa ou empresa de pequeno porte que usufruir dos beneficios de que
trata a Lei Complementar Federal n® 123/2006 deverd apresentar, na forma da lei,
juntamente com os documentos de habilitagdo exigidos no art. 7° do Decreto Estadual n°
635/2007, a declaragdo de que ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no §
4° do artigo 3° da Lei Complementar Federal n°123/2006. (Anexo IV).

13 IMPUGNACOES E RECURSOS

13.1. Conforme previsto no art. 12 do Decreto 3.555/2000, até 02 (dois) dias uteis antes da
data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa poderda impugnar o ato
convocatorio deste Pregdo, sendo que tais impugnagdes deverdo ser manifestadas por escrito,
podendo ser protocolado o original, mediante recebimento da 2* (segunda) via, no

Departamento de Licitagdes da Camara Municipal de Sinop, sito a Av. das Figueiras, n

1.835, Setor Comercial, Sinop-MT, em dias tteis.

13.1.1 Cabera, ao Pregoeiro, decidir sobre a peticdo no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas, conforme estabelecido no § 1° do art. 12 do Decreto n° 3.555/2000.



13.1.2 Deferida a impugnagdo contra o ato convocatorio, sera designada nova data para

a realizacdo do certame.
13.1.3 As impugnacdes protocoladas intempestivamente serdo desconsideradas.

13.2. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a
intencdo de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 3 (trés) dias
para apresentacdo das razdes do recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados
para apresentar contrarrazdes em igual nimero de dias, que comecardo a correr do término do
prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos, na sala da Comissao
Permanente de Licitacdo. O licitante podera também apresentar as razdes do recurso no ato
do Pregdo, as quais serdo reduzidas a termo na respectiva Ata, ficando todos os demais
licitantes desde logo intimados para apresentar contrarrazdes no prazo de 3 (trés) dias,

contados da lavratura da Ata, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

13.3. A falta de manifestagdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do
direito de recurso.

13.4. Os recursos deverao ser decididos no prazo de 5 (cinco) dias.

13.5. O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

13.6. O resultado do recurso sera divulgado mediante comunicado a todos os licitantes via

fac-simile ou correio eletronico.

14. ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

14.1. Inexistindo manifestacdo recursal, o Pregoeiro adjudicard o objeto ao licitante
vencedor, competindo a autoridade superior homologar o procedimento licitatorio.

14.2. Decididos os recursos porventura interposto e, constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a Autoridade Competente adjudicara o objeto ao licitante vencedor e

homologara o procedimento licitatorio.

15. DA ASSINATURA DA ATA

15.1. Apdés a declaracdo do vencedor da licitagdo, ndo havendo manifestacdo dos
proponentes quanto a interposicao de recurso, o Pregoeiro opinara pela adjudicag@o do objeto

licitado, o que posteriormente serd submetido a autoridade competente para fins de



homologacao.
15.2. No caso de interposicdo de recurso, apds proferida a decisdo, serdo adotados os
mesmos procedimentos ja previstos neste edital para adjudicacdo e homologa¢do do resultado
da licitagdo.
15.3. A autoridade competente homologara o resultado da licitacdo, convocando o
adjudicatario a assinar o Contrato dentro do prazo de no maximo 05 (cinco) dias tteis a contar
da data em que o mesmo for convocado para fazé-lo junto ao Municipio.
15.4. A Administracdo podera, quando o proponente vencedor, convocado dentro do prazo
de validade de sua proposta ndo apresentar situacdo regular ou se recusar injustificadamente a
assinar o Contrato, retomar a sessdo publica e convidar os demais proponentes classificados,
seguindo a ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condicdes
propostas pela primeira classificada, ou, revogar a licitagdo independentemente da cominagdo
do artigo 81 da Lei Federal n° 8.666/93.
15.5. Decorrido o prazo do item 15.3, dentro do prazo de validade da proposta, e ndo
comparecendo a Camara Municipal de Sinop o proponente convocado para a assinatura do
Contrato, sera ele havido como desistente, ficando sujeito as seguintes sancdes, aplicaveis
isolada ou conjuntamente:
15.5.1. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor global da respectiva proposta;
15.5.2. Impedimento de contratar com a Administragdo por prazo nio superior a 2
(dois) anos;
15.5.3. A multa de que trata o item 15.5.1 devera ser recolhida no prazo de 05 (cinco)
dias tteis, a contar da intimacdo da decis@o administrativa que a tenha aplicado,

garantida a defesa prévia do interessado, no prazo de 05 (cinco) dias uteis.

16. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

16.1. As despesas decorrentes da contratacdo do objeto da presente licitagdo correrdo a

cargo da seguinte dotacdo or¢amentaria, cujo Programa de Trabalho e Elemento de Despesa
constardo nas respectivas Notas de Empenho, Contrato ou documento equivalente, observada
as condigdes estabelecidas neste Edital e ao que dispde o artigo 62 da Lei 8.666/93 e
alteragoes:

16.2.

Programa de Trabalho: 01.01.001.031.0010.2001 — MANUTENCAO E ENCARGOS COM
A CAMARA MUNICIPAL
Elemento de Despesa: 3.3.90.30.00 — Material de Consumo

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos Terceiros — Pessoa Juridica



17. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

17.1. Entregar os materiais do objeto nas especificagdes e com a qualidade exigida.

17.2. Pagar todos os tributos, despesas e custos que incidam ou venham a incidir, direta ou
indiretamente, sobre os produtos fornecidos.

17.3. Fornecer os materiais do objeto, no preco, prazo e forma estipulada na proposta.

18. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

18.1. Atestar nas Notas Fiscais e/ou faturas a efetiva entrega do objeto desta, conforme ajuste
representado pela Nota de Empenho.

18.2. Aplicar as empresas vencedoras penalidades, quando for o caso.

18.3. Prestar as empresas vencedoras toda e qualquer informacgdo, por esta solicitada,
necessaria a perfeita execu¢do da Nota de Empenho.

18.4. Efetuar o pagamento as empresas vencedoras no prazo avencado, apds a entrega da
Nota Fiscal, devidamente atestada, no setor competente.

18.5. Notificar, por escrito, as empresas vencedoras da aplicagdo de qualquer sangio.

19. DO PAGAMENTO

19.1. Os pagamentos serdo efetuados em até 5 (cinco) dias contados da data da liberagdo da
Nota Fiscal pelo setor competente, mediante deposito na conta bancédria das empresas
vencedoras.

19.2. A Nota Fiscal somente sera liberada quando o cumprimento do Empenho estiver em
total conformidade com as especificacdes exigidas pela Camara Municipal de Sinop.

19.3. Na eventualidade de aplicagdo de multas, estas deverdo ser liquidadas simultaneamente
com parcela vinculada ao evento cujo descumprimento der origem a aplicacdo da penalidade.
19.4. As Notas Fiscais deverdo ser emitidas em moeda corrente do pais em 01 (uma) via.
19.5. O CNPJ das empresas vencedoras constante da Nota Fiscal e/ou fatura devera ser o
mesmo da documentagdo apresentada no procedimento licitatorio.

19.6. Nenhum pagamento sera efetuado as empresas vencedoras enquanto pendente de
liquidacao quaisquer obrigagdes financeiras que lhe foram impostas, em virtude de penalidade
ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou correcao

monetaria.



20. DA ENTREGA E DO PRAZO

20.1. Os materiais deverdo ser entregues na Camara Municipal de Sinop-MT, situada na
Avenida das Figueiras, n.° 1.835, Centro, Sinop/MT, CEP: 78.550-148, conforme solicitagdes
efetuadas, de segunda a sexta-feira, das 12 as 18h, dentro do prazo de 07 (sete) dias a contar

do recebimento da requisi¢do, estando sujeitos a conferéncia e aceite pelo funcionario
responsavel.

20.2. O material entregue em desconformidade sera rejeitado em até 24 horas apods scu
recebimento, devendo a empresa sanar o problema imediato, sob pena de cancelamento da

compra.

21. SANCOES ADMINISTRATIVAS

21.1. O licitante que ensejar o retardamento da execuc¢do do certame, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execucdo do objeto licitado, comportar-se de modo inidoneo,
fizer declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal garantido o direito prévio da citacdo e da ampla
defesa, ficara impedido de licitar e contratar com a Camara de Municipal de Sinop, pelo prazo
de até 2 (dois) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que
seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a pena.
21.2. A penalidade sera obrigatoriamente registrada no Didrio Oficial do Estado e, no caso
de suspensao de licitar, o Licitante devera ser descredenciado por igual periodo, sem prejuizo
das demais cominacdes.
21.3. No caso de inadimplemento, a CONTRATADA estard sujeita as seguintes
penalidades:
21.3.1. Adverténcia;
21.3.2. Multa de 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na entrega do
objeto, até o 10° (décimo) dia, calculados sobre o valor do contrato;
21.3.3. Multa de 20% (vinte por cento) sobre o saldo do Contrato, no caso de atraso
superior a 10 (dez) dias na execucdo do objeto, com a consequente rescisdo contratual;
21.3.4.Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato, no caso da
EMPRESA, injustificadamente, desistir do Contrato ou der causa a sua rescisdo, bem
como nos demais casos de inadimplemento contratual;
21.3.5. Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar
com a Administrag@o por periodo ndo superior a 2 (dois) anos e;
21.3.6. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica.

21.4. A aplicacdo da sang@o prevista no item 21.3.1., ndo prejudica a incidéncia cumulativa



das penalidades dos itens 21.3.2., 21.3.3., 21.3.4., 21.3.5., principalmente sem prejuizo de
outras hipdteses, em caso de reincidéncia de atraso na entrega do objeto licitado ou caso haja
cumulacdo de inadimplemento, facultada a defesa prévia do interessado, no prazo de 10 (dez)
dias uteis.

21.5. As sangles previstas nos itens 21.3.1., 21.3.5., 21.3.6., poderdo ser aplicadas
conjuntamente com os itens 21.3.2., 21.3.3., 21.3.4., facultada a defesa previa do interessado,
no prazo de 10 (dez) dias uteis.

21.6. Ocorrendo a inexecu¢do de que trata o item 21.3., reserva-se ao 6rgdo contratante o
direito de optar pela oferta que se apresentar como aquela mais vantajosa, pela ordem de
classificagdo.

21.7. A segunda adjudicataria, ocorrendo a hipotese do item anterior, ficard sujeita as

mesmas condi¢des estabelecidas neste Edital.

22. DISPOSICOES GERAIS

22.1. Constituem anexos deste instrumento convocatorio, dele fazendo parte integrante:

Anexo I — Termo de Referéncia - Especificacdo do Objeto;
Anexo II — Modelo de Proposta;
Anexo III — Modelo de Carta de Credenciamento;

Anexo IV - Modelo declaracdo de enquadramento como beneficiaria da Lei
Complementar n.°123, de 2006;

Anexo V - Modelo de Declaragdo Atendimento aos Requisitos de Habilitagdo (art. 4°,
inciso VII, da Lei Federal n° 10.520);

Anexo VI — Modelo de ndo parentesco em licitagdes;

Anexo VII — Modelo de Declaragdo em Cumprimento ao imposto no inciso XXXIII do
art. 7° da Constitui¢do Federal do Brasil;

Anexo VIII — Modelo de Contrato ou ordem de servigo.

22.2. O licitante ¢ responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e

dos documentos apresentados em qualquer fase desta licitagdo. A falsidade de qualquer



documento apresentado ou a inverdade das informacgdes nele contidas implicara na imediata
desclassificacdo ou inabilitagdo do licitante, ou a rescisdo contratual, sem prejuizo das
sancdes administrativas, civis e penais cabiveis.
22.3. A apresentagdo da Proposta Comercial pressupde pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias de habilitacdo previstas no Edital. O licitante, ainda, sera responsavel por todas as
transacdes que forem efetuadas em seu nome no Pregdo Presencial, assumindo como firme e
verdadeira sua proposta e lances.
22.4. Uma vez incluido no processo licitatorio, nenhum documento sera devolvido, salvo se
original a ser substituido por copia reprografica autenticada.
22.5. Na andlise da documentagdo e no julgamento das propostas de preco, o Pregoeiro
podera, a seu critério, solicitar o assessoramento técnico de orgdos ou de profissionais
especializados.
22.6. Toda a documentagdo apresentada neste ato convocatério e seus anexos sao
complementares entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e
se omita em outro sera considerado especificado e valido.
22.7. O Pregoeiro, no interesse da Administragao, podera relevar omissdes puramente formais
observadas na documentagdo e proposta, desde que ndo contrariem a legislacdo vigente e nao
comprometam a lisura da licitagdo, sendo possivel a promocdo de diligéncias junto aos
licitantes, destinadas a esclarecer ou a complementar a instru¢do do processo, conforme
disposto no § 3° do art. 43 da Lei Federal 8.666/93.
22.7.1.Se houver solicitagdo de documentos, estes deverdo ser apresentados em
original ou em copia autenticada por cartorio, sendo possivel, ainda, a autenticagdo
dos mesmos pelo Pregoeiro ou Equipe de Apoio;
22.7.2.0 ndo cumprimento da diligéncia podera ensejar a inabilitagdo do licitante ou a
desclassificacdo da proposta.
22.8. As decisdes do Pregoeiro serdo publicadas no Jornal Oficial Eletronico dos Municipios
do Estado de Mato Grosso, quando for o caso, podendo ser aplicado o disposto no § 1° do art.
109 da Lei n.° 8.666/93 ¢ divulgadas na Internet.
22.9. A participagdo do licitante nesta licitacdo implica no conhecimento integral dos termos
e condi¢des inseridas neste instrumento convocatério, bem como das demais normas legais
que disciplinam a matéria.
22.10. A presente licitagdo ndo importa, necessariamente, em contratacdo, podendo a Camara
Municipal de Sinop/MT revoga-la, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico,
derivadas de fato superveniente comprovado ou anuld-la por ilegalidade, de oficio ou por
provocacdo, mediante ato escrito e fundamentado, disponibilizado no sistema para

conhecimento dos participantes da licitacdo.



22.11. A Camara Municipal de Sinop/MT podera prorrogar, a qualquer tempo, os prazos para
recebimento das propostas ou para sua abertura.

22.12. Para atender a seus interesses, a Camara Municipal de Sinop/MT, reserva-se o direito
de alterar quantitativo, sem que isto implique alteracdo dos pregos unitarios ofertados,
obedecidos aos limites estabelecidos no § 1° do art. 65 da Lei Federal n.o 8.666/93.

22.13. Copia deste instrumento convocatorio estara disponivel na Internet, no endereco

www.sinop.mt.leg.br e podendo também, ser obtida junto ao Departamento de Licitagdes, no

horario das 12h as 18h, até o ultimo dia que anteceder a data prevista para abertura do
certame.
22.14. As empresas e/ou representantes que adquirirem o instrumento convocatorio se

obrigam a acompanhar as publicagdes referentes ao processo no site www.sinop.mt.leg.br e as

publicagdes no Jornal Oficial Eletronico dos Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso,
quando for o caso, com vista a possiveis alteracdes e avisos.
22.15. Os pedidos de esclarecimento sobre o edital poderdo ser feitos através do e-mail

licitacao@sinop.mt.leg.br ou via fac-simile pelo nimero (66) 3517-2858.

22.16. Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com a Lei Federal n® 8.666/93 e
subsidiariamente, aplicar-se-20 os principios gerais de direito.
22.17. Fica eleito o foro da Comarca de Sinop, Estado de Mato Grosso, para solucionar

quaisquer questdes oriundas desta licitagdo.

Sinop, 03 de fevereiro de 2022.

Marcieli Gomes
Pregoeiro - Portaria n° 003/2022



ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA
(Aquisicao de Material de Expediente — e Servicos Graficos para atender as
necessidades da CiAmara Municipal de Sinop)

1. DO OBJETO
1.1 O presente termo de referéncia tem por objetivo a aquisicdo de Papel Timbrado e de

Proposituras, Cartdo de Visita e Encadernacdo para atender as necessidades da

Céamara Municipal de Sinop, observando as condi¢des e especificagdes constantes do

Anexo.

2. DAS JUSTIFICATIVAS

2.1 Considerando a necessidade de adquirir o referido material de expediente para
impressao dos trabalhos legislativos e administrativos da Camara Municipal de Sinop,
assim como a encadernagdo de matérias do ano de 2020, tendo o presente termo a

finalidade de viabilizar a aquisicdo dos materiais em questao.

3. DAS RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DAS PARTES

3.1 Cabera a CONTRATANTE:

a) Prestar informagdes e esclarecimentos pertinentes e necessarios que venham a ser
solicitados pelo representante da CONTRATADA;

b) Atestar o recebimento do objeto contratado, rejeitando-o caso ndo esteja de acordo
com as especificagdes trazidas neste Termo;

c) Efetuar os pagamentos a CONTRATADA conforme previsto neste Termo, apos o
cumprimento das formalidades legais.

3.2 Cabera a CONTRATADA:

a) Respeitar as normas e procedimentos de controle interno, inclusive de acesso as
dependéncias da Camara Municipal de Sinop;

b) Fornecer todos os itens cotados em estrita conformidade com as especificacoes

exigidas neste termo de referéncia e seu anexo;



c) Entregar os materiais, ou servicos no prazo de 07 (sete) dias, contados da data de
recebimento da Requisi¢cdo de compras;

d) Substituir o material ndo aceito pela CONTRATANTE, ou ainda, que durante o prazo
de garantia, venham a apresentar defeitos de fabricacdo ou se mostrar improprio para
uso, no prazo maximo de 24 horas, a partir da ciéncia da rejeicao.

e) Comunicar ao Setor de Compras e Licitagdes, qualquer anormalidade constatada e

prestar os esclarecimentos solicitados.

4. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO

4.1 Os materiais entregues pela CONTRATADA serdo recebidos pelo setor de Compras e
Licitagdo, obedecendo ao prazo estipulado na alinea “c”, item 3.2, da seguinte forma:

a) Provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo da conformidade do material com
a especificacdo; e

b) Definitivamente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdo, no prazo maximo de 24 horas, contados do recebimento
provisorio.

4.2 A entrega do material pela CONTRATADA, e o recebimento pela CONTRATANTE,
nao implica e, sua aceitacdo definitiva.

4.3 Caso os produtos sejam, apés o recebimento definitivo, considerados irregulares ou
defeituosos, serdo devolvidos a CONTRATADA, que tera o prazo de 24 horas para os

substituir, contados a partir da notificagdo.

5. DA FISCALIZACAO E GARANTIA

5.1 0 setor de Compras e Licitagdes sera responsavel pelo recebimento do material e,
dentre os servidores serd nomeado o fiscal do contrato.

5.2 A garantia do material, no prazo minimo estipulado no item anterior, ndo desonera a
CONTRATADA de cumprir as obrigagdes previstas na Lei n° 8.078 de 11/09/90, e
alteracdes — Codigo de Defesa do Consumidor, bem como dos encargos previstos

neste Instrumento.

6. CRITERIO DE AVALIACAO DAS PROPOSTAS



6.1 As propostas serdo julgadas pelo critério de menor prego por item.

7. DO PAGAMENTO

7.1 O pagamento sera até o 5° (quinto) dia util seguinte ao fornecimento, conforme a
quantidade solicitada, mediante apresentacdo de Nota Fiscal Eletronica (NFe)
devidamente discriminada, a qual sera conferida e atestada pelo seu responsavel.

7.2 Apresentar juntamente com a NFe o Certificado de Regularidade do FGTS, a certiddo
CND da Previdéncia Social e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

7.3 A liberacdo da NFe para pagamento ficara condicionada ao atesto da unidade
responsavel pelo acompanhamento e recebimento do objeto contratado.

7.4 Qualquer atraso ocorrido por parte da CONTRATADA na apresentagdo da fatura ou
nota fiscal, ou dos documentos exigidos como condi¢do para pagamento, impora em
prorrogacdo automatica do prazo de vencimento da obrigagdo do CONTRATANTE.

7.5 Nenhum pagamento sera efetuado enquanto pendente de liquidag@o, obrigagdo
financeira imposta 8 CONTRATADA, em virtude de penalidade ou inadimpléncia,

sem que o atraso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

8. ESPECIFICACOES TECNICAS

Item COD. Quant. Descriciao Valor Valor
Unitario total
mediano

01 275582-3 | 06 ENCADERNACAO CAPA DURA, NA COR PRETA COM 55,00 330,00

18000 ESCRITA EM DOURADA, NA FRENTE E LATERAL DO
LIVRO, DE 50 ATE 100 FOLHAS.
02 275582-3 | 06 ENCADERNACAO CAPA DURA, NA COR PRETA COM 68,33 409,98
18002 ESCRITA EM DOURADA, NA FRENTE E LATERAL DO
LIVRO, DE 200 ATE 300 FOLHAS.
03 275582-3 | 18 ENCADERNACAO CAPA DURA, NA COR PRETA COM 78,33 1.409,94
18003 ESCRITA EM DOURADA, NA FRENTE E LATERAL DO
LIVRO, DE 400 ATE 500 FOLHAS.
04 306344-5 | 05 TROCA DE ENCADERNACAO CAPA DURA, NA COR 53,33 266,65
18004 PRETA COM ESCRITA EM DOURADA, NA FRENTE E

LATERAL DO LIVRO (TROCAR CAPA E REFAZER
COSTURA), 100 ATE 500 FOLHAS.




05 216796-4 | 5.000 | FOLHA DE A4 PAPEL 90G BRANCO COM IMPRESSAO 0,29 1.450,00
17990 FRENTE COLORIDO
06 215790-0 | 5.000 | PAPEL OFICIO TIMBRADO 90G — TAMANHO A4- COM 0,28 1.400,00
17984 IMPRESSAO DO BRASAO NO CABECALHO COLORIDO
E A ESCRITA EM PRETO ¢ MARCA D’AGUA.
07 228431-6 | 500 PASTA CARTOLINA AZUL 180 GR 50*32 CM - 3,31 1.655,00
18874 IMPRESSO EM PRETO NA CAPA DA FRENTE
08 378099-6 | 500 PASTA SULF AZUL 90 GR 47%32 CM — IMPRESSO DE 1,47 735,00
18159 PRETO NA CAPA DA FRENTE
09 184957-3 | 500 PASTA BRANCA PAPEL COUCHE 180 GR 47*32 CM — 3,16 1.580,00
17993 IMPRESSO EM PRETO NA PARTE DA FRENTE COM
BRASAO COLORIDO - 4 CORES.
TOTAL GERAL 9.236,57
Joao Miguel Cabral

Chefe do Departamento de Compras e Licitacao




PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA

ANEXO 11

PREGAO PRESENCIAL N.° 003/2022

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

IDENTIFICACAO DA PROPONENTE

Nome de Fantasia:

Razao Social:

CNPJ: Optante pelo SIMPLES? (Sim/N4o)
Inscriciao Estadual: Inscricio Municipal:

Endereco:

Bairro: Cidade:

CEP: E-MAIL:

Telefone: Fax:

Banco: Conta Bancaria:

Nome e n.° da Agéncia:

Material
VALOR VALOR
Unidade de . MARCA UNITARI TOTAL
IN° . QUANT | DESCRICAO DO MATERIAL
Fornecime (0] RS
Ite
n nto RS
1.
2.

Valor total por extenso:




e Declaramos que examinamos, conhecemos e nos submetemos a todas as condigdes
contidas no Edital deste Pregdo, bem como verificamos todas as especificacdes nele
contidas, ndo havendo qualquer discrepancia entre quaisquer informacdes e/ou
documentos que dele fazem parte, e estamos cientes de todas as condigdes que possam
de qualquer forma influir nos custos, assim como de qualquer despesa relativa a
realizacdo integral de seu objeto, assumindo total responsabilidade pelas informagoes,
erros ou omissoes existentes nesta proposta.

e Declaramos, ainda, que estdo incluidos no preco proposto todas as despesas
relacionadas com o objeto da licitagdo, como impostos, fretes, seguros, taxas, encargos
trabalhistas, previdenciarios, sociais, fiscais e comerciais, gastos com transportes,

prémios de seguros e outras despesas decorrentes de exigéncia legal.

e Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias.

Local/Data,  de de 2022.

(Assinatura do Representante Legal pela Empresa)
(Nome/Cargo e Carimbo CNPJ)



ANEXO ITI
PREGAO PRESENCIAL N.° 003/2022

MODELO CARTA DE CREDENCIAMENTO

A
CAMARA MUNICIPAL DE SINOP/MT.

REF.: EDITAL DE LICITACAO - MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL N.°
003/2022

TIPO: MENOR PRECO POR ITEM

(Razao Social da Licitante) , inscrita no CNPJ/MF sob o n.°
, sediada a , declara
como representante legal da empresa o(a) Sr(a) , o(a) Sr(a)

, portador(a) da carteira de identidade n.°

, expedida por , CPF n° , ho

processo licitatorio relativo ao Pregdo Presencial 003/2022, podendo rubricar a documentagio
de Habilitacdo e das Propostas, manifestar, formular lances verbais em complemento a
proposta escrita apresentada, quando convocado(a), prestar todos os esclarecimentos a nossa
Proposta, interpor recursos, desistir de prazos e recursos, assinar atas, enfim, praticar todos os
atos inerentes ao certame para fiel cumprimento do presente Credenciamento. (No caso de
indicar representante). ENTREGAR FORA DO ENVELOPE.

Por ser verdade, assino a presente.

Local/Data,  de de 2017.

(Assinatura do Representante Legal pela Empresa)
(Nome/Cargo e Carimbo CNPJ)



PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA

ANEXO IV
PREGAO PRESENCIAL N.° 003/2022

DECLARACAQO DE ENQUADRAMENTO COMO BENEFICIARIA DA LEI
COMPLEMENTAR N.” 123, DE 2006.

(Razao Social da Licitante) , inscrita no CNPJ
n.° , por intermédio de seu representante  legal, o(a)
Sr.(a.) , portador(a) da Carteira de Identidade n.° e
do CPF n.° declara, para fins do disposto no Edital, do Pregdo Presencial n.°

003/2022, sob as sancdes administrativas cabiveis e sob as penas da lei, que esta empresa, na
presente data, ¢ beneficiaria da Lei Complementar n.° 123, de 2006. DECLARA ainda, que a
empresa estd excluida das vedacdes constantes do paragrafo 4° do art. 3° da Lei

Complementar supracitada.

Por ser verdade, assino a presente.

Local/Data, _ de de 2022.

(Assinatura do Representante Legal pela Empresa)
(Nome/Cargo e Carimbo CNPJ)
OBSERVACAO: Esta declaragio deverd ser entregue ao Pregoeiro, apds a abertura da
Sessdo, antes e separadamente dos involucros (Proposta de Preco e Documentos de
Habilitacdo) exigidos nesta licitagdo, pelas Licitantes que pretenderem se beneficiar nesta

licitagdo do regime diferenciado e favorecido previsto na Lei Complementar n.° 123, de 2006.



PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA

ANEXO V
PREGAO PRESENCIAL N.° 003/2022

DECLARACAO DE HABILITACAQO

OBSERVACAO: Esta declaragio devera ser entregue ao Pregoeiro/Equipe de Apoio, no

momento do credenciamento das empresas fora dos envelopes n.° 01 e 02.

(Razao Social da Licitante) , inscrita no CNPJ/MF sob o n.°
, declara que, os produtos ofertados serdo entregues de acordo com as exigé€ncias

estabelecidas neste Instrumento Convocatorio, bem como nos termos do Inciso VII do artigo
4° da Lei n.° 10.520/2002, cumprir plenamente os requisitos de habilitagdo estabelecidos no
referido Edital. (Exigéncias para todos participantes). ENTREGAR FORA DO ENVELOPE.

Por ser verdade, assino a presente.

Local/Data,  de de 2022.

(Assinatura do Representante Legal pela Empresa)
(Nome/Cargo e Carimbo CNPJ)



PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA

ANEXO VI
PREGAO PRESENCIAL N.° 003/2022

DECLARACAO DE NAO PARENTESCO EM LICITACOES

(Razdo Social da Licitante) , inscrita no CNPJ
n.° , por intermédio de seu representante  legal, o(a)
Sr.(a.) , portador(a) da Carteira de Identidade n.° e
do CPF n.° declara, para fins do disposto no Edital, do Pregdo Presencial n.°

003/2022, sob as sancdes administrativas cabiveis e sob as penas da lei, que esta empresa, na
presente data, ndo possui proprietario, s6cios ou funcionarios que sejam servidores ou agentes
politicos do orgdo ou entidade contratante ou responsavel pela licitagdo, bem como ndo possui
proprietario ou socio que seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau reta e colateral, e por afinidade, até o segundo grau, de agente
politico do 6rgdo ou entidade contratante ou responsavel pela licitacdo

Por ser verdade, assino a presente.

Local/Data,  de de 2022.

(Assinatura do Representante Legal pela Empresa)

(Nome/Cargo e Carimbo CNPJ)

OBSERVACAO: Esta declaragio deverd ser entregue ao Pregoeiro, apds a abertura da
Sessdo, antes e separadamente dos involucros (Proposta de Preco ¢ Documentos de

Habilitagao) exigidos nesta licitacao.



PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA

ANEXO VII
PREGAO PRESENCIAL N.° 003/2022

DECLARACAO EM CUMPRIMENTO AO DISPOSTO NO INCISO XXXIII DO ART.
7° DA CONSTITUICAO FEDERAL DO BRASIL

IImo. Sr.

Pregoeiro e demais membros da Equipe de Apoio
Camara Municipal de Sinop

Sinop/MT

Ref.: PREGAO PRESENCIAL 003/2022

Prezados Senhores,

___(nome da empresa) , CNPJ/MF n® _, sediada em (endereco completo) , por

intermédio de seu representante legal Sr(a) , portador(a) da Carteira de Identidade
n°  edoCPF/MFn°  , DECLARA em conformidade com o § 2° do art. 32 da Lei n°®
8.666/93, que ndo existem fatos supervenientes e/ou impeditivos a sua habilitagdo no presente
processo licitatério. DECLARA ainda para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei no
8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei no 9.854, de 27 de outubro de 1999, que
ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo

emprega menor de 16 (dezesseis) anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢do de aprendiz ().

(nome, cargo, carimbo e assinatura do representante legal da proponente,

em papel timbrado da empresa, devidamente identificado)



ANEXO VIII
ORDEM DE SERVICO

A A CAMARA MUNICIPAL DE SINOP — MT, pessoa juridica de direito publico
estabelecido nesta cidade de Sinop, Estado de Mato Grosso, sito a Avenida das Figueiras,
1.835; Centro, inscrita no CNPJ sob niimero 00.814.574/0001-01, neste ato representado pelo
seu Presidente o Senhor XxxxxXxXxxxxx, brasileiro, xxxxxxxx, Portador do RG sob n°® --------
SSP/ e do CPF --------mmemmm- , no uso de sua competéncia, e tendo em vista o disposto nos
artigos 55 e 61, da Lei n.° 8.666/93, de 21 de junho de 1993, e alteragdes posteriores em
sequencia denominada simplesmente CONTRATANTE, autoriza a empresa referida abaixo,

a dar inicio ao fornecimento dos servigos, conforme o seguinte:

1. OBJETO: - O presente Instrumento tem por objeto a “Aquisicio de Material de
Expediente e Servicos Graficos para atender as necessidades da Camara Municipal de
Sinop”.

2. MODALIDADE: Contratagao através de Pregao Presencial n°
3.EMPRESA: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
4.CNPJ/MF: XXXXXXXXXXXXXX

5.ENDERECO: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

6. PRAZO DE EXECUCAO: a empresa devera executar os servigos em até 07 (sete) dias, a
contar da data de recebimento da ordem de servigos, podendo ser prorrogado nos termos da
Lei 8.666/93 e suas alteragdes.

7. SERVICOS A SEREM EXECUTADOS:
7.1 Itens do 01 ao 09 constantes do termo de referencia.

8. DO VALOR, DA FORMA DE PAGAMENTO E DOTACAO ORCAMENTARIA:
8.1. A Camara Municipal pagara a Contratada o valor global estimado ¢ de R$ xxxxxxxxx
8.2. O pagamento sera realizado em até 05 (cinco) dias tteis, apos termino do servigo, com

emissdo de nota fiscal e com atesto do servidor responsavel pelo recebimento o Sr Jodo



Miguel de Matos Cabral — Chefe do Departamento de Compras e Licitacao.

8.3. As despesas decorrentes da contratagdo, correrdo a conta da seguinte dotagdo
orcamentaria, 01.031.0010.2001.- Manutengao e encargos com a Camara Municipal
3.3.90.39.00.00 — Outros Servigos Terceiros — Pessoa juridica.

3.3.90.30.00.00 — Material de Consumo

9. DAS PENALIDADES
9.1. Pela inexecugdo total ou parcial da Ordem de Servicos, a CAMARA MUNICIPAL
podera, a seu juizo, aplicar a CONTRATADA as seguintes sancdes:

a) Adverténcia escrita;

b) Multa;

¢) Suspensio temporaria do direito de participar em licitagio da CAMARA

MUNICIPAL e impedimento de contratar com a Administragdo Publica;
d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica.
e) Suspensdo do pagamento;

f) Demais penalidades previstas na lei.

9.2. A adverténcia escrita serd aplicada, independentemente de outras sangdes cabiveis,

quando houver afastamento das condi¢des contratuais estabelecidas.

Sinop — MT, xx de xxxxxxxxx de 2022.

CAMARA MUNICIPAL DE SINOP

XXXXXxxxxXx - Presidente
CONTRATANTE

CIENTE:

Assinatura
/ /

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Proprietario
CONTRATADA



